'Rady Powiatu Wroclawskiego
Zz dnia 8 czerwca 1999 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO
WE WROCLAWIU

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin organizacyjny zwany w dalszej tresci ,regulaminem” okresla
organizacje i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego
we Wroctawiu.

§ 2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Powiecie - nalezy przez to rozumiec¢ Powiat Wroctawski,
2. Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Wroctawskiego,
3

. Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Wroctawskiego,
4. Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu

Wroctawskiego,
5. Wicestaroscie - nalezy przez to rozumieé¢ Wicestaroste Powiatu
Wroctawskiego,

6. Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu
Wroctawskiego,
7. Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu

Wroctawskiego - Gtdwnego Ksiegowego Budzetu Powiatu,

8. Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe we
Wroctawiu,

9. wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione w strukturze
Starostwa wydziaty oraz inne réwnorzedne komorki organizacyjne
Starostwa.

§3

Starostwo wchodzi w skiad powiatowej administracji zespolonej
i wykonuje powiatowe zadania publiczne nalezace do zakresu dziatania
Zarzadu i Starosty oraz zadania z zakresu administracji rzadowej
wynikajgce z ustaw i porozumien.



ROZDZIAL II

KIEROWANIE STAROSTWEM

§4

Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym
wszystkich pracownikéw Starostwa.

§5

Do wyltacznych zadan i kompetencji Starosty nalezy:

()]

1. kierowanie biezacymi sprawami Powiatu i jego reprezentowanie,
2.
3. podejmowanie czynnosci nalezacych do kompetencji Zarzadu

organizowanie dziatan Zarzadu i kierowanie jego praca,

w sprawach niecierpiqcych zwiloki zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych bezposrednio
zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowac znaczne
straty materialne za wyjatkiem wydawanie wtym zakresie
zarzadzen porzadkowych,

. wystepowanie do witasciwych organdw z zgdaniem lub poleceniem

podjecia stosownych dziatan w przypadkach bezposredniego
zagrozenia bezpieczenstwa wspdlnoty samorzadowej,
w szczegolnosci zycia lub zdrowia,

. udzielanie petnomocnictw procesowych,
. wystepowanie do Rady z wnioskami w sprawie wyboru Wicestarosty

i pozostatych cztonkdéw Zarzadu oraz powotania i odwotania
Sekretarza i Skarbnika,

. wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do

dyrektoréw jednostek organizacyjnych powiatu z wytaczeniem ich
zatrudniania i zwalniania,

wydawanie decyzji iinnych aktéw w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej chyba, ze przepisy szczegdlne
przewidujg wydawanie decyzji przez Zarzad.

§6

. Starosta kieruje pracq Starostwa i wykonuje zadania przy pomocy

Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika i dyrektorow wydziatéw.

. Starosta bezposrednio kieruje:

1) Zespotem d/s Ochrony Przeciwpozarowej i Ratownictwa,
2) Rejonowym Komitetem Przeciwpowodziowym, tworzacymi
Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

. Starosta bezposrednio nadzoruje prace:

1) Biura Rady Powiatu,

2) Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

3) Petnomocnika d/s Ochrony Informacji Niejawnych,
4) Zespotu Promocji Powiatu,

5) Zespotu Radcow Prawnych,

6) stuzby bhp.



§7
1. W czasie nieobecnosci Starosty obowigzki jego petni Wicestarosta.
2. Wicestarosta bezposrednio nadzoruje prace:

1) Wydziatu Drdg i Transportu,
2) Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu,

3. Szczego6towy zakres zadan Wicestarosty ustala Starosta.

§8

Nadzér nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu wykonywany jest przy
pomocy wtasciwych wydziatdw Starostwa.

§9

1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego
dziatania i prawidtowego wykonywania zadan Starostwa.

2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad organizacjg pracy, przestrzeganiem
wewnetrznego porzadku pracy, prawidtowym wykonywaniem
czynnosci kancelaryjnych i obiegiem informacji w Starostwie,

2) nadzér nad przestrzeganiem prawa przy zatatwianiu spraw
w postepowaniu administracyjnym,

3) koordynacja wykonania zadan wynikajacych z aktow prawnych
organdw Powiatu i Starosty,

4) nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem wyboréw i referendum,

5) wykonywanie innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez
Zarzad i Staroste.

3. Sekretarz nadzoruje prace:
1) Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
2) Wydziatu Architektury i Budownictwa,
3) Wydziatu Komunikacji,
4) Wydziatu Ochrony Srodowiska,
5) Wydziatu Organizacyjnego.

§ 10

1. Skarbnik bezposrednio kieruje pracg Wydziatu Finansowo-
Ksiegowego.

2. Skarbnik nadzoruje i koordynuje wykonanie zadan finansowych
przez jednostki organizacyjne i administracyjne Powiatu objete
budzetem.



3. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu,

2) dokonywanie wstepnej kontroli legalnosci dokumentow
dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego zmian,

3) sporzadzanie okresowych analiz - zbiorczych sprawozdan
z wykonania budzetu,

4) nadzorowanie gospodarki Srodkami budzetowymi przez
komorki organizacyjne Starostwa ze szczegblnym
uwzglednieniem prawidlowosci zawierania umédw, z punktu
widzenia przepisow finansowych oraz terminowego Sciggania
naleznosci i dochodzenia roszczen,

5) prowadzenia rachunkowosci Starostwa,

6) dokonywanie kontroli finansowej,

7) organizowanie obiegu dokumentdéw finansowych w Starostwie,

8) nadzorowanie wykonywania obowigzkéw przez gtdownych
ksiegowych jednostek organizacyjnych Powiatu,

9) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, w szczegdlnosci:
zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

§11

1. Strukture organizacyjng Starostwa tworzg wydziaty, biura, zespoty
oraz roéwnorzedne komorki o innej nazwie oraz samodzielne
stanowiska pracy.

2. W sktad Starostwa wchodzg nastepujace komérki organizacyjne:

1) Biuro Rady Powiatu,
2) Wydziat Drdg i Transportu,
3) Wydziat Finansowo - Ksiegowy,
4) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
5) Wydziat Architektury i Budownictwa,
6) Wydziat Komunikacji,
7) Wydziat Ochrony Srodowiska,
8) Wydziat Organizacyjny,
9) Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu,
10)Zespo6t d/s Promocji Powiatu,
11)Zespo6t Radcdw Prawnych,
12)Petnomocnik d/s Informacji Niejawnych,
13)Stuzba BHP,
14)Powiatowy Rzecznik Konsumentdw.
3. Wydziaty dzielg sie na referaty i jednoosobowe stanowiska pracy.

§12

1. Catoksztattem pracy komérek okreslonych w § 12 ust. 2 pkt 2-8 i 12
kierujq ich dyrektorzy.

2. W razie nieobecnosci dyrektora komorki organizacyjnej jego
obowigzki petni zastepca, a w przypadku nie utworzenia stanowiska
zastepcy wyznaczony przez niego pracownik.



3. Wewnetrzng organizacje wydziatdbw oraz podziat zadan na
poszczegolne komorki organizacyjne okresla Starosta.
4. Wielkos¢ zatrudnienia w wydziatach ustala Starosta.

§13

1. W celu zapewnienia realizacji zadan o istotnym znaczeniu dla
Powiatu Starosta moze na czas okreslony nie dtuzszy niz 12
miesiecy ustanowi¢ petnomocnika dziatajacego w jego imieniu,
w zakresie oznaczonym w petnomocnictwie lub utworzy¢é komorke
organizacyjng inng niz wyszczegdlnione w § 12 ust. 2.

2. Powotanie petnomocnika, utworzenie komodrek organizacyjnych,
o ktorych mowa w ust. 1 oraz zmiana regulaminu polegajgca na
uzupetnieniu zakresdw dziatania komdrek organizacyjnych Starostwa
0 nowe zadania natozone przez ustawy na Zarzad i Staroste nie
wymagdajq zatwierdzenia przez Rade.

§ 14

Schemat organizacyjny Starostwa zawiera zatacznik do regulaminu
organizacyjnego.

ROZDZIAL III

ZADANIA DYREKTOROW WYDZIALOW
§ 15

1. Dyrektorzy wydziatdw, kazdy w ustalonym zakresie, podejmujq
dziatania i prowadza sprawy zwigzane zrealizacja zadan
i kompetencji Zarzadu i Starosty.

2. Do zadan Dyrektoréw nalezy w szczegolnosci:

1. zapewnienie prawidlowego iterminowego wykonania zadan
wydziatu,

2. zatatwianie spraw indywidualnych z zakresu administracji
publicznej oraz zapewnienie praworzadnej i kompetentnej
obstugi interesantéw,

3. badanie zasadnosci skarg i wnioskéw obywateli i organizacji
spotecznych,  przygotowywanie projektéw zawiadomien
0 sposobie zatatwiania skarg przekazanych przez Staroste,

4. opracowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski, interpelacje
i zapytania radnych w sprawach nalezacych do wilasciwosci

wydziatu,

5. gospodarowanie przyznanymi Srodkami budzetowymi
i mieniem, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rade
i Zarzad,

6. opracowywanie planow finansowych do projektu budzetu
w czesci dotyczacej zadan wydziatlu oraz sprawozdan
z wykonania budzetu,

7. przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu,
Starosty oraz innych materiatdw przedktadanych tym
organom,



9.

10.

11.

. zapewnienie  wilasciwych  warunkéw  pracy podlegtym

pracownikom oraz nadzér nad przestrzeganiem przez
pracownikdw postanowien Regulaminu pracy Starostwa,
przepiséw bhp i p.poz., oraz o ochronie informacji niejawnych,
usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatu,
przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezgcych
informacji o realizacji zadan,
ustalanie zakresow czynnosci podlegtych pracownikow.

ROZDZIAL IV

ZASADY OGOLNE PODPISYWANIA DOKUMENTOW

I KORESPONDENCII

§ 16

1. Do podpisu Starosty zastrzega sie pisma i dokumenty:

1.

2.

uph W

N O

kierowane do naczelnych organéw wiadzy panstwowej oraz
naczelnych i centralnych organéw administracji,

kierowane do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby
Obrachunkowej, Panstwowej Inspekcji Pracy, Izby Skarbowej
i innych instytucji  kontroli panstwowej - w zwigzku
z prowadzonymi przez nie postepowaniami,

. Zwigzane ze wspditpracqg zagraniczng,
. wnioskujace o nadanie odznaczen,
. W sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy dyrektoréw i

kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,

. pisma okolicznosciowe, listy gratulacyjne,
. upowaznienia dla pracownikow przeprowadzajacych kontrole

w Starostwie i w jednostkach organizacyjnych Powiatu.

§18

1. Umowy oraz inne dokumenty zawierajgce oswiadczenia woli
w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu skfadajg dwaj
cztonkowie Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona

przez

Zarzad.

2. Umowy oraz inne dokumenty, ktére moggq spowodowaé powstanie
zobowigzan pienieznych wymagajg kontrasygnaty Skarbnika Ilub
osoby przez niego upowaznionej.

Odpowiedzi

§19

na wnioski, interpelacje i zapytania radnych oraz na skargi

i wnioski organizacji spotecznych podpisuje Starosta albo wiasciwy
merytorycznie dla danej sprawy cztonek Zarzadu, Sekretarz lub Skarbnik.

§ 20

Na podstawie upowaznien Starosty, decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej moga wydawac:



1. Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik - w sprawach przez nich
nadzorowanych, zgodnie z ustalonym podziatem zadan,

2. dyrektorzy wydziatdw w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
wydziatow,

3. inni pracownicy - w sprawach wynikajacych z ustalonego zakresu
obowigzkdw.

§21
Pisma podpisujq

+ osoby, oktéorych mowa w§ 20 pkt 1 - wsprawach przez nich
nadzorowanych, zgodnie z ustalonym podziatem zadan,
« dyrektorzy wydziatdw - w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
wydziatow,
e inni pracownicy w zakresie ustalonym przez dyrektora wydziatu.

§ 22

1. Dokumenty przedkfadane do podpisu Staroscie iinnym cztonkom
Zarzadu muszg byc¢ parafowane na jednej z kopii przez osobe
sporzadzajacq, Dyrektora Wydzialtu oraz - w uzasadnionych
przypadkach przez radce prawnego, jako nie budzace zastrzezen
pod wzgledem formalnoprawnym.

2. Zasady podpisywania dokumentéw finansowo - ksiegowych okresla
instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych opracowana przez
Skarbnika.

3. Obieg, rejestracja, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow
odbywa sie wg zasad okreslonych w instrukcji kancelaryjnej.

ROZDZIAL V

AKTY PRAWNE ZARZADU I STAROSTY

§ 23
1. Zarzad na podstawie upowazniehn ustawowych podejmuje:
1. uchwaty,
2. decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepiséw

postepowania administracyjnego.
2. Starosta wydaje:
1. zarzadzenia - na podstawie upowaznien zawartych w aktach
prawnych oraz o charakterze instrukcyjnym, porzadkujace
Sprawy organizacyjne Powiatu,
2. decyzje i postanowienia - W rozumieniu przepiséw
postepowania administracyjnego.

§ 24

1. Projekty uchwat, zarzadzen, decyzji i postanowien przygotowujq
wiasciwe pod wzgledem merytorycznym komérki organizacyjne.

2. Projekty aktéw prawnych parafowane przez Dyrektora jednostki
przekazuje sie do Zespotu Radcéw Prawnych, celem zaopiniowania



pod wzgledem formalnoprawnym. W przypadku stwierdzenia
uchybien dokumenty zwraca sie projektodawcy w celu usuniecia
wad. Poprawione projekty podlegajg ponownemu opiniowaniu.

. Prawidtowo sporzadzone projekty aktdw prawnych Zarzadu, wnoszg

pod obrady Zarzadu - jego cztonkowie, Sekretarz lub Skarbnik.

. Prawidlowo sporzadzone projekty aktow prawnych Starosty,

zaakceptowane przez wifasciwego merytorycznie cztonka Zarzadu,
Sekretarza lub Skarbnika, projektodawca przekazuje do podpisu
Staroscie za posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego.

. Akty prawne - po ich podpisaniu podlegajg ewidencji w Wydziale

Organizacyjnym.

. Tryb uzgodnien okreslony wust. 2, 3 i 4 obowigzuje takze

w odniesieniu do opracowywanych w wydziatach projektéw uchwat
Rady.

ROZDZIAL VI

ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA I ZALtATWIANIA SKARG
I WNIOSKOW

§ 25

. Skargi i wnioski wptywajace do Starostwa rozpatrujq i zatatwiajq:

1. Starosta - w sprawach dotyczacych dziatalnosci Sekretarza
i Skarbnika,

2. Wicestarosta, cztonkowie Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik -
w sprawach objetych zakresem dziatania nadzorowanych
wydziatow i jednostek organizacyjnych Powiatu,

3. dyrektorzy wydziatdw - w sprawach dotyczacych dziatalnosci
podlegtych pracownikow.

§ 26

Interesanci przyjmowania sq w sprawach skarg i wnioskéw:

1.

2.

przez Staroste, cztonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika
codziennie w godzinach pracy
przez dyrektoréw wydziatéw - codziennie w godzinach pracy.

§ 27

. Skargi i wnioski wniesione do Starostwa podlegajq zarejestrowaniu

w ,Rejestrze  skarg i wnioskow" prowadzonym w Wydziale
Organizacyjnym.

. Po zarejestrowaniu, skarge (wniosek) przekazuje sie do zatatwienia

witasciwym wydziatom. Jesli skarga dotyczy spraw wchodzgcych
w zakres dziatania kilku wydziatbw wyznacza sie wydziat
koordynujacy zbadanie i zatatwienia sprawy.

. Dyrektorzy wydziatéw powierzajq przyjmowanie, ewidencjonowanie

i kontrole terminowego =zatatwienia skarg i wnioskéw, okreslonej
komorce organizacyjnej (stanowisku pracy) lub imiennie
wyznaczonym pracownikom, do obowigzkow ktérych nalezy takze



przedktadanie w Wydziale Organizacyjnym spraw do rejestracji oraz
kopii udzielonych odpowiedzi.

. Obstuge organizacyjngq przyje¢ interesantow w sprawach skarg
i wnioskOw przez Staroste prowadzi Wydziat Organizacyjny.

. Obstuge  administracyjng przyjmowania interesantdw przez
Wicestaroste czlonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika oraz
dokumentacje w sprawach skarg iwnioskdw przez nich
rozpatrywanych, przygotowujg i prowadzg pracownicy
nadzorowanych wydziatéw.

. Wydziat Organizacyjny wedtug dyspozycji Starosty lub Sekretarza,
przygotowuje badz zleca wiasciwym jednostkom przygotowanie
dokumentacji i projektu  odpowiedzi na skargi (wnioski)
rozpatrywane przez Staroste iZarzad oraz zapewnia obstuge
w zakresie skarg iwnioskow czionkom Zarzadu, ktérym nie
powierzono nadzoru nad jednostkami Starostwa.

. Szczegdbtowy tryb rejestracji i zatatwiania skarg oraz
sprawozdawczosci w tym zakresie ustala Starosta.

ROZDZIAL VII

ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ
§ 28

. System kontroli obejmuje:
1. kontrole zewnetrzng, ktorej podlegajq jednostki organizacyjne
Powiatu
2. kontrole wewnetrzng (funkcjonalng), ktorej podlegajq
wszystkie stanowiska pracy w Starostwie.
. Kontrole wykonuja:
1. Wicestarosta, cztonkowie Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik,
2. Wydziat Organizacyjny,
3. Dyrektorzy wydziatdw oraz upowaznieni pracownicy w ramach
powierzonych obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci.
. Dziatalno$¢ kontrolng prowadzi sie w formie kontroli planowych
i doraznych.
Ze wzgledu na zakres przedmiotowy rozrdznia sie kontrole:
1. kompleksowe - obejmujace catoksztatt dziatalnosci jednostek,
2. problemowe - oceniajgce realizacje wybranych zagadnien,
3. sprawdzajgce - oceniajace wykonanie zadan, wynikajacych
z uprzednio prowadzonych kontroli i wydanych zalecen.
. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie
podpisane przez Staroste.
. Wydziat Organizacyjny jest koordynatorem dziatalnosci kontrolnej,
realizuje kontrole, sporzgdza okresowe plany kontroli i prowadzi
rejestr wydanych upowaznien do kontroli.
. Dyrektorzy = Wydziatdw -w ramach posiadanych kompetencji
przeprowadzajg kontrole zewnetrzne jednostek organizacyjnych
Powiatu oraz zapewniajg wspdétudziat w kontrolach organizowanych
przez Wydziat Organizacyjny.
. Uprawnieni do prowadzenia kontroli uzgadniajg z Wydziatem
Organizacyjnym jej zakres przedmiotowy, termin i metode.



8. Szczegdtowy tryb przeprowadzania kontroli oraz postepowania
pokontrolnego ustala Starosta.

ROZDZIAL VIII

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§ 29

DO BIURA RADY POWIATU
nalezg zadania:

1. przygotowywanie materiatdw na sesje Rady. Obstuga ses;ji
Rady, posiedzen komisji i klubow oraz wyjazdow stuzbowych
radnych.

2. organizacja spotkan i posiedzen z udziatem Przewodniczacego
Rady ijego zastepcédw, obstuga ich kontaktéw ze Srodkami
masowej informacji,

3. obstuga organizacyjna przyjec interesantdw w sprawach skarg
i wnioskow przedktadanych Radzie, rejestracja
i przekazywanie ich do rozpatrzenia zgodnie z dyspozycjq
Przewodniczacego Rady,

4. prowadzenie ewidencji aktow prawnych podjetych przez Rade

oraz ewidencji interpelacji i zapytan radnych,

. obstuga Powiatowej Komisji Wyborczej

. przekazywanie uchwat Rady - organom nadzoru ido

publikacji, uchwat Zarzadu - Radzie.

[ )0,

Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/RP

§ 30

DO WYDZIALU DROG I TRANSPORTU
nalezg zadania okreslone przepisami:

7. Ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych /Dz. U.
Nr 14, poz. 60 z pézn. zm./:
1. przygotowywanie projektéow uchwat Rady w sprawach:
a. przebiegu na terenie Powiatu drog krajowych
i wojewodzkich,
b. zaliczenia drog do kategorii drég powiatowych oraz
ustalenia przebiegu drég powiatowych,
c. zaliczenia drég do kategorii drég gminnych.
2. zarzadzanie drogami powiatowymi, w szczegdlnosci:



a. opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci
drogowej,

b. opracowywanie projektow planow finansowania
budowy, utrzymania i ochrony drég oraz obiektéw
mostowych,

c. petnienie funkcji inwestora,

d. utrzymywanie nawierzchni, chodnikdéw, obiektow
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch
i innych urzadzen zwigzanych z drogg,

e. realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

f. przygotowywanie infrastruktury drogowej dla
potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

g. koordynacja robét w pasie drogowym,

h. wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,
na zjazdy zdrég, na przejazdy po drogach
publicznych pojazdéw z fadunkiem lub bez tadunku
0 masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych
przepisach oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

i. prowadzenie ewidencji drdg i drogowych obiektéw
mostowych,

j. wykonywanie robét  inwestycyjnych, robét
utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

k. przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich
uzytkownikow,

|. przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom
srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajgcym
w nastepstwie budowy lub utrzymania drdg,

m. wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog
i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu oraz

wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia,

n. dokonywanie okresowych pomiarow ruchu
drogowego,

0. sadzenie, utrzymywanie oraz usuwanie drzew
i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,

p. prowadzenie  gospodarki  gruntami i innymi
nieruchomosciami pozostajacymi W pasie
drogowym,

. urzadzanie czasowego przejazdu przez grunty przylegte
do pasa drogowego w razie przerwy komunikacji na
drodze,

. ustanawianie na gruntach przylegtlych do pasa
drogowego zaston przeciw Snieznych,

. wystepowanie z wnioskiem o dokonanie podziatu Ilub
scalenia nieruchomosci w przypadku nabywania gruntéw
przeznaczonych pod pas drogowy,

. budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona
skrzyzowan z drogami gminnymi i wewnetrznymi,



7. budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona przepraw
promowych potozonych w ciggu drogi powiatowej,
tgcznie z jednostkami przeprawowymi,

8. wykonanie Ilub przebudowa zjazdu z drogi do pdl
uprawnych izabudowan w wypadku budowy Iub
modernizacji drogi,

9. utrzymywanie przejs¢ dla pieszych pod lub nad jezdnig,

10. dokonanie zmiany Ilub przywrécenie do stanu
poprzedniego w razie gdy budowa lub modernizacja
drogi powoduje naruszenie innej drogi komunikacji
ladowej, wodnej lub powietrznej albo urzadzenia typu
liniowego,

11. orzekanie o przywréceniu pasa drogowego lub
zarezerwowanego terenu do stanu poprzedniego w razie
samowolnego ich naruszenia,

12. wydawanie zgody na dokonanie przebudowy lub
kapitalnego remontu obiektéw i urzadzen istniejacych
w pasie drogi nie zwigzanych z gospodarka drogowg lub
obstugg ruchu,

13. wydawanie zezwolen na prowadzenie wszelkich
robot w pasie drogowym lub wykorzystywanie go na
prawach wylacznosci oraz wcelach innych niz
transportowe,

14. wyrazanie zgody na usytuowanie obiektu
budowlanego przy drodze w odlegtosci mniejszej niz
W przepisach,

15. wystepowanie do Wojewody Z wnioskiem
o wprowadzenie obowigzku odptatnych $wiadczen
rzeczcowych w celu zapobiezenia zagrozeniu lub
przerwaniu  komunikacji na skutek wystapienia
niekorzystnych warunkow atmosferycznych lub
powstania zatoru drogowego w wyniku katastrofy lub
kolizji drogowej.

8. Ustaw o stosunku panstwa do Kosciotdw réznych wyznan
w Rzeczypospolitej Polskiej - uzgadnianie organizacji procesji,
pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym na
drogach publicznych w zakresie bezpieczedstwa ruchu
drogowego.

9. 3. Ustawy z dnia 6 lipca 1995r. O przedsiebiorstwie
panstwowym ,, Polskie Koleje Panstwowe" / Dz. U. Nr 95, poz.
474 z pozn. zm./ : przygotowywanie projektu uchwaty Rady

w sprawie likwidacji linii  kolejowych lub ich czesci
przebiegajacych przez teren powiatu.
10. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu

drogowym / Dz. U. Nr 98, poz. 602 z pézn. zm./:

1. zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych
i gminnych,

2. zmniejszanie lub zwiekszanie dopuszczalnej predkosci
pojazddw na obszarze zabudowanym oraz jej
zmniejszanie poza obszarem zabudowanym,

3. przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie
zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach lub
obszarach oraz w okreslonym czasie,



4. wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu, ktérego
masa, naciski osi lub wymiary z tadunkiem lub bez s
wieksze od dopuszczalnych,

5. wydawanie zezwolen na zawody sportowe iinne
imprezy, ktore powodujg, utrudnienie ruchu Ilub
wymagajq korzystania z drogi w sposéb szczegdiny,

6. przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie
wprowadzenia  obowigzku  wyposazenia  pojazdéw
zaprzegowych  w hamulec  uruchamiany z miejsca
zajmowanego przez kierujacego.

11. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o transporcie
kolejowym / Dz. U. Nr 96, poz. 591/: przygotowywanie
projektu uchwaty Rady w sprawie likwidacji linii kolejowej lub
jej czesci.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/DT

§ 31

DO WYDZIALU FINANSOWO - KSIEGOWEGO

nalezg zadania:

12. Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

13. Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych
z wykonania budzetu oraz kontrola dokumentéw i urzadzen
stanowigcych podstawe ich sporzadzania,

14. Nadzér nad realizacja wydatkdw budzetowych oraz
przestrzegania dyscypliny budzetowej,
15. Kontrola dokumentacji dotyczacej obrotu rzeczowymi

sktadnikami majatkowymi oraz dokumentacji o charakterze
rozliczeniowym,

16. Nadzor i kontrola terminowego i prawidtowego
rozliczania naleznosci i zobowigzan pienieznych,
17. Sporzadzanie list ptac na podstawie uméw o prace,

obliczanie sktadek ZUS, =zasitkow ztyt. Ubezpieczen
spotecznych, rozliczanie podatku dochodowego od o0sob
fizycznych,

18. Prowadzenie kasy, pisanie przelewdéw, rozliczanie komisji
poborowych, rozliczanie znaczkéw optat skarbowych,
wystawianie dokumentéw o dochodach i pobranych zaliczkach
na podatek z tyt. umow i zlecen,

19. Prowadzenie ewidencji ksiegowej (ptace, ZUS, wydatki
biezace) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,
20. Prowadzenie ewidencji oraz nadzér nad terminowym
i prawidtowym rozliczeniem naleznosci i zobowigzan PFRON,
21. Prowadzenie ewidencji ksiegowej (ptace, ZUS, wydatki

biezace) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie



22. Naliczanie oraz prowadzenie ewidencji zasitkdéw dla
rodzin zastepczych,

23. Prowadzenie ksiegowosci analitycznej oraz ewidencji
analitycznej, naliczanie optat, rozliczanie o0séb prawnych
i fizycznych z decyzji uwtaszczeniowych,

24. Ewidencja analityczna, naliczanie optat i rozliczanie oséb
fizycznych za wieczyste uzytkowanie gruntu pod lokalami
mieszkalnymi iz tyt. melioracji gruntéw oraz wyltaczania
gruntow z produkcji rolnej,

25. Ewidencja analityczna, naliczanie optat, rozliczanie
jednostek budzetowych z tyt. Optat za zarzad gruntem, oraz
budynkami, rozliczanie osdéb prawnych i fizycznych z optat za
czynsze i dzierzawe,

26. Prowadzenie egzekucji naleznosci, rozliczanie
przedsiebiorstw w likwidacji, upadtosci i postepowaniu
uktadowym,

27. Rozliczanie inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych

sktadnikow majatkowych Starostwa.
Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/FK

§ 32

DO WYDZIALU GEODEZJI I GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

nalezg zadania okreslone przepisami:

28. Ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. Nr 30, poz.163 z p6zn.zm.):
1. gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego, kontrola opracowan
przyjmowanych do =zasobu oraz udostepnianie tego
zasobu zainteresowanym jednostkom oraz osobom
fizycznym i prawnym,
. prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow,
. prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
. prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu,
5. dysponowanie srodkami powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
opracowywanie planéw finansowych i sprawozdan
finansowych Funduszu,
uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci terenu,
zaktadanie osndw szczegodtowych,
zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,
sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej
i kartograficznej w zakresie przestrzegania przepiséw
obowigzujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych
i kartograficznych,
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10. kontrola  wfasciwego obiegu, wykorzystania

i reprodukowania materiatow geodezyjnych
i kartograficznych,

11. ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
i magnetycznych,

12. prowadzenie powiatowych baz danych
wchodzacych w sktad SIT-u (systemu informacji
o terenie),

13. przeprowadzenie powszechnej taksacji
nieruchomosci,

14. prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych
nieruchomosci,

15. przyjmowanie od rzeczoznawcow majatkowych
wyciggow z wykonanych operatéow wycen nieruchomosci,

16. sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien
zbiorczych  danych objetych ewidencjq gruntéw
i budynkéw,

29. Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce

nieruchomosciami (Dz. U. Nr 115, poz.741)

1. gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa
w tym; nabywanie na wtasnos¢, oddawanie w wieczyste
uzytkowanie, oddawanie w trwaty zarzad i zamiana,

2. sporzadzanie ipodawanie do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci skarbu panstwa przeznaczonych
do sprzedazy lub oddawanych w wieczyste uzytkowanie
i trwaty zarzad,

3. organizowanie, ogfaszanie i przeprowadzanie przetargéw
na sprzedaz nieruchomosci skarbu panstwa,

4. sprzedaz bezprzetargowa nieruchomosci skarbu
panstwa,

5. aktualizacja optat rocznych ztytutlu wieczystego
uzytkowania i trwatego zarzadu nieruchomosci skarbu

panstwa,
6. udzielenie bonifikaty od optat rocznych z tytutu
wieczystego uzytkowania i trwatego zarzadu

nieruchomosci skarbu panstwa,

7. wnioskowanie i opiniowanie podziatdbw nieruchomosci
skarbu panstwa,

8. gospodarowanie nieruchomosciami powiatu w tym;
nabywanie na wifasno$¢, oddawanie w wieczyste
uzytkowanie, oddawanie w trwaty zarzad i zamiana,

9. sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci powiatu przeznaczonych do
sprzedazy Ilub oddawanych w wieczyste uzytkowanie
i trwaty zarzad,

10. organizowanie, ogtaszanie i przeprowadzanie
przetargdw na sprzedaz nieruchomosci powiatu,

11. sprzedaz bezprzetargowa nieruchomosci powiatu,
12. aktualizacja optat rocznych z tytutu wieczystego
uzytkowania i trwatego zarzadu nieruchomosci powiatu,
13. udzielanie bonifikaty od optat rocznych z tytutu

wieczystego uzytkowania i trwatego zarzadu

nieruchomosci powiatu,



30.

31.

32.

14. wnioskowanie i opiniowanie podziatéw
nieruchomosci powiatu,

15. wywitaszczanie nieruchomosci: wszczynanie
postepowania wywiaszczeniowego, prowadzenie
rokowan o nabycie nieruchomosci w drodze umowy,
ustalanie odszkodowania za wywiaszczone
nieruchomosci,

16. udzielanie zezwolen na zajecie nieruchomosci,

17. zwroty wywtaszczonych nieruchomosci,

18. udostepnianie rzeczoznawcom majqtkowym
danych o nieruchomosci,

19. orzekanie o ustaleniu wartosci katastastralnej
nieruchomosci,

20. oddawanie w trwaty zarzad okregowym dyrekcjom

drég publicznych nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
skarbu panstwa, zajetych pod drogi krajowe
i wojewodzkie,

21. zaliczanie wartosci nieruchomosci pozostawionych
na terenach nie wchodzacych obecnie w skfad obecnego
obszaru panstwa jako ekwiwalentu na pokrycie optat za
uzytkowanie wieczyste Ilub ceny sprzedazy dziafki
budowlanej oraz ceny sprzedazy potozonych na niej
budynkéw lub lokali stanowigcych wiasnos¢ skarbu
panstwa,

Ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu

nieruchomosci przez cudzoziemcéw (Dz.U. 1996 r. Nr 54):
prawo zadania wydania przez sad orzeczenia niewaznosci
nabycia nieruchomosci.

Ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw

rolnych i lesnych (Dz.U. Nr 16, poz.78 z pézn.zm.):

1. wydawanie decyzji zezwalajacych na wytaczenie gruntu
z produkcji rolniczej,
2. naliczanie optat z tytutu wytaczenia w formie:
a. jednorazowej naleznosci,
b. naleznosci podwyzszonej 0 10% Ilub 100%
w przypadku wytaczenia gruntu bez zezwolenia,
c. opfat rocznych przez 10 lat.
3. sprawowanie kontroli stosowania przepisow ustawy
(w tym ogledziny terenu)
4. umarzanie na wniosek rady gminy catosci lub czesci
naleznosci i optat rocznych,
5. wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji
i zagospodarowania gruntow,
6. wspdétudziat w tworzeniu irealizacji planu zadan
rekultywacyjnych finansowanych ze srodkéw TFOGR,
. prowadzenie sprawozdawczosci w w/w zakresie,
. prowadzenie rejestru gruntdw wytgczonych z produkcji
rolniczej oraz gruntow zdegradowanych
i zdewastowanych,
Ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o przeksztatcenie

o0

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci (Dz.U. Nr
123,p0z.781):



33.

. przyjecie wniosku o przeksztatcenie prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wtasnosci,

. wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wiasnosci (nieruchomosci skarbu
panstwa),

. wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania

wieczystego W prawo wilasnosci (nieruchomosci
jednostek samorzadu terytorialnego),

. odmowa wydania decyzji o przeksztatceniu prawa

uzytkowania wieczystego W prawo wiasnosci
(nieruchomosci skarbu panstwa),

odmowa wydania decyzji o przeksztatceniu prawa
wieczystego W prawo wiasnosci (nieruchomosci
jednostek samorzadu terytorialnego),

. wydawanie decyzji okreslajgcej wysokosé raty rocznej za

przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci (nieruchomosci skarbu panstwa),

. wydawanie decyzji okreslajacej wysokos¢ raty rocznej za

przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wtasnosci (nieruchomosci jednostek samorzadu
terytorialnego),

. wydawanie decyzji stwierdzajgcej istnienie uprawnienia

do nieodptatnego przeksztatcenia (nieruchomosci skarbu
panstwa),

. wydawanie decyzji stwierdzajgcej istnienie uprawnienia

do nieodpfatnego  przeksztatcenia  (nieruchomosci
jednostek samorzadu terytorialnego).
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny

(Dz.U. Nr 16, poz.93 z pdézn.zm.)

1.

2.

3.

poswiadczanie pisemnego oswiadczenia woli osoby nie
mogacej czytac,

umieszczanie na dokumencie obejmujgacym czynnosé
prawng datowanej wzmianki o walorze daty pewnej,
wyrazanie zgody na zrzeczenie sie przez wiasciciela
wtasnosci nieruchomosci,

. oddawanie osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie

wieczyste gruntdw stanowigcych wiasnos$¢ jednostki
samorzadu terytorialnego w tym:

a. wyznaczanie - wumowie o0 oddanie gruntu
jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie
wieczyste - zakresu korzystania z gruntu przez
uzytkownika wieczystego,

b. stosowanie - do oddania gruntu jednostki
samorzadu terytorialnego w uzytkowanie
wieczyste - przepisdbw o przeniesieniu witasnosci
nieruchomosci: - prawa wiasnosci uzytkownika

wieczystego do budynkéw iinnych urzadzen
whniesionych przez niego na gruncie nalezacym do
jednostki samorzadu terytorialnego,
= zawarcia umowy na 99 lat,
- okreslenia w umowie sposobu korzystania
z gruntu przez uzytkownika wieczystego,



5. rozwigzywanie umowy o oddanie w uzytkowanie
wieczyste gruntu nalezgcego do jednostki samorzadu
terytorialnego przed uptywem okreslonego w niej
terminu, jezeli wieczysty uzytkownik korzysta z gruntu
W sposOb oczywiscie sprzeczny z jego przeznaczeniem.

34. Dekretu z dnia 28 pazdziernika 1947 r. o mocy prawnej
ksigg wieczystych na obszarze Ziem Odzyskanych i b.Wolnego
Miasta Gdanska (Dz.U. Nr 66, poz.410 z p6zn. zm.):

1. wnioskowanie o zaktadanie ksigqg wieczystych,

2. zgtaszanie wniosku o wpisanie prawa wilasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa, nabywcdéw lub innych
wiadz i instytucji,

. zaswiadczenie dotyczace opisu i szkicu nieruchomosci,

. utrzymanie ograniczen prawa witasnosci,

sktadanie wniosku o wpisanie na rzecz Skarbu Panstwa

w ksiedze wieczystej prawa wtasnosci.

35. Ustawy z dnia 29 maja 1957 r. o uregulowaniu spraw
wiasnosci niektorych nieruchomosci nierolniczych na Ziemiach
Odzyskanych i na terenach b. Wolnego Miasta Gdanska (Dz.
U. Nr 31, poz. 137 2z pdzn. zm.): wydawanie decyzji
przewidzianych w ustawie.

36. Ustawy z dnia 17 lutego 1960 r. o utracie mocy prawnej
niektérych ksiag wieczystych (Dz.U. Nr 11, poz.67
z pézn.zm.):

1. wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomos$ci przez
panstwo,

2. wydawanie dodatkowej decyzji ustalajgcej obcigzenia,
ktére wymagajgq ujawnienia w ksiegach wieczystych.

37. Dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu
w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa wifasnosci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej (Dz.U. Nr 39,
poz.233): sktadanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej wraz
z niezbedng dokumentacja.

38. Dekretu z dnia 6 wrzesnia 1946 r. o ustroju rolnym
i osadnictwie na obszarze Ziem Odzyskanych i bytego Wolnego
Miasta Gdanska (Dz.U. Nr 49, poz. 279 z pézn.zm.): orzekanie
0 nadaniu gospodarstw.

39. Dekretu z dnia 6 wrzesnia 1951 r. o ochronie
i uregulowaniu wfasnosci osadniczych gospodarstw chtopskich
na obszarze Ziem Odzyskanych (Dz.U. Nr 46, poz.340
z pézn.zm.):

1. poswiadczania nabycia prawa wtasnosci w formie aktu
nadania,

2. ustalenie granic gospodarstw rolnych i ich szacunek oraz
sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej,

3. zmiana obszaru nadanego gospodarstwa.

40. Dekretu z dnia 18 kwietnia 1955 r. o uwtaszczeniu
i 0 uregulowaniu innych spraw zwigzanych z reforma rolng
i 0 sadnictwie rolnym (Dz.U. Nr 14, poz.78, z p6zn.zm.):

1. orzekanie 0 nadaniu wiasnosci nieruchomosci
dzierzawcom i o ustaleniu ceny nabycia,
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2. orzekanie o nabyciu wfasnosci nieruchomosci oraz
o ustaleniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy z innych
tytutdw niz dzierzawa,

3. orzekanie o wytgczaniu spod nadania nieruchomosci
potozonych na obszarze gmin.

41. Ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu
wspélnot gruntowych (Dz.U. Nr 28, poz.169 z pdzn.zm.):

1. ustalanie, ktdére nieruchomosci stanowig wspodlnote
gruntowg badz mienie gminne,

2. ustalanie wykazu o0séb uprawnionych do udziatu we
wspolnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci
przystugujacych im udziatdw we wspdlnocie.

42. Ustawy z dnia 19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu
nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa, oraz o zmianie
niektérych ustaw (Dz.U. z 1995 r. Nr 57, p0z.299 z pézn.zm.):
stwierdzanie wygasniecia dotychczasowych decyzji
o uzytkowaniu nieruchomosci rolnych przez spétdzielnie, osoby
fizyczne i inne niepanstwowe jednostki organizacyjne.

43. Ustawy z dnia 24 Iutego 1989 r. o zmianie ustawy
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw indywidualnych
i cztonkdw ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym
(Dz.U. Nr 10,poz. 53): orzekanie o przeniesieniu wiasnosci
dziatki, jej wielko$ci oraz o ustanowieniu stuzebnosci
gruntowej pod budynkami na rzecz wiasciciela tych budynkow.

44, Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow (Dz.U. z1991 r. Nr 7, poz.24
z pézn.zm.): orzekanie 0 nieodptatnym przeniesieniu

wiasnosci dziatki obejmujacej budynki, w ktérych znajduje sie
uzytkowany lokal, atakze o nieodptatnym przyznaniu
uzytkowanej dozywotnio dziatki.

45, Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz.U. Nr
101, poz. 444 z pdzn.zm.): przekazywanie w zarzad Lasow
Panstwowych gruntow stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa
przeznaczonych do zalesiania w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego.

46. Ustawy z dnia 6 maja 1981 r. o pracowniczych ogrodach
dziatkowych (Dz.U. z 1996 r. Nr 85, p0z.390 iz 1997 r. Nr
141, poz.943).

47. Ustaw o stosunku panstwa do Kosciotdw réoznych wyznan
w Rzeczypospolitej Polskiej:

1. oddawanie w uzytkowanie wieczyste Iub sprzedaz

gruntow jednostek samorzadu terytorialnego
przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego na cele sakralne
i koscielne,

2. oddawanie w uzytkowanie wieczyste |ub sprzedaz
gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych
w miejscowych planach zagospodarowania

przestrzennego na cele sakralne i koscielne.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/GN



§ 33

DO WYDZIALU ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

nalezg zadania okreslone przepisami:

48.

Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - prawo budowlane /Dz. U.

Nr 89, poz. 414 z p6ézn. zm./:

1. udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od
przepiséw techniczno - budowlanych,

2. naktadanie na inwestora obowigzku ustanowienia
inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,

. wydawanie pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgtoszenia o0 zamiarze budowy oraz

wykonywania robdét budowlanych nie  objetych

obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

5. wnhoszenie sprzeciwu W sprawie budowy oraz
wykonywania robdt, o ktéorych mowa w art. 30 ust. 1
i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na
budowe,

6. przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nie objetej
obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

7. naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na
rozbidrke,

8. wydawanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego,

9. naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci
w projekcie budowlanym oraz wydawanie decyzji
o odmowie  zatwierdzenia projektu budowlanego
i udzielenia pozwolenia na budowe,

10. prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na
budowe i przechowywanie zatwierdzonych projektéow
budowlanych i innych dokumentéw objetych
pozwoleniem na budowe,

11. przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na
rzecz innej osoby,

12. naktadanie obowigzku stosowania przepisu art. 43
ust.I do obiektéw budowlanych  wymagajacych
zgtoszenia,

13. odptatne wydawanie dziennika budowy,

14. rozstrzyganie 0 niezbednosci wejscia do
sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej
nieruchomosci,

15. przyjmowanie zgtoszenia o0 zamiarze przystgpienia
do uzytkowania obiektu budowlanego, zgtaszanie
sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie,

16. udzielanie pozwolenia na zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego,
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17. kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa
budowlanego,

18. prowadzenie ujednoliconej ewidencji
rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektow
budowlanych,

19. kontrola posiadania przez osoby wykonujgce
samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do petnienia tych funkcji,

20. nakfadanie w drodze postanowienia obowigzku
dostarczenia odpowiednich ocen technicznych Ilub
ekspertyz badz w razie ich niedostarczenia zlecanie
wykonania tych ocen lub ekspertyz na koszt osoby
zobowigzanej do ich dostarczenia,

21. wykonywanie innych obowigzkéw okreslonych

w ustawie, nie zastrzezonych do wifasciwosci innych
organdéw.

49, Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. o zagospodarowaniu

przestrzennym /Dz. U. z 1999r. Nr 15, poz. 139):

1. przygotowywanie projektu uchwaty Zarzadu w sprawie
powotfania Komisji urbanistyczno - architektonicznej,
oraz ustalanie jej regulaminu, organizacji i zasady
dziatania,

2. prowadzenie analiz i studiow Z zakresu
zagospodarowania przestrzennego odnoszace sie do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

3. przygotowywanie projektu uchwaty Rady w zakresie
opinii  projektu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa.

50. Ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994r. o autostradach
ptatnych /Dz. U. Nr 127, poz. 627/: koordynacja opiniowania
wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych autostrady.

51. Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
1999r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych /Dz. U. Nr 40,
poz. 403/: wydawanie wiascicielom domoéw jednorodzinnych
ubiegajacym sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego
zaswiadczen potwierdzajacych rok wybudowania, powierzchnie
uzytkowg i wyposazenie techniczne domu.

52. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 maja 1993r.
W sprawie szczegdtowego zakresu, trybu oraz sposobu
ustalania rdéznicy podatku od towardw iustug z tytutu
sprzedazy niektdrych towardw oraz Swiadczenia niektorych
ustug /Dz. U. Nr 39, poz. 179/: poswiadczanie os$wiadczen
zamawiajacych wykonanie inwestycji w zakresie infrastruktury
towarzyszacej o przeznaczeniu jej w stopniu powyzej 60% na
cele budownictwa mieszkaniowego.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SPBiA

§ 34

DO WYDZIALU KOMUNIKACII



nalezg zadania okreslone przepisami:

53. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.- prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. Nr 98 poz. 602 z p6zn. zm.).

1. rejestracja pojazdéw na wniosek wiasciciela -
wydawanie dowodu rejestracyjnego i tablic
rejestracyjnych,

2. czasowa rejestracja pojazdéw - wydawanie pozwolenia
czasowego i tymczasowych tablic rejestracyjnych,

3. wpisywanie w dowdd rejestracyjny lub pozwolenie
czasowe zastrzezen wynikajacych Z przepisow
szczegollnych,

4. wydawanie kart pojazdu dla pojazdéw sprowadzonych
Z zagranicy przy pierwszej rejestracji,

5. wyrejestrowanie pojazdéw na wniosek witasciciela lub
Z urzedu,

6. nadzér nad stacjami kontroli pojazdow:

a. wydawanie upowaznien do przeprowadzania badan
technicznych,

b. przeprowadzanie conajmniej raz w roku kontroli
pojazdow,

c. wydawanie upowaznien dla diagnosty do
wykonywania badan technicznych,

d. cofanie diagnoscie upowaznienia do wykonywania
badan technicznych,

7. wydawanie dokumentu potwierdzajqcego posiadanie
uprawnienia do kierowania pojazdem,

8. wyznaczanie komisji do sprawdzenia znajomosci
topografii miejscowosci w ktdrej kierujacy taksdwkq
osobowg zamierz prowadzi¢ dziatalnosé,

9. wydawanie S$wiadectwa kwalifikacji potwierdzajacego
spetnienie  dodatkowych ~wymagan przewidzianych
przepisami,

10. wpisywanie do prawa jazdy ograniczen
wynikajacych ze stanu zdrowia Iub mozliwosci
prowadzenia okreslonego pojazdu,

11. wydawanie miedzynarodowego prawa jazdy,
12. wydawanie pozwolenia do kierowanie tramwajem,
13. przyjmowanie zawiadomien o zmianie danych

zawartych w dokumencie uprawniajgcym do kierowania
lub jego utracie,

14. wydawanie zezwolen na prowadzenia szkolenia
kandydatow na kierowcéw i kierowcow,

15. cofanie zezwolenia na prowadzenie szkolenia
kandydatow na kierowcéw i kierowcow,

16. dokonywanie wpisu osoby do rejestru instruktoréw
oraz wydawanie legitymacji instruktora,

17. skreslanie instruktora z ewidencji,

18. prowadzenia nadzoru nad szkoleniem kandydatéw

na kierowcow,



54.
/Dz. U. z 1995r. Nr 119, poz. 575 z pézn. zm./:

55.

a. kontrola dokumentacji i dziatalnosci osSrodka
szkolenia,

b. kierowanie instruktora na egzamin przed komisje
powotang przez wojewode,

19. wyznaczanie miejsca do przeprowadzenia
egzaminu na prawo jazdy kat.T,
20. prowadzenie egzaminu przed komisjq

weryfikacyjng dla egzaminatora na prawo jazdy kat.T
lub pozwolenie do kierowania tramwajami,

21. kierowanie kierowcéw na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji egzamin,

22. kierowanie na badania lekarskie i psychologiczne
kandydatow na kierowcow i kierowcow,

23. zwracanie zatrzymanego dowodu rejestracyjnego
po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie,

24. wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

25. zwracanie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu
przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie,

26. wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnien do
kierowania pojazdem samochodowym,

27. wydawanie decyzji o przywréceniu uprawnien do

kierowania pojazdem samochodowym.
Ustawy z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe

1. koordynacja oraz uzgadnianie rozkltadow  jazdy
przewoznikdéw wykonujacych zarobkowy przewdz oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie
samochodowym na liniach komunikacyjnych
przebiegajacych w Powiecie,

2. ograniczanie obowigzku przewozu w odniesieniu do
powiatowego transportu zbiorowego lub przewoznikéw
wobec ktorych Zarzad wykonuje uprawnienia z akcji albo
udziatdbw - ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
bezpieczenstwa panstwa lub w wypadku  kleski
zywiotowej,

3. naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy
0 wykonanie zadania przewozowego w przypadku kleski
zywiotowej,

4. przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawach
okreslenia przepisow porzadkowych zwigzanych
z przewozem o0s6b ibagazu oraz  ustalenia opfat
dodatkowych w odniesieniu do powiatowego transportu
zbiorowego.

Ustawy =z dnia 29 sierpnia 1997r. o warunkach

wykonywania krajowego drogowego przewozu osob /Dz. U. Nr
141, poz. 942 z pdzn. zm./:

1. wydawanie i cofanie zezwolen na krajowy zarobkowy
przewdz oso6b pojazdami samochodowymi nie bedacymi
taksOwkami oraz przenoszenie tych uprawnien na inne
podmioty,

2. uzgadnianie zezwolen na prowadzenia regularnych
przewozow na linii  komunikacyjnej obejmujacej
zasiegiem powiaty sasiadujace,



3.

4,

56.

prowadzenie kontroli dziatalnosci gospodarczej
posiadacza zezwolenia zarobkowego przewozu osdb,
zobowigzanie posiadaczy zezwolen do przedstawiania
okreslonych informacji i dokumentéw potwierdzajacych,
spetnienie warunkow okreslonych w zezwoleniu.

Ustawy z dnia 26 Iutego 1982r. o cenach /Dz. U.

z 1988r. Nr 27 , poz. 195 z pdézn. zm./ - przygotowywanie
projektu uchwaty Rady w sprawie ustalenia cen urzedowych za
ustugi przewozowe powiatowego transportu zbiorowego,

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/KM

§ 35

DO WYDZIALU OCHRONY SRODOWISKA

nalezg zadania okreslone przepisami:

57.

Ustawy z dnia 24 pazdziernika 1974 r. Prawo wodne (Dz.

U. Nr 38, poz. 230 z pézn. zm.)

1.

ustalanie linii brzegu stanowigcej granice pomiedzy
gruntami znajdujacymi sie pod wodami a gruntami
przybrzeznymi,

. przyznawanie odszkodowania dla wiasciciela gruntu

zajetego przez wode stanowigcqg wtasnosc¢ Panstwa,

. ustalanie za odszkodowaniem przejscia, przejazdu oraz

miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntéw
dla celéw dostepu do wody, swobodnego ruchu wzdtuz
wod, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania
i przymocowywania do brzegow statkéw i tratew,
ustawiania znakdéw Zeglugowych oraz wykonywania
robét konserwacyjnych - wstosunku do wodd
zeglownych,

. orzekanie 0 ograniczeniu prawa wilasnosci

nieruchomosci,

. wydawanie pozwolen wodnoprawnych na eksploatacje

urzadzen wodnych, stuzacych do ujmowania wody
podziemnej, oraz urzadzen zabezpieczajacych wody
przed zniszczeniem,

. naktadanie na zaktad dodatkowych obowigzkéw, po

wydaniu pozwolenia wodnoprawnego,

. rozstrzyganie sporéw powstatych w zwigzku z wydanymi

pozwoleniami wodnoprawnymi, a ponadto sporéw:
a. przekazanie nadwyzek wody,
b. o udziat w kosztach wykonania oraz utrzymania
budowli i muréw tworzacych brzeg wody,
C. 0 rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami
powierzchniowymi z gruntami do tych wadd,



8. zakazywanie Iub ograniczanie korzystania z wodd
z wyjatkiem korzystania niezbednego dla zaspokojenia
potrzeb ludnosci,

9. wprowadzanie powszechnego korzystania z wod
podziemnych, a akrze powierzchniowych wad
srédlgdowych stanowigcych witasnos¢ inng niz wiasnosé
Panstwa oraz przyznawanie odszkodowania osobie

poszkodowanej w zwigzku z wprowadzeniem
powszechnego korzystania z wdd,
10. wyznhaczanie miejsc wydobywania zwiru, piasku

i innych materiatow w granicach powszechnego
korzystania z wéd,

11. decydowanie o wykonaniu przez panstwowe
jednostki organizacyjne robdot iurzadzen w celu
polepszenia stosunkéw wodnych na gruncie,

12. wydawanie pozwolen wodnoprawnych na
szczegolne korzystanie z wdd,

13. ustanawianie stref ochronnych uje¢ wody,

14. przyznawanie odszkodowania za szkode poniesiong

w zwigzku ze zmiang zagospodarowania gruntow
potozonych w strefie ochronnej lub ustanowieniem strefy
ochronnej, a takze ustanowieniem obszaru ochronnego,

15. okreslanie nie obwatowanych obszaréw narazonych
na niebezpieczenstwo powodzi oraz:

a. zwalnianie od zakazow obowigzujacych na
obszarze potozonym miedzy watem
przeciwpowodziowym a korytem wody ptynacej,

b. okreslanie sposobu uprawy izagospodarowania
gruntéw oraz rodzaju upraw, wynikajacego
z wymagan ochrony przed powodzig,

C. udzielanie pozwolenia wodnoprawnego na
wzniesienie obiektu budowlanego,

16. zwalnianie od zakazéw dot. uzytkowania watdéw
przeciwpowodziowych lub wprowadzanie innych
ograniczen,

17. nakazywanie przywrdcenia do stanu poprzedniego
w przypadku czynnosci, ktore mogq utrudnia¢ ochrone
przed powodziq,

18. podziat wzrostu kosztéw utrzymania wéd lub
urzadzen, przypadajacych na zaktady, ktére
wprowadzajq Scieki do tych wéd lub urzadzen,

19. uzgadnianie lokalizacji oraz warunkow realizacji
inwestycji obejmujgcych urzadzenia wodne, ktérych
wykonanie wymaga pozwolenia wodnoprawnego,

20. wydawanie pozwolen wodnoprawnych na
wykonanie urzadzen wodnych, ktére nie stuzg do
szczegolnego korzystania z wdd,

21. wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa
za zwrotem czesci kosztéw budowy urzadzen melioracji
wodnych szczegdtowych oraz urzadzen zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorczych urzadzen
kanalizacyjnych,



58.

59.

60.

22. wydawanie decyzji w sprawie odszkodowan za
szkody  wyrzadzone w zwigzku z projektowaniem
i wykonaniem na koszt Panstwa oraz utrzymaniem
i eksploatacjq urzadzen wodnych, zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorczych urzadzen
kanalizacyjnych wsi,

23. przejmowanie na witasnos$¢ Panstwa, gruntéw w
zamian za wykonanie melioracji wodnych,

24, wydawanie decyzji o utworzeniu spétki wodnej,
ktorej celem jest dziatalno$¢ wymagajaca pozwolenia
wodnoprawnego,

25. zatwierdzanie lub nadawanie statutu w/w spdétkom
wodnym, zatwierdzanie uchwaty o rozwigzaniu spoiki
wodnej,

26. stwierdzanie korzysci lub zanieczyszczenia wody
oraz ustalanie wysokosci sktadek i innych Swiadczen na
rzecz spotki wodnej,

27. podwyzszanie WYySsokoSci sktadek i innych
Swiadczen oraz mozliwos¢ ich ustalania na rzecz spotek
widnych i ich zwigzkow.

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 r.
w sprawie melioracji wodnych (Dz. U. Nr 40, poz. 173):
1. ustalanie opfaty melioracyjnej za wykonanie na koszt
Skarbu  Panstwa urzadzen  melioracji  wodnych
szczegotowych,
2. przyznawanie odszkodowania za szkody wyrzadzone
w zwigzku z wykonaniem na koszt Skarbu Panstwa
urzgdzen melioracji wodnych szczego6towych.
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1996
r. wsprawie urzadzen zaopatrzenia w wode i urzadzen
kanalizacyjnych oraz zasad ustalania optat za wode
i wprowadzanie S$ciekow (Dz. U. Nr 1 S 1, poz. 716):
wydawanie decyzji o przyznaniu odszkodowania za szkody
wyrzgdzone w zwigzku z wykonaniem, utrzymaniem
i eksploatacjgq urzadzen zaopatrzenia w wode i urzadzen
kanalizacyjnych stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

Ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. O ochronie
i ksztattowaniu srodowiska (Dz.U. z 1994 r. Nr 49, poz. 196
z pozn. zm.):

1. przygotowywanie projektu uchwaty rady Powiatu
W sprawie ograniczenia lub zakazu uzywania jednostek
ptywajacych lub niektdrych ich rodzajow na okreslonych
ciekach  lub  zbiornikach wodnych, zuwagi na
konieczno$¢ utrzymania $rodowiska we wifasciwym
stanie,

2. naktadanie na jednostke organizacyjng obowigzku
pomiaru stezen substancji w powietrzu, w przypadku
przekroczenia dopuszczalnych stezen substancji
zanieczyszczajacych,

3. wydawanie decyzji ustalajacej rodzaje i ilosci substanciji
zanieczyszczajacych dopuszczonych do wprowadzenia do
powietrza, dla inwestycji mogacych pogorszyé stan
srodowiska,



. wydawanie decyzji nakfadajacych obowigzki wynikajace
z potrzeb ochrony powietrza,
. przechowywanie danych o rodzajach iilosci substancji
zanieczyszczajacych dopuszczonych do wprowadzenia do
powietrza, w publicznie dostepnym rejestrze,
. opiniowanie  wnioskdw  wojewddzkiego inspektora
ochrony srodowiska o wstrzymaniu dziatalnosci
powodujgcej naruszenie warunkow decyzji ustalajgcej
rodzaje i ilosci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza Ilub
niewykonanie dodatkowych obowigzkéw wynikajacych
z potrzeb ochrony powietrza,
. opiniowanie wspdlnego wniosku wojewodzkiego
inspektora sanitarnego i wojewddzkiego inspektora
ochrony sSrodowiska w zakresie okreslenia alarmowych
poziomdéw stezen zanieczyszczen oraz okreslenia
zakresu dziatan zmierzajacych do ograniczenia emisji
zanieczyszczen do powietrza, a w szczegdlnosci:

a. tryb i sposob ogtaszania standw alarmowych,

b. liste jednostek organizacyjnych obowigzanych do

ograniczenia lub zakazu emisji,
c. tryb uzgadniania sposobu i zakresu ograniczenia

emisji,
d. sposéb organizacji i ograniczen lub zakazu ruchu
pojazdéw, maszyn iurzadzeh napedzanych

silnikami spalinowymi na obszarze, na ktorym
ogtoszono stan alarmowy,

e. postepowanie organdw, instytucji ijednostek
organizacyjnych oraz zachowanie sie obywateli
W razie ogtoszenia stanu alarmowego,

. wydawanie decyzji dla jednostek organizacyjnych

w przypadku przekroczenia dopuszczalnego poziomu

hatasu przenikajgcego do srodowiska,

. wydawanie decyzji zobowigzujacej inwestora,

wiasciciela, zarzadce lub posiadacza obiektu

budowlanego albo zespotu obiektéw do przedstawienia
oceny oddziatywania inwestycji lub obiektu budowlanego
albo zespotu obiektow na srodowisko, w stosunku do
inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska,

przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie
utworzenia obszaru ograniczonego uzytkowania dla
obiektéw zaliczonych do inwestycji mogacych pogorszy¢
stan Srodowiska,

wydawanie decyzji dla jednostek organizacyjnych

i 0s6b  fizycznych, zobowigzujacych do usuniecia

przyczyn szkodliwego oddziatywania j na srodowisko lub

zagrozenia i przywrdcenia Srodowiska do  stanu

i wlasciwego - w razie braku mozliwosci wykonania

obowigzku, i ustalanie kwoty pienieznej na rzecz

Narodowego Funduszu oraz wojewddzkich, powiatowych

i gminnych funduszy ochrony s$rodowiska i gospodarki

wodnej,



61.

62.

63.

12. przyjmowanie i opiniowanie wnioskéw do
powiatowego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej,

13. opiniowanie wnioskéw wojewddzkiego inspektora
ochrony srodowiska w zakresie wstrzymania dziatalnosci
pogarszajacej stan Srodowiska, a w szczegdlnosci
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi,

14. przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie
zatwierdzenia planu przychodow i wydatkow
z powiatowego funduszu ochrony $rodowiska

i gospodarki wodnej na dany rok oraz projektu uchwaty
rady Powiatu w sprawie zatwierdzenia wykonania planu
przychodow wydatkow z powiatowego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej w ubiegtym roku,

15. przeprowadzanie kontroli w zakresie
przestrzegania przepiséw 0 ochronie $rodowiska,
16. wystepowanie do wojewddzkiego inspektora

ochrony $rodowiska o podjecie dziatan, w przypadku
podejrzewania naruszenia przepisow o ochronie
srodowiska.

Ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie

$rédlgdowym (Dz. U. Nr 21, poz. 91 z pézn. zm.):

1. wydawanie kart wedkarskich i kart  towiectwa
podwodnego,

2. wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi
rybackimi narzedziami polowymi wiecej niz potowy
szerokosci fozyska wody ptynacej na wodach nie
zaliczonych do wéd srodladowych,

3. wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich
narzedzi polowych na wodach $rddladowych zeglownych
lub w bezposrednim jego sasiedztwie w uzgodnieniu
z wiasciwg terytorialnie administracjgq wod srodlgdowych
zeglownych,

4. rejestracja sprzetu ptywajgcego, stuzacego do potowu
ryb,

5. wystepowanie do Rady z wnioskiem o0 powotanie
Spotecznej Strazy Rybackiej,

6. wydawanie legitymacji Straznikom Spotecznej Strazy
Rybackiej.

Ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekcji

Ochrony Srodowiska (Dz. U. Nr 77, poz. 335): wydawanie
wlaéciwemu organowi Inspekcji Ochrony  Srodowiska,
w przypadkach  bezposredniego zagrozenia  Srodowiska,
polecenia podjecia dziatan zmierzajagcych do usuniecia tego
zagrozenia.

Ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (Dz. U. Nr

101, poz. 444 z pdézn. zm.):

1. nadzér nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych
wtasnosci Skarbu Panstwa,

2. wydawanie witascicielom laséw decyzji okreslajacych ich
zadania w przypadku nie wykonania przez nich
ustawowych  obowigzkéw  z zakresu powszechnej
ochrony laséw, a w szczegdlnosci:



a. wykonywania zabiegéw profilaktycznych
i ochronnych zapobiegajacych powstawaniu
i rozprzestrzenianiu sie pozarow,

b. zapobiegania, wykrywania i zwalczania nadmiernie
pojawiajacych i rozprzestrzeniajacych sie
organizmoéw szkodliwych,

c. ochrona gleby i wod lesnych,

3. zarzadzanie wykonania zabiegdéw zwalczajacych
i ochronnych, w razie wystgpienia organizmoéw
szkodliwych w stopniu zagrazajacym trwatosci lasdw,

4. wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkdéw na
pokrycie kosztéw zagospodarowania i ochrony,
zwigzanych z odnowieniem lub przebudowg
drzewostanu, w przypadku braku mozliwosci ustalenia
sprawcy szkody w lasach, powstatej  w wyniku
oddziatywania gazow ipytdw przemystowych oraz
w przypadku pozardow Ilub innych klesk zywiotowych
spowodowanych czynnikami biotycznymi, zagrazajacych
trwatosci lasu,

5. wydawanie decyzji w sprawie zmiany lasu o powierzchni
do 10 ha na uzytek rolny,

6. wydawanie decyzji w sprawie przyznania Srodkdw na
catkowite lub czesciowe pokrycie kosztow zalesienia
gruntow przeznaczonych na ten cel w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego Ilub decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

7. cechowanie drewna  pozyskanego w lasach nie
stanowigcych  wilasnosci  Skarbu  Panstwa  oraz
wystawianie witascicielowi lasu dokumentu
stwierdzajacego legalnos¢ pozyskania drewna,

8. wystepowanie do Wojewody z wnioskiem o uznanie lasu
za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,

9. wydawanie, na podstawie inwentaryzacji stanu laséw
decyzji okreslajacej zadania z zakresu gospodarki lesnej
dla lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha,

10. wystepowanie z wnioskiem o sporzgdzanie planu
urzgdzenia lasu jednej lub kilku wsi, w odniesieniu do
laséw stanowigcych wtasnosc oséb fizycznych,

11. zlecanie wykonywania inwentaryzacji stanu laséw
rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha,
12. wydawanie decyzji w sprawie uznania |lub

nieuznania zastrzezen Ilub wnioskdw do projektu
uproszczonego planu urzadzania lasu ziozonych przez
zainteresowanych wiascicieli lasow,

13. nadzorowanie wykonania zatwierdzonych
uproszczonych planéw urzadzania laséw,
14. wydawanie decyzji, w przypadkach losowych,

W sprawie pozyskania drewna niezgodnie z decyzjgq
okreslong w pkt 9,

15. wydawanie witascicielom laséw decyzji
nakazujacych wykonanie ustawowych obowigzkéw
trwatego utrzymania laséw i zapewnienia ciggtosci ich
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16.

uzytkowania lub zadan okreslonych w decyzjach,
o ktérych mowa w pkt 9,

wydawanie decyzji nakazujacych  wykonanie
obowigzkéw Ilub zadan w zakresie: wyrebu drzew,
ponownego zatozenia upraw lesnych, przebudowy
drzewostandéw, pielegnowania iochrony lasu, w tym
rowniez ochrony przeciwpozarowej, jezeli witasciciel lasu
nie wykonuje ustawowych obowigzkéow trwatego
utrzymania lasow i zapewnienia ciggtosci ich
uzytkowania, albo nie wykonuje zadan zawartych
W uproszczonym planie urzadzania lasu lub decyzji
wydanej na podstawie inwentaryzacji stanu lasu.
Ustawy z dnia 16 pazd2|ern|ka 1991 r. o ochronie

przyrody (Dz. U. Nr 114, poz. 492 z pézn. zm.):

1.

2.

opiniowanie zamierzen utworzenia parku
krajobrazowego,
prowadzenie rejestru pomnikow, stanowisk

dokumentacyjnych, uzytkow ekologicznych oraz
zespotow przyrodniczo-krajobrazowych,

. wydawanie decyzji o zmianie przeznaczenia terenéw na

ktérych jest starodrzew,

. kontrola nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie

przyrody,

. hadawanie osobom fizycznym uprawnien spotecznych

opiekundéw przyrody.
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. Prawo geologiczne

i gornicze (Dz. U. Nr 27, poz. 96 ze zmianami) oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dn. 24 grudnia 1998 r.
w sprawie  okresSlenia organdéw  wilasciwych  w zakresie
administracji geologicznej i nadzoru gorniczego (Dz. U. Nr
162, poz. 1144):

1.

wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie
przekraczajacej 2 ha iprzewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajagcym 10 000 m?

. zatwierdzanie projektdw prac geologicznych, ktérych

wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji
i zatwierdzenia dokumentacji geologicznych,
dotyczacych:

a. zt6z kopalin pospolitych na powierzchni nie
przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajgcym 10 000 m?,

b. ustalania zasobow uje¢ wdd powierzchniowych,
w tym zrédet naturalnych i odwodnien
budowlanych, jezeli przewidywana wydajnos¢ nie
przekracza 50 m3\h

c. warunkow hydrogeologicznych w zwigzku
z wydobywaniem kopalin pospolitych ze zt6z na
powierzchni nie przekraczajacej 2 ha

i przewidywanym rocznym wydobyciu nie
przekraczajacym 10000 m?,

d. zatwierdzania kryteriow bilansowosci zasobow zt6z
kopalin pospolitych na powierzchni nie
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przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajagcym 10000 m?,

3. wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsiebiorce
praw przystugujagcych mu do informacji uzyskanych
w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

4. nakazywanie podmiotom wykonujgacym prace
geologiczne dokonania dodatkowych prac geologicznych,
W szczegolnosci badan, pomiarédw oraz pobrania
dodatkowych préb,

5. nadzér i kontrola prac geologicznych w odniesieniu do
kopalin pospolitych,

6. gromadzenie informacji oraz prébek uzyskanych
w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

7. zatwierdzanie projektu  zagospodarowania  zioza,
zatwierdzanie planu ruchu zaktadu gérniczego,

8. wyrazanie zgody na odstgpienie od planu ruchu ze
wzgledu na zagrozenie bezpieczenstwa zaktadu
gorniczego lub bezpieczenstwa publicznego,

9. nadzér i kontrola  dziatalnosci stuzb  mierniczo-
geologicznych w zakresie pomiarédw iinnych czynnosci
wykonywanych na potrzeby zaktadu gdrniczego,

10. uzgadnianie planu ruchu likwidowanego zakfadu
gorniczego,

11. wymierzanie optat eksploatacyjnych za
wydobywanie kopaliny w ramach wydanej koncesji,

12. wydawanie decyzji zezwalajacej na zajecie cudzej
nieruchomosci ina czas niezbedny do usuniecia
zagrozenia ijego skutkdow w zakresie bezpieczenstwa
zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa zaktadu
gorniczego ijego ruchu oraz urzadzen uzytecznosci
publicznej w zwigzku z ruchem zaktadu gérniczego,

13. nakazywanie przedsiebiorcy dokonania
koniecznych Zmian W organizacji I wyposazeniu
ratownictwa gorniczego oraz zwolnienie przedsiebiorcy
z obowigzku prowadzenia zorganizowanego ratownictwa
goérniczego, w odniesieniu do przedsiebiorcy
wydobywajacego kopaline pospolita ze zt6z na
powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczajgcym 10 000 m?.
Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. prawo fowieckie

(Dz. U. Nr 147, poz. 713 z pézn. zm.):

1. wydawanle zezwolen, w szczegodlnych przypadkach, na
odstepstwo od zakazu ptoszenia, chwytania,
przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

2. wydawanie decyzji zezwalajacej na  posiadanie
i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich
mieszancow,

3. wydzierzawianie obwoddéw fowieckich polnych na
whniosek Polskiego Zwigzku towieckiego,

4. wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym
zwierzyny w przypadkach szczegdlnego zagrozenia
prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych
i uzytecznosci publicznej przez zwierzyne.
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Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o odpadach (Dz. U. Nr

96, poz. 592 z pézn. zm.):

1.

wydawanie zezwolen na wytwarzanie odpadow
niebezpiecznych lub odpaddéw innych niz niebezpieczne
w ilosci powyzej 1000 t rocznie, z wytaczeniem odpaddéw
komunalnych,

. wydawanie zezwolen na usuwanie odpadow

niebezpiecznych, w tym na ich transport, wykorzystanie
lub unieszkodliwienie,

cofanie zezwolenia wydanego odbiorcy odpadéw
niebezpiecznych w przypadku, gdy narusza on przepisy
ustawy o odpadach Iub nie przestrzega warunkéw
okreslonych w zezwoleniu,

. wydawanie zezwolen na sktadowanie odpaddéw

niebezpiecznych na wydzielonych czesciach innych
sktadowisk,

. okreslanie  dodatkowych  obowigzkéw  zwigzanych

z odpadami niebezpiecznymi, jesli tego wymagajq
wzgledy zycia i zdrowia ludzi oraz ochrony $rodowiska,
Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o transporcie

kolejowym (Dz. U. Nr 96, poz. 591 z pdézn. zm.):

1.

wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow
utrudniajgcych widocznos¢ sygnatow i pociggéw lub
eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych
zaspy $niezne,

. ustalanie odszkodowania za drzewa i krzewy oraz za ich

usuniecie, w przypadku braku umowy stron.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/OS

§ 36

DO WYDZIALU ORGANIZACYINEGO

nalezg zadania:

69.

Z zakresu organizacji i funkcjonowania Starostwa:

. opracowywanie i aktualizowanie regulaminu

organizacyjnego oraz innych aktéw normujacych
porzadek pracy w Starostwie,

. przygotowywanie projektéw utworzenia i funkcjonowania

jednostek organizacyjnych powiatu oraz opiniowanie ich
statutéw i regulaminéw,

. przygotowywanie rozstrzygniec sporow

kompetencyjnych miedzy jednostkami organizacyjnymi
Powiatu oraz pomiedzy komdrkami organizacyjnymi
Starostwa,
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4. prowadzenie spraw zwigzanych Z zawieraniem
porozumien z innymi organami administracji rzgadowej

i samorzadowej,
5. prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscig
Powiatu do zwigzkéw zinnymi powiatami ido
stowarzyszen,

6. prowadzenie rejestru wnioskdéw, interpelacji i zapytan
radnych, koordynacja w przygotowaniu odpowiedzi
i kontrola terminowosci ich rozpatrywania i zatatwiania,

7. ewidencja skarg i wnioskdw wptywajacych do Starosty,
przekazywanie ich  wydziatom do rozpatrzenia
i zatatwienia wg. wiasciwosci oraz kontrola terminowego
ich zatatwiania,

8. organizacja przyje¢ interesantéw przez Staroste,
Wicestaroste i Sekretarza w sprawach skarg i wnioskow
oraz zatatwianie lub zlecanie tych spraw do zatatwienia
wilasciwym wydzialom stosownie do otrzymanych
dyspozyciji,

9. rejestracja aktow prawnych organdéw Powiatu i Starosty,

10. prowadzenie i udostepnianie do powszechnego
wgladu zbioru aktéw prawa miejscowego ustanowionych
przez organy Powiatu,

11. informowanie komérek organizacyjnych Starostwa
0 najwazniejszych zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym,

12. koordynowanie dziatalnosci kontrolnej Starostwa,
prowadzenie kontroli wewnetrznej,

13. rejestr zewnetrznych kontroli w Starostwie oraz
kontrolowanie terminowosci udzielania odpowiedzi na
wystgpienia pokontrolne organdéw kontroli zewnetrznej
i przedstawianie Staroscie propozycji wykorzystania tych
materiatow,

14. prowadzenie Kancelarii Starostwa,

15. sporzadzanie  analiz  opracowan i wystgpien
stosownie do polecen Starosty,

16. organizacja  wyjazdéw, spotkan i posiedzen

stuzbowych zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi
Starosty,

17. obstuga kancelaryjna Starosty.
Z zakresu spraw kadrowych:

1. prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Starostwa
oraz dyrektorow jednostek organizacyjnych i stuzb
Powiatu,

2. organizowanie przegladéw kadrowych i konkurséw na
stanowiska,

3. sporzadzanie analiz kadrowych, prognoz
i sprawozdawczosci,
4. zatatwianie spraw rentowych i emerytalnych

pracownikéw Starostwa,

. kontrola przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy,

. prowadzenie spraw z zakresu doskonalenia zawodowego
pracownikéw, organizacja i koordynacja praktyk
studentéw i uczniow,

(O )W0y



71.

72.

7. przygotowywanie i ewidencjonowanie upowaznien
i petnomocnictw,

8. gospodarka etatami i funduszem wynagrodzen
osobowych w Starostwie.
Z zakresu obstugi administracyjno - gospodarczej:

1. gospodarowanie srodkami rzeczowymi,

2. dokonywanie zakupdéw materiatdbw biurowych oraz
Srodkdéw trwatych i prowadzenie magazynu,

3. administrowanie nieruchomosciami i lokalami

uzytkowanymi przez Starostwo i jednostki organizacyjne

Powiatu oraz prowadzenie i rozliczanie kosztdw ich

utrzymania,

dokonywanie zakupow inwestycyjnych,

prowadzenie ksigg inwentarzowych,

gospodarowanie srodkami funduszu socjalnego,

inwentaryzacja sktadnikow majatkowych Starostwa,

gospodarowanie transportem samochodowym,

ewidencja delegacji stuzbowych,

0. podejmowanie CZynnosci zabezpieczajacych
tacznosc telefoniczng i fax. oraz eksploatacje maszyn do
pisania, liczenia oraz kserokopiarek,

11. prowadzenie  catoksztattu spraw zwigzanych

z przygotowaniem komputerowych stanowisk pracy,
wdrozeniem systemow informatycznych i zapewnieniem
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wiasciwych warunkow eksploatacji sprzetu
komputerowego,

12. prenumerata dziennikdw urzedowych i prasy,

13. zamawianie ogtoszen prasowych,

14. zamawianie, ewidencja i instalowanie tablic
urzedowych,

15. zaopatrzenie w druki i formularze,

16. gospodarowanie pieczeciami urzedowymi,

17. prowadzenie archiwum,

18. ewidencja zakupionych ksigzek,

19. obstuga tablicy ogtoszen Starostwa,

20. wykonywanie maszynopisania i komputeropisania,

21. prowadzenie kasy zapomogowo-pozyczkowej,

22 zapewnienie w Starostwie prawidtowych warunkow

bhp oraz zabezpieczenie mienia Starostwa przed
kradziezg, wtamaniem, pozarem oraz dbatos¢ o wystroj
i estetyke,

23. prowadzenie postepowania w sprawie rzeczy
znalezionych.

Zadania okreslone przepisami:

1. ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i
nazwisk (Dz. U. Nr 59, poz. 328 z 1963 r. z pézn.zm.) :
orzekanie w sprawach zmiany imion i nazwisk, ustalania
ich brzmienia oraz pisowni

2. ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. o obywatelstwie polskim
(Dz. U. Nr 10, poz. 49z pézn. zm.):

a. przyjmowanie osSwiadczen:
- o0 woli odzyskania obywatelstwa polskiego
- 0 woli nabycia obywatelstwa polskiego, oraz



wydawanie decyzji
- 0 przyjeciu stosownych oswiadczen,

b. przyjmowanie podan do Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej o nadanie obywatelstwa
polskiego oraz o wyrazenie zgody na zrzeczenie
sie obywatelstwa polskiego.

3. ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 1992 r. Nr 4, poz. 16 z pdézn. zm.):

a. wspotudziat w przeprowadzeniu poboru,

b. zorganizowanie w rejonach doreczania i doreczanie
kart powofania do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej
W razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

C. zarzadzanie na wniosek wojskowego komendanta
uzupetnien przymusowego doprowadzania przez
Policje do wskazanej jednostki wojskowej w trybie
przepiséw 0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, powoftanego do czynnej stuzby
wojskowej w razie niestawienia sie jego bez
uzasadnionej przyczyny,

d. kierowanie oraz koordynowanie przygotowan
i realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej przez
instytucje ijednostki dziatajagce na terenie
Powiatu.

4. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 wrzesnia 1993 r.
w sprawie $wiadczen na rzecz obrony (Dz. U. Nr 85, poz.
397). : prowadzenie na wniosek wodjta lub burmistrza
postepowania egzekucyjnego w sprawach przedmiotéw
Swiadczen rzeczowych,

5. ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 32, poz. 174 z 1984 r.
z p6zn. zm.): dokonywanie w urzedzie stanu cywilnego
zameldowania o zmianie imienia lub nazwiska.

6. ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (Dz. U. Nr 20, poz. 104 z pdzn.
zm.): sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami,
W szczegolnosci:

a. opiniowanie wnioskow 0 zarejestrowania
stowarzyszen,
b. wystepowanie do witadz stowarzyszenia

z zadaniem przedtozenia odpisoéw uchwat walnego
zebrania cztonkdéw, oraz niezbednych wyjasnien,
C. wystepowanie do sqdu Z wnioskiem
o zastosowanie wobec witadz stowarzyszenia
srodkow okreslonych w art.29 lub o rozwigzanie
stowarzyszenia.
d. przyjmowanie zgtoszen o utworzenie
stowarzyszenia zwyktego
7. ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie
imprez masowych (Dz.U. Nr 106, poz. 680 z pdézn. zm.):
przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie



wprowadzenia zakazu przeprowadzania imprez
masowych na terenie Powiatu.

8. ustawy z dnia 15 marca 1933 r. o zbiérkach publicznych
(Dz. U. Nr 22, poz.162 1z pdzn. zm.):wydawanie
pozwolen na przeprowadzenia zbiérki na obszarze
Powiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedng
gming,

9. dekretu z dnia 23kwietnia 1953 r. o Swiadczeniach
w celu zwalczania klesk zywiotowych (Dz.U.Nr 23,p0z.93
z pozn .zm.):

a. koordynacja zorganizowanej akcji spotecznej
odbywajgcej sie na obszarze gmin znajdujacych
sie w jednym powiecie,

b. naktadanie obowigzku $wiadczen osobistych
i rzeczowych na cele zorganizowanej akcji
spotecznej,

c. powotywanie do wykonania obowigzku $wiadczen
osobistych i rzeczowych,

10. ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych /Dz. U. Nr 47, poz. 298 z pdzn.
zm./:

a. wydawanie decyzji o wydaniu szkotom wyzszym
do celéw naukowych nie pochowanych zwiok.

b. wydawanie pozwolenia na sprowadzenie zwitok
i szczatkdw z obcego panstwa,

C. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem
przepisow ustawy.

11. ustawy z dnia 17 lipca 1997r. o stosowaniu
szczegllnych rozwigzan w zwigzku z likwidacjg skutkéw
powodzi, ktéra miata miejsce w lipcu 1997r. /Dz. U. Nr
80, poz. 491/: udzielanie odszkodowan =za straty
poniesione  w wyniku decyzji o skierowaniu wod
zalewowych w inny obszar,

12. ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o0 zasadach
prowadzenia na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej
Ludowej dziatalnosci gospodarczej w zakresie drobnej
wytwaorczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne
/Dz. U. z1989r. Nr 27, poz. 148 z pdézn. zm./:
wydawanie zagranicznym przedsiebiorcom zezwolen na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
drobnej wytwdrczosci polegajacej na:

a. produkcji wyrobdw i $wiadczeniu ustug w obrocie
towarowym,

b. eksporcie wtasnej produkcji i ustug oraz imporcie
dla potrzeb tej produkciji i ustug,

c. wyrazanie zgody na zatrudnianie o0sob nie
majacych obywatelstwa polskiego ani karty
statego pobytu w Polsce.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/OR.

§ 37



DO ZESPOLU DO SPRAW OSWIATY, KULTURY I SPORTU

nalezg zadania okreslone przepisami:

73.

74.

Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela /Dz.

U. z 1997r. Nr 56, poz. 357 z pézn. zm.1:

1.

zawieranie porozumien ze zwigzkami zawodowymi
w sprawach nie wustalonych w ustawie o0 zwigzkach
zawodowych,

. zawieranie ponadzakfadowego ukiadu pracy dla

nauczycieli z wtasciwym dla danego szczebla jednostek
samorzadu terytorialnego ponadzaktadowymi
organizacjami zrzeszajgcymi nauczycieli,

. okreslanie zasad rozliczania tygodniowego wymiaru

godzin zaje¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zajec
jest rozny w poszczegdlnych okresach roku szkolnego,

. okreslanie zasad udzielania i rozmiar obnizek

tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dla
dyrektora, wicedyrektora i innych nauczycieli petnigcych
funkcje kierownicze oraz przyznawanie zwolnien od
obowigzku realizacji zajec,

. okreslanie tygodniowego obowigzkowego wymiaru

godzin dla nauczycieli nie wymienionych w pkt. 3 oraz
zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegdinych
zaje¢ w ksztatceniu zaocznym i systemie ksztatcenia na
odlegtos¢,

. wyrazanie zgody by dyrektor szkoty obnizyt tygodniowy

obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ ze wzgledu na
doskonalenie sie, wykonywanie pracy naukowej lub prac
zleconych przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny
lub organ prowadzacy szko’re, lub placéwke.

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

/Dz. U. z 1996r. Nr 67, poz. 329 z pd6zn. zm./:

1.

zaktadanie i prowadzenie publicznych szkot
podstawowych specjalnych igimnazjow specjalnych ,
szkét ponad gimnazjalnych, wtym z oddziatami
integracyjnymi, szkot artystycznych, szkét sportowych
i mistrzostwa sportowego oraz placowek wymienionych
wart. 2 pkt. 3 - 5 i7, zwyjatkiem szkot i placowek
0 znhaczeniu regionalnym,

. zakfadanie i prowadzenie publicznych placowek

ksztatcenia nauczycieli, zaktadow ksztatcenia nauczycieli
i bibliotek pedagogicznych,

. tworzenie jednostek obstugi ekonomiczno-

administracyjnych szkét i placowek w celu wykonywania
zadan wymienionych w art. 5 ust. 7 ustawy,

. zapewnienie ksztatcenia, wychowywania i opieki

w szkofach, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 pkt 3, oraz
w placéwkach, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3-51i 7,

. ustalanie planu sieci publicznych szkot

ponadgimnazjalnych, sprawowanie nadzoru nad



dziatalnoscig szkoty lub placowki w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych,

. powierzanie stanowiska dyrektora szkoty lub placowki,

. powotywanie komisji konkursowej wytaniajacej

kandydata na dyrektora szkoty lub placéwki,

8. opiniowanie powierzenia lub odwotania ze stanowiska
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego,
powotywanie rad oswiatowych,

9. wydawanie zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej
przez osobe prawng lub fizyczna,

N O

10. likwidowanie szko6t publicznych  prowadzonych
przez Powiat,
11. opiniowanie likwidacji szkoty lub  placowki

publicznej, przejmowanie dokumentacji likwidowanej
szkoty publicznej,

12. taczenie szkdt réznych typow lub placowek
W zespoty,
13. rozwigzywanie zespotu szkot lub placowek oraz

nadawanie szkotom lub placéwkom wchodzacym w sktad
zespotu odrebnych statutow,

14. okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot
publicznych nie wymienionych w art. 79,

15. prowadzenie ewidencji szkot placéwek
niepublicznych, wydawanie decyzji o odmowie wpisu do
ewidencji,

16. nadawanie (i cofanie) szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

17. dotowanie niepublicznych szkdét podstawowych
specjalnych i gimnazjow specjalnych, szkot
artystycznych i szkot ponadgimnazjalnych

o uprawnieniach szkdét publicznych, w tym z oddziatami
integracyjnymi,

18. dotowanie niepublicznych placowek, o ktorych
mowa wart. 2 pkt 3,4,10, oraz okreslanie
szczegbtowych zasad udzielania w/w dotacji.

75. Ustawy z dnia 15 lutego 1962r. o ochronie débr kultury
/Dz. U. Nr 10 poz. 48 z p6zn. zm./:

1. dbatos¢ o dobra kultury ipodejmowanie dziatan
ochronnych w tym zakresie,

2. wystepowanie do wojewodzkiego konserwatora
zabytkdw o wydanie decyzji w sprawie wpisu dobr
kultury do rejestru zabytkéw,

3. umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich
znakdéw lub napiséw,

4. przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu Ilub odkryciu
przedmiotu archeologicznego izawiadamianie o tym
fakcie wojewoddzkiego konserwatora zabytkow,

5. wystepowanie z wnioskiem o przyjecie na wifasnosé
Panstwa zabytku nieruchomego,

6. wydawanie decyzji o tymczasowym zajeciu ruchomego
dobra kultury,

7. powierzanie spotecznym opiekunom zabytkéw
wykonywania opieki nad zabytkami.



76. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej /Dz. U. z 1997r. Nr 110,
poz. 721 z pdézn. zm./: organizowanie dziatalnosci kulturalnej
i tworzenie samorzadowych instytucji kultury.

77. Ustawy z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej
/Dz. U. Nr 25, poz. 113 z pézn. zm./:
1. tworzenie warunkdow prawno - organizacyjnych dla

rozwoju kultury fizycznej,
2. realizowanie zadan w zakresie kultury fizycznej.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/EKS

§ 38

DO ZESPOLU DO SPRAW PROMOCII POWIATU

nalezg zadania:

78. przygotowywanie imprez i wydawnictw promocyjnych
Powiatu oraz wspotpraca w tym zakresie z gminami,

79. utworzenie i aktualizowanie zintegrowanego przeptywu
informacji w Powiecie,

80. nawigzywanie irozwijanie partnerskich kontaktéow z
regionami w UE,

81. adaptacja programéw pomocowych UE dla powiatéw,

82. wspotpraca z mediami.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SpiPR

§ 39

DO ZESPOLU RADCOW PRAWNYCH

nalezg zadania okreslone przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982r.
o radcach prawnych /Dz. U. Nr 19, poz. 145 zpdzn. zm./
W szczegolnosci:

83. sporzgdzanie opinii prawnych,

84. opracowywanie projektow aktdw prawnych organow
Powiatu i Starosty,

85. obstuga prawna Rady i Zarzadu oraz doradztwo prawne

na rzecz  jednostek organizacyjnych Powiatu nie
zatrudniajgcych radcéw prawnych,

86. wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego przed
sgqdami i innymi organami orzekajacymi,



87. udziat w prowadzonych przez Starostwo rokowaniach,
ktérych celem jest nawigzanie, zmiana Iub rozwigzanie
stosunku prawnego w tym zwlaszcza umow dotyczacych
przedmiotu o znacznej wartosci.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/ZRP

§ 40

DO POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE

nalezg zadania okreslone przepisami:

88. Ustawy z dnia 29 listopada 1990r. o pomocy spotecznej
(Dz.U. Nr 64, poz. 414 z 1998 r., z p6zn. zm.):
1. organizowanie izapewnianie ustug w okreslonym

standardzie w domu pomocy spotecznej o zasiegu
ponadgminnym oraz kierowanie oséb ubiegajacych sie
0 przyjecie do domu pomocy spotecznej,

2. opracowywanie powiatowej strategii rozwigzywania
problemodw spotecznych,

3. udzielanie informacji o prawach i uprawnieniach,

4. organizowanie specjalistycznego poradnictwa,

5. udzielanie schronienia, positku, niezbednego ubrania,
sprawienie pogrzebu osobom bezdomnym
przebywajacym na terenie powiatu, ktore zerwaty
w sposoéb trwaty zwigzki z gming, na terenie ktorej miato
miejsce zdarzenie powodujace bezdomnos¢,

6. prowadzenie osrodka interwencji kryzysowej,

7. zapewnienie szkolenia i doskonalenia zawodowego kadr

pomocy spotecznej z terenu powiatu,

8. doradztwo metodyczne dla osSrodkdow pomocy spotecznej
i pracownikéw socjalnych,

9. finansowanie powiatowych osrodkéw wsparcia,

10. podejmowanie innych dziatan  wynikajacych
z rozeznanych potrzeb,
11. zlecanie, w drodze umowy, organizacjom

spotecznym, Kosciotowi katolickiemu i innym kosSciotom,
zwigzkom wyznaniowym, fundacjom, stowarzyszeniom,
pracodawcom oraz osobom fizycznym i prawnym,
zadania z zakresu pomocy spotecznej, oraz wspieranie
ich, w tym finansowo,

12. organizowanie i zapewnianie funkcjonowania
powiatowych osrodkoéw wsparcia dla 0sob
Z zaburzeniami psychicznymi,

13. przyznawanie oraz wypfacanie Swiadczen
przewidzianych ustawq osobom bezdomnym,
przebywajacym na terenie powiatu, ktore zerwaty



w sposéb trwaty zwigzek z gming, na terenie ktorej
miato miejsce zdarzenie powodujgce bezdomnos¢,

14. przyznawanie specjalnego swiadczenia pienieznego
dla o0séb opuszczajacych niektére rodzaje placowek
opiekunczo-wychowawczych, zaktadéw dla nieletnich
i rodzin zastepczych,

15. organizowanie opieki w rodzinach zastepczych oraz
udzielanie pomocy pienieznej na czesSciowe pokrycie
kosztéw utrzymania umieszczonych w nich dzieci,

16. pomoc uchodzcom,

17. organizowanie i prowadzenie placéwek opiekunczo-
wychowawczych.

89. Ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz
niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych
i okresu powojennego (Dz.U.Nr 142, poz.950 z 1997r. z pbézn.

zm.):
1. realizacja ustug opiekunczych dla kombatantéw i osdb
represjonowanych,
2. Swiadczenie pomocy W przygotowywaniu

udokumentowanych wnioskdow o przyznanie w drodze
wyjatku emerytur i rent,

3. analiza  sytuacji zyciowej kombatantow i o0séb
represjonowanych oraz podejmowanie w tym zakresie
stosownych inicjatyw,

4. przekazywanie gminom $rodkédw na pomoc socjalng
wynikajgca z ustawy o kombatantach.

90. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych (Dz.U.Nr 123, poz.l176 z p6zn. zm.):

1. rehabilitacja oséb niepetnosprawnych,

2. podejmowanie dziatan zmierzajacych do ograniczenia

skutkow niepetnosprawnosci i likwidacji barier
utrudniajgcych osobom niepetnosprawnym
funkcjonowanie w spoteczenstwie,

3. opracowywanie i przedstawianie plandw, zadan

i informacji  z prowadzonej dziatalnosci oraz ich
udostepnianie na potrzeby samorzadu wojewddztwa.

91. Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz.U. Nr 111, poz.535 zpdézn. zm.):
organizowanie i zapewnianie ustug w domach pomocy
spotecznej dostosowanych do potrzeb o0séb z zaburzeniami
psychicznymi

Centrum przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/PCPR

§41

DO POWIATOWEGO ZESPOLU D/S ORZEKANIA O STOPNIU
NIEPELNOSPRAWNOSCI



nalezg zadania okreslone przepisami rozporzadzenia Rady Ministréow
z dnia 26 stycznia 1999r. w sprawie szczegotowych zasad
powotywania iodwotywania oraz sprawowania nadzoru nad
zespotami orzekajacymi o stopniu niepetnosprawnosci, zakresu ich
dziatania, atakze zakresu ich wspdidziatania z organami
administracji rzadowej i organami samorzadu terytorialnego /Dz. U.
Nr 8, poz. 72/:

realizacja zadan =z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych

orzekania o stopniu niepetnosprawnosci,

realizacja porozumien zawartych miedzy powiatami, dotyczacych

wykonywania zadan na obszarze wiecej niz jednego powiatu,
» wspoéitdziatanie z organami administracji rzgdowej i organami jednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach:

a.

b.

pomocy spotecznej i rehabilitacji oséb niepetnosprawnych - zgodnie
ze wskazaniami zawartymi W orzeczeniu o stopniu
niepetnosprawnosci,

toczacych sie, postepowan przed organami rentowymi i instytucjami
realizujgcymi ubezpieczenia spoteczne

§ 42

DO PELNOMOCNIKA D/S OCHRONY INFORMACIJII NIEJAWNYCH

nalezg zadania okreslone przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999r.
o ochronie informacji niejawnych /Dz. U. Nr 11, poz. 95/:

Hwbhe

o

® N

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepiséw o ochronie tych informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentoéw,

. opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej

i nadzorowanie jego realizacji,
szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

. podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci

naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych.

Petnomocnik przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/IN

§43

DO SLUZBY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY

nalezg zadania okreslone przepisami ustawy Kodeks Pracy

1.
2.

ochrona zdrowia i zycia pracownikow,
organizowanie pracy W sposoéb zapewniajacy bezpieczne
i higieniczne warunki pracy,



3. zapewnianie przestrzegania w zakfadzie pracy przepiséow oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, wydawanie polecenia usuniecia
uchybien w tym zakresie oraz kontrolowanie wykonywania tych
polecen,

4. zapewnianie wykonania nakazow i zarzadzen wydawanych przez
organy nadzoru nad warunkami pracy.

Stuzba przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SP/BHP
ROZDZIAL IX

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 44

Obowigzki Starostwa jako pracodawcy w rozumieniu przepisOw prawa
pracy, obowigzki i uprawnienia pracownikow Starostwa, czas pracy oraz
inne sprawy zwigzane z wewnetrznym porzadkiem pracy okresla
regulamin pracy ustalony przez Staroste.



