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Zatwierdził: 
Elżbieta Kizak – Dyrektor Wydziału Komunikacji 

1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 
Sposób złożenia dokumentów: 
wniosek wraz z załącznikami składa się  w formie pisemnej, w postaci papierowej lub w 
postaci elektronicznej za pomocą środków komunikacji elektronicznej.  
Miejsce złożenia dokumentów: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
w godzinach pracy urzędu 
2. Miejsce wydawania dokumentów: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Wydział Komunikacji  
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
w godzinach pracy urzędu 
3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 
1. Wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie 

pośrednictwa przy przewozie rzeczy. 

2. Załączniki:  

o Oświadczenie o niekaralności - dotyczy członków organu zarządzającego 

osoby prawnej, osoby zarządzającej spółką jawną lub komandytową, a w przypadku 

innego przedsiębiorcy - osoby prowadzącej działalność gospodarczą, 

o Oświadczenie osoby zarządzającej transportem, 

o Kserokopia certyfikatu kompetencji zawodowych osoby zarządzającej 

transportem, 

o dokumenty potwierdzające spełnienie wymogu sytuacji finansowej 

zapewniającej podjęcie i prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie transportu 

drogowego na kwotę 50.000 euro* (patrz punkt  Uwagi i informacje dodatkowe), 

o dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji, 

4. Informacje o opłatach: 
Opłata za czynności administracyjne za udzielenie licencji wnoszona przed złożeniem 

wniosku: 

• na 2-15 lat - 800,00 zł, 

• na 15-30 lat - 900,00 zł, 

• na 30-50 lat - 1.000,00 zł.                                                                                                                            

Wpłaty należy dokonać na rachunek Powiatu Wrocławskiego nr 

35156000132124180510000002 

5. Termin załatwienia sprawy: 
Do 30 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie licencji. Jeżeli dokumentacja jest 
kompletna najczęściej licencję można otrzymać w terminie około jednego tygodnia 
6. Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 ze 



zm.). Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 

sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z 

wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu 

kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 916). 

7. Tryb odwoławczy: 
Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we 
Wrocławiu za pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego. Odwołanie wnosi się  
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 
 
8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

I. Posiadanie sytuacji finansowej zapewniającej podjęcie i prowadzenie działalności 

gospodarczej w zakresie transportu drogowego potwierdza się:  

1. rocznym sprawozdaniem finansowym; 

2. dokumentami potwierdzającymi:  

a. dysponowanie środkami pieniężnymi w gotówce lub na 

rachunkach bankowych lub dostępnymi aktywami, 

b. posiadanie akcji lub udziałów lub innych zbywalnych papierów 

wartościowych, 

c. udzielenie gwarancji lub poręczeń bankowych, 

d. własność nieruchomości. 

II. Przy ocenie sytuacji finansowej stosuje się kurs średni ogłaszany przez Narodowy 

Bank Polski, obowiązujący w ostatnim dniu roku poprzedzającego rok, w którym 

ocena ta jest dokonywana. 

 

9. Informacje wymagane art. 13 RODO: 

1) Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 
131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego, 
dane kontaktowe – ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, 
iodo@powiatwroclawski.pl; 

3) Podstawa prawna przetwarzania –   wskazana w pkt. 6 niniejszej karty.  
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców –  w 
uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postępowania, dane osobowe 
przekazywane są do: policji, prokuratury, organów administracji publicznej, organów 
administracji celno-skarbowej 

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji narodowej –  w uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postępowania, 
dane osobowe przekazywane są do: policji, organów administracji publicznej. 

6) POUCZENIE: 
Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem 
ustawowym i jest niezbędne do jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku 
ustawowego, określonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

− żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
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oraz przenoszenia danych (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 
− cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

− wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa 
o ochronie danych osobowych. 

10. Formularze wniosków do pobrania: 
1) Wniosek w sprawie wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie 

pośrednictwa przy przewozie rzeczy, 
2) oświadczenie osoby zarządzającej transportem zgodnie z art. 8 ust. 3 pkt 1 ustawy z 

dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym , 
3) oświadczenie członków organu zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej 

spółką jawną lub komandytową, a w przypadku innego przedsiębiorcy – osoby 
prowadzącej działalność gospodarczą, że spełnia wymóg dobrej reputacji, o którym 
mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym . 

 


