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 1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Listownie:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Wydział Ochrony Środowiska, 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
Osobiście:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
Wydział Obsługi (parter) w godzinach pracy urzędu. 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Wydział Ochrony Środowiska 
pokój nr 230 
telefon 71 72 21 767, 71 72 21 851 

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 

Zgodnie z art. 184 i art. 221 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska  
wniosek o wydanie pozwolenia na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza winien 
posiadać:  

1) oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania lub siedziby, 
1a. oznaczenie głównego prowadzącego instalację lub określenie zakresu 
odpowiedzialności poszczególnych prowadzących oznaczone części instalacji za 
eksploatację instalacji zgodnie z przepisami ochrony środowiska, w przypadku 
prowadzącego instalację na podstawie określonego tytułu prawnego do władania 
oznaczoną częścią instalacji; 

2) adres zakładu, na którego terenie prowadzona jest eksploatacja instalacji, 
3) informację o tytule prawnym do instalacji, 
4) informacje o rodzaju instalacji, stosowanych urządzeniach i technologiach oraz 

charakterystykę techniczną źródeł powstawania i miejsc emisji.:  
a. zakres prowadzonej działalności wraz z charakterystyka prowadzonych działań, 
b. informacje o rodzaju instalacji, stosowanych urządzeniach i technologiach, 
c. charakterystykę techniczną źródeł powstawania i miejsc emisji (w tym 

wysokość źródła, średnica i prędkość wylotu), 
d. czas pracy poszczególnych źródeł powstawania i miejsc wprowadzania gazów 

lub pyłów do powietrza w ciągu roku), 
e. wielkość i źródła powstawania albo miejsca emisji – aktualnych i 

proponowanych – w trakcie normalnej eksploatacji instalacji oraz w warunkach 
odbiegających od normalnych, w szczególności tj. rozruch i wyłączenia: 
wyrażonej w kg/h i w Mg/rok, a w przypadku instalacji, dla której są ustalone 
standardy emisyjne, także w jednostkach, w jakich wyrażone są te standardy, 

5) ocenę stanu technicznego instalacji, 
6) informacje o rodzaju prowadzonej działalności, 
7) opis zakładanych wariantów funkcjonowania instalacji, 
8) blokowy (ogólny) schemat technologiczny wraz z bilansem masowym i rodzajami 

wykorzystywanych materiałów, surowców i paliw, istotnych z punktu widzenia 
wymagań ochrony środowiska, 

9) informację o energii wykorzystywanej lub wytwarzanej przez instalację, 
10) wielkość i źródła powstawania albo miejsca emisji - aktualnych i proponowanych - w 

trakcie normalnej eksploatacji instalacji oraz w warunkach odbiegających od 
normalnych, w szczególności tj. rozruch i wyłączenia: wyrażonej w kg/h i w Mg/rok, a w 
przypadku instalacji, dla której są ustalone standardy emisyjne, także w jednostkach, w 
jakich wyrażone są te standardy, 
10a.  warunki lub parametry charakteryzujące pracę instalacji, określające moment 
zakończenia rozruchu i moment rozpoczęcia wyłączania instalacji; 

11) informację o planowanych okresach funkcjonowania instalacji w warunkach 
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odbiegających od normalnych, 

12) informację o istniejącym lub przewidywanym oddziaływaniu emisji na środowisko, 
13) wyniki pomiarów wielkości emisji z instalacji, jeżeli przeprowadzenie pomiarów było 

wymagane, 
14) zmiany wielkości emisji, jakie nastąpiły po uzyskaniu ostatniego pozwolenia dla 

instalacji, 
15) proponowane działania, w tym wyszczególnienie środków technicznych mających na 

celu zapobieganie lub ograniczanie emisji, a jeżeli działania maja być realizowane w 
okresie, na który ma być wydane pozwolenie – również proponowany termin 
zakończenia tych działań, 

16) proponowane procedury monitorowania procesów technologicznych istotnych z punktu 
widzenia wymagań ochrony środowiska, w szczególności pomiaru lub 
ewidencjonowania wielkości emisji (należy również wskazać usytuowanie stanowisk do 
pomiaru wielkości emisji w zakresie gazów lub pyłów wprowadzanych do powietrza 
oraz proponowany zakres, metodykę i sposób wykonywania tych pomiarów), 

17) deklarowany termin i sposób zakończenia eksploatacji instalacji lub jej oznaczonej 
części, niestwarzający zagrożenia dla środowiska, jeżeli zakończenie eksploatacji jest 
przewidywane w okresie, na który ma być wydane pozwolenie,  

a. deklarowany łączny czas dalszej eksploatacji instalacji, jeżeli ma on wpływ na 
określenie wymagań ochrony środowiska, oraz deklarowany sposób 
dokumentowania czasu tej eksploatacji, 

b. deklarowany termin oddania instalacji do eksploatacji w przypadku określonym 
w art. 191a, 

18) czas, na jaki wydane ma być pozwolenie 
 
Ponadto do wniosku o wydanie pozwolenia na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza 
należy dołączyć: 

1. 2 egzemplarze wniosku, 
2. Dokument potwierdzający, że wnioskodawca jest uprawniony do występowania w 

obrocie prawnym, jeżeli prowadzący instalację nie jest osobą fizyczną,  
3. Streszczenie wniosku sporządzone w języku niespecjalistycznym, 
4. kopię wniosku o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach,  o której mowa 

w art.. 71 ust. 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o 
środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 
ocenach oddziaływania na środowisko, wraz z kopią załączników, o ile taka decyzja 
była wymagana, albo kopię takiej decyzji, jeżeli została wydana, w przypadku instalacji 
nowo uruchamianych lub w sposób istotny zmienianych; 

5. Karty charakterystyki stosowanych substancji, 
6. Wyniki pomiarów emisji (jeżeli były wykonane), 
7. Oświadczenie o zaliczeniu do mikro, małych lub średnich przedsiębiorców w 

rozumieniu definicji zawartej w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności 
gospodarczej, 

8. Dowód wniesionej opłaty skarbowej.  

4. Informacje o opłatach: 

Opłata skarbowa za wydanie pozwolenia na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza 
zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej wynosi: 

 2011,00 zł - w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą,  
 506,00 zł - w związku z działalnością gospodarczą prowadzoną przez podmioty 

prowadzące działalność wytwórczą w rolnictwie, mikroprzedsiębiorców oraz małych i 
średnich przedsiębiorców,  

Obowiązek dołączenia do wniosku dowodu należnej opłaty skarbowej, zwany dalej „dowodem 
zapłaty”, albo uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty - nie później niż w ciągu 3 dni od chwili 
powstania obowiązku jej zapłaty.   
Należną opłatę uiszcza się: 
- gotówką w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu, ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
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50-440 Wrocław, w godz. 7:30 – 15:00 
- przelewem na konto Urzędu Miejskiego Wrocławia PKO Bank Polski S.A., Nr konta  
82 1020 5226 0000 6102 0417 7895  
Zwolnione od opłaty skarbowej są m.in. jednostki budżetowe, jednostki samorządu 
terytorialnego, organizacje pożytku publicznego oraz inne wymienione w art.7 ww. ustawy. 

5. Termin załatwienia sprawy: 

Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego – Załatwienie sprawy 
wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu 
miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od 
dnia wszczęcia postępowania, zaś w postępowaniu odwoławczym – w ciągu miesiąca od dnia 
otrzymania odwołania. 

6. Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska. 

7. Tryb odwoławczy: 

Stronie przysługuje odwołanie od decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za 
pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego, w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

Jeżeli wniosek dotyczy instalacji nowo uruchamianych lub w sposób istotny zmienianych, 
powinien on zawierać informacje o spełnianiu wymogów, o których mowa w art. 143 ustawy 
Prawo ochrony środowiska, tj.: Technologia stosowana w nowo uruchamianych lub 
zmienianych w sposób istotny instalacjach i urządzeniach powinna spełniać wymagania, przy 
których określaniu uwzględnia się w szczególności: 

1. stosowanie substancji o małym potencjale zagrożeń; 
2. efektywne wytwarzanie oraz wykorzystanie energii; 
3. zapewnienie racjonalnego zużycia wody i innych surowców oraz materiałów i paliw; 
4. stosowanie technologii bezodpadowych i małoodpadowych oraz możliwość odzysku 

powstających odpadów; 
5. rodzaj, zasięg oraz wielkość emisji; 
6. wykorzystywanie porównywalnych procesów i metod, które zostały skutecznie 

zastosowane w skali przemysłowej; 
7. postęp naukowo-techniczny. 

9. Formularze wniosków do pobrania: 

Brak formularzy. 

10. Informacje wymagane art. 13 RODO: 

1) 1.  Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 
131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego,  
ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, iodo@powiatwroclawski.pl; 

3) Podstawa prawna przetwarzania – wskazana w pkt. 6 niniejszej karty; 
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców – nie dotyczy. 
5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji narodowej – nie dotyczy; 
6) POUCZENIE: 

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem 
ustawowym i jest niezbędne do jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku 
ustawowego, określonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

 żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 

mailto:starostwo@powiatwroclawski.pl
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Zatwierdziła: 
Irena Krasicka  – Dyrektor Wydziału Ochrony Środowiska 

ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
oraz przenoszenia danych (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

 cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

 wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa 
o ochronie danych osobowych. 
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