
Usługa:  Skierowanie na nabicie nowych cech identyfikacyjnych. 
Komórka 
organizacyjna  Wydział Komunikacji 

 Numer: 9/KM Wersja: 6 Data utworzenia 25.05.2018  r. 

 1.Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 
Wniosek wraz z załącznikami właściciel pojazdu składa osobiście lub przez upoważnionego 
pełnomocnika:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Wydział Komunikacji  
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
w godzinach pracy Wydziału Komunikacji 
2.Miejsce wydawania dokumentów: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Wydział Komunikacji  
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
w godzinach pracy Wydziału Komunikacji 
3.Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 
 
1. Wniosek o nadanie cech identyfikacyjnych (druk do pobrania); 

 
Wymagane załączniki: 
 
1. Dokument potwierdzający własność pojazdu (dowód rejestracyjny), 
2.  Właściwe dokumenty niezbędne do pełnej identyfikacji pojazdu przed nabiciem 
numerów (np. stwierdzenie stacji diagnostycznej, zdjęcia, zaświadczenie z zakładów 
naprawczych, opinie z badań mechanoskopijnych, itp.)  
3. W przypadku, gdy cecha identyfikacyjna (nr VIN) uległa skorodowaniu lub została 
zniszczona podczas wypadku drogowego albo podczas naprawy oraz w przypadku 
pojazdu zabytkowego, w którym cecha identyfikacyjna nie została umieszczona – 
pisemna opinia uprawnionego rzeczoznawcy samochodowego (lista ministerstwa). 
 

2. Imienne pełnomocnictwo – (druk do pobrania). 
 
Do wglądu: 
-  Dowód osobisty lub paszport 

  
4.Informacje o opłatach: 
- opłata skarbowa uiszczana jest w wysokości 10,00 zł za wydanie decyzji na wykonanie 
nowego nr VIN i tabliczki znamionowej; 
 
- w przypadku pełnomocnictwa do załatwiania spraw – opłata skarbowa wynosi 17,00 złotych  
 
Należną opłatę uiszcza się: 
-  opłata skarbowa : gotówką w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu, ul. Tadeusza 
Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, w godz. 8.00-15:30 lub przelewem na konto Gminy Wrocław: 
PKO Bank Polski S.A. Nr konta 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895  
5.Termin załatwienia sprawy: 
Niezwłocznie po złożeniu wymaganych dokumentów – z zachowaniem procedury rejestracji 
czasowej z urzędu, nie później niż w ciągu 30 dni. Termin ten może być jednorazowo 
przedłużony o 14 dni w celu wyjaśnienia spraw związanych z rejestracją pojazdu. 
W sprawach szczególnie skomplikowanych do 60 dni.  

6.Podstawa prawna: 



Zatwierdził: 
Przemysław Szalewicz – Dyrektor Wydziału Komunikacji 

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku – Prawo o ruchu drogowym; 
2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 października 2011 r. w sprawie 

szczegółowego sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech 
identyfikacyjnych; 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku - O opłacie skarbowej;  
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postępowania administracyjnego. 

7.Tryb odwoławczy: 
Od decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania nowych cech identyfikacyjnych stronie 
służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we 
Wrocławiu  za pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego w terminie 14 dni od daty 
otrzymania decyzji. 
8.Uwagi, informacje dodatkowe: 

Starosta właściwy w sprawach rejestracji pojazdu wydaje decyzję o nadaniu cech 
identyfikacyjnych w przypadku pojazdu: 

1) zbudowanego przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji własnej, 
którego markę określa się jako "SAM"; 

2)   w którym dokonano wymiany ramy lub podwozia na odpowiednio ramę lub podwozie 
bez numeru fabrycznego; 

3)   odzyskanego po kradzieży, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub 
sfałszowaniu; 

4)   nabytego na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonującego orzeczenie o 
przepadku pojazdu na rzecz Skarbu Państwa, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu 
lub sfałszowaniu; 

5)   w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub sfałszowaniu, a prawomocnym 
orzeczeniem sądu zostało ustalone prawo własności pojazdu; 

6)   w którym cecha identyfikacyjna uległa skorodowaniu lub została zniszczona podczas 
wypadku drogowego albo podczas naprawy; 

7)   zabytkowego, w którym cecha identyfikacyjna nie została umieszczona. 
 
Okoliczności, o których mowa w pkt 6 i 7, powinny być potwierdzone pisemną opinią 

rzeczoznawcy samochodowego. Opinia powinna wskazywać pierwotną cechę identyfikacyjną 
lub jednoznacznie wykluczać ingerencję w  pole numerowe w celu umyślnego jej zniszczenia 
lub zafałszowania albo wskazywać na brak oryginalnie umieszczonej cechy identyfikacyjnej. 

 
Umieszczone cechy identyfikacyjne starosta wpisuje w dowodzie rejestracyjnym i w 

karcie pojazdu, jeżeli była wydana. 
 
9. Informacje wymagane art. 13 RODO: 

1) Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 
131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego, 
dane kontaktowe – ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, 
iodo@powiatwroclawski.pl; 

3) Podstawa prawna przetwarzania –   wskazana w pkt. 6 niniejszej karty.  
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców –  w 
uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postępowania, dane osobowe 
przekazywane są do: policji, prokuratury, organów administracji publicznej, organów 
administracji celno-skarbowej 

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji narodowej –  w uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postępowania, 
dane osobowe przekazywane są do: policji, organów administracji publicznej. 

6) POUCZENIE: 
Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem 
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ustawowym i jest niezbędne do jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku 
ustawowego, określonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

− żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
oraz przenoszenia danych (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

− cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

− wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa 
o ochronie danych osobowych. 

10.Formularze wniosków do pobrania: 
Wniosek o nadanie nowych cech identyfikacyjnych. 
Wzór pełnomocnictwa. 


