Ustuga: Wydanie zaswiadczenia/skierowania na egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje

Komorka
' | organizacyjna

Wydziat Komunikacji

Numer: 32/KM Wersja: 2 Data utworzenia 25.05.2018 r.

1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

Whniosek wraz z zalgcznikami skiada sie osobiscie lub przez upowaznionego petnomocnika:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

Wydziat Komunikacji

Ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

w godzinach pracy urzedu

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat komunikacji

Ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

w godzinach pracy urzedu

3.Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Whiosek i zatgczniki:

1. Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg
ostro$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do
gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy,
zwlaszcza zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z
ciemnymi szklami, patrzgca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zalgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w okularach z ciemnymi szklami; w takim przypadku
do wniosku zatacza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyla 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r., poz.
2046); osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalgczyé do
whniosku fotografie przedstawiajgca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny —
w takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspélnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego technikg
cyfrowg zapisanego na zewnetrznym nosniku danych;

2.Dokument tozsamosci

4.Informacje o optatach:

W przypadku pethomocnictwa do zatatwiania spraw — optata skarbowa wynosi 17,00 ziotych

Nalezng optate uiszcza sie:

- optata skarbowa : gotéwka w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki
131, 50-440 Wroctaw, w godz. 8.00-15:30 lub przelewem na konto Gminy Wroctaw:

PKO Bank Polski S.A. Nr konta 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

5.Termin zalatwienia sprawy:

Niezwtocznie po ztozeniu wymaganych dokumentéw, nie pozniej niz w ciggu 30 dni.

W sprawach szczegolnie skomplikowanych do 60 dni.

6.Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami.
2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
wydawania dokumentow stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami

7.Tryb odwotawczy:

Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego we Wroctawiu za posrednictwem Starosty
Powiatu Wroctawskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

8.Uwaygi, informacje dodatkowe:

1. O posiadaniu przy sobie dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci

2. Odbioru dokumentu dokonuje osobiscie wnioskodawca lub osoba posiadajgca
petnomocnictwo.




9. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki
131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@ powiatwroclawski.pl;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
dane kontaktowe — ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71722 17 00,
iodo@powiatwroclawski.pl;

3) Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 6 niniejszej karty.

Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkdéw wskazanych przepisami prawa;

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych Iub kategoriach odbiorcow — w
uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postepowania, dane osobowe
przekazywane sg do: policji, prokuratury, organéw administracji publicznej, MOPS-u

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji narodowej — nie dotyczy

6) POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem
ustawowym i jest niezbedne do jej zrealizowania.

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku
ustawowego, okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych.

Osoba, ktorej dane osobowe dotyczg, ma prawo do:

— zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosc),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosc),

— whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa
0 ochronie danych osobowych.

10.Formularze wnioskéw do pobrania:

Whniosek o wydanie profilu kandydata na kierowce.
Druk petnomocnictwa.

Zatwierdzit:
Przemystaw Szalewicz — Dyrektor Wydziatu Komunikacji



