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1. Spos6b i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Architektury i Budownictwa
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Osobi scie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Wydzial Obstugi (parter) w godzinach pracy urzedu

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Listownie lub osobi $cie przez wnioskodawc e albo jego petnomocnika
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Architektury i Budownictwa (I pietro)
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci moze nastgpi¢ po uprzednim
dokonaniu zgtoszenia (druk do pobrania w formacie doc.).

W zgtoszeniu nale zy poda é:
1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy (imie i nazwisko lub nazwe instytucji oraz adres) oraz
petnomocnika jezeli dziata w jego imieniu.
2. Dane identyfikacyjne obiektu lub jego czesci:
o0 dotychczasowy sposdb uzytkowania,
0 zamierzony sposob uzytkowania,
0 adres obiektu i oznaczenie geodezyjne terenu - nazwe obrebu, numer arkusza mapy,
numer dziatki.
3. Przewidywany termin zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

Do zgtoszenia nale zy dot gczyé:

1. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nier uchomo $cig na cele budowlane
(druk oswiadczenia B-3 o posiadanym prawie do dysponowania hieruchomoscig na cele
budowlane do pobrania w formacie doc.)

2. Opracowanie zawieraj gce:

o0 opis i rysunek (mapa) okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do
granic nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej
i na sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu, w ktorej zamierza sie
dokona¢ zmiany sposobu uzytkowania,

0 zwiezly opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz
jego konstrukcje wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielko$ciami i rozktadem
obcigzen, a w razie potrzeby réwniez danymi technologicznymi,

0 pozwolenia, uzgodnienia lub opinie, wymagane odrebnymi przepisami, jesli sa
wymagane w zaleznosci od potrzeb w tym dotyczgcymi: inwestycji mogacych znaczaco
oddziatywaé na srodowisko, dla ktérych konieczne jest przeprowadzenie postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko oraz lokalizowanych na obszarze Natura
2000,

3. Zaswiadczenie wodjta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

4. Ekspertyz @ techniczn 3 wykonang przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane bez
ograniczen w odpowiedniej specjalnosci (jesli jest wymagana).

5. w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami,

6. Pelnomocnictwo (jezeli ustanowiono petnomocnika) w formie zgodnej z art.33 kpa.(wzér
petnomocnictwa do pobrania w formacie doc.)

Zatwierdzit:
Beata Kopff — Zurawska — Dyrektor Wydziatu Architektury i Budownictwa




4. Informacje o optatach skarbowych:

Optaty skarbowe zawarte sg w zalgczniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r., o optacie skarbowej

Nalezna optat e skarbow g uiszcza si e:
+ gotdbwkg w kasie Starostwa Powiatowego we Woroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, w godz. 7:30-15:00 (pon., wt., czw., pt.) i 7:30-16:00 (sr.)
e przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wroctaw

5. Termin zatatwienia sprawy:

Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic¢, jezeli w terminie 30 dni do dnia doreczenia zgtoszenia
wihasciwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia
zgloszenia.

6. Tryb odwolawczy

W przypadku wydania decyzji wnoszgcej sprzeciw przeciwko zmianie sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci, stronie przystuguje odwotanie od decyzji w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia do Wojewody Dolnoslgskiego za posrednictwem Starosty Powiatu Wroctawskiego.

7. Podstawa prawna:

. Ustawa z dnia 14 czerwcal960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o optacie skarbowej

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 sierpnia 2016r. w sprawie wzoréw:
wniosku o pozwolenie na budowe lub rozhiérke, zgtoszenia budowy i przebudowy budynku
mieszkalnego jednorodzinnego, oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane, oraz decyzji o pozwoleniu na budowe lub rozbidrke,
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8. Uwagi, informacje dodatkowe:

9. Formularze wnioskoéw do pobrania:

1. Druk - Zgtoszenie zamiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

2. Druk B-3 - Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane
3. B-4 - Informacje uzupetniajgce do wniosku B-1, oraz wnioskéw B-2 i B-3

4. Druk - Wz6r peinomocnictwa

10. Informacje wymagane art. 13 RODO :

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki 131, 50-440
Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@ powiatwroclawski.pl;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydzialu Organizacyjno-Prawnego, ul. T.
Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, iodo@ powiatwroclawski.pl;

3) Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 7 niniejszej karty;

Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami prawa;

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcéw — strony postepowania, waijt,
burmistrz, prezydent miasta, lub organ, ktéry wydat decyzje o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego.

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
narodowej — nie dotyczy

6) POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem ustawowym i jest
niezbedne do jej zrealizowania.
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku ustawowego,
okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzgadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg, ma prawo do:

— zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia Iub
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ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosgé),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (jezeli
przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych),
jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa o ochronie danych
osobowych.

Zatwierdzit:
Beata Kopff — Zurawska — Dyrektor Wydziatu Architektury i Budownictwa




