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1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Listownie: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu  
Wydział Architektury i Budownictwa 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

Osobi ście: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
Wydział Obsługi (parter) w godzinach pracy urzędu 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Listownie lub osobi ście przez wnioskodawc ę albo jego pełnomocnika . 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu  
Wydział Architektury i Budownictwa (I piętro) 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 
 
Pozwolenie na budow ę wydawane jest na  wniosek inwestora (druk wniosku B-1 pozwolenie na budowę lub 
rozbiórkę do pobrania w formacie doc.). Wniosek może być również złożony przez pełnomocnika. 
 
DO WNIOSKU O POZWOLENIE NA BUDOW Ę BUDYNKU MIESZKALNEGO JEDNORODZINNEGO ORAZ 
INNEGO OBIEKTU BUDOWLANEGO NI Ż BUDYNEK MIESZKALNY JEDNORODZINNY NALE ŻY ZAŁĄCZYĆ: 
 

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane   
 

1. Cztery egzemplarze projektu budowlanego  wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi 
dokumentami wymaganymi przepisami szczególnymi oraz zaświadczeniem, o którym mowa w art. 12 ust. 7 
(zaświadczenie o wpisie na listę członków właściwej izby samorządu zawodowego), aktualnym na dzień 
opracowania projektu; nie dotyczy to uzgodnienia i opiniowania przeprowadzanego w ramach oceny 
oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko albo oceny oddziaływania przedsięwzięcia na obszar Natura 
2000;  

2. Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nier uchomo ścią na cele budowlane  (druk 
oświadczenia B-3 o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane do pobrania w 
formacie doc.) 

3. Pełnomocnictwo  (jeżeli ustanowiono pełnomocnika) w formie zgodnej z art.33 kpa.(wzór pełnomocnictwa do 
pobrania w formacie doc.) 

4. Decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu , jeżeli jest ona wymagana zgodnie z 
przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;  

5. Pozwolenia , o których mowa w art. 23 ust. 1 (pozwolenie ustalające lokalizację sztucznych wysp, konstrukcji i 
urządzeń w polskich obszarach morskich oraz określające warunki ich wykorzystania na tych obszarach) i art. 
26 ust. 1 (pozwolenie ustalające lokalizację kabli lub rurociągów na obszarach morskich wód wewnętrznych i 
morza terytorialnego i warunki ich utrzymywania na tych obszarach), oraz decyzję, o której mowa w art. 27 
ust. 1 (decyzja ministra właściwego do spraw gospodarki morskiej w zakresie układania i utrzymywania kabli 
lub rurociągów w wyłącznej strefie ekonomicznej, wydana po zasięgnięciu opinii ministrów właściwych do 
spraw: energii, gospodarki, kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, rybołówstwa, środowiska, gospodarki 
wodnej, wewnętrznych oraz Ministra Obrony Narodowej) ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach 
morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej, jeżeli są one wymagane;  

6. W przypadku obiektów zakładów górniczych oraz obiektów usytuowanych na terenach zamkniętych i 
terenach, o których mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1 (na terenie pasa technicznego, portów i przystani morskich, 
morskich wód wewnętrznych, morza terytorialnego i wyłącznej strefy ekonomicznej, a także na innych 
terenach przeznaczonych do utrzymania ruchu i transportu morskiego), postanowienie o uzgodnieniu z 
organem administracji architektoniczno - budowlanej , o którym mowa w art. 82 ust. 2, projektowanych 
rozwiązań w zakresie:  
a) linii zabudowy oraz elewacji obiektów budowlanych projektowanych od strony dróg, ulic, placów i innych 

miejsc publicznych,  
b) przebiegu i charakterystyki technicznej dróg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu, 



 

 

wyprowadzonych poza granice terenu zamkniętego, portów morskich i przystani morskich, a także 
podłączeń tych obiektów do sieci użytku publicznego;  

7. w przypadku drogi w transeuropejskiej sieci drogowej:  
a) wynik audytu bezpiecze ństwa ruchu drogowego , o którym mowa w art. 24l ust. 1 

ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,  
b) uzasadnienie zarz ądcy drogi , o którym mowa w art. 24l ust. 4 ustawy z dnia 21 

marca 1985 r. o drogach publicznych;  
8. umow ę urbanistyczn ą, jeżeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie z miejscowym planem rewitalizacji.  
 

Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane  do wniosku o pozwolenie na budow ę 
obiektów budowlanych: 
 

1) których wykonanie lub użytkowanie może stwarzać poważne zagrożenie dla użytkowników, takich jak: obiekty 
energetyki jądrowej, rafinerie, zakłady chemiczne, zapory wodne lub  

2) których projekty budowlane zawierają nowe, niesprawdzone w krajowej praktyce, rozwiązania techniczne, 
nieznajdujące podstaw w przepisach i Polskich Normach  

– należy doł ączyć specjalistyczn ą opini ę wydan ą przez osob ę fizyczn ą lub jednostk ę organizacyjn ą 
wskazan ą przez wła ściwego ministra.  

 
Obowi ązek doł ączenia zał ączników mo że wynika ć równie ż z przepisów odr ębnych.  

 
INFORMACJA DOTYCZĄCA PROJEKTU BUDOWLANEGO 
 
Projekt budowlany, stanowiący załącznik do wniosku o pozwolenie na budowę, opracowuje osoba posiadająca   
uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności odpowiedniej do zakresu tego projektu a w razie 
potrzeby zapewnia udział osób z uprawnieniami do projektowania w innych specjalnościach i odpowiada za ich 
wzajemne skoordynowanie, zgodnie z art. 20 ust. 1 pkt 1a) Prawa budowlanego. 
 
Zakres i treść projektu budowlanego powinny być dostosowane do specyfiki i charakteru obiektu oraz stopnia 
skomplikowania robót budowlanych. 
 
Projekt budowlany powinien spełniać wymagania określone w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania 
terenu, jeżeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym a 
przypadku istnienia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego projekt budowlany powinien być 
zgodny z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.  
 
Poza wymaganiami określonymi w art. 34 ust. 3 Prawa budowlanego, projekt budowlany musi spełniać także 
warunki określone w rozporządzeniu Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 
2012r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego.  

 
4. Informacje o opłatach skarbowych: 

Opłaty skarbowe zawarte są w załączniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r., o opłacie skarbowej  

Należną opłat ę skarbow ą uiszcza si ę: 
• gotówką w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu, ul. Tadeusza Kościuszki 131,  

50-440 Wrocław, w godz. 7:30-15:00 (pon., wt., czw., pt.) i 7:30-16:00 (śr.) 
• przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wrocław 

5. Termin załatwienia sprawy: 

Wydanie pozwolenia na budowę, następuje w terminie przewidzianym w kodeksie postępowania administracyjnego.  

6. Tryb odwoławczy: 

Stronom przysługuje odwołanie od decyzji, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia, do Wojewody Dolnośląskiego, za 
pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego. 

7. Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego  
2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,  
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o opłacie skarbowej  
4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie 

szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego 
5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 sierpnia 2016r. w sprawie wzorów: wniosku o 

pozwolenie na budowę lub rozbiórkę, zgłoszenia budowy i przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, 
oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, oraz decyzji o 
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pozwoleniu na budowę lub rozbiórkę, 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

1. Mapy oraz informacje o adresie geodezyjnym terenu inwestycji można uzyskać w Powiatowym Zakładzie 
Katastralnym we Wrocławiu.  

2. Inwestor jest obowiązany zawiadomić o zamierzonym terminie rozpoczęcia robót budowlanych właściwy organ 
nadzoru budowlanego oraz projektanta sprawującego nadzór nad zgodnością realizacji budowy z projektem, 
dołączając na piśmie:  
1) oświadczenie kierownika budowy (robót) stwierdzające sporządzenie planu bezpieczeństwa  i ochrony 

zdrowia oraz przyjęcie obowiązku kierowania budową (robotami budowlanymi), a także zaświadczenie, o 
którym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane;  

2) w przypadku ustanowienia nadzoru inwestorskiego – oświadczenie inspektora nadzoru inwestorskiego 
stwierdzające przyjęcie obowiązku pełnienia nadzoru inwestorskiego nad danymi robotami budowlanymi, a 
także zaświadczenie, o którym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy z dnia  7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane;  

3) informację zawierającą dane zamieszczone w ogłoszeniu, o którym mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 
7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (zob. art. 41 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane).  

3. Do użytkowania obiektu budowlanego, na którego budowę wymagane jest pozwolenie na budowę, można 
przystąpić po zawiadomieniu właściwego organu nadzoru budowlanego o zakończeniu budowy, jeżeli organ ten, 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, nie zgłosi sprzeciwu w drodze decyzji (zob. art. 54 ustawy z 
dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane). Przed przystąpieniem do użytkowania obiektu budowlanego inwestor 
jest obowiązany uzyskać decyzję o pozwoleniu na użytkowanie, jeżeli na budowę obiektu budowlanego jest 
wymagane pozwolenie na budowę i jest on zaliczony do kategorii: V, IX-XVI, XVII (z wyjątkiem warsztatów 
rzemieślniczych, stacji obsługi pojazdów, myjni samochodowych i garaży do pięciu stanowisk włącznie), XVIII (z 
wyjątkiem obiektów magazynowych: budynki składowe, chłodnie, hangary i wiaty, a także budynków kolejowych: 
nastawnie, podstacje trakcyjne, lokomotywownie, wagonownie, strażnice przejazdowe i myjnie taboru 
kolejowego), XX, XXII (z wyjątkiem placów składowych, postojowych i parkingów), XXIV (z wyjątkiem stawów 
rybnych), XXVII (z wyjątkiem jazów, wałów przeciwpowodziowych, opasek i ostróg brzegowych oraz rowów 
melioracyjnych), XXVIII-XXX  (zob. art. 55 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane).  

4. Inwestor może przystąpić do użytkowania obiektu budowlanego przed wykonaniem wszystkich robót budowlanych 
pod warunkiem uzyskania decyzji o pozwoleniu na użytkowanie wydanej przez właściwy organ nadzoru 
budowlanego (zob. art. 55 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane).  

5.  Inwestor zamiast dokonania zawiadomienia o zakończeniu budowy może wystąpić z wnioskiem  o wydanie 
decyzji o pozwoleniu na użytkowanie (zob. art. 55 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.  – Prawo budowlane).  

6. Przed wydaniem decyzji w sprawie pozwolenia na użytkowanie obiektu budowlanego właściwy organ nadzoru 
budowlanego przeprowadzi obowiązkową kontrolę budowy zgodnie z art. 59a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 
Prawo budowlane (zob. art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane). Wniosek o udzielenie 
pozwolenia na użytkowanie stanowi wezwanie właściwego organu do przeprowadzenia obowiązkowej kontroli 
budowy (zob. art. 57 ust. 6 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane). 

7. Decyzja o pozwoleniu na budowę wygasa, jeżeli budowa nie została rozpoczęta przed upływem 3 lat od dnia, w 
którym decyzja stała się ostateczna lub budowa została przerwana na czas dłuższy niż 3 lata. 

9. Formularze wniosków do pobrania: 

1. Druk B-1 - Wniosek o pozwolenie na budowę wraz z załącznikiem o stawce należnej opłaty skarbowej oraz 
załącznikiem o kategorii obiektu budowlanego, 
2. Druk B-3 - Oświadczenie o posiadaniu prawa do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, 
3. Druk B-4 - Informacje uzupełniające do wniosku B-1, oraz wniosków B-2 i B-3, 
4. Druk - Wzór pełnomocnictwa. 
 
10. Informacje wymagane art. 13 RODO : 

1) Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, tel. 
71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego,  ul. T. Kościuszki 131, 50-
440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, iodo@powiatwroclawski.pl; 

3) Podstawa prawna przetwarzania – wskazana w pkt. 7 niniejszej karty; 
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców – strony postępowania, wójt, burmistrz, 



 

 

 
 

prezydent miasta, lub organ, który wydał decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzje o 
środowiskowych uwarunkowaniach, Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego. 

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji narodowej – nie 
dotyczy 

6) POUCZENIE: 
Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem ustawowym i jest niezbędne do 
jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku ustawowego, określonego w 
niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w 
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

− żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych (jeżeli 
przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

− cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa 
przewidują taką możliwość), 

− wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych), jeżeli uzna, że 
przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 


