Powiat Wroctawski

Numer sprawy: SP.ZP.272.12.2018.1.ORP Wroctaw, 24.04.2018r. |

ZPYTANIE OFERTOWE

dotyczace realizacji zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 20.000 do 30.000 euro

Nazwa zadania:
,Dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i faksow do siedziby
Zamawiajgcego, w podziale na 2 zadania”

Zamowienie o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej tacznej kwoty 30.000 euro udzielone zostanle
z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwieri Publicznych (Dz. U. z 2017r., poz.
1579) na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy, z zastosowaniem przepisow: ustawy Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2017r.,
poz. 459), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016r., poz.1870) oraz
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym we Wroctawiu, wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 41/2016 Starosty Powiatu Wroctawskiego z dnia 30.08.2016r. ‘

|

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiat Wroctawski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wroctawskiego
50 — 440 Wroctaw,
ul. Kosciuszki 131
NIP: 897-16-47-961, REGON: 931934816
tel. 71 /722 17 00
fax. 71 /722 17 06
e-mail: zp@powiatwroclawski.pl

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie przeprowadzone w trybie
zapytania ofertowego, zgodnie z zapisami § 45 Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym we Wroctawiu, zostanie wystosowane zaproszenie do wybranych
wykonawcoéw oraz zostanie upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego, pod adresem:
www.powiatwroclawski.ibip.wroc.pl oraz na tablicy ogtoszer w siedzibie Starostwa POW|atowego we
Wroctawiu.

Il. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa oryginalnych materiatébw eksploatacyjnych
oraz zamiennikéw réwnowaznych do drukarek, kserokopiarek i fakséw do siedziby
Zamawiajacego, w podziale na 2 zadania: |

Zadanie 1 — dostawa zamiennikéw réwnowaznych materiatow eksploatacyjnych do drukérek,
kserokopiarek i faksow.

Zadanie 2 - dostawa oryginalnych materiatébw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopi;arek
i faksow. ‘
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2. Wykaz asortymentowo-ilo§ciowy zamawianych materiatow eksploatacyjnych dla Zadania 1
i Zadania 2 znajduje si¢ w Specyfikacji Technicznej (ST) stanowiacej zatacznik nr 2| do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1)  Zaoferowane materiaty eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie nowe.

2) Przez__oryginalne materialy eksploatacyjne zamawiajgcy rozumie wytgcznie materiaty
eksploatacyjne fabrycznie nowe, wyprodukowane od podstaw przez producenta danego spr;ze,tu
(drukarki, faksu, kserokopiarki), ktére zostaly opracowane (zaprojektowane) razem ze sprzetem
i no$nikami w celu zapewnienia optymalnej jakosci druku, wydajnoéci i niezawodnosci sprzetu, bez
$ladéw uzywania i uszkodzenia, wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obr‘otu,
gatunku I-go, petnowarto$ciowe, nie regenerowane, nie reprodukowane i nie refabrykowane, do

produkciji ktérych zostaty wykorzystane wytacznie elementy/poifabrykaty w 100% nowe, bez éla‘dc')w

poprzedniego uzywania i uszkodzenia, nie wchodzgce wczesniej (pierwotnie) w czgsci ani w ca%}oéci
w skiad innych artykutow. |
Oferowane oryginalne materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty i
badania, muszg byé fabrycznie nowe, posiada¢ oryginalne fabrycznie opakowania z nienaruszonymi
zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np. hologramy), muszg by¢
petnowartosciowe, wolne od wad technicznych.

Materiaty eksploatacyjne ,nowe’, to takie przy produkcji ktérych musi by¢ wykorzystane 100% nowych
czesci i ktorych parametry m.in.: ksztalt, ciezar, funkcjonowanie mechanizméw wewnetrznych,
wydajnosé, kolor i lepko$é tuszu lub tonera sg identyczne z wymaganymi przez wytworce pierwotnego
danego materiatu. Zamawiajgcy nie wyklucza, iz w procesie produkcji przedmiotowych materiatow
moga byé stosowane materiaty pochodzgce z recyclingu. Materiaty te nalezy jednak traktowac jedynie
w kategorii surowcow, ktére po odpowiedniej przerébce wejdg w sktad wyrobu finalnego.

Wszystkie oryginalne materiaty eksploatacyjne muszg byé oznakowane kodem producenta
umozliwiajgcym jednoznaczna identyfikacje producenta oraz typ materiatu eksploatacyjnego.
Oznaczenia te muszg byé umieszczone trwale na opakowaniach zewnetrznych oraz na materiale
eksploatacyjnym.

Zaoferowane oryginalne materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ oznaczenie CE na potwierdzenie
kompatybilnosci elektromagnetycznej, zgodnie z dyrektywg 2004/108/EC — jesli producent materiatu
eksploatacyjnego umieszcza znak CE na produktach.

Wymagany okres gwarancji dla oferowanych oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych nie moze by¢
krotszy niz 12 miesiecy od daty ich dostarczenia zamawiajgcemu.

Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ w swojej ofercie nazwe producenta materiatu eksploatacyjnego,
ktory proponuje. Wykonawca wyceni i dostarczy tonery oraz tusze o wskazanej lub wigksze]
pojemnosci dla danego typu urzadzenia.

3) Przez zamienniki rownowazne zamawiajgcy rozumie fabrycznie nowe materiaty eksploatacyjne,
ktore sg rownowazne pod wzgledem parametréw technicznych (pojemno$¢ tonera, wydajnose, jakos¢
wydruku), posiadajgce identyczne cechy eksploatacyjne i uzytkowe w stosunku jak do materiatow
eksploatacyjnych zalecanych przez producentéw urzgdzer produktéw oryginalnych (pochodzgcych
od producenta urzgdzenia, do ktérego jest przeznaczony). Temperatura topnienia tonera powinna by¢
taka sama jak materiatow oferowanych przez producenta lub z tolerancjg, ktérg wyznaczyt producent
dla prawidtowego dziatania urzgdzenia. Stosowanie zamiennikéw réwnowaznych nie moze
spowodowaé¢ utraty gwarancji producenta urzadzenia poprzez wczes$niejsze zuzycie podzespotow.
Produkty réwnowazne nie mogg narusza¢ praw patentowych. Okres gwarancji dostarczonych
materiatbw nie moze by¢ krotszy niz 12 miesiecy od daty ich dostarczenia zamawiajgcemu.
Wykonawca wyceni i dostarczy tonery oraz tusze o wskazanej lub wigkszej pojemnosci dla danego
typu urzgdzenia. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ symbol zamiennika rbwnowaznego oraz jego
wydajnos¢. Ponadto produkty oferowane jako zamienniki réwnowazne muszg wspiera¢ wszystkie
funkcje oryginatu i by¢ produkowane zgodnie z normg PN-EN ISO 9001:2009 oraz normg PN-EN ISO
14001:2005. Ponadto, materiaty eksploatacyjne muszg spetnia¢ normy ISO/IEC 19752:2004! lub
ISO/IEC 19752:2017 (dla toneréw czarnych), normy ISO/IEC 19798:2007 lub ISO/IEC 19798:2017
(dla tonerow kolorowych) lub inne normy réwnowazne do wskazanych powyzej norm — obowigzek
wykazania réwnowaznosci norm spoczywa na Wykonawcy. Materialy eksploatacyjne muszg posiédaé




4,

certyfikat bezpieczenistwa CE oznakowany znakiem CE w przypadku, gdy dostarczany asortyment
zawiera uktady elektroniczne i podlega pod dyrektywe EMC.

4) Pozostate istotne elementy realizacji przedmiotu zamowienia zostaty zawarte w projekcie umowy
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego IWZ ‘

Wymagany termin realizacji przedmiotu umowy dla Zadania 1 i Zadania 2 - do 7 dni roboczych
od dnia zwarcia umowy.

\

Ustalenia organizacyjne zwiagzane z wykonaniem zamowienia: |
1) Ustalenia i decyzje dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia , uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
2) Wykonawca po podpisaniu umowy przekaze Zamawiajgcemu numery telefonéw kontaktowych i
adresu poczty elektronicznej oraz dokonywaé bedzie na biezgco ustalen niezbednych| dla
sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

Inne postanowienia dotyczace udzialu w postepowaniu:

1)  Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

6) Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie zamowienia poprzez powierzenie wykonania czegsci
zamowienia podwykonawcom.

. Opis przygotowania oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Zamawiajacy dopuszcza skitadanie ofert czesciowych. Oferta moze dotyczy¢ wszystkich| lub
wybranych zadan. Zamawiajgcy nie ogranicza ilosci zadan, ktére powierzy do realizacji dla
Wykonawcy.

3) Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie
czytelnego zapisu o treéci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
5) Oferte stanowi wypeliony ,Formularz Ofertowy” stanowigcy Zatacznik nr 1 wraz
z wypetniong Specyfikacja Techniczng (ST) dla danego rodzaju materiatu eksploatacyjnego,

stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

8) W przypadku gdy Wykonawca dotgcza do oferty jako zatgcznik kopig jakiegos dokumentu, kopia
winna byé poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Tylko w przypadku
przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzgcej watpliwosci, zamawiajgcy moze zgdac
przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wiasnorecznym podpisem osoby
podpisujgcej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ stownie.

8) Oferta i wszystkie zataczniki do oferty stanowiace o$wiadczenia Wykonawcy winny byé
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawiera¢ nazwe
Wykonawcy lub pieczatke nagtéwkowsa firmy. ‘

9) Petnomocnictwo / upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty w oryginale
lub po$wiadczone notarialnie, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do oferty. |

10) Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i zszyte.

11) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zapleczetowanej w
sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgce;j jej nlenaruszalnoéé do
terminu otwarcia ofert. Koperta winna byé oznaczona nastepujgco:

Powiat Wroctawski
ul. Kosciuszki 131
50-440 Woctaw
z wyraznym dopiskiem:
»Postepowanie nr SP.ZP.272.12.2018..0RP; Dostawa materiatéw eksploatacyjnych.
Nie otwieraé przed 07.05.2018r. godz. 13:00”
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12) W przypadku braku ww. danych Zamawiajgcy nie podnosi odpowiedzialnosci za zdarzgnia
mogace wynikngé z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg kurierskg — jej nie otwarcie
w trakcie sesji otwarcia ofert. 1

13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. |

14) Wykonawca jest zwigzany z ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

15) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmlan
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

16) Dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z ofertg zatrzymuje Zamawiajacy.

17) W przypadku zlozenia oferty po terminie, Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie oferte Wykonawcy

18) Oferty niespetniajgce wymogdw Zamawiajgcego nie bedg brane pod uwage.

Opis sposobu obliczenia ceny: 1

1) Podang w ofercie cene ofertowg za realizacje Zadania nr 1 i/lub Zadania nr 2 stanowi¢ bedzie cena
za wykonanie catosci dostaw w iloéci dla danego rodzaju materiatu eksploatacyjnego i musi ona
uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepis‘ami,

realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym koszt dojazdéw do miejsca wykonywania dostaw. 1

2) Cene ofertowg za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
oferty” stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. |

3) Cena podana w ofercie powinna odpowiada¢ cenie wyliczonej w Specyfikacii Technlcznej dla
danego zadania, stanowigce] zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4) Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie, z uwzglednieniem podatku
VAT, do dwoch miejsc po przecinku.

5) Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug.

6) Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

7) Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wedtug cen
przyjetych w ofercie Wykonawcy oraz ilosci rzeczywiscie dostarczonych materiatow
eksploatacyjnych, potwierdzonych przez Zamawiajgcego.

8) Zamawiajgcy nie przewiduje waloryzacji cen jednostkowych.

Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium: najnizsza cena ofertowa brutto — oddzielnie
na ZADANIE 1 i na ZADANIE 2.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 07.05.2018r. do godz. 13:00 w siedzibie Zamawiajgcego, tj.
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, w Wydziale Obstugi
znajdujgcego sie na parterze budynku. ‘

Miejsce i termin otwarcia ofert:

1) Oferty zostang otwarte dnia: 07.05.2018r. 0 godz. 13:15 w siedzibie Starostwa Powiatowego
we Wroctawiu przy ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw; pok. nr 105, (I pietro)

2) Otwarcie ofert bedzie jawne i mogg w nim uczestniczy¢ Wykonawcy.

3) Oferty ztozone po terminie bedg niezwtocznie zwrécone Wykonawcy bez otwierania.

Wyboér najkorzystniejszej oferty: ‘
Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegbtowego rozpatrywa%mia,
jezeli:
1) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego ,
2) ziozone dokumenty sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
3) oferta zostata ztozona w okre$lonym przez Zamawiajgcego czasie i terminie,



4) Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryte‘ium
najnizszej ceny ofertowej brutto. |
5) Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene
ofertowa brutto dla kazdego z Zadar oddzielnie.
6) W przypadku zlozenia co najmniej dwoch najkorzystniejszych ofert w tej samej cenie,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktérzy te oferty

ztozyli. |

X.  Zawiadomienie o wyborze oferty:
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadamia o tym fakme
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacja ta zostanie upubliczniona pop‘rzez
zamieszczenie zawiadomienia o wyborze na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego a takze na
stronie internetowej Zamawiajgcego, pod adresem: www.powiatwroclawski.ibip.wroc.pl 1

|

Xl. Czynno$ci zwigzane z zawarciem umowy na realizacje zaméwienia: |

1) Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zaméwienia publiczn%ego
zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry spetnia wszystkie postanowienia i wymagania okreslone

w zapytaniu ofertowym oraz ktérego oferta zawiera¢ bedzie najnizszg cene. }

2) Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, w jego siedzibie, z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene, chyba ze,
zachodzg przestanki uniewazniajgce postepowanie.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca bedg prowadzone w polskich ztotych.

5) Termin ptatnosci koricowej: w terminie 21 dni od daty doreczenia prawidtowego wystawionej
faktury wraz z dokumentami rozliczeniowymi oraz protokotem koricowym odbioru rob6t

6) Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Xll. Przestanki uniewaznienia postgpowania:
1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:
a) nie ztozono co najmniej jednej waznej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia a prowadzone z Wykonawca negocjacije nie przyniosty rezultatu,
c) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej przewidzie¢

Xlll. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1.

2 Specyfikacja Techniczna - zatgcznik nr 2

3. Umowa (projekt) — zatgcznik nr 3.

4 Opis Przedmiotu zaméwienia — ztgcznik nr 4

XIV. Dokumenty skiadajace sie na oferte:
1. Wypetniony formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1.
2. Wypetniona Specyfikacja Techniczna dla oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych i/lub dla
zamiennikdéw rownowaznych materiatéw eksploatacyjnych - zatgcznik nr 2.

3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o DZ|aiaInoéc:|
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru.
4. Petnomocnictwo do podpisania oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie (Jezell
dotyczy). ‘ \
p \
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