Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

r sprawy: SP.ZP.272.22.2016.1.ORP Wroclaw,a.'Q.'..DB.ZO'l 6r.

ZPYTANIE OFERTOWE
dotyczace realizacji zamoéwienia publicznego
o wartosci powyzej 20.000 do 30.000 euro

Nazwa zadania: Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i faksow.

ZamoOwienie o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej facznej kwoty 30.000 EURO
udzielone zostanie z pominieciem przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2015r., poz. 2164) na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy,
z zastosowaniem przepisow: ustawy — Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 380),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 poz. 885 ze zm.)
oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym we Wroctawiu.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

50 — 440 Wroctaw,

ul. Kosciuszki 131

NIP: 897-15-89-815, REGON: 931-950-123
tel. 071/7221700

fax. 071/7221706

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone zgodnie z § 47 ust.1 pkt. 5 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym, w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.powiatwroclawski.ibip.wroc.pl oraz
na elektronicznej tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa oryginalnych materialdbw eksploatacyjnych
i zamiennikow rownowaznych do drukarek, kserokopiarek i fakséw zgodnie z wykazem
ilosciowo-asortymentowy stanowigcym ztacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Rodzaj zamowienia: dostawa

Kody CPV:

30125120-8 - toner do fotokopiarek

30125110-5 - toner do drukarek laserowych/faksow
22600000-6 - tusz

Wymagania stawiane Wykonawcy:

Przez oryginalne materialy eksploatacyjne zamawiajgcy rozumie wytacznie materiaty
eksploatacyjne fabrycznie nowe, wyprodukowane od podstaw przez producenta danego
sprzetu (drukarki, faksu, kserokopiarki), ktére zostaty opracowane (zaprojektowane) razem ze
sprzetem i noénikami w celu zapewnienia optymalnej jakosci druku, wydajnosci
i niezawodnosci sprzetu, bez sladow uzywania i uszkodzenia, wolne od wad technicznych
i prawnych, dopuszczone do obrotu, gatunku I-go, petnowartosciowe, nie regenerowane, nie
reprodukowane i nie refabrykowane, do produkcji kiérych zostaly wykorzystane wyigcznie
elementy/péifabrykaty w 100% nowe, bez sladow poprzedniego uzywania i uszkodzenia, nie
wchodzgce wezesniegj (pierwotnie) w czesci ani w catosci w sktad innych artykutow.
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erowane oryginalne materiaty eksploatacyjne musza posiadac wszelkie wymagane prawem
N testy | badania, muszg byé fabrycznie nowe, posiada¢ oryginaine fabrycznie opakowania
~ z nienaruszonymi zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np. hologramy),
muszg by¢ petnowartoSciowe, wolne od wad technicznych.
Materiaty eksploatacyjne ,nowe”, to takie przy produkcji ktérych musi by¢ wykorzystane 100%
nowych czesci i ktérych parametry m.in.: ksztait, cigzar, funkcjonowanie mechanizméw
wewnetrznych, wydajno$¢, kolor i lepkos¢ tuszu lub tonera sg identyczne z wymaganymi
przez wytwérce pierwotnego danego materiatu. Zamawiajgcy nie wyklucza, iz w procesie
produkcji przedmiotowych materiatbw moga by¢ stosowane materialy pochodzgce
z recyclingu. Materiaty te nalezy jednak traktowac¢ jedynie w kategorii surowcow, ktore po
odpowiedniej przerébce wejdg w skiad wyrobu finalnego.
Wszystkie oryginalne materiaty eksploatacyjne muszg by¢ oznakowane kodem producenta
umozliwiajgcym jednoznaczna identyfikacje producenta oraz typ materiatu eksploatacyjnego.
Oznaczenia te muszg by¢ umieszczone trwale na opakowaniach zewnetrznych oraz na
materiale eksploatacyjnym.
Zaoferowane oryginalne materialy eksploatacyjne muszg posiada¢ oznaczenie CE na
potwierdzenie kompatybilnosci elektromagnetycznej, zgodnie z dyrektywg 2004/108/EC — jesli
producent materiatu eksploatacyjnego umieszcza znak CE na produktach.
Wymagany okres gwarancii dla oferowanych oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych nie

moze by¢ krétszy niz 12 miesiecy od daty ich dostarczenia zamawiajgcemu.

2) Przez zamienniki réwnowazne zamawiajgcy rozumie fabrycznie nowe materiaty
eksploatacyjne, ktére sg réownowazne pod wzgledem parametréw technicznych (pojemnosc
tonera, wydajno$é¢, jakos¢ wydruku), posiadajace identyczne cechy eksploatacyjne i uzytkowe
w stosunku jak do materiatébw eksploatacyjnych zalecanych przez producentow urzgdzen
produktéw oryginalnych (pochodzacych od producenta urzgdzenia, do kitdrego jest
przeznaczony). Temperatura topnienia tonera powinna byé¢ taka sama jak materiatow
oferowanych przez producenta lub z tolerancja, ktérg wyznaczyt producent dla prawidtowego
dziatania urzadzenia. Stosowanie zamiennikéw réwnowaznych nie moze spowodowac utraty
gwarancji producenta urzgdzenia poprzez wczesniejsze zuzycie podzespotow. Produkty
rownowazne nie mogg narusza¢ praw patentowych. Okres gwarancji dostarczonych
materiatéw nie moze byé krétszy niz 12 miesiecy od daty ich dostarczenia zamawiajgcemu.
Wykonawca wyceni i dostarczy tonery oraz tusze o maksymalnej pojemnosci dla danego typu

urzagdzenia. Zamienniki nie mogg mie¢ pojemnosci mniejszej niz oryginat.

3) Wykonawca zobowigzany jest wiasnymi sitami dostarczony towar roztadowac i wnies¢ do
pomieszczenia wskazanego przez osobe uprawniong przez zamawiajgcego. WWymagana jest
nalezyta starannosc¢ przy realizacji zamowienia.

4) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za jako$¢, zgodnos¢ z parametrami technicznymi
i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamoéwienia do czasu wygasniecia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

5) W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone materiaty eksploatacyjne:
a) sg uszkodzone, posiadajg wady uniemozliwiajgce ich uzytkowanie, a wady
i uszkodzenia te nie powstaty z winy Zamawiajacego lub
b) nie spetniajg wymagan przedmiotowych Zamawiajgcego,
Wykonawca wymieni je do 4 dni roboczych od dnia zgtoszenia (bez wzgledu na forme
zgloszenia) na nowe, prawidtowe i na wiasny koszt.

6) W przypadku wystgpienia uszkodzenia lub awarii urzadzenia Zamawiajgcego na skutek uzywania
zaoferowanego zamiennika réwnowaznego przedmiotu zamowienia, bedgcego przedmiotem
umowy, stwierdzonej przez autoryzowany serwis producenta urzgdzenia, Wykonawca
zobowigzany bedzie do pokrycia kosztow naprawy tego urzadzenia, a w przypadku gdyby
urzadzenie byto na gwarancji i nastgpitaby utrata gwarancji na skutek uszkodzenia lub awarii
wyniklych z uzywania zaoferowanego réwnowaznego przedmiotu zaméwienia, stwierdzonej
przez przedstawiciela autoryzowanego serwisu gwarancyjnego, Wykonawca podejmie sig¢ na
czas obowigzywania utraconej gwarancji, serwisowania tego urzadzenia.
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frawca zobowigzuje sie do odbioru na wiasny koszt i wiasnym fransportem zuzytych
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013r., poz. 21). Odbioér tych materiatéw od Zamawiajgcego odbywac sie bedzie sukcesywnie
albo jednorazowo, jednak w terminie nie diuzszym niz do dnia 31 grudnia 2016r. Wykonawca
potwierdzi odbiér zuzytych materiatdow eksploatacyjnych protokotem, sporzgdzonym przez
Zamawiajgcego.

Pozostate istotne elementy realizacji przedmiotu zaméwienia zostaty zawarte w projekcie umowy
stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamoéwienia: dwie dostawy po 50% (lipiec 2016r. i pazdziernik 2016r.),
ti. | dostawa do 4 dni od dnia podpisania umowy, Il dostawa do 4 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia.

Opis sposobu obliczania ceny.
Ceny za poszczeg6ine materiaty eksploatacyjne musza by¢ wpisane odpowiednio do wykazu
ilosciowo-asortymentowego stanowigcego zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

. Cene za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia (sume wartosci odpowiednio dla materiatow

oryginalnych i zamiennikéw réwnowaznych podanych w zatgczniku nr 2) nalezy przedstawi¢ w
Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamoéwienia, musi by¢ podana
w ziotych polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT, do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

. Inne postanowienia dotyczace udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych i czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych do wysokosci 20% zamoéwienia
podstawowego

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji przedmiotu zaméwienia przy pomocy
podwykonawcy.

Osoby uprawnione do kontaktowania sig¢ z Wykonawcami:

w sprawach merytorycznych przedmiotu zamowienia: pan Michat Gos,
michal.gos@powiatwroclawski.pl, tel. 71 72 21 661 fax: 71 72 21 762, w godzinach pracy urzedu:
poniedziatek — pigtek 07:45 — 15:45

W sprawach dotyczgcych procedury postepowania: |zabela Samsel,
izabela.samsel@powiatwroclawski.pl, tel. 71 72 22 066 lub fax. 71 72 21 7086, w godzinach pracy
urzedu: poniedziatek - pigtek 07:45 — 15:45

Opis przygotowania oferty:

. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie

czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego, co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszystkie dokumenty Wykonawcy skiadajg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Tylko w przypadku przedstawienia kopii

nieczytelnej lub budzgcej watpliwosci, Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub

notarialnego potwierdzenia.

Oferta winna _byé przygotowana na Formularzu Oferty stanowiacym zatacznik

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wiasnorecznym podpisem osoby

podpisujgcej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ stownie.

Oferta | wszystkie zalagczniki do oferty stanowiace oswiadczenia Wykonawcy winny by¢

podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawieraé nazwe

Wykonawcy lub pieczatke nagiowkowa firmy.

Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty w oryginale, o ile nie wynika

z innych dokumentow zatgczonych do oferty.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ opieczetowane, podpisane, ponumerowane i zszyte.
3
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2R w formie oryginalu nalezy ziozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zamknigte]
JAN® <posdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej
fienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert. Koperta winna by¢ oznaczona nastgpujgco
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
z wyraznym dopiskiem:

»,Postepowanie nr SP.ZP.272.22.2016..ORP
Dostawa materiatléw do drukarek, kserokopiarek i faksow”

IX. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jedynym kryterium - najnizsza cena ofertowa brutto
za calo$é przedmiotu zamowienia

X. Miejsce i termin skiadania ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 6 lipca 2016r. r. do godz. 11:00 w siedzibie Starostwa
Powiatowego we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw - w Biurze Obstugi — parter.
2. Sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni.

Xl. Miejsce i termin otwarcia ofert:
1. Oferty zostang otwarte dnia: 6 lipca 2016r. o godz. 11:15 w siedzibie Starostwa
Powiatowego we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw; pok. nr 105, (I pietro)
2. Otwarcie ofert bedzie jawne i moga w nim uczestniczy¢ Wykonawcy.
3. Oferty ztozone po terminie beda niezwiocznie zwrdcone bez otwierania.

Xill. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajgcy uzna oferty za wazne i spefniajgce wymagania oraz przyjmie do szczegdiowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego ,

2) z liczby i tresci zlozonych dokumentow wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formaine
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym

3) ztozone dokumenty s3g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

2. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium
najnizszej ceny ofertowej brutto.

3. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory spetni warunki i zaoferuje
najnizszg cene.

4. W przypadku zlozenia co najmniej dwoch najkorzystniejszych ofert w tej samej cenie,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy te oferty
ztozyli.

Xlll. Zawiadomienie o wyborze oferty:
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty. Informacja ta zostanie wywieszona na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie internetowej Zamawiajgcego
www. powiatwroclawski.ibip.wroc.pl

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy:

1. Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia
publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktérego oferta jest wazna, spetnia wszystkie
postanowienia i wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz zawierac bedzie najnizszg
cene ofertowg brutto.

2. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, W jego siedzibie, z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci
niniejszego zapytania ofertowego.
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li Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
mawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry zaoferowat najnizszg
cene, chyba ze, zachodzg przestanki uniewazniajgce postepowanie.
4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca bedg prowadzone w polskich zlotych
a) warunkiem uruchomienia ptatnosci za wykonanie przedmiotu umowy jest wystawienie
faktury VAT w oparciu o podpisany przez strony protokét zgodnosci odebranego towaru.
b) data podpisania protokotu zgodnosci odbioru towaru jest datg, od ktérej rozpoczyna sie
bieg okresu gwarancji przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w Dz. |l ust. 2 pkt 1i 2.
5. Termin ptatnosci: 21 dnia od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.
6. Pozostate postanowienia zostaly uregulowane w projekcie umowy, kiéry stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

XV. Przestanki uniewaznienia postepowania:

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

a) nie ztozono co najmniej jednej waznej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kiéra Zamawiajacy moze przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamoéwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

d) postepowanie obarczone jest wadg prawng uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

XVI. Zatgczniki do zapytania ofertowego
1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1.
2. Wykaz ilosciowo-asortymentowy materiatow eksploatacyjnych - zatgcznik nr 2.
3. Umowa (projekt) — zatacznik nr 3.

XVIl. Dokumenty skiadajace sie na oferte:

1. Wypetniony formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1

2. Wykaz ilosciowo-asortymentowy dla oryginalnych materiatow eksploatacyjnych — zatgcznik
nr2

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert (wydruk potwierdzony za
zgodnosc z oryginatem).

srazyne Owezarek

% Pisficzriych






