Zarzadzenie Nr 0 /16
Starosty Powiatu Wroclawskiego
2 dnia et 350 2016 T,

w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i rejestrowania petycji w  Starostwie
Powiatowym we Wroctawiu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U.
z 2015 r. poz. 1445 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie szczeg6towy tryb przyjmowania, rozpatrywania i rejestrowania petycji
sktadanych w Starostwie Powiatowym we Wroctawiu.

§2
Rozpatrywanie petycji w Starostwie Powiatowym we Wroctawiu odbywa sie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. 2014r., poz. 1195), a w zakresie
nieunormowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r, poz. 23).

§3
1. Merytoryczne rozpatrywanie petycji nalezy do komorki organizacyjnej witasciwej ze
wzgledu na przedmiot sprawy.
2. Jezeli przedmiot petycji wymaga wspdtdziatania kilku komdrek organizacyjnych
Starostwa, Starosta Powiatu wyznacza komoérke do prowadzenia postepowania i
udzielenia odpowiedzi na petycje.

§4

1. Petycje w formie papierowej i elektronicznej przyjmowane sg przez Wydzial Obstugi
Urzedu, nastepnie kierowane do komoérki wtasciwej merytorycznie do rozpatrzenia a
informacja w formie elektronicznej o ich wniesieniu przekazywana jest do wiadomosci
Dyrektora Wydziatu Organizacyjno-Prawnego.

2. Petycje podlegaja rejestracji w Centralnym Rejestrze Petycji, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
niniejszego zarzadzenia.

3. Pracownicy rozpatrujacy petycje w komoérkach whasciwych merytorycznie, zamieszczaja
w Biuletynie Informacji Publicznej zanonimizowany skan petycji, a w przypadku
wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych - imie, nazwisko lub nazwe
podmiotu w interesie ktérego petycja jest sktadana.

4. Pracownicy rozpatrujacy petycje przekazuja do Wydziatu Organizacyjno-Prawnego dane,
o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt b) - f) niniejszego zarzadzenia.

5. Pracownicy rozpatrujacy petycje niezwlocznie aktualizuja w Biuletynie Informacji
Publicznej dane dotyczace przebiegu postepowania, w szczegélnosci sposobu jej
rozpatrzenia.

§5
1. Wyadziat Organizacyjno-Prawny prowadzi Centralny Rejestr Petycji.



2. Centralny Rejestr Petycji obejmuje nastepujace dane:
a) kolejny numer,
b) imie, nazwisko lub nazwa podmiotu wnoszacego petycje,
c) przedmiot petycji,
d) nazwa komoérki merytorycznej, do ktérej petycja zostata skierowana,
e) obowiazujgcy termin rozpatrzenia petycji,
f) sposéb rozpatrzenia petycji,
g) uwagi.

§6
Dyrektorzy ~Wydziatbw ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe
rozpatrywanie petycji.
§7
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjno-Prawnego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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