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	Zamawiający:

Powiat Wrocławski we Wrocławiu
ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław

NIP 897-16-47-961, REGON 931934816
tel. 071/7221700, fax 071/7221706

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl.

strona www: www.powiatwroclawski.pl 

                          

	Nazwa zadania:

Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym 

przy ul. T. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego 

we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia.
Główny przedmiot CPV:  

79710000 – 4 Usługi ochroniarskie

90910000 – 9 Usługi kompleksowego sprzątania pomieszczeń

90620000 – 9 Usługi odśnieżania
                         


	Stadium opracowania:

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)




Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 

o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 207 000,00 euro dla usług zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

(t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone pod numerem sprawy: 

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
ROZDZIAŁ I – INFORMACJE OGÓLNE
1. ZAMAWIAJĄCY: 

POWIAT WROCŁAWSKI  reprezentowany przez Zarząd Powiatu Wrocławskiego z siedzibą przy 
ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław;  tel.+48 71/ 72 21 700, fax. +48 71/72 21 706,

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
adres internetowy: www.powiatwroclawski.pl 
NIP: 897-16- 47-961

REGON: 931934816

Godziny urzędowania – możliwość skutecznego porozumiewania się z Zamawiającym: 745 – 1545 od poniedziałku do piątku w dniach pracy Starostwa Powiatowego we Wrocławiu.

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych pod numerem 
331760 – 2015 w dniu 04.12.2015 r., zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl   oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.  

2. NUMER POSTĘPOWANIA:
Postępowanie, którego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia oznaczone jest numerem: SP.ZP.272.43.2015.II.ORP Wykonawcy porozumiewając się z Zamawiającym powinni powoływać się na ten numer, a wszelka korespondencja i ewentualne zapytania powinny być kierowane na adres podany powyżej.

3. NAZWA ZADANIA: 

Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. T. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru 
i ochrony mienia.

4. KOD CPV PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

79.71.00.00-4 Usługi ochroniarskie

90.91.00.00-9 Usługi kompleksowego sprzątania pomieszczeń

90.62.00.00-9 Usługi odśnieżania
5. TRYB I PODSTAWA PRAWNA POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:
1) Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, którego wartość szacunkowa nie przekracza progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych, tj. poniżej 207.000,00 euro dla usług.

2) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej Specyfikacją lub SIWZ składa się nie tylko 
z zasadniczej części opisowej, ale także ze wszystkich towarzyszących jej załączników, łącznie z projektem umowy dotyczącym realizacji niniejszego zamówienia. 
3) Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004  r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.).
6. POŻĄDANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA : 

Od dnia 1 stycznia 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.

7. INNE:

1) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

2) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

4) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

5) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych
6) Zamawiający nie przewiduje składanie ofert wariantowych.

7) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
8) Każdy Wykonawca, który wyraża taką potrzebę może dokonać wizji lokalnej na obiekcie, celem uzyskania jakichkolwiek dodatkowych informacji koniecznych i przydatnych do oceny prac, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania ceny lub pominięcia elementów niezbędnych do wykonania umowy. Wizji lokalnej można dokonać po wcześniejszym umówieniu się pod numerem telefonu 71/ 7221800. Wizja nie jest obowiązkowa. Koszty wizji lokalnej ponosi Wykonawca.
ROZDZIAŁ II - PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 
1) Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu, wraz z dostawą materiałów higienicznych,

2) Usługa dozoru i ochrony  mienia w obiekcie biurowym Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wykonywana 
w systemie całodobowym przez wszystkie dni tygodnia łącznie z sobotami, niedzielami i świętami (7 dni 
w tygodniu); wykonywana przez 1 osobę.
3) Usługa sprzątania i odśnieżania wraz  z utrzymaniem zieleni na terenie przyległym do budynku Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu.  
2. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia:  
Siedziba Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. Tadeusza Kościuszki 131.

3. Wymagania dotyczące dozoru i ochrony:

A. Zakres czynności:

1) Szczegółowy zakres czynności  dla pracownika Wykonawcy stanowi załącznik Nr 1  do SIWZ.

2) Wymagania dotyczące pracownika ochrony:

a) w stosunku do pracownika ochrony nie jest wymagany wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej ale winien on spełniać wszelkie wymagania dla pracowników ochrony określone w art. 31 ustawy 
o ochronie osób i mienia,
b) pracownik ochrony winien być wyposażony w niezbędny sprzęt i wyposażenie indywidualne, w tym środki łączności,
c) pracownik ochrony winien być przeszkolony w zakresie świadczenia usług portiersko-recepcyjnych, kontaktu 
z klientem, savoir-vire, higieny pracy, aktualnych przepisów BHP i ppoż., udzielania pierwszej pomocy,
d) pracownik Wykonawcy zatrudniony dla potrzeb wykonania niniejszego zamówienia winien być umundurowany w sposób schludny, jednolity, wyposażony w imienny identyfikator, 
e) dane osobowe pracownika, który będzie wykonywał usługę ochrony, w tym uprawnienia do wykonywania ochrony i zapytanie o niekaralność, udostępnione zostaną Zamawiającemu na jego żądanie.

B. Obowiązki i zobowiązania Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot zamówienia z należytą starannością oraz zatrudnić do wykonywania przedmiotu zamówienia osoby o odpowiednich kompetencjach i doświadczeniu zawodowym, kontaktowe, o wysokiej kulturze osobistej i schludnej aparycji.
2) Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub zaniechania osób, którym powierzył lub za pomocą których wykonuje czynności objęte zamówieniem,
3) Wykonawca odpowiada za staranne przestrzeganie przez osoby zatrudnione do wykonania usługi ochrony zakresu obowiązków związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia,
4) Wykonawca ma obowiązek informowania o zdarzeniach i utrudnieniach mających wpływ na wykonywanie obowiązków ,
5) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ciągłości prowadzenia usługi będącej przedmiotem zamówienia oraz zmian w zespole pracowników w trybie natychmiastowym w razie takiej konieczności,
6) Wykonawca jest zobowiązany zapewniać na obszarze objętym realizacją przedmiotu zamówienia należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i ppoż..
7) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu pracowników Zamawiającego, osób trzecich oraz majątku Zamawiającego w związku z realizacją usług oraz w skutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę, 
8) Wykonawca usuwa niezwłocznie wszelkie stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości.
C. Obowiązki Zamawiającego:

1) Na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia udostępnione zostanie Wykonawcy nieodpłatnie pomieszczenie służbowe – dyżurka.

2) Zamawiający zapewnia właściwe warunki sanitarno-higieniczne pracy w miejscu prowadzenia usługi, zgodność z przepisami ppoż . i bezpieczeństwa higieny pracy.

3) Na potrzeby wykonywania przedmiotu zamówienia udostępnione zostaną telefony w celach służbowych oraz 
w przypadkach awaryjnych. Połączenia inne niż z siedzibą Wykonawcy oraz z policją, pogotowiem ratunkowym, strażą pożarną i innymi służbami ratunkowymi będą traktowane jako nieuzasadnione i na podstawie bilingów obciążą Wykonawcę.

4) Zamawiający odpowiada za prawidłowy stan techniczny wszystkich pomieszczeń i ich zabezpieczeń oraz sprawność działania :oświetlenia, zabezpieczeń ppoż., urządzeń alarmowych, monitorujących 
i telekomunikacyjnych.

5) Zamawiający w razie powstania szkody zobowiązany jest nie później niż w następnym dniu roboczym od chwili powzięcia informacji o jej powstaniu, zgłosić powstanie szkody Wykonawcy telefonicznie lub pisemnie, a w przypadku kradzieży także na policję oraz sporządzić protokół z postępowania wyjaśniającego przy udziale Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionych. 

4. Wymagania dotyczące sprzątania:

A. Zakres czynności:

1) Wykaz powierzchni podlegającej sprzątaniu, częstotliwość i zakres prac porządkowych stanowi załącznik 
nr 2 do SIWZ.
2) Usługa będącą przedmiotem zamówienia wykonywana będzie w dni robocze w godzinach pracy Starostwa Powiatowego we Wrocławiu oraz w godz. od 16:00 do 21:00, z zastrzeżeniem  pkt. 3, 4 i 6.
3) Usługa sprzątania w godzinach pracy Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wykonywana będzie przez jedną osobę w dni robocze przez 4 godziny dziennie.
4) Usługa sprzątania i utrzymania zieleni na terenie przyległym do siedziby wykonywana będzie przez jedną osobę w dni robocze w godz. od 06:00 do 10:00. W okresie zimy odśnieżanie chodników i dojść do budynku przez całą dobę w zależności od opadów.
5) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego 
z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy
6) Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz telefonów kontaktowych i numerów faksów oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i rzetelnego wykonania zamówienia.

B. Obowiązki i zobowiązania Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę sprzątania z należytą starannością w całym okresie trwania umowy.  

2) Wykonawca zobowiązany będzie przed zawarciem umowy do przedłożenia Zamawiającemu następujących dokumentów:

a) Harmonogram organizacji pracy personelu z podaniem: imion i nazwisk pracowników którzy będą 
realizowali usługę, zakresów obowiązków, obszaru wykonywania usługi oraz dni i godzin pracy. Harmonogram musi obejmować wszystkie obszary obiektu objęte przedmiotem zamówienia.

b)  Plan organizacji pracy z podaniem w przybliżeniu terminów realizacji usług objętych pkt. 4 – 7 zakresu prac podanych w specyfikacji technicznej stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ. 

3) Wykonawca zapewni realizację usługi sprzątania specjalistycznym sprzętem, maszynami i urządzeniami przeznaczonymi do  wykonywania prac czystościowych na obiekcie i na terenie zewnętrznym utwardzonym, celem osiągnięcia widocznej najwyższej jakości świadczonych usług.
4) Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub zaniechania osób, którym powierzył lub za pomocą których wykonuje czynności objęte niniejszym przedmiotem zamówienia.
5) Wykonawca odpowiada za staranne przestrzeganie przez osoby zatrudnione do wykonania usługi sprzątania, zakresu obowiązków związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
6) Wykonawca ma obowiązek informowania o zdarzeniach i utrudnieniach mających wpływ na wykonywanie przedmiotu zamówienia.
7) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ciągłości prowadzenia usługi będącej przedmiotem zamówienia oraz zmian w zespole pracowników w trybie natychmiastowym w razie takiej konieczności. 
8) Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia przy użyciu własnego sprzętu, środków myjących, czyszczących, konserwujących oraz dostawy materiałów higienicznych. 
9) Usługa objęta zamówieniem powinna być wykonana przy zastosowaniu atestowanych profesjonalnych środków czystości oraz profesjonalnego sprzętu ręcznego i mechanicznego. 
10) Dostarczone przez Wykonawcę materiały higieniczne winny posiadać atesty, tzn. spełniać wymagania bezpieczeństwa użytkowania, nie stanowić zagrożenia dla życia, zdrowia, mienia, środowiska naturalnego oraz posiadać aktualny termin ważności.
11) Wykonawca jest zobowiązany do dostawy i bieżącego uzupełniania następujących materiałów higienicznych:
a) kostki WC do muszli i pisuarów, 
b) papier toaletowy celulozowy, min. 2-warstwowy o maksymalnej średnicy 19 cm, do pojemników Merida, 
c) ręczniki papierowe Z-Z do pojemników Merida, 

d) mydło ph 5.5 do dozowników Merida o poj. 0.5 l, 

e) worki na odpady, 

f) wkłady i baterie do elektronicznych odświeżaczy powietrza typu Air Wick. (do wymiany w czterech urządzeniach)

12) Pracownicy Wykonawcy zatrudnieni na terenie budynku winni być ubrani jednolicie i posiadać umieszczone 
w widocznym miejscu identyfikatory.

13) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić na obszarze objętym realizacją przedmiotu zamówienia  należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i ppoż. 

14) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu pracowników Zamawiającego, osób trzecich oraz w majątku Zamawiającego w związku z realizacją usług oraz  w skutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę.

15) Wykonawca usuwa niezwłocznie wszelkie stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości, a w przypadku ich nie usunięcia po jednokrotnym telefonicznym i kolejnym pisemnym bezskutecznym wezwaniu Zamawiający będzie  miał podstawy do dokonania wpisu  o nienależytym wykonaniu umowy do miesięcznego protokołu wykonania umowy. 

16) Po zakończeniu każdego miesiąca Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu celem podpisania protokół wykonania umowy. 

17) Podstawą do comiesięcznych rozliczeń pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym za wykonaną usługę będzie podpisany przez Zamawiającego wspomniany wyżej protokół wykonania umowy.

C. Obowiązki Zamawiającego:

1) Zamawiający umożliwi wykonanie usługi poprzez:

a) nieodpłatne udostępnienie Wykonawcy dwóch pomieszczeń gospodarczych,

b) nieodpłatne udostępnienie Wykonawcy mediów umożliwiających prawidłowe wykonanie usługi (woda, prąd).

2) Zamawiający odpowiada za prawidłowy stan techniczny wszystkich pomieszczeń i ich zabezpieczeń, zamków, zamknięć, oświetlenia, zabezpieczenia ppoż.

3) Zamawiający w razie powstania szkody zobowiązany jest nie później niż w następnym dniu roboczym od chwili powzięcia informacji o jej powstaniu, zgłosić powstanie szkody Wykonawcy telefonicznie lub pisemnie, 
a w przypadku kradzieży także na policję oraz sporządzić protokół z postępowania wyjaśniającego przy udziale Wykonawcy lub osób przez niego upoważnionych.
4) Odpowiedzialność za szkody w mieniu ustala się na podstawie protokołu postępowania wyjaśniającego - ustalającego okoliczności powstania szkody, sporządzonego przy udziale przedstawicieli stron lub osób przez nich upoważnionych.

5. Inne wymagania organizacyjne wobec Wykonawcy:

Wykonawca wraz z ofertą winien złożyć oświadczenie, że w przypadku wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, zobowiązuje się do zatrudnienia niżej wymienionej minimalnej ilości osób, które będą realizowały przedmiot zamówienia tj.: 
· Do sprzątania w obiekcie – co najmniej 7 osób pracujących w godzinach popołudniowych

· Do sprzątania w obiekcie – co najmniej 1 osoba wykonująca prace w godzinach urzędowania (4 godziny do uzgodnienia z Zamawiającym)

· Do sprzątania terenu zewnętrznego – co najmniej 1 osoba wykonująca prace na terenach zielonych, chodnikach parkingu 
· Do ochrony obiektu – 1 osobę – pracownika ochrony przez całą dobę codziennie przez 7  dni w tygodniu, 
Ponadto w przypadku gdy zaistnieje konieczność, skieruje do wykonania przedmiotu umowy w zakresie sprzątania większą liczbę osób, gwarantującą należyte wykonanie usługi.
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 11 do SIWZ.

6. Informacja o przewidzianych zamówieniach uzupełniających:

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
RODZIAŁ III – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ INFORMACJA O OSWIADCZENIACH 
I DOKUMENTACH JAKIE WYKONAWCY MAJĄ DOŁĄCZYĆ DO OFERTY W CELU POTWIERDZENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,  w szczególności:

1) Posiadają uprawnienia do wykonywanej określonej działalności lub czynności: 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności związanej z ochroną osób i mienia, tj. posiada ważną koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji wydaną na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 
(t. j. Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 ze zm.) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób  i mienia. 

2) Posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia:

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, minimum 1 usługę polegającą na sprzątaniu pomieszczeń wewnętrznych w budynkach biurowych o łącznej powierzchni min 5000m2 wykonywaną 
w sposób ciągły przez okres co najmniej 12 miesięcy

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek może być spełniony wspólnie przez członków konsorcjum – wspólników spółki cywilnej.

3) Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym: 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż będzie dysonował przy realizacji zamówienia profesjonalnym sprzętem tj.: - co najmniej (minimum):  

a) 1 odkurzacz na sucho i mokro, 
b) 1 maszyna szorująco - zbierająca
c) 1 wózek serwisowy z możliwością przewożenia innego potrzebnego sprzętu i środków (1 wózek dla 1 – ej osoby)
d) 1 kosiarka spalinowa
e) 1 kosa mechaniczna

f) 1 sekator
g) 1 maszyna do zamiatania i odśnieżania terenów utwardzonych
Wykonawca wyposaży osoby sprzątające w profesjonalne odkurzacze biurowe, profesjonalne narzędzia zamiatające, myjące, szorujące, polerujące a także w profesjonalny sprzęt do utrzymania terenów zielonych 
(np. kosiarki, kosy mechaniczne, sekatory) oraz powierzchni utwardzonych wokół siedziby Starostwa.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek może być spełniony wspólnie przez członków konsorcjum,  wspólników spółki cywilnej.
4) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w związku z brakiem podstaw 
do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż nie podlega wykluczeniu z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przesłanek z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek musi być spełniony przez każdego z członków konsorcjum – wspólników spółki cywilnej, oddzielnie.
2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 
(w oryginale) zobowiązanie podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Treść zobowiązania do udostępnienia zasobów na podstawie art. 26 ust. 2b powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywać na zakres zobowiązania innego podmiotu, określać czego dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób i w jakim okresie będzie ono wykonywane oraz zawierać oświadczenie podmiotu, który oddaje Wykonawcy swoje zasoby o solidarnej odpowiedzialności z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nie udostępnienia tych zasobów, chyba że za nie udostępnienie zasobów nie ponosi winy. 
3. Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty określone w Rozdziale III Dz. II niniejszej specyfikacji pt. „Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu”.
II. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Dla potwierdzenia spełnienia warunków określonych w Rozdziale III, Dziale I SIWZ Wykonawca ubiegający się 
o zamówienie publiczne składa następujące dokumenty: 

1) W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, składa: oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych 
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – druk stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ.
2) W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, składa: ważną koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wydaną na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy   z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 ze zm.) 
na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek może być spełniony przynajmniej przez jednego z członków konsorcjum lub wspólników spółki cywilnej
3) W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, do oferty należy dołączyć wykaz wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  w tym okresie – druk stanowiący zał. nr 6 do SIWZ.  
Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające należyte wykonanie wykazanych usług.

Dowodami w rozumieniu § 1 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, są: 

- poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,   

- oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia,  o którym mowa powyżej. 
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz, którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

W razie konieczności, szczególnie, gdy wykaz lub dowody budzą wątpliwości Zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego były lub miały zostać wykonane o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio Zamawiającemu.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów. W takim przypadku Wykonawca winien udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował tymi zasobami, tj. przedstawi pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek może być spełniony wspólnie przez członków konsorcjum lub wspólników spółki cywilnej.

4) W celu potwierdzenia, że Wykonawca będzie dysponował potencjałem technicznym, do oferty należy dołączyć wykaz maszyn, narzędzi i urządzeń technicznych, dostępnych Wykonawcy usług w celu wykonania zamówienia, wraz z informacją o rodzaju proponowanego sprzętu, ilości oraz o podstawie do dysponowania tymi zasobami – zał. nr 7 do SIWZ. 
Wykonawca może polegać na potencjale technicznym innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, 
że będzie dysponował tymi zasobami  tj.: przedstawi pisemne (w oryginale) zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, zgodnie z zapisami Rozdziału III Działu I ust. 2 niniejszej SIWZ.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek może być spełniony wspólnie przez członków konsorcjum – wspólników spółki cywilnej
5) W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, składa następujące dokumenty:

a) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - druk stanowiący zał. nr 5 do SIWZ
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółka cywilna) powyższy warunek musi być spełniony przez każdego z członków konsorcjum – wspólników spółki cywilnej, oddzielnie.

2nd Inne dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania.

Stosownie do art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dokumentem niezbędnym do przeprowadzenia niniejszego postępowania i wymaganym przez Zamawiającego jest informacja Wykonawcy o braku przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184) lub załączenie do oferty listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, do której przynależy Wykonawca - druk stanowiący załącznik nr 8 do niniejszej specyfikacji.
3rd Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określonym w ust. 1 pkt. 5) lit. b.

4th Oferta wspólna:
1) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2) W przypadku wyboru oferty złożonej przez podmioty występujące wspólnie, podmioty te są obowiązane przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę, jako Wykonawców.

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4) W przypadku złożenia oferty wspólnej, w „Formularzu oferty” pełnomocnik zaznacza w czyim imieniu występuje. 

5) Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, a nie wynika to bezpośrednio z dokumentów załączonych do oferty, to do oferty musi być załączone pełnomocnictwo.

6) Wszystkie kserokopie dokumentów muszą być poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez pełnomocnika. Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z pełnomocnikiem.

7) Wszelkie pełnomocnictwa uprawniające do reprezentacji winny być złożone w formie oryginału i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku złożenia kserokopii, pełnomocnictwo musi być potwierdzone notarialnie lub przez osoby udzielające pełnomocnictwa. Treść pełnomocnictwa powinna zawierać jego zakres oraz określać jego przedmiot.

5th Zasady składania oświadczeń i dokumentów przez Wykonawców, którzy mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
b. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

c. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być składane w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii wraz z tłumaczeniem na język polski.

6th Informacja na temat podwykonawców
1) Zamawiający dopuszcza wykonanie zamówienia poprzez powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom.

2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez Wykonawcę.

3) W przypadku, gdy Wykonawca zdecyduje się na realizację robót przy udziale podwykonawcy/ców/ będzie on zobowiązany do wykazania w ofercie zakresu robót jakie realizować będzie (będą) podwykonawca/cy/.

4) W przypadku nie wskazania części zamówienia, która ma być realizowana przez podwykonawcę Zamawiający uzna, że całość zamówienia będzie wykonana przez Wykonawcę osobiście.

5) Wykonawca będzie zobowiązany do zgłoszenia Zamawiającemu projektów umów o podwykonawstwo i ich ewentualnych zmian.
6) Pozostałe postanowienia dotyczące zasad zawierania umów o podwykonawstwo, określenie trybu ich uzgodnień, zasad wypłaty wynagrodzenia oraz bezpośredniej wypłaty wynagrodzenia podwykonawcom, zostały szczegółowo uregulowane w projektach umów, stanowiących załącznik nr 10 do SIWZ (odpowiednio dla każdego zadania).

ROZDZIAŁ IV – OFERTA
1. PRZYGOTOWANIE OFERT
1) Ofertę sporządza się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu 
o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
3) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na dowolną ilość zadań. 
4) Wszystkie dokumenty Wykonawcy składają w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
5) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów.
6) Oferta winna być przygotowana na Formularzu Oferty stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.
7) W przypadku, gdy Wykonawca dołącza do oferty jako załącznik kopię jakiegoś dokumentu, kopia winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnego potwierdzenia.
8) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów.

9) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie i opatrzone własnoręcznym podpisem osoby podpisującej ofertę. Poprawki cyfr i liczb należy pisać słownie.
10) Oferta i wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia Wykonawcy winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawierać nazwę Wykonawcy lub pieczątkę nagłówkową firmy.
11) Pełnomocnictwo/upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty w oryginale lub poświadczone notarialnie, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych do oferty.
12) Zaleca się aby wszystkie strony oferty były opieczętowane, podpisane, ponumerowane i zszyte.
13) Ofertę w formie oryginału należy złożyć w dwóch nieprzezroczystych kopertach, zapieczętowanych 
w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczających jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperty winny być oznaczone następująco:

1) Koperta zewnętrzna: 

                                         Powiat Wrocławski

                                         ul. Kościuszki 131

                                         50-440 Wrocław  

                z wyraźnym dopiskiem: „Oferta na postępowanie nr SP.ZP.272.43.2015.II.ORP – Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia – nie otwierać przed 
14 grudnia 2015 r. godz. 14:15”
2) Koperta wewnętrzna: 
nazwa i adres Wykonawcy z dopiskiem SP.ZP.272.43.2015.II.ORP – Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia
14) W przypadku braku ww. danych Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć 
z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą kurierską – jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

16) Wykonawca jest związany z ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

17) Wykonawca może wprowadzić zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupełnienia)  do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

18) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta 
tj. odpowiednio oznakowanych dopiskiem „ZMIANA”.

19) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego oświadczenia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”

20) Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, a następnie dołączone do oferty. 

21) Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania. 

22) Zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, oferty składane w postępowaniu 
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.

23) w przypadku przedłożenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje jawne na podstawie PZP. Oferta Wykonawcy nie zawierająca zastrzeżenia, o którym mowa powyżej, jest ofertą jawną.

24) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola 
i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje 
i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów.

25) Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub nierzetelnych oświadczeń mających istotne znaczenie dla prowadzonego postępowania spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postępowania

26) Dokumenty przetargowe, które zostały otwarte w dniu otwarcia ofert zatrzymuje Zamawiający.

2. SPOSÓB OBLICZANIA CENY
1) Podaną w ofercie cenę ofertową stanowić będzie miesięczna cena ryczałtowa za wykonanie całości usług za wykonanie przedmiotu zamówienia i musi ona uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszt dojazdów do miejsca wykonywania prac, obsługi 
i materiałów.
2) Cenę ryczałtową miesięczną za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu oferty” stanowiącym załącznik  nr 3 do niniejszej specyfikacji.
3) Cena oferty winna uwzględniać okres trwania umowy podany w treści SIWZ.

4) Cena oferty musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, z uwzględnieniem podatku VAT, do dwóch miejsc po przecinku.
5) Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług.
6) Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.
7) Wynagrodzenie ma charakter maksymalny dla zakresu usług ustalonych w przetargu.
8) Rozliczanie za wykonane usługi dokonywane będzie w okresach miesięcznych na podstawie potwierdzonych przez Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur
9) Cena nie będzie podlegała waloryzacji ze względu na inflację.
3. WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

4. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

5. TERMIN ZWIĄZANIA ZŁOŻONĄ OFERTĄ

1) Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. 

2) Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania z ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

5) Wykonawca może przedłużyć termin związania z ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym Zamawiającego.

6. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ

W skład oferty wchodzą następujące dokumenty i oświadczenia w określonej kolejności:

1) Formularz oferty – załącznik nr 3 do SIWZ.

2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych – druk – załącznik nr 4 do SIWZ. 

3) Oświadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania  w związku z art. 24  ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 5 do SIWZ. 
4) Wykaz wykonanych  głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania    o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  w tym okresie. Do wykazu należy załączyć dowody należytego wykonanie wykazanych usług – załącznik nr 6 do SIWZ.

5) Wykaz maszyn i urządzeń technicznych przeznaczonych do realizacji zamówienia – załącznik nr 7 
do SIWZ.
6) Informacja Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184) wraz z załączeniem do oferty listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, do której przynależy Wykonawca lub informacja o braku przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 8 do SIWZ
7) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8) Ważna koncesja Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wydaną na podstawie ustawy   z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 z późn. zm.) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia. 
9) Ewentualne pełnomocnictwo/upoważnienie do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy. 

10) Ewentualne zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – Załącznik nr 9
11) Oświadczenie o zatrudnieniu wymaganej ilości osób do realizacji przedmiotu zamówienia – Załącznik 
nr 11
ROZDZIAŁ V – WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. KRYTERIA WYBORU OFERTY I ICH ZNACZENIE

1) Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:

A – cena oferty: 90 % (waga) 

B – wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy: 10 % (waga)

2) Punkty w poszczególnych kryteriach będą przyznawane wg następujących zasad: 1% = 1 punkt 
a) Kryterium cena:

Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalnie 90 punktów

Punkty pozostałych ofert liczone będą wg proporcji matematycznej z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku według poniższego wzoru.

 



C min

A =  -------------------------------------- x 90 

              




C ob

A – ilość punktów za kryterium ceny

Cob – cena brutto oferty badanej

Cmin – najniższa cena oferowana brutto

b) Kryterium wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy :
Wysokość kary umownej do zapłaty przez Wykonawcę (wyrażonej w %) będzie naliczana od miesięcznego wynagrodzenia brutto. Wysokość zaoferowanej przez Wykonawcę kary umownej będzie wpisana w umowie zawartej z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą  ofertę.
Ocena w tym kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji wpisanych przez Wykonawcę do Formularza oferty stanowiącego załącznik do SIWZ i punkty przyznawane będą według następujących zasad:
	Zaoferowana wysokość kary umownej
	10%
	11%
	12%
	13%
	14%
	15%
	16%
	17%
	18%
	19%
	20%

	Liczba punktów uzyskanych
	0 pkt
	1 pkt
	2 pkt
	3 pkt
	4 pkt
	5 pkt
	6 pkt
	7 pkt
	8 pkt
	9 pkt
	10 pkt


* zaoferowana wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

Minimalna wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, jaka może być zaoferowana przez Wykonawcę, wynosi 10%.
Maksymalna wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, jaka może być zaoferowana przez Wykonawcę, wynosi 20%

Jeżeli Wykonawca w formularzu oferty poda wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy mniejszej niż 10% bądź w ogóle nie poda wysokości kary, Zamawiający uzna, że Wykonawca oferuje wysokość kary umownej na poziomie 10% (minimalna wysokość kary umownej wskazana przez Zamawiającego), a zatem otrzyma zero (0) pkt w tym kryterium.

Jeżeli Wykonawca w formularzu oferty poda wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy większej niż 20%, Zamawiający uzna, że Wykonawca oferuje wysokość kary umownej na poziomie 20% (maksymalna wysokość kary umownej wskazana przez Zamawiającego), a zatem otrzyma dziesięć (10) pkt w tym kryterium.

Podana przez Wykonawcę w Formularzu oferty wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, musi być wyrażony w liczbach całkowitych. 
3) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów łącznie w obu kryteriach oceny ofert.
4) W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

5) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie o zamówieniach publicznych oraz niniejszej SIWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny i uzyska na tej podstawie największą ilość punktów obliczoną według podanych w pkt. 2 wzorów.

6) Obliczenia punktacji dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, a ocena punktowa dotyczyć będzie wyłącznie ofert uznanych za ważne i nie podlegających odrzuceniu.
2. ZASADY I TRYB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1) Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

a) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz niniejszej Specyfikacji,
b) z treści złożonych dokumentów i oświadczeń wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,
c) złożone oświadczenia są aktualne oraz zostały podpisane przez osoby uprawnione,

d) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,

e) Wykonawca przedstawił zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego opisanymi w dokumentacji przetargowej.

2) Wybór oferty zostanie dokonany spośród ofert nie odrzuconych w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny ofert. 

3) Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

4) Pozostałym ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

5) Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy, z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych.

6) Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

7) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający,. Na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8) Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 
w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty o których mowa w art. 25 ust.1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

9) Zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający może żądać od Wykonawców 
w wyznaczonym przez siebie terminie, złożenia wyjaśnień dotyczących złożonych oświadczeń i dokumentów na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Prawo Zamówień Publicznych.

ROZDZIAŁ VI – UMOWA W SPRAWIE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1) Jeżeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w SIWZ oraz, którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

2) Umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamówienia zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3) Przyjmuje się, że zapisy umowy nie zakwestionowane przed złożeniem oferty zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące projektu umowy będą rozpatrywane jak dla całej specyfikacji, zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4) Rozliczenia z tytułu zawartej umowy nastąpi na podstawie faktury VAT. 

5) Warunki i termin płatności zostały szczegółowo określone w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 10  do niniejszego SIWZ.

6) Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone w terminie 21 dni od daty doręczenia przez Wykonawcę poprawnie wystawionej faktury wraz z dokumentami rozliczeniowymi.

7) Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8) Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnie z postanowieniami art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9) Wzór umowy stanowi załącznik nr 10 niniejszej specyfikacji. Załącznikami do umowy są:

2. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja, dokonywane będą w PLN.

ROZDZIAŁ VII – SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 
1. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1) Oferty należy złożyć w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, w Biurze Obsługi na parterze, nie później niż do dnia 14 grudnia 2015r. do godz. 14:00

2) Oferty złożone po terminie będą zwrócone niezwłocznie bez otwierania. 

2. OTWARCIE I OCENA OFERT

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 14 grudnia 2015r. do godz. 14:15 w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, w sali konferencyjnej  Nr 105 , I p. 
2) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3) Kolejność otwierania ofert będzie zgodna z kolejnością ich wpływu do Zamawiającego.

4) Podczas otwierania ofert Zamawiający będzie podawał nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące oferowanej ceny i wysokość kary umownej za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

5) Zamawiający w części niejawnej dokona badania czy Wykonawcy nie podlegają wykluczeniu oraz czy oferty Wykonawców nie podlegają odrzuceniu. 

6) Następnie Zamawiający dokona oceny nie odrzuconych ofert. 

7) Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu Zamawiający udostępni po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

8) Protokół lub załączniki do protokołu Zamawiający udostępni niezwłocznie na wniosek Wykonawcy.

9) W wyjątkowych przypadkach w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania i oceny ofert, Zamawiający udostępnia oferty do wglądu w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.

10) Nie ujawnione zostaną informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania oferty zastrzegł (na formularzu ofertowym), że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa poprzez załączenie dowodów potwierdzających, że:

-  Informacje nie są ujawnione do widomości publicznej,

- Informacje mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny lub inny, o ile ma wartość gospodarczą,

Wykonawca poczynił działania w celu zachowaniu poufności tych  informacji poprzez ochronę fizyczną lub prawną. Brak elementu wykazania, że informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, będzie powodował, 
że zastrzeżenie nie będzie miało zastosowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 PZP.

11) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako „tajemnica przedsiębiorstwa” były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte, zszyte, oddzielone od pozostałych, jawnych części oferty.

ROZDZIAŁ VIII – CZYNNOŚCI ZAMAWIAJĄCEGO ZWIĄZANE Z WYBOREM I OGŁOSZENIEM WYNIKU POSTEPOWANIA

1. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

2) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą i otrzyma najwyższą ilość punktów.

3) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania zgodnie z wymogami art. 92 ustawy Prawo zamówień publicznych, w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego.

4) Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego z Wykonawcą /Wykonawcami, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane Wykonawcom faksem lub drogą elektroniczną i został potwierdzony fakt ich otrzymania.                                     

5) Stosownie  do art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający może zawrzeć umowę 
w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 4, jeżeli w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta, lub jeżeli spełnione zostaną, jednocześnie warunki: nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

6) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 
i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

7) Przed podpisaniem umowy przedstawiciel Wykonawcy winien przedstawić pełnomocnictwo do jej podpisania, jeżeli nie wynika ono z załączonych do oferty dokumentów.

8) W przypadku podmiotów występujących wspólnie, Zamawiający zgodnie z art. 23 ust. 4 Prawa Zamówień Publicznych żąda przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców przed podpisaniem umowy.

2. WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW I ODRZUCENIE OFERT

1) Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy:

a) podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych.

b) Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

2) Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą,

b)  jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia  lub nie zaproszonego do składania ofert,

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, 
o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

3. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA

1) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych  (złożenia ofert dodatkowych),zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2) Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) O czynności unieważnienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

a) ubiegali  się  o  udzielenie  zamówienia  –  w  przypadku  unieważnienia   postępowania   przed   terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert –   podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

4) W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.    

ROZDZIAŁ IX – ZMIANA POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY

1.
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonywane jedynie w formie pisemnej 
w postaci aneksu do umowy podpisanego przez obydwie strony, pod rygorem nieważności.

2.
Dopuszcza się możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej 
z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

2.1. Zmiany osobowe:

a) Zmiana osób realizujących zamówienie pod warunkiem, że osoby te będą spełniały wymagania określone 
w SIWZ.
2.3. Pozostałe zmiany: 

a) w każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np.: powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia);

b) zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy,

c) przypadki losowe (np. zgony), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy  i termin realizacji.

ROZDZIAŁ X – INFORMACJE ORGANIZACYJNE DOTYCZĄCE POSTEPOWANIA

1. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1) Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych:

a) wszelkie oświadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (poczta elektroniczna), 

b) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej należy kierować na adres Zamawiającego podany 
w Rozdziale I ust. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
c) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą poczty elektronicznej należy kierować na adres poczty elektronicznej Zamawiającego podany w Rozdziale I ust. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
d) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą faksu należy kierować na numer faksu Zamawiającego podany w Rozdziale I ust. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
e) każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
2) Wyjaśnienie treści SIWZ:

a) każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia (całości). Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa terminu od dnia ukazania się ogłoszenia o zamówieniu do dnia składania ofert,

b) jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania,

c) przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa 
|w pkt. 1,

d) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz umieszcza na stronie internetowej.

3) Zmiana treści specyfikacji :

a) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

b) dokonaną w ten sposób zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz umieszcza na stronie internetowej. 

c) wszelkie uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie do wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

d) jeżeli wprowadzona zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych”, przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych,

e) niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych ”ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych” Zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej.

f) Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.

4) Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert:

a) Wykonawca na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa  w art. 22 ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych,

b) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia odpowiednich oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub pełnomocnictw, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 Prawa zamówień publicznych. Uzupełniane oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

c) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając  o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

d) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki podlega odrzuceniu. 

e) Zamawiający zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy PZP, w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

f) Obowiązek wykazani, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

g) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

2. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą upoważnioną przez  Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami: 

1) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia jest Pani: Leokadia Becla – Domańska tel.071/ 72 21 800 lub fax. 071/ 72 21 706 od poniedziałku do piątku w godz. 1000 – 1500 lub pocztą elektroniczną na adres: lena.becla@powiatwroclawski.pl 

2) w sprawach dotyczących procedury jest Pani Katarzyna Jelinek tel.071/ 72 22 066 lub fax. 
071/ 72 21 706 od poniedziałku do piątku w godz. 1000 – 1500 lub pocztą elektroniczną na adres katarzyna.jelinek@powiatwroclawski.pl 

3. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1) Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej" (art. 179-198g).
2) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiające​go podjętej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której za​mawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3) Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca 
się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, okre​ślać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwoła​nia.

4) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem  elektronicznym weryfikowalnym za pomocą ważnego kwalifikowanego  podpisu.

5) Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania 
w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wnie​sienia za pomocą jednego 
ze sposobów określonych w SIWZ.

6) Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej pod​stawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 15 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

7) Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

8) Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 3.1 i 3.2 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy za​chowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

9) W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

10) W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związa​nia ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

11) Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, ko​pię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamiesz​czone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

12) Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elek​tronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

13) Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postę​powania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na ko​rzyść jednej ze stron.

14) Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozy​cję uprawdopodobni, 
że wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony,  do której  przystąpił; 
 w przeciwnym  razie Izba oddala opozycję.  Postanowienie  o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na posta​nowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

15) Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami 
i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeci​wu, o którym mowa art. 186 ust. 3, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego.

16) Odwołujący oraz wykonawca wezwany zgodnie z ust. 1 nie mogą następnie korzystać ze środ​ków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3.

4. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1) Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu. 

2) Udostępnienie protokołu lub załączników odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi 
w § 5 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 223 poz. 1458)

3) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

5. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

1) Zakres czynności pracownika ochrony – załącznik nr 1 

2) Specyfikacja techniczna dotycząca sprzątania – załącznik nr 2

3) Formularz Oferty – załącznik nr 3

4) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu– załącznik nr 4 

5) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy – załącznik nr 5

6) Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 6

7) Wykaz maszyn i urządzeń technicznych do realizacji zamówienia – załącznik nr 7
8) Informacja o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP – załącznik nr 8
9) Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – Załącznik nr 9
10) Umowa (projekt) – załącznik nr 10 
11) Oświadczenie o zatrudnieniu wymaganej ilości osób do realizacji przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 11

Załącznik nr 1 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
Zakres czynności pracownika ochrony 

świadczącego usługę całodobowo

Pracownik ochrony zobowiązany jest do bezwzględnego przestrzegania postanowień zawartych w niniejszym zakresie czynności.

1. Do podstawowych obowiązków pracownika ochrony na tym stanowisku należy:

1) pełna znajomość rozkładu budynku chronionego oraz rozmieszczenia poszczególnych pomieszczeń i instytucji,

2) pełna znajomość rozmieszczenia i obsługi w podstawowym zakresie wyłączników głównych: energii elektrycznej, zaworów wodnych, wyłączników systemów antywłamaniowych i przeciwpożarowych, itp.

3) pełna znajomość rozmieszczenia urządzeń gaśniczych (hydranty, gaśnice) i innych instalacji wpływających na stan bezpieczeństwa ppoż.

4) zapoznanie się i przestrzeganie regulaminów i instrukcji obowiązujących w chronionym obiekcie  w zakresie planów ewakuacyjnych, BHP i ppoż.,

5) prowadzenie monitoringu sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych, 

6) ochrona obiektu przed włamaniem, zniszczeniem i kradzieżą mienia,

7) nadzorowanie (kontrolowanie) ruchu osobowego interesantów celem zapewnienia porządku  i spokoju w budynku,  

8) ogólna znajomość zadań i zagadnień realizowanych przez Wydziały Starostwa Powiatowego we Wrocławiu i inne instytucje w budynku,

9)  znajomość numerów telefonów do poszczególnych Wydziałów Starostwa Powiatowego we Wrocławiu i innych instytucji w budynku,

10) Znajomość położenia i numerów telefonów do ważniejszych instytucji znajdujących na terenie miasta Wrocławia oraz Powiatu Wrocławskiego,

11) Udzielenie w sposób uprzejmy i wyczerpujący rzetelnych informacji interesantom w zakresie wymienionym 
w pkt. 8-10, 

12) sprawowanie kontroli (poprzez zapytanie) nad legalnością wynoszenia z budynku sprzętu, materiałów 
i dokumentów,

13) sprawowanie kontroli nad infrastrukturą obiektu oraz zapobieganie przed dewastacją i uszkodzeniem mienia, wewnątrz i na zewnątrz chronionego obiektu,

14) zamykanie i otwieranie wszystkich wejść do budynku, 

15)  nadzorowanie i kontrola ruchu pojazdów w obrębie chronionego obiektu w szczególności dotyczącego wjazdu 
i wyjazdu na parking,

16) informowanie interesantów o położeniu poszczególnych pomieszczeń  i sposobie poruszania się po budynku,

17)  udzielanie w razie potrzeby pomocy w poruszaniu się osobom potrzebującym i niepełnosprawnym,   

18)  gospodarka kluczami: wydawanie, przyjmowanie, odnotowywanie czasu ich pobrania i zdawania  (wyłącznie osobom do tego uprawnionym), 

19)  sprawdzanie po godzinach pracy stanu zabezpieczeń budynku i jego pomieszczeń, ze szczególnym zwróceniem uwagi na zamknięcie drzwi i okien, zaworów wody w sanitariatach, oświetlenie i system ogrzewania, 

20) ochrona – obserwacja obiektu przed zagrożeniami (zalaniem, pożarem, kradzieżą zniszczeniem lub innymi zdarzeniami losowymi),

21)  wykonywanie obchodów chronionego obiektu (wewnątrz, na zewnątrz, parking i teren wokół budynków) przynajmniej 4 razy w ciągu doby,

22) prowadzenie dokumentacji służbowej związanej z tokiem pełnionej służby (książki dyżurów, rejestry, notatki służbowe i raporty),

23) dbanie o porządek i ład w obrębie pełnionego posterunku,

24) zgłaszanie administratorowi budynku wszelkich zauważonych nieprawidłowości dotyczących funkcjonowania 
i bezpieczeństwa na obiekcie,  

25) wykonywanie poleceń Zamawiającego związanych z należytym wykonaniem umowy.

2. Ponadto, w przypadku:
1) stwierdzenia kradzieży lub próby jej dokonania dążyć do ujęcia sprawców jeśli nie pociąga to za sobą ryzyka utraty zdrowia lub życia, przekazania policji i zabezpieczenia miejsca zdarzenia przed zatarciem śladów przestępstwa,

2) stwierdzenia działań mających na celu naruszenie bezpieczeństwa i porządku oraz w przypadku stwierdzenia braku uprawnień do przebywania na terenie chronionego obiektu pracownik zobowiązany jest wezwać do opuszczenia obiektu, a w przypadku oporu wezwać policję,

3) wystąpienia symptomów zagrożenia zdarzeniami losowymi (np. pożar, zalanie) należy dążyć do ograniczenia zagrożenia poprzez zawiadomienie odpowiednich służb ratowniczych, administratora budynku, przełożonego oraz policję, zabezpieczyć miejsce zdarzenia we własnym zakresie celem udaremnienia dalszego rozprzestrzeniania,

4) zauważenia u osób przebywających na terenie podlegającym ochronie bezpośredniego zagrożenia zdrowia lub życia (wypadek, zdarzenie), pracownik zobowiązany jest zawiadomić służby ratownicze, administratora budynku 
i udzielać pierwszej pomocy do czasu przyjazdu pogotowia.  

Załącznik nr 2 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
SPECYFIKACJA TECHNICZNA DOTYCZĄCA USŁUGI KOMPLEKSOWEGO UTRZYMANIA CZYSTOŚCI 
W BUDYNKU  PRZY UL. T.KOŚCIUSZKI 131 WE WROCŁAWIU I TERENU PRZYLEGŁEGO DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO WE WROCŁAWIU  

ZESTAWIENIE POMIESZCZEŃ DO SPRZĄTANIA:
Piwnica – 1044,67 m²

· Garaż (parking podziemny) – 411,30 m²

· Magazyny - 131,63 m²

· Archiwa – 309,89 m²

· Pomieszczenie ksero – 14,32 m²

· Pomieszczenia gospodarcze - 6,02 m²

· WC – 5,02 m²

· Pomieszczenie konserwatora – 40,48 m²

· Ciągi komunikacyjne – 126,01 m²

Parter-  1024,71 m²

· Sala  obsługi biura podawczego   - 101,40 m²
· Sala obsługi wydziału komunikacji – 206,60 m²

· WC – 48,35 m²

· Pomieszczenia biurowe – 212,00 m²

· Pomieszczenia socjalne – 30,19 m²

· Pomieszczenia gospodarcze – 30,77 m²

· Archiwum – 131,38 m²

· Hol + informacja – 117,31 m²

· Kasa – 31,22 m²

· Wiatrołap – 6,80 m²

· Ciągi komunikacyjne – 128,69 m²

I Piętro- 1226,21  m²

· Sala konferencyjna – 124,60 m²

· Salka konferencyjna – 24,00 m²

· WC - 47,10 m²

· Pomieszczenia socjalne - 19,65 m²

· Pomieszczenia biurowe – 754,76  m²

· Archiwa - 16,44 m²

· Pomieszczenie ksero - 4,89 m²

· Ciągi komunikacyjne - 231,00 m²

· Centrala telefoniczna – 3,77 m²

II Piętro – 1249,52  m²      

· Sala posiedzeń komisji – 47,70m²

· Sala konferencyjna – 76,40 m²

· Pomieszczenia biurowe – 669,00 m²

· Pomieszczenia socjalne – 19,35 m²

· WC – 46,70 m² 

· Archiwa – 81,23 m²

· Ciągi komunikacyjne – 250,00  m²

· Pomieszczenia ksero – 13,10 m²

· Pomieszczenia gospodarcze -10,00 m²

· Serwerownia - 13,50 m²

· Pomieszczenie magazynowe - 22,54 m²

III Piętro - 1242,50 m²

· Pomieszczenia biurowe –  761,23 m²

· Sala obsługi - 124,22 m²

· WC – 46,63 m²

· Pomieszczenie socjalne – 18,93 m²

· Kasa -19,12 m²

· Serwerownia antystatyczna – 15,99 m²

· Magazyn – 9,77 m²

· Pokój ksero – 6,93 m²

· Pomieszczenie gospodarcze – 9,55 m2 
· Ciągi komunikacyjne – 229,80 m²

IV Piętro – 1031,54 m²  
+ taras 45,84 m2
· Archiwum –  13,48 m²
· Pomieszczenia biurowe – 700 m²
· WC – 55,42 m²
· Pomieszczenia socjalne – 14,40 m²

· Palarnia – 9,0 m²
· Ciągi komunikacyjne – 207,95 m²
· Pomieszczenie ksero – 3.19 m²
· Pomieszczenia magazynowe – 26,58 m2
ZESTAWIENIE POSADZEK W BUDYNKU:
	
	Wykładzina dywanowa (m²)
	Płytki gresowe

(m²)
	Wykładzina PCV

typu tarket (m²)
	Posadzka betonowa

(m²)

	piwnica
	-
	633,37
	-
	411,30

	parter
	16,94 
	675,36
	332,41
	-

	I piętro
	222,13
	205,25
	798,83
	-

	II piętro
	176,25
	325,50
	747,77
	-

	III piętro
	86,94
	352,78
	802,78
	-

	IV piętro
	15,71
	205,57+ 45,84 taras
	810,26
	-


ZESTAWIENIE ILOŚCI POMIESZCZEŃ WC ORAZ ILOŚCI ZAMONTOWANYCH URZĄDZEŃ:
	nazwa
	szt.
	m²
	typ podłogi

	Pomieszczenia WC
	27
	243,92 
	płytki  gresowe

	sedes
	38
	-
	-

	pisuar
	12
	-
	-

	umywalka
	46
	-
	-

	Pojemnik na papier toaletowy
	38
	-
	-

	Pojemnik na ręczniki papierowe
	27
	-
	-

	Dozownik mydła
	46
	-
	-


ZESTAWIENIE INNYCH POWIERZCHNI:
Powierzchnia okien - 736,00 m²

Powierzchnia szklana fasady zewnętrznej - 351,66 m²

Powierzchnia z kamienia granitowego - ok. 200 m²

Powierzchnia drzwi  szklanych wewnętrznych  wraz ze ściankami szklanymi wewnętrznymi i oknami przeciwpożarowymi - 199,28 m²

Powierzchnia laminatu ściennego – 80,27 m² 
ZAKRES PRAC I CZYNNOŚCI:

1. Zakres sprzątania codziennie:

Obejmuje:

· Pomieszczenia biurowe

· Salka konferencyjna na I p (p. 105)

· Pomieszczenia socjalne

· Pomieszczenia WC

· Ciągi komunikacyjne oprócz piwnic

· Wiatrołap

· Holl + informacja

· Sale obsługi

· Palarnia

· Pomieszczenia ksero

· Kasy

· Szatnie

· Sale biur obsługi klienta na parterze

Czynności do wykonania:

· Odkurzanie wykładzin 

· Odkurzanie mebli tapicerowanych

· Ścieranie na mokro kurzu z mebli, krzeseł, parapetów i grzejników

· Polerowanie mebli i krzeseł 

· Opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków na odpady

· Opróżnianie pojemników na ścinki z niszczarek

· Mycie tablic informacyjnych, gablot, hydrantów, gniazd, włączników i klamek

· Zamiatanie bezpyłowe i wycieranie podłóg na mokro wraz z listwami przypodłogowymi

· Mycie, czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych

· Mycie luster

· Mycie szklanych powierzchni drzwi zewnętrznych i wewnętrznych oraz szklanych ścianek działowych

· Uzupełnianie pojemników na mydło, ręczniki i papier toaletowy

· Czyszczenie wycieraczek z kurzu i piasku 

2. Zakres sprzątania 2 razy w tygodniu lub według potrzeb Zamawiającego:

Obejmuje:

· Sale konferencyjne na I p. i II p. (na 100 os., na 46 os. i na 15 os.)

· Archiwa Wydziału Komunikacji (parter - 120,15 m2)

Czynności do wykonania:

· Ścieranie na mokro z kurzu z mebli, krzeseł, parapetów i grzejników

· Polerowanie mebli i krzeseł

· Odkurzanie wykładzin podłogowych 

· Opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków na odpady

· Wycieranie podłóg na mokro wraz z listwami przypodłogowymi

3. Zakres sprzątania 1 raz w tygodniu:

Obejmuje:

· Ciągi komunikacyjne w piwnicy

Czynności do wykonania:

· Wycieranie podłóg na mokro wraz z listwami przypodłogowymi

4. Zakres sprzątania 1 raz na 2 tygodnie:

Obejmuje:

· Taras na IV p.

· Serwerownie

Czynności do wykonania:

· Mycie na mokro powierzchni tarasu

· Wycieranie podłóg na mokro wraz z listwami przypodłogowymi

5. Zakres sprzątania 1 raz w miesiącu:

Obejmuje:

· Pomieszczenia biurowe inne

· Pomieszczenia kancelarii tajnej i pełnomocnika ochrony inf. niejawnych

· Ciągi komunikacyjne inne

· Pomieszczenia WC

· Pomieszczenia socjalne

Czynności do wykonania:

· Gruntowne czyszczenie, polerowanie oraz pokrycie preparatem konserwującym podłóg

· Usuwanie pajęczyn

· Mycie i nabłyszczanie ścian wykładanych glazurą (pomieszczenia sanitarne i socjalne)

· Mycie i konserwacja drzwi wraz z ościeżnicami

6. Zakres sprzątania 1 raz na kwartał:

Obejmuje:

· Pomieszczenia gospodarcze

· Pomieszczenia magazynowe

· Archiwa w piwnicy

· Centrala telefoniczna

· Garaż (parking podziemny) 

Czynności do wykonania:

· Odkurzanie, mycie i konserwacja powierzchni ścian wyłożonych laminatem w ciągach komunikacyjnych

· Odkurzanie i mycie na mokro żyrandoli w salach obsługi klienta 

· Ścieranie na mokro regałów, drzwi, włączników i grzejników

· Opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków na odpady

· Wycieranie podłóg na mokro wraz z listwami przypodłogowymi

7. Zakres sprzątania w okresie trwania umowy (termin do uzgodnienia z Zamawiającym):

· Pomieszczenia biurowe

· Ciągi komunikacyjne

· Szklana i granitowa fasada budynku od ul. T. Kościuszki 131 we Wrocławiu

Czynności do wykonania:

· Pranie wykładzin – raz na 6 miesięcy

· Mycie szklanych powierzchni okien, szklanej fasady budynku oraz granitowej fasady budynku    (trzy  razy w okresie trwania umowy)

· Dezynfekcja aparatów telefonicznych – raz na 9 miesięcy. 

8. Zakres sprzątania wraz z odśnieżaniem wokół siedziby i utrzymania terenów zielonych:

· Powierzchnia do sprzątania i odśnieżania - 2547 m² w tym: parkingi, chodniki, wejścia, przejścia, przejazdy, zjazd do garażu, chodniki wokół budynku oraz 2500m² wyłącznie do odśnieżania (parking dzierżawiony)

· Teren powierzchni zielonej do utrzymania – 1100m2.

Czynności do wykonania:

· Codzienne zamiatanie chodnika, zbieranie odpadków i innych nieczystości przed wejściem głównym do budynku oraz wejściami bocznymi

· Zamiatanie, zbieranie odpadków i innych nieczystości z terenu parkingów 2 razy w tygodniu

· Opróżnianie koszy na śmieci i sprzątanie wokół koszy 

· Mycie koszy raz na kwartał

· Usuwanie skutków działania sił natury i zdarzeń losowych 

· W razie opadów śniegu i przymrozków odśnieżanie, skuwanie lodu i zapobieganie gołoledzi na całym terenie ze szczególnym uwzględnieniem ciągów komunikacyjnych (chodniki, wejścia do budynków, zjazd do garażu podziemnego)

· Odśnieżanie chodnika przed głównym wejściem do budynku Starostwa od ul. T. Kościuszki 131 w razie opadów śniegu bez względu na dzień tygodnia

· Zapewnienie piasku na akcję zima (Zamawiający zapewnia pojemniki na piasek)

· Utrzymanie porządku i czystości w miejscu składowania śmieci

· Utrzymanie terenów zielonych tj. koszenie trawników, przycinanie krzewów (w zależności od potrzeb w okresie wiosna-lato).

· Wykonywanie dyspozycji Zamawiającego w zakresie czynności sprzątania.

9. Zakres sprzątania osoby sprzątającej w godzinach pracy Starostwa Powiatowego:

Do obowiązków osoby sprzątającej będzie należało w szczególności:

· Codzienny , kilkakrotny obchód budynku pod względem  skontrolowania czystości i porządku.

· Doraźne sprzątanie holu, korytarzy, wnętrza kabiny dźwigu osobowego, toalet, mycie szafek  z gaśnicami, opróżnianie koszy oraz  pomieszczeń biurowych wskazanych przez Zamawiającego.

· Doraźne sprzątanie pomieszczeń po pracach remontowych.

· Doraźne uzupełnianie pojemników na mydło, ręczniki papierowe, papier toaletowy, kostki zapachowe oraz uzupełnianie elektronicznych dozowników powietrza.

· Sprzątanie pod nadzorem pomieszczeń kodowanych, pomieszczeń gospodarczych, magazynów, kancelarii tajnej, archiwów. 

· Wykonywanie dyspozycji Zamawiającego w zakresie czynności dotyczących sprzątania.

Uwagi :

· Usługi mycia okien ,szklanej i granitowej fasady budynku oraz prania wykładzin powinny być wykonane kompleksowo w całym obiekcie w nie przekraczającym okresie trzech tygodni, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym 

· W sytuacjach wyjątkowych lub w trakcie prac remontowych w obiekcie, Wykonawca powinien być dyspozycyjny zarówno w dni tygodnia jak i również w dni wolne od pracy tzn. soboty, niedziele

· Sprzątanie pomieszczeń biurowych winno być wykonywane w następujący sposób: osoba sprzątająca otwiera tylko to pomieszczenie, które sprząta. Drzwi pozostałych pomieszczeń powinny być w tym czasie zamknięte na klucz

· Po zakończeniu pracy w danym pokoju osoba sprzątająca jest zobowiązana do zamknięcia okien  i zgaszenia światła.

· Osoba sprzątająca zobowiązana jest do zgłaszania na bieżąco Zamawiającemu uszkodzeń sprzętu, wszelkich usterek i awarii poprzez dokonanie stosownego wpisu do książki zgłoszeń znajdującej się w punkcie ochrony budynku oraz doraźnego zabezpieczenia uszkodzonego sprzętu lub mienia. 

Załącznik nr 3 do SIWZ
……………………….

( miejscowość, data )

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
FORMULARZ OFERTY

Powiat Wrocławski

z siedziba władz

ul. T. Kościuszki 131

50-440 Wrocław
Nazwa Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………………………..………………….

siedziba Wykonawcy…………………………………………………………………………………………………………………..

nr tel./fax…………………………………………………………………………………………………..……………………………..

e-mail:……………………………………………………………………………………………………..……………………………..

         Na podstawie uzyskanej specyfikacji istotnych warunków zamówienia podejmuję się wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z dobrą praktyką, wiedzą, obowiązującymi przepisami oraz należytą starannością i składam ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 i art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)   na realizację zadania:

„Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. Kościuszki 131 
we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia”.
I. CENA RYCZAŁTOWA ZA MIESIĄC  REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

1) Dozór i ochrona:







netto……………………………….zł







+  23% VAT ………………………zł







brutto………………………………zł
2) Sprzątanie pomieszczeń budynku biurowego:

                                                                      

netto……………………………….zł







+  23% VAT ………………………zł







brutto………………………………zł
3) Utrzymanie terenów zielonych i zewnętrznych:

                                                                      

 netto……………………………….zł







+  8% VAT …………………………zł







brutto………………………………zł

RAZEM BRUTTO Poz. 1) + poz. 2) + poz. 3) …………………………………………………………….  .zł

Słownie: ……………………………………………………………………………………………………….   zł

Cena za 18 miesięcy realizacji przedmiotu zamówienia wynosi brutto …………………………..... zł 

II. WYKONAWCA PROPONUJE  WYSOKOŚĆ KARY UMOWNEJ ZA KAŻDY PRZYPADEK NIEWYKONNIA LUB NIENALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY ……………%

III. Termin realizacji zamówienia: 

- od dnia 1 stycznia 2016 r.  do dnia 30 czerwca 2017 r.

Jednocześnie:

1. Oświadczam/y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert.

2. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w tym z projektem umowy i nie wnoszę/simy żadnych zastrzeżeń.

3. Do niniejszego formularza oferty załączam/y ponadto wymagane w Rozdziale IV ust. 6 SIWZ dokumenty
4. Oświadczamy, że zdobyliśmy wszystkie informacje, jakie były niezbędne do przygotowania oferty.
5. Oświadczam/y, że przedmiotowe zamówienie wykonam/y: *

a) Samodzielnie

b) Przy udziale podwykonawców, którym powierzę/-my wykonanie następujących części zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………………..

c) Przy udziale podwykonawcy, na których zasoby powołujemy się na zasadach określonych 
w art. 26 ust. 2b PZP, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 PZP, będą wykonywać: 

Nazwa firmy: …………………………………………………………………………………………………..

Część zamówienia: ……………………………………………………………………………………………
6. Ofertę niniejszą wraz załącznikami stanowiącymi jej integralną część, składam/y na ………kolejno ponumerowanych stronach.

* niepotrzebne skreślić  

........................................                  
       


 .....................................................

   pieczątka Wykonawcy  


    


     czytelny podpis Wykonawcy

Załącznik Nr 4 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
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OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU                         W POSTĘPOWANIU

na podst. art. 22 ust.1ustawy Prawa zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r.
 (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. Nr 907 ze zm.)

Nazwa Wykonawcy: 
...............................................................................................

Nazwa zadania: Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy 
ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia.

Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywanej określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

..................., dnia.............



..........................................









pieczęć i podpis Wykonawcy
Załącznik Nr 5 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Z POSTĘPOWANIA

na podst. art. 24 ust.1 ustawy Prawa zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r.

(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. Nr 907 ze zm.)

Nazwa Wykonawcy: 
...............................................................................................




...............................................................................................

Nazwa zadania: Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia.

Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

	..................., dnia.............
	..........................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy


Oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

 Załącznik nr 6 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
Nazwa zadania: Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy 
ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia.

WYKAZ WYKONANYCH  GŁÓWNYCH USŁUG W CIĄGU OSTATNICH 3 LAT  

	Lp.
	Nazwa zadania 
	Przedmiot zamówienia

i wartość
	Nazwa zleceniodawcy
	Okres wykonania
	Doświadczenie

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	Rodzaj usługi:

…………………………………

…………………………………

Wartość:

…………………………………


	
	od ……………………

(dzień-miesiąc-rok)

do …………………

(dzień-miesiąc-rok)


	1) własne *

lub

2) innych podmiotów – Wykonawca winien załączyć do oferty oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	
	
	Rodzaj usługi:

…………………………………

…………………………………

Wartość:

…………………………………


	
	od ……………………

(dzień-miesiąc-rok)

do …………………

(dzień-miesiąc-rok)


	1) własne *

lub

2) innych podmiotów – Wykonawca winien załączyć do oferty oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*


Oświadczamy, iż powyższe usługi zostały wykonane należycie.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

	..................., dnia.............
	..........................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy


Załącznik nr 7 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
Nazwa Wykonawcy: 
...............................................................................................

Nazwa zadania: Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy 
ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia.

WYKAZ MASZYN I URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH

	Lp.
	Sprzęt wymagany przez Zamawiającego


	Sprzęt przeznaczony 

do wykonania –liczba jednostek sprzętowych
	Informacja o podstawie dysponowania



	1.
	2.
	3.
	5.

	1.


	Min. 1 odkurzacz na sucho i mokro
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	2.
	Min. 1 maszyna do szorująco – zbierająca
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	3.
	Minimum 1 wózek serwisowy z możliwością przewożenia innego potrzebnego sprzętu  i środków (1 wózek dla 1-ej osoby)
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	4.
	Min. 1 kosiarka spalinowa
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	5.
	Min. 1 kosa mechaniczna
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	6.
	Min. 1 sekator
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*

	7.
	Min. 1 maszyna do zamiatania i odśnieżania terenów utwardzonych
	
	1) dysponuje - Wykonawca winien podać podstawę dysponowania*

 ………………………………

 (np. własność, leasing)

lub

2) będzie dysponował - Wykonawca   winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania podmiotu udostępniającego*


W przypadku gdy Wykonawca przy realizacji zadania korzystał będzie  z urządzeń technicznych innych podmiotów, winien przedstawić oryginał pisemnego zobowiązania tychże podmiotów do oddania Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum) powyższy warunek może być spełniony wspólnie przez członków konsorcjum
................................, dnia......................


.........................................................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy 

Załącznik Nr 8 do SIWZ

SP.ZP.272.43.2015.II.ORP
INFORMACJA

O PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ, 

O KTÓREJ MOWA W ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY PZP

Nazwa Wykonawcy: 
...............................................................................................

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, na zadanie p.n.:

Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. Kościuszki 131 we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu wraz z usługą dozoru i ochrony mienia,
zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy - PZP informuję, że podmiot, który reprezentuję/reprezentujemy:

……………………………………………………………………………………………………………………….

(nazwa firmy)

1. nie należy do grupy kapitałowej*

2. należy do grupy kapitałowej i w związku z tym przedkładamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP*.

*Niepotrzebne skreślić

................................, dnia......................


                              

                                                                                   ............................................................................







Pieczęć i podpis Wykonawcy
Uwaga:

„Informację o przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
Załącznik nr 9 do SIWZ

Nr sprawy: SP.ZP.272.43.2015.II.DT                           

ZOBOWIĄZANIE DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI 

NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW 
NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA NA:

Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. Kościuszki 131 
we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu 
wraz z usługą dozoru i ochrony mienia,
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)

zobowiązuję się do oddania na rzecz:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(nazwa i adres Wykonawcy, któremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)

niezbędny zasób (udostępniane zasoby należy zaznaczyć właściwie):

· wiedza,

· doświadczenie,

· potencjał techniczny,

· osoby zdolne do wykonania zamówienia,

· zdolności finansowe,

na okres ....................................................................................................................................................

(wskazać okres na jaki udostępniany jest zasób)

forma, w jakiej przedmiot udostępniający zasób będzie uczestniczył w realizacji zamówienia:

...................................................................................................................................................................

(wskazać formę, np. podwykonawstwo, użyczenie, inne)

stosunek łączący wykonawcę z podmiotem udostępniającym zasób:

...................................................................................................................................................................

(wskazać charakter stosunku, np. umowa zlecenie, umowa o współpracę, kontrakt, inne)

Oświadczam, iż oddając swoje zasoby przyjmuję solidarną odpowiedzialność z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nie udostępnienia tych zasobów, chyba że za nie udostępnienie zasobów nie ponoszę winy.

...........................................................
...................................................................................

(miejsce i data złożenia oświadczenia)
(podpis podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)

Uwaga:

Powyższe zobowiązanie musi być złożone w formie oryginału i podpisane przez podmiot udostępniający zasób.
Załącznik nr 11 do SIWZ

Nr sprawy: SP.ZP.272.43.2015.II.DT                           

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O ZATRUDNIENIU WYMAGANEJ ILOŚCI OSÓB 

DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NA:

Usługa kompleksowego utrzymania czystości pomieszczeń w budynku biurowym przy ul. Kościuszki 131 
we Wrocławiu i terenu wokół siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocławiu 
wraz z usługą dozoru i ochrony mienia,
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oświadczam, że w przypadku wyboru naszej oferty, jako najkorzystniejszej, zobowiązuje się do zatrudnienia niżej wymienionej ilości osób, które będą realizowały przedmiot zamówienia.
	Lp.
	Zakres wykonywanej czynności
	Ilość osób
	Informacje po podstawie dysponowania

	1.
	Sprzątanie obiektu w godzinach popołudniowych
	
	

	2.
	Sprzątanie obiektu w godzinach urzędowania
	
	

	3.
	Sprzątanie terenu zewnętrznego
	
	

	4.
	Ochrona obiektu
	
	


...........................................................
..................................................

(miejsce i data złożenia oświadczenia)
(podpis Wykonawcy)
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