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Nr: PZPP-P/272/4/2015

Wroctaw, 18.02.2015r.

Powiatowy Zespo6t Poradni

Psychologiczno — Pedagogicznych we Wroctawiu
ul. Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko

Starszy referent - Koordynator Projektu

Dyrektor Powiatowego Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
ogfasza nabdr na stanowisko pracy w ramach projektu wspétfinasowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Starszy referent - Koordynator Projektu ,Bezposrednie wsparcie rozwoju szkét i przedszkoli poprzez
wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Wroctawskim”

Projekt ,,Bezposrednie wsparcie rozwoju szkot i przedszkoli poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia
nauczycieli w Powiecie Wroctawskim” realizowany jest przez Powiatowy Zespot Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznych we Wroctawiu w ramach Priorytetu Ill Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: Wysoka jakos¢ systemu
oswiaty, Podziatanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot

1. Petna nazwai adres

Powiatowy Zespdt Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych we Wroctawiu,
ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
www.pzp.edu.pl

kancelaria@pzp.edu.pl
tel: 71722 20 02

2. Przedmiot ogloszenia:

a. Petnienie funkcji: Koordynator projektu pn. ,Bezposrednie wsparcie rozwoju szkét i
przedszkoli poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w
Powiecie Wroctawskim”

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony,

Liczba i wymiar etatu: % etatu (20 godzin tygodniowo)

okres trwania umowy: od dnia podpisania umowy do 31.10.2015 r

m o o T

Wynagrodzenie w ramach niniejszego zlecenia jest wspodtfinansowane z Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Wymagania niezbedne:

a. Woyksztatcenie wyzsze magisterskie;
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b. Petnienie funkcji Koordynatora Projektu lub praca na podobnym stanowisku (Specjalista ds.
Merytorycznych, Kierownik Projektu, Asystent Kierownika Projektu) w co najmniej jednym
projekcie szkoleniowym, w ktérym kwota dofinansowania przekraczata kwote 500 000 zt,
realizowanym w ramach POKL przez minimum 12 m-cy;

c. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Znajomos¢ tematyki zwigzanej z projektem, znajomos¢ srodowiska oswiatowego na terenie
Powiatu Wroctawskiego;

e. Biegta znajomos¢ przepisow i wytycznych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL);

f. Znajomos¢ i stosowanie zagadnien Polityki réwnych szans, posiadanie certyfikatu ukoriczenia
szkolenie w tej tematyce;

g. Znajomos¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych;

h. Znajomos¢ przepiséw regulujgcych funkcjonowanie szkét i przedszkoli;

i. Doswiadczenie w dziataniach koordynacyjnych;

j- Rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢, asertywnosé, wysoka kultura osobista;

k. Zdolnosci organizacyjne i umiejetnos¢ pracy w zespole;

Znajomos¢ techniki biurowej i obstugi urzadzen informatycznych;
. Bardzo dobra znajomos¢ srodowiska Office;

Mobilnos¢ — teren Powiatu Wroctawskiego;

Prawo jazdy kat B

T o = 3

Dysponowanie czasem niezbednym do wykonania zadania w okreslonym limicie godzin, tj.
taczne zaangazowanie zawodowe wybranej osoby w realizacje wszystkich funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
projektéw finansowanych z s$rodkéw wtasnych Beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 240 godzin miesiecznie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z 2 kwietnia 2014r.)

DODATKOWYM ETAPEM REKRUTACJI BEDZIE TEST WIEDZY Z ZAKRESU ZASAD | WYTYCZNYCH PO KL,
REALIZACJI PROJEKTOW SZKOLENIOWYCH W RAMACH PO KL, PRZEPISOW PZP, ZNAJOMOSCI SRODOWISKA
OSWIATOWEGO NA TERENIE POWIATU WROCLAWSKIEGO, SRODOWISKA OFFICE. ORAZ TEST
PSYCHOLOGICZNY MAJACY NA CELU ZBADANIE ZDOLNOSCI PRACY W ZESPOLE | POZOSTALE WYMAGANE
UMIEJETNOSCI INTERPERSONALNE.

4. Wybrane obowiazki:

a. Planowanie, koordynacja oraz nadzorowanie pracy osdb, zaangazowanych we wdrazanie i
realizacje projektu (grupa ok 20 oséb);

b. Nadzér nad wszystkimi dziataniami w projekcie (w tym monitoring, ewaluacja, rozliczanie,
sprawozdawczos¢, rekrutacja);

c. Prowadzenie biura projektu;
Opracowanie dokumentdow rekrutacyjnych (deklaracja uczestnictwa, zgoda na przetwarzanie
danych osobowych);

e. Przygotowanie regulaminu projektu;

f. Wsparcie koordynatorow w procesie rekrutacji, organizacji szkolen, warsztatow, coachingu;

g. Nadzdr nad wszystkimi dziataniami w projekcie (w tym monitoring, ewaluacja, rozliczanie,
sprawozdawczos¢, rekrutacja);

h. Nadzér nad Grupg Sterujacg, organizacja spotkan grupy;

i. Wsparcie specjalisty ds. Monitoringu w opracowaniu zapytan ofertowych oraz przetargow;
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j- Zapewnienie dostosowania catego projektu do wymogdéw POKL i UE;
Przygotowanie zatgcznika nr 2 do Wniosku o Ptatnos¢;

-~

Dbatos¢ o powodzenie projektu i osiggniecie wskaznikéw i celéw projektu,
. Kontaktowanie sie z Instytucja Posredniczacg;

Wprowadzanie zmian w projekcie — w przypadku takiej potrzeby;

Prowadzenie dokumentacji projektowej, merytorycznej. Archiwizacja;

T o =2 3

Weryfikacja rezultatow poszczegdlnych etapdw pracy w projekcie.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a. praca przy komputerze powyzej 3 godzin na dobe,

b. praca operacyjna, administracyjno-biurowa, mozliwe wyjazdy na terenie Powiatu
Wroctawskiego;

c. biegta znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie;
wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej;

e. czestotliwos¢ wyjazdéw stuzbowych — sporadycznie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Zespole Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznych we Wroctawiu w rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w listopadzie 2014 r., jest nizszy niz 6%.

Pierwszenistwo w zatrudnieniu bedzie przystugiwato osobie niepetnosprawne;j o ile zostanie ona wskazana w
gronie nie wiecej niz pieciu najlepszych kandydatédw spetniajagcych wymagania niezbedne oraz w
najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe. O stanowisko mogg ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej
oraz obywatele innych panistw, ktéorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
europejskiego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na
zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2014r, poz. 1202).

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys zawodowy,

b) list motywacyijny,

c) kwestionariusz osobowy — Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia lub do pobrania ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Wroctawskiego
http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl,

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci;

e) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe;

f) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o niekaralnosci za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe - Zatgcznik nr 2
do niniejszego ogtoszenia,

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458 ze zm.) - Zatacznik nr 3 do
niniejszego ogtoszenia,
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h) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie
najlepszych kandydatéw.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesytac listem poleconym w terminie do 2 marca 2015r. do
godziny 16.00 na adres: Powiatowy Zespd6t Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych we Wroctawiu ul. T.
Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw lub skitadaé¢ osobiscie w Kancelarii Zespotu Poradni pod powyzszym
adresem, |V pietro, pokdj 448.

Na kopercie nalezy umiesci informacje: ,,Oferta pracy — Koordynator projektu”

Aplikacje, ktére wptyng do Powiatowego Zespotu Poradni po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do Kancelarii.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie pisemnego testu i rozmowy kwalifikacyjnej
telefonicznie lub e-mailem. Przewidywany termin spotkania: 4 marca 2015r. godzina 12:30.

8. Kontakt
a. Osoba do kontaktu:
Dyrektor PZPPP — Pan Michat Iwan,
tel: 717222002,
kancelaria@pzp.edu.pl

b. Wszelka korespondencja odbywac sie bedzie za pomocg poczty elektronicznej lub faksu.

Ogtoszenie o konkursie zostato zamieszczone w siedzibie na tablicy ogloszen i na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.pzp.edu.pl oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatu Wroctawskiego
powiatwroclawski.pl (w Biuletynach Informacji Publicznej).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej (BiP) oraz tablicy informacyjnej
Powiatowego Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych we Wroctawiu.

9. Zataczniki stanowigce integralna czesc niniejszego ogtoszenia:
a. Zatacznik nr 1 — Kwestionariusz osobowy
b. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o
niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe
c. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy

Sporzadzita: Beata Okon — Koordynator Projektu
Sprawdzit: Robert Mangold

Zatwierdzit: Michat Iwan - Dyrektor Powiatowego Zespotu Poradni Psychologiczno—Pedagogicznych we
Wroctawiu
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Zatacznik nr 1 — Kwestionariusz osobowy

Nr: PZPP-P/272/4/2015

(imie i nazwisko adres Wykonawcy)
Powiatowy Zespot Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych
ul. T. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imi€ (imionQa) i NAZWISKO ....eeicuiieiiii ettt et e e e ate e e st e e e ate e etbaeenntaessaeae s
2. IMIONA FOUZICOW ..ottt ettt ettt et e sb e sttt e bt e be e st e et e et e e bt e saeeeabeenneesaneesaeesane s
3. DAta UFOOZENIA «.eeeueieiieiee ettt ettt ettt et she e sa e b e st e b e et e sneeenaee s
B O] VAT Y =] £ Yo PRt
5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) .......cccceeeecuereeeeciiiee e e
VY 3 - | (ol =] o1 PSSR

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7.  Wyksztatcenie UZUPeINIiajge ...t e et

8. Przebieg dotychczasowego zatrudni€nia ........ccceeiiiiciiiiiiiiiieee e
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(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria ..............

0] SRR WYAANYM PIZEZ weviiiiiiiee et e ecitee e es et e e e e sraee e e saee e e e snreeeessnaes

[ub iINNYM dowOodem t0ZSAMOSCI ...cccuvriieiiiiiie et er e s s aaeeee s
(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)
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Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o niekaralnosci za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Nr: PZPP-P/272/4/2015

Imie i nazwisko, Adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, legitymujacy/a sie dowodem 0SObIStym NI ....ccieeivecicereeececeereeeee,
wydanym W dniu ..., PIZEZ et cteeeeeeteeeteteet et ee e e eteste e e e te s es st easansaasatesn s nenbesbenteteeras s e ene

Oswiadczam, ze nie bytem/-am skazany/-a prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz korzystam z petni praw
publicznych

Oswiadczenie sktadam pod odpowiedzialnoscig karng wynikajgcg z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego:
“Kto, skfadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia

wolnosci do lat 3”.

( data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy

Nr: PZPP-P/272/4/2015

Imie i nazwisko, Adres zamieszkania

OSWIADCZENIE
w sprawie zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celach rekrutacyjnych

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, udostepnionych w
ztozonych przeze mnie dokumentach w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. Nr 101 z
2002 r., p0z.926, z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. nr 223, poz. 1458 ze zm.).

Jednoczesnie wyrazam zgode na publikacje na stronie internetowej Powiatowego Zespotu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych we Wroctawiu i Starostwa Powiatowego we Wroctawiu oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Powiatowego Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych we Wroctawiu moich
danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji.

( data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)
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