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Nr sprawy: PZPP P/272/24/2014 

Wrocław, 13 listopada 2014r. 

 

Zapytanie o cenę nr 6/2014 

Dotyczące zamówienia publicznego, którego wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w 

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 

Projekt „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół i przedszkoli poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia 

nauczycieli w Powiecie Wrocławskim” realizowany jest przez Powiatowy Zespół Poradni Psychologiczno–Pedagogicznych 

we Wrocławiu w ramach Priorytetu III Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: Wysoka jakość systemu oświaty, 

Podziałanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Powiatowy Zespół Poradni Psychologiczno – Pedagogicznych we Wrocławiu, 

ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław 

IV piętro 

Strona www Zamawiającego: www.pzp.edu.pl 

adres email: kancelaria@pzp.edu.pl 

tel/fax: 71 722 20 02 

2. Tryb udzielenia zamówienia: zapytanie o cenę – zgodnie z art.70 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 

811, 915, 1146 i 1232). 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

1) Dostawa materiałów biurowych dla nauczycieli przystępujących do projektu „Bezpośrednie wsparcie 

rozwoju szkół i przedszkoli poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli 

w Powiecie Wrocławskim” w ramach realizacji drugiej oferty doskonalenia oraz na potrzeby realizacji 

warsztatów przez ekspertów w placówkach objętych realizacją projektu i podczas spotkań sieci. 

2) Miejsce dostawy: siedziba Zamawiającego, ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, IV Piętro. 

LP Nazwa materiału 
biurowego 

Minimalne wymagane parametry Ilość sztuk 

Materiały biurowe dla nauczycieli przystępujących do projektu w ramach realizacji drugiej oferty doskonalenia 

1 Pamięć przenośna – 
pendrive  z grawerem 
"Kapitał Ludzki + logotyp 
UE" 
kod CPV:30234500-3 

 Pojemność 4 GB 

 złącze: USB min. 2.0  

 gwarancja 1 rok 

 nadruk jednostronny, jednokolorowy (kontrastujący), 
powierzchnia minimum 70% jednej strony pendrive, 

 treść nadruku zgodna z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zawartość: 
logo POKL i flaga UE wraz z hasłami 

 projekt nadruku przygotowany przez Wykonawcę musi zostać 

92 

http://www.pzp.edu.pl/
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zaakceptowany przez Zamawiającego  

2 Notes oznakowany 
logotypami Kapitał Ludzki i 
UE z hasłami 
Kod CPV: 22815000-6 

 Format A4 

 100 kartek w kratkę jednostronnych lub dwustronnych 

 papier 60g/m2 

 klejony od góry 

 każda kartka (co druga strona) oznakowana zgodnie z 
Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki, zawartość: logo POKL i flaga UE 
wraz z hasłami, 2 loga Beneficjentów, informacja o 
współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu 
Społecznego,  

 jeden kolor nadruku na gładkim tle: szary lub czarny 

 powierzchnia nadruku od 10 do 15 % strony,  

 projekt nadruku przygotowany przez wykonawcę musi zostać 
zaakceptowany przez zamawiającego 

184 

3 Teczka tekturowa 
oznakowana logotypami 
Kapitał Ludzki i UE z hasłami 
Kod CPV: 22850000-3 

 Teczka z gumką  

 rozmiar: A4, jednokolorowa, 

 trzy zakładki chroniące dokumenty przed wypadaniem,  

 na przedniej części teczki nadruk jednokolorowy (lub naklejka) o 
powierzchni minimum 30% formatu A4: oznakowanie zgodnie z 
Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki, zawartość: logo POKL i flaga UE 
wraz z hasłami, 2 loga Beneficjentów, tytuł projektu, informacja 
o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu 
Społecznego, 

 projekt nadruku przygotowany przez wykonawcę musi zostać 
zaakceptowany przez zamawiającego 

184 

4 Długopis oznakowany 
logotypami Kapitał Ludzki i 
UE z hasłami 
Kod CPV: 30192125-3 

 Metalowa oprawa 

 z przyciskiem włącz/wyłącz 

 niebieski kolor tuszu 

 widoczny nadruk jednokolorowy zgodny z Wytycznymi 
dotyczącymi oznaczania projektów Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki, zawartość: logo POKL i flaga UE wraz z hasłami 

 projekt nadruku przygotowany przez wykonawcę musi zostać 
zaakceptowany przez zamawiającego 

184 

5 Zakreślacz neonowy 
Kod CPV: 30237430-2 

 Szerokość linii zakreślania od 2 do 5 mm 

 Kolor: 2 rodzaje, po 92szt. Każdego z kolorów 

184 

6 Notes z karteczkami 
samoprzylepnymi 
Kod CPV: 30192000-1 

 Notes z karteczkami samoprzylepnymi  rozmiar: 76x76 mm 

 ilość kartek w bloczku: 100 

184 

Materiały biurowe na potrzeby realizacji warsztatów przez ekspertów w placówkach objętych realizacją projektu i podczas 
spotkań sieci: 

7 Papier do flipchartu 
Kod CPV: 30197620-8 

 biały, gładki 

 50 kartek 
53 bloki 

8 Markery do tablic 
suchościeralnych 
Kod CPV: 30237430-2 

 W opakowaniu po min. 4szt., każdy innego koloru 53 opakowania 

9 Markery do flipchartów 
Kod CPV: 30237430-2 

 W opakowaniu po min. 4szt., każdy innego koloru 53 opakowania 

10 Zakreślacz neonowy 
Kod CPV: 30237430-2 

 W opakowaniu po min. 4 szt., każdy innego koloru 53 opakowania 

 
3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 

wariantowych. 
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4) Zamawiający dopuszcza składanie zamówień uzupełniających zgodnie z art.67 ust.1 punkt 7 Ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 

2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232) w trybie udzielenia zamówienia z wolnej ręki do 

maksymalnej wysokości 20% zamówienia podstawowego. 

5) Zapłata w ramach niniejszego zamówienia jest współfinansowane z Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

4. Termin wykonania zamówienia 

Zamówienie należy zrealizować w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków; 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:  

a) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności – należy przez to 

rozumieć, że prowadzą działalność gospodarczą związaną z przedmiotem zamówienia,  

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;  

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia;  

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

2) Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie 

zamówienia w okresie wykonywania umowy, jak i w okresie trwania gwarancji,  

3) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z parametrami technicznymi i jakościowymi 

określonymi dla przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań Wykonawcy wobec 

Zamawiającego.  

4) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia. 

5) Odbiór przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołu odbioru.  

 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

a) Oferta wypełniona na załączniku nr 1  

b) Opis parametrów i projekty graficzne: pendriva, notesu, długopisu,  teczki. 

c) Oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w punkcie 5 podpunkcie 1) niniejszego ogłoszenia 

- załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z 
wykonawcami; 

1) Osoba do kontaktu z Zamawiającym: 

Dyrektor PZPPP – Pan Michał Iwan,  

tel/fax: 71 722 20 02, 

kancelaria@pzp.edu.pl 

Wszelka korespondencja pomiędzy Wykonawcami a Zamawiającym odbywać się będzie za pomocą poczty 

elektronicznej lub faksu.  

mailto:kancelaria@pzp.edu.pl
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2) Zapytanie o cenę zostało zamieszczone w siedzibie i na stronie internetowej Zamawiającego 

www.pzp.edu.pl oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatu Wrocławskiego  

powiatwroclawski.pl  (w Biuletynie Informacji Publicznej). 

 

8. Termin związania ofertą 
30 dni od dnia złożenia oferty 
 

9. Opis sposobu przygotowywania ofert 
Oferta musi być przygotowana zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania i uwzględniać 
ceny jednostkowe oraz łączne wartości poszczególnych grup materiałów oraz posiadać wszystkie 
oświadczenia lub dokumenty wymienione w punkcie 6 niniejszego zapytania. 
 

10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert; 
1. Ofertę należy przesłać listem poleconym w terminie do: 19.11.2014r. do godziny 15:30 na adres: 

Powiatowy Zespół Poradni Psychologiczno – Pedagogicznych we Wrocławiu, ul. T. Kościuszki 131, 
50-440 Wrocław  

lub składać osobiście w Kancelarii Zespołu Poradni pod powyższym adresem, IV piętro, pokój 448 
z dopiskiem ,,Oferta projekt – materiały biurowe dla nauczycieli i ekspertów”. 
2. Za termin złożenia oferty uznaje się datę wpływu do Kancelarii. Oferty, które wpłyną do 

Powiatowego Zespołu Poradni po wyżej wymienionym terminie, nie będą rozpatrywane. 
3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 19.11.2014r.godzina 17:55 

 
11. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 

znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert oraz opisem sposobu obliczenia ceny; 

1) Do realizacji niniejszego zamówienia  zostanie wybrana oferta (spośród ważnych ofert),  Wykonawcy, 

którego oferta na całość zamawianych produktów będzie najkorzystniejsza pod względem 

następującego kryterium:  

 

„CENA”- najniższa cena ofertowa za materiały= 100 pkt. – waga 100 %  

 

2) Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do drugiego miejsca po 

przecinku.  

3) Cena podana w ofercie musi uwzględniać podatek VAT oraz wszelkie zobowiązania związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty transportu. 

4) Ceny podane w ofercie będą rozpatrywane w podziale na cenę za całość materiałów biurowych dla 

nauczycieli przystępujących do projektu w ramach realizacji drugiej oferty doskonalenia oraz cenę za 

całość materiałów biurowych na potrzeby realizacji warsztatów przez ekspertów w placówkach 

objętych realizacją projektu i podczas spotkań sieci. 

5) Sposób obliczenia punktów za kryterium cena:  

Punktacja za kryterium „Cena” zostanie obliczona, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w 

następujący sposób: 

         
     
     

        

 gdzie: 

P bad. C – punkty za kryterium „Cena” przyznane badanej ofercie 

http://www.pzp.edu.pl/
http://powiatwroclawski.pl/
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C min. – najniższa cena spośród ocenianych ofert 

C bad. – cena oferty badanej 

PC max  – maksymalna liczba punktów, jaką można otrzymać w kryterium „Cena”=100pkt 

 

12. informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

1) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający podpisze umowę w 

sprawie niniejszego zamówienia. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. 

2) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiający zawiadamia o tym fakcie 

wybranego Wykonawcę. Informacja ta zostanie wywieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie 

Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego.  

3) Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 

13. istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający 

wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich 

warunkach; 

1) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem 

postanowień wynikających z treści zapytania o cenę oraz danych zawartych w ofercie.  

2) Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą  będą prowadzone w walucie polskiej. 

3) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

4) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w zapytaniu ofertowym. 

 

14. pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o  

udzielenie zamówienia. 

Zamawiający unieważni zapytanie o cenę jeżeli: 

 nie złożono co najmniej jednej oferty nie podlegającej odrzuceniu, 

 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. Decyzja w tej kwestii zostanie podjęta przez Zamawiającego, 

 bez podania przyczyny unieważnienia. 

 

15. Załączniki do zapytania o cenę 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 

Wrocław, 13.11.2014 r. 

Zatwierdził: Michał Iwan - Dyrektor Powiatowego Zespołu Poradni Psychologiczno–Pedagogicznych we 

Wrocławiu  
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Załącznik Nr 1 do Zapytania o cenę nr 6/2014 Formularz oferty 
 
.................................................. 

..................................................... 

..................................................... 
(imię i nazwisko/nazwa, adres Wykonawcy) 

Powiatowy Zespół Poradni 
 Psychologiczno-Pedagogicznych 

ul. T. Kościuszki 131, 
50-440 Wrocław 

 
OFERTA 

Odpowiadając na Zapytanie o cenę nr 6/2014 dotyczące dostawy materiałów biurowych dla nauczycieli 

przystępujących do projektu „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół i przedszkoli poprzez wdrożenie 

zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Wrocławskim” w ramach realizacji drugiej 

oferty doskonalenia oraz na potrzeby realizacji warsztatów przez ekspertów w placówkach objętych 

realizacją projektu i podczas spotkań sieci, przedstawiam następującą ofertę cenową: 

 

LP Nazwa materiału biurowego Ilość sztuk 
Cena jednostkowa 

brutto 
Wartość brutto 

(ilość sztuk x cena jednostkowa) 

Materiały biurowe dla nauczycieli przystępujących do projektu w ramach realizacji drugiej oferty doskonalenia 

1 Pamięć przenośna – pendrive  z grawerem "Kapitał 
Ludzki + logotyp UE" 
kod CPV:30234500-3 

92 
  

2 Notes oznakowany logotypami Kapitał Ludzki i UE z 
hasłami 
Kod CPV: 22815000-6 

184 
  

3 Teczka tekturowa oznakowana logotypami Kapitał 
Ludzki i UE z hasłami 
Kod CPV: 22850000-3 

184 
  

4 Długopis oznakowany logotypami Kapitał Ludzki i UE 
z hasłami 
Kod CPV: 30192125-3 

184 
  

5 Zakreślacz neonowy 
Kod CPV: 30237430-2 184 

  

6 Notes z karteczkami samoprzylepnymi 
Kod CPV: 30192000-1 184 

  

Materiały biurowe na potrzeby realizacji warsztatów przez ekspertów w placówkach objętych realizacją projektu i podczas 
spotkań sieci 

7 Papier do flipchartu 
Kod CPV: 30197620-8 

53 bloki 
  

8 Markery do tablic suchościeralnych 
Kod CPV: 30237430-2 

53 
opakowania 

  

9 Markery do flipchartów 
Kod CPV: 30237430-2 

53 
opakowania 

  

10 Zakreślacz neonowy 
Kod CPV: 30237430-2 

53 
opakowania 
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Nazwa Suma- Wartość netto  Suma - Wartość brutto 

Materiały biurowe dla nauczycieli przystępujących do 
projektu w ramach realizacji drugiej oferty doskonalenia 

  

Materiały biurowe na potrzeby realizacji warsztatów 
przez ekspertów w placówkach objętych realizacją 
projektu i podczas spotkań sieci 

  

RAZEM 
Całkowita wartość oferty: 

  

 

1. Oświadczam, że: 
1) Zapoznałam/łem się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w Zapytaniu o cenę i nie wnoszę 

do niego żadnych zastrzeżeń; 
2) uważam się za związanego niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 
2.Do oferty dołączono następujące dokumenty: 
 

- ……………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

- ……………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

- ……………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

- ……………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

- ……………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

- ……………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

Nazwa i adres Wykonawcy: 

...................................................................................................................................................................…………

…………………………………………………………………….............................................................................. 

 

numer telefonu: ……………………………………………………………………  

e-mail  ........................................................................................ 

 

 
 
 
 
 
…………………………………………………………  
(miejscowość, data) 

 
 
………………………………………………………… 
(podpis Wykonawcy)
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Załącznik Nr 2 do Zapytania o cenę nr 6/2014 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu 

 

 
 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
 

Nazwa i adres wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………………………..… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………. 
 
Miejscowość .........................................................  Data .............................................................. 
 

 
Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone szczegółowo w specyfikacji istotnych 
warunków zamawiającego, dotyczące w szczególności: 
 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności – należy przez to 
rozumieć, że prowadzą działalność gospodarczą związaną z przedmiotem zamówienia, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

 
Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam wszelkie dokumenty i 
oświadczenia wskazane przez zamawiającego w zapytaniu o cenę. 

 
 
 
 
 

................................................................................. 
(data i czytelny podpis Wykonawcy) 
 
 
 


