Zalacznik Nr 1 do wniosku

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace realizacji zamowienia publicznego ponizej 14.000 euro.

Numer sprawy: SP.FK.272. (51, 101D
Nazwa zadania: ,,Obsluga bankowa budzetu Powiatu Wroclawskiego w okresie
od 10 grudnia 2013 roku do 9 grudnia 2016 roku”

CPV 66110000-4

ZamoOwienie o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej tacznej kwoty 14 000 euro udzielone
zostanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907)

POWIAT WROCLAWSKI
zwraca si¢ do Wykonawcow z zapytaniem ofertowym.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Wroclawski, reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wroctawskiego z siedziba we
Wroctawiu

ul. Kosciuszki 131

50-440 Wroclaw

tel. (71) 72 21 700, fax. (71)72 21 706,

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl

adres internetowy: www.powiatwroclawski.pl

NIP: 987-16-47-961

REGON: 931934816

Godziny urzedowania — mozliwo$¢ skutecznego porozumiewania si¢ od 7:45 do 15:45
od poniedziatku do piatku

1L WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ INFORMACJE
O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubicgaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnosci bankowej na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej,

2) zapewnig dla celow realizacji zaméwienia przynajmniej jedng placowke na terenie
Miasta Wroctawia, w ktorej $wiadczone beda ustugi w zakresie wskazanym w
przedmiocie zamdwienia.

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania dziatalnosci
bankowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, sktada dokumenty stwierdzajace uprawnienie
do prowadzenia dziatalno$ci bankowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej (np. zaswiadczenie
Komisji Nadzoru Bankowego, Narodowego Banku Polskiego lub inny dokument).

3. W celu potwierdzenia posiadania przynajmniej jednej placowki na terenie Miasta
Wroctawia, w ktdorej $wiadczone beda uslugi w zakresie wskazanym w przedmiocie



zamoOwienia,

Wykonawca sktada o$wiadczenie na wzorze formularza ofertowego,

stanowigcego zatacznik do niniejszej oferty.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie bankowej obshugi budzetu Powiatu Wroclawskiego
wraz 7 jego wszystkimi jednostkami organizacyjnymi:
1) Powiatowy Zespot Szkét Nr 1 w Krzyzowicach,
2) Powiatowy Zespot Szkét Nr 3 w Sobotcee,
3) Zespot Szkoét Specjalnych przy Zaktadzie Opiekunczo — Leczniczym w Wierzbicach,
4) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Katach Wroclawskich,
5) Powiatowy Zespo6t Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych we Wroctawiu,
6) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Sobotce,
7) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu,
8) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Powiecie Wroclawskim,
9) Powiatowy Zaklad Katastralny we Wroclawiu,
10) Osrodek Sportow Wodnych i Rekreacji Powiatu Wroclawskiego w Borzygniewie.

Zamawiajacy zastrzega sobie, w ramach przedmiotu zamoéwienia, prawo do zmiany liczby
jednostek organizacyjnych (in plus lub in minus) lub ich nazw wskutek ewentualnych zmian
organizacyjnych.

Wszystkie sprawy dotyczace bankowej obstugi jednostek organizacyjnych zatatwiane beda
przez kierownikéw jednostek lub osoby upowaznione przez kierownikow jednostek badz
osoby upowaznione przez Posiadacza Rachunku.

Siedziba Wykonawcy, jego oddzial lub filia musza znajdowal si¢ na terenic Miasta

Wroclawia.

Obsluga bankowa budzetu obejmuje:
1) Otwarcie i prowadzenie rachunk6éw biezacych oraz rachunkéw pomocniczych.

a)

b)

c)

d)

¢)

Wykonawca zobowiazany jest otworzy¢ i prowadzi¢ na rzecz podmiotow
biorgcych udziat w zamdéwieniu rachunki w liczbie niezbednej do prowadzenia
prawidlowej gospodarki finansowej,

rachunki podmiotéw bioracych udzial w zaméwieniu otwarte beda przez
osoby uprawnione ze strony podmiotéw w zaleznosci od biezacych potrzeb,
w wybranym przez podmiot oddziale lub filii banku,

koszty zwiazane z prowadzeniem rachunkéw podmiotéw bioracych udziat w
zamoOwieniu, ustalone w wyniku niniejszego postgpowania, beda oplacane ze
$rodkéw zaplanowanych w planach finansowych podmiotéw bioracych udzial
w zamoOwieniu,

$rodki zgromadzone na rachunkach beda oprocentowane wedlug stopy
zmiennej. Oprocentowanie ustalone bedzie zgodnie z formula: stawka WIBID
IM pomniejszona o marz¢ Wykonawcy i zmieniane w pierwszym dniu
roboczym kazdego miesiaca. Poziom stawki WIBID 1M przyjmowany bedzie
z ostatniecgo dnia roboczego bezposrednio poprzedzajacego dany okres
odsetkowy. Oprocentowanie rachunkéw, z  wylaczeniem rachunku
pomocniczego — ptacowego, nie moze wynosic ,,0” (zero),

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach dopisywane beda do salda
rachunkéw w okresach miesigcznych,

2) Wykonawca zobowiazany jest do otwarcia i prowadzenia rachunku pomocniczego —
placowego, zwigzanego z wyplata wynagrodzen pracownikéw (ptatnosci ptacowe), na



3)
4

5)
6)
7)
8)
9)

podstawie dyspozycji Posiadacza rachunku, kierownikéw jednostek lub oséb
upowaznionych:

a) platnosci ptacowe realizowane beda w cigzar rachunku placowego do
wysokosci srodkow znajdujacych si¢ na tym rachunku,

b) w przypadku braku $rodkéw na rachunku placowym, Posiadacz rachunku,
kierownik jednostki lub osoba upowazniona, b¢dzie moglta wyda¢ dyspozycje,
dotyczace realizacji platnosci ptacowych, powodujace wystapienie salda
debetowego (ujemnego) na rachunku ptacowym,

c) wysoko$¢ salda debetowego na rachunku ptacowym nie bedzie przekraczac
kwoty srodkow znajdujacych si¢ na rachunkach wskazanych przez Posiadacza
rachunku, kierownikéw jednostek lub osoby upowaznione, z ktdrych srodki
przeznaczane beda na splatg salda debetowego,

d) w celu pokrycia (sptaty) salda debetowego na rachunku ptacowym, na koniec
dnia operacyjnego, w ktorym powstatl debet, nastapi przeksiggowanie $rodkow,
do wysokosci salda debetowego, ze wskazanych przez posiadacza rachunku,
kierownikow jednostek lub osoby upowaznione rachunkow,

e) Srodki zgromadzone na rachunku ptacowym nie beda oprocentowane,

f) wyciagi bankowe dotyczace rachunku ptacowego generowane bedg tylko w
formie elektronicznej,

g) oplaty i prowizje zwiazane z prowadzeniem rachunku placowego beda
pobierane na zasadach okreslonych w niniejszym zaméwieniu z rachunku
wskazanego przez posiadacza rachunku, kierownika jednostki lub osoby
upowaznione.

Zamykanie rachunkéw bankowych podstawowych 1 pomocniczych.
Realizacje przelewéw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz w banku
prowadzacym obstuge rachunku.

a) Wykonawca zapewni, ze zlecenia ztozone w danym dniu (najp6zniej do godz.
16.00) zarowno w formie elektronicznej jak i papierowej, zostang zrealizowane
w dniu ich ztoZenia, a w pozostatych przypadkach w najblizszym mozliwym
terminie zgodnym z dyspozycja zawarta w ztozonym zleceniu,

b) w razie ich niezrealizowania we wskazanym terminie Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu odsetki ustawowe za nieterminowa realizacj¢ zobowiazan
pienieznych od kwoty kazdego niewlasciwie zrealizowanego zlecenia.

Przyjmowanie wplat gotowkowych.

Dokonywanie wyplat gotéwkowych.

Wydawanie blankietow czekowych.

Wydawanie zaswiadczen, opinii i innych dokumentéw dotyczacych wspolpracy,
Sporzadzanie i przekazywanie dziennych wyciagéw bankowych w formie papierowej
wraz z wtérnikami, z wyltaczeniem rachunku placowego, zgodnie z dyspozycja
Posiadacza rachunku, kierownikéw jednostek lub 0séb upowaznionych.

10) Sporzadzanie i przekazywanie na zadanie Zamawiajacego potwierdzen otwarcia

rachunku oraz historii rachunku,

11) Realizowanie wplat gotéwkowych zamknietych za pomocg trezora jednostki banku,
12) Zamiana nominatéw pieni¢znych na inne nominaly.
13) Zapewnienie bezplatnej obstugi bankowej za posrednictwem systemu bankowosci

elektronicznej, w tym:

a) instalacja systemu (uruchomienie) bankowosci elektronicznej na stanowiskach
wskazanych przez Zamawiajacego. Wykaz jednostek w ktorych nalezy
wdrozy¢ system zawarto w pkt III, natomiast liczbg stanowisk okresli kazda
jednostka indywidualnie w momencie wdrozenia systemu,



b) zapewnienie szkolenia wyznaczonych pracownikéw Zamawiajacego przez caly
okres trwania umowy oraz dostarczenie instrukcji obshugi w postaci elektroniczne;j
lub papierowej,

c¢) dostarczenie wszelkich dodatkowych akcesoriow niezbednych do korzystania
z bankowosci elektronicznej,

d) umozliwienie realizowania i autoryzowania przelewow bankowych, takze z data
przyszla,

e) mozliwos¢ wycofania operacji niezrealizowanej wyslanej do Wykonawcy z
poZniejszym terminem realizacji,

f) umozliwienie usuwania, przegladania i modyfikacji wprowadzonych przelewow
przed wystaniem ich do Wykonawcy. System powinien mie¢ mozliwos¢
oddzielenia przelewow ptacowych od pozostatych przelewow.

g) mozliwos¢ generowania i drukowania wyciagéw bankowych,

h) zapewnienie upowaznionym osobom dostgpu do informacji o stanie Srodkéw na
rachunkach oraz o przeprowadzonych transakcjach. System musi posiada
mozliwo$é nadawania zréznicowanych uprawnien uzytkownikom np. dostgp do
okreslonych rachunkéw bankowych,

i) spelnienie wymogu podwdjnej autoryzacji (podpisu) oséb posiadajacych
uprawnienia do akceptacji i podpisu przelewow,

j) zapewnienie bezpiecznej komunikacji w systemie bankowosci elektronicznej,

k) niezwloczne usuwanie awarii technicznych. Po zainstalowaniu systemu
bankowosci elektronicznej, poza sytuacjami awaryjnymi, Zamawiajacy nie
przewiduje realizacji przelewdw w formie papierowe;.

14)Inne, typowo bankowe czynnosci obejmujace bankows obstuge budzetu, ktére
zaistniejg w trakcie realizacji zamowienia.

Bank dla czvnnosci i uslug bedacvch przedmiotem zamoéwienia nie bedzie pobieral
innych, niz wymienione w_Formularzu cenowym oferty prowizji ani eplat z tytulu
wykonywania obslugi bankowej Powiatu _Wroclawskiego oraz jego jednostek
organizacyjnych w terminie od dnia 10 grudnia 2013 r. do dnia 9 grudnia 2016 r.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :
Termin wykonania zaméwienia ustala si¢ na okres od 10 grudnia 2013 r. do dnia 9 grudnia

2016 roku.

V. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE, KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi

kryteriami:
Tab. 1
Maksymalna ilo$¢
. Waga procentowa punktow jakie moze
L.p. Kryterium dla kryterium otrzymacji oferta za
dane kryterium
1 Ceng wykonania bankowej obstugi 85 9% 85 punk tow
budzetu
Oprocentowanie srodkow
2. gromadzonych na rachunkach 15 % 15 punktow
bankowych ‘
Laczna ilo§¢ punktow 100 % 100 punktow




Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza suma punktow z dwoch kryteriow.
Suma punktow (P) zostanie obliczona wedlug wzoru:

P=P1+P2
gdzie:
P1 — liczba punktow obliczona dla oferty w kryterium Cena wykonania bankowej obstugi

budzetu,

P2 — liczba punktéw obliczona dla oferty w kryterium Oprocentowanie Srodkow
gromadzonych na rachunkach bankowych.

Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka moze uzyska¢ Wykonawca to 100 punktéw (85 pkt
z kryterium Cena wykonania bankowej obstugi budzetu, 15 pkt z kryterium Oprocentowanie
srodkdéw gromadzonych na rachunkach bankowych).

2. Przy ocenie kryterium Cena wykonania bankowej obstugi budzetu beda brane nastgpujace
elementy:

Tab.2
L.p. Rodzaj czynno$ci lub ushugi bankowe]j Waga elementu
1. Otwarcie rachunku bankowego 2
2. Prowadzenie rachunku bankowego 19
3. Przelew w ramach banku 1
4. Przelew do innego banku 30
3. Przyjmowanie wplat gotéwkowych 13
6. Dokonywanie wyptat gotdwkowych 3
7. Wydawanie blankietow czekowych 2
8. Wydawanie zaswiadczen i opinii 2
9. Sporzadzanie i wydawanie wyciagéw bankowych 9
w formie papierowej
10. Sporzadzanie potwierdzen otwarcia rachunku 1
bankowego oraz historii rachunku bankowego
11. Zamiana nominatow znakéw pieni¢znych na inne 3
nominaty
RAZEM: 85

Ilo$¢ punktéw dla poszezegdlnych rodzajow czynnosci lub ustug okreslonych w Tab. 2
liczona bgdzie wg wzoru:

Oferta najtansza
P1= x waga elementu (pkt)
Oferta badana

Oferta otrzyma zaokraglong do dwoéch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca
z zsumowania punktow obliczonych dla poszczegélnych rodzajow czynnosci lub ushug
zgodnie z powyzszym wzorem.

W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje ceng réwna ,,0” (zero), w celu oceny ztozonych
ofert, do kazdej ceny zostanie dodana warto$¢ stata rowna 100 (sto) i tak otrzymane ceny
zostang porownane wedlug wlasciwego wzoru.



3. Przy ocenie kryterium Oprocentowanie Srodkéw gromadzonych na rachunkach
bankowych:

Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym i rachunkach pomocniczych liczone bedzie
w oparciu o stawke WIBID 1M z dnia 15 pazdziernika 2013 r. pomniejszong o zaoferowang

marzg, tj:
Oprocentowanie rachunku = WIBID 1M - marza

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajaca
z dziatania:

Oprocentowanie rachunku oferty badane;j
P2= x 15 pkt
Najwyzsze oprocentowanie

VI. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE DANYCH O PRZEPROWADZONYCH
OPERACJACH BANKOWYCH:

Tab. 3
Poz. Opis . Iloéé./kwota
Srednioroczna

1. | Ilo$¢ rachunkoéw bankowych (biezacych i pomocniczych) 55 szt

3. | llos¢ przelewdéw dokonywanych w ramach banku 2 558 szt

4. | llo$¢ przelewow do innego banku 20 348 szt

5. | Wartos¢ wptlat gotdwkowych 5278 474 7

6. | Wartos¢ wyplat gotowkowych 1 098 906 zt

7. | Hlosé blankietéw czekowych 224 szt

8. | lo$¢ wydanych za§wiadczen i opinii 7 szt

9. | Iloéé sporzadzanych i wydawanych wyciggéw bankowych w 1872 szt
formie papierowej

10. | Ilos¢ potwierdzen otwarcia rachunku bankowego oraz historii 27 st
rachunku bankowego

11. | Zamiana nominaléw znakéw pienigznych na inne nominaly 170 000 zt

Zamawiajacy zastrzega, iz powyzsze dane sa danymi szacunkowymi, opracowanymi zgodnie
z najlepsza wiedza Zamawiajacego. Ilo$¢ poszczegélnych operacji bankowych,
prowadzonych rachunkéw bankowych moze ulec zmianie np. wskutek uregulowan prawnych,
ktére beda nakladaty na Zamawiajacego obowiazek otwarcia wyodrgbnionych rachunkow
bankowych, pojawienia si¢ nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub zmian
organizacyjnych Zamawiajacego.

VII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO LUB WZOR UMOWY W ZALACZENIU.

1. Z Wykonawca, ktory zaoferuje najkorzystniejsza ofertg, spetni wszystkie postanowienia
i wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym oraz zostanie wybrany do realizacji
zamOwienia, zostanie uzgodniona tre$¢ zawieranej umowy w terminie 15 dni roboczych
od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. '



2. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z treSci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych
zawartych w ofercie.

VIIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposob czytelny
i trwaty, na dolaczonym wzorze ,,Formularza ofertowego”, stanowigcego zatacznik Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

3. W przypadku, gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zatacznik kopig jakiego$
dokumentu, winna by¢ ona potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg.
Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci,
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

4. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wiasnorgcznym podpisem
osoby podpisujacej ofertg. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ stownie.

5. Oferta i wszystkie zalaczniki do oferty stanowiace oswiadczenia Wykonawcy winny by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawieral nazwe
Wykonawcy lub pieczatke nagtéwkowsq firmy.

6. Pemlmomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw dotaczonych do oferty.

7. Whszystkie strony oferty powinny by¢ opieczgtowane, podpisane, ponumerowane i zszyte.

IX.ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze informacje
wybranemu Wykonawcy o udzieleniu zaméwienia , z podaniem terminu podpisania umowy.
Informacja ta zostanie wywieszona réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego
i na stronie internetowej Zamawiajacego.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do porozumicwania si¢ z Wykonawcami jest:
Ewa Szurmak, tel. (71) 72 21 716, e-mail: ewa.szurmak@powiatwroclawski.pl

XI.TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy zlozyé w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy ulicy
Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, w Kancelarii na parterze, nie pdzniej niz do dnia
28.10.2013 r. do godz. 15.00 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Numer postgpowania
SP.FK.272.151.401% Oferta na prowadzenie bankowej obslugi budzetu Powiatu
Wroclawskiego w okresie od 10 grudnia 2013 roku do 9 grudnia 2016 roku” .

STAROSTA

¥ . Y /\-\—
irzej Szawan



