Zatacznik Nr 1 do wniosku

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace realizacji zaméwienia publicznego ponizej 14 000 EURO.

Numer sprawy: SP-EKS.272.1.2012
Nazwa zadania: Przeprowadzenie audytu zewnetrznego w Powiatowym Zespole Szkét Nr 1
w Krzyzowicach.

Zamowienie o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 14 000 Euro udzielone zostanie z pominieciem przepiséw
Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm. na
podstawie art. 4 pkt 8), z zastosowaniem Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Starostwie Powiatowym
we Wroctawiu stanowigcym Zatacznik do zarzadzenia Nr 36/2011 Starosty Powiatu Wroctawskiego z dnia 28 lipca
2011 r.

POWIAT WROCLAWSKI
zwraca sie do Wykonawcow z zapytaniem ofertowym.

. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Wroctawski reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wroctawskiego

ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw

NIP: 897-16-47-961, REGON: 931934816

tel. 071/72 21 700, fax 071/72 21 706

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl

Godziny urzedowania — mozliwos¢ skutecznego porozumiewania sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:45
do 15:45.

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego:
http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl oraz wywieszone na tablicy ogtoszen Starostwa.

Il. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu audytu zewnetrznego w Powiatowym

Zespole Szkét Nr 1 w Krzyzowicach.
1. Zakres przedmiotu zamoéwienia:

a) rzetelno$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych
i finansowych za lata 2010 — 2012,

b) gospodarowanie srodkami na wyodrebnionym koncie dochodéw wiasnych za lata 2010 — 2012,

c) funkcjonowanie kontroli zarzadczej w tym: obieg dokumentoéw, polityka rachunkowosci, instrukcja
kasowa, inwentaryzacja, archiwizacja,

d) terminowo$¢ realizacji zobowigzan,

e) prawidtowosé prowadzenia ewidencji ksiegowe;j,

f)  prawidtowos¢ kontroli i rozliczania uméw cywilno — prawnych (zlecenia i o dziefo).

Przed rozpoczeciem audytu, Wykonawca sporzadzi program audytu i przediozy Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy ma prawo uzyskiwac biezgca informacje o postepach w realizacji audytu.

Przedmiot zamowienia winien by¢ dostarczony w formie sprawozdania z audytu wraz z opinia.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania dokumentéw uprawniajacych do przeprowadzenia audytu

w jednostkach sektora finanséw publicznych.

6. Termin realizacji zamoéwienia: do 10.12.2012 r.

abrwn

Ill. Opis przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna by¢é przygotowana na Formularzu Oferty stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Wszystkie pola i pozycje winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci musi zawieraé
wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie
skfadania alternatywnych, co do tresci i formy dokumentow.

3. Wszystkie dokumenty Wykonawcy sktadajg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢
z oryginatem przez Wykonawce. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej
watpliwosci, Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow.

5. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania przedmiotowej ustugi sktada

kopie dokumentéw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow
publicznych.

6. Oferta i wszystkie zalagczniki do oferty Wykonawcy winny byé podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.
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7. Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty w oryginale, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatgczonych do oferty.

8. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;.

9. Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie i opatrzone wilasnorecznym podpisem osoby
podpisujacej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ stownie.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

11. Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwraca niezwtocznie, bez jej otwierania.

IV. Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte w formie oryginatu nalezy ztozy¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu ul. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw w nieprzezroczystej kopercie, zamknietej w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta winna byé oznaczona nastepujgco:
Powiat Wroctawski
ul. T. Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

z wyraznym dopiskiem: ,Oferta na przeprowadzenie audytu zewnetrznego w Powiatowym Zespole Szkot Nr 1
w Krzyzowicach — nie otwiera¢ przed 17.10.2012 r. godz. 12%"
Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 17.10.2012 r. do godz. 12%

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie przedmiotu
zamowienia jest Agnieszka Kosztylo - Patys tel. 071/ 72 21 743

e-mail: agnieszka.palys@powiatwroclawski.pl

VI. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegodtowego rozpatrywania, jezeli:
a) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym,
b) z liczby i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne okreslone

niniejszg specyfikacja,

c) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
d) oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Wybor_ oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium
najnizszej ceny.

VIl. Zawiadomienie o wyborze oferty:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia o tym fakcie wszystkich
Wykonawcéw. Informacja ta zostanie réwniez wywieszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego i na
stronie internetowej Zamawiajacego.

VIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zostanie
zawarta z Wykonawca, ktéry spelnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym oraz ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

2. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien

wynikajacych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych.

Ptatnos¢ za wykonanie catosci przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiajacego w terminie

14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym za dzieh zaptaty bedzie uznawany

dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. Pozostate istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszej specyfikaciji.
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IX. Informacja o formalnosciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Po wyborze oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajacy
poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Umowa w sprawie realizacji zamowienia zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych
z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia (realizacji umowy) uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
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