Wroctaw, dnia .

Numer sprawy: SP#.“-. aﬂ.ufz ' .55..201 2

ZAPYTANIE OFERTOWE

108,00, 2012,

dotyczgce realizacji zamodwienia publicznego ponizej 14 000 euro.

POWIAT WROCLAWSKI
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wroctawskiego
zwraca si¢ do Wykonawcéw z zapytaniem ofertowym i zaprasza do zlo

nia oferty:

na zaprojektowanie, wykonanie i dostawe publikacji albumowej promujacej walory
przyrodnicze powiatu wroclawskiego pt. ,,Powiat Wroclawski w zgodzie z natury”

Zamowienie o wartosci szacunkowe]j nie przekraczajacej lacznej kwoty 14 000 EURO udzielone

zostanie z pominigciem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
(Dz. U. 2010 Nr 133, poz. 159 z p6in. zm. na podstawie art. 4 pkt, 8), z zastoso
udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym we Wroclawiu stan
do zarzadzenia Nr 36 /2011 Starosty Powiatu Wroclawskiego z dnia 28 lipca 201

L Nazwa i adres Zamawiajgcego

Powiat Wroclawskl

reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wroclawskiego
50— 440 Wroctaw,

ul. T. Koéciuszki 131,

6wient Publicznych
aniem Regulaminu
owigcego zalacznik
Ir.

NIP: 897-16-47-961, REGON: 931934816
tel, 071/7221700

fax, 071/7221706

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl

Godziny urzegdowania — mozliwoéé skutecznego porozumiewania si¢ z Zampwiajacym w dniach

i godzinach pracy Starostwa Powiatowego we Wroclawiu tj. od poni
w godzinach 7:45 do 15:45.

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie  internetowgj

http://powiatwroclawski.ibip. wroc.pl oraz wywieszone na tablicy ogloszen S

IL Okreélenie przedmiotu zaméwienia:

iatku do piatku,

Zamawiajacego:
stwa.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostawa publikacji albumowe;j
promujacej walory przyrodnicze powiatu wroclawskiego pt.,Powiat Wroctawski w zgodzie

z natura”. Publikacja bedzie dofinansowana ze srodkéw Wojewodzkie
Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu,

1.1. Rodzaj zaméwienia: vshuga

1.2. Zakres przedmiotu zamdéwienia:

Funduszu Ochrony

1.2.1. Album promujacy walory przyrodnicze powiatu wskiego pt. ,,Powiat
Wroclawski w zgodzie z naturg” powinien by¢ wykonapy wg nastgpujacych

parametréw technicznych:
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2. Przedmiot zaméwienia winien byé dostarczony przez Wykon
Zamawiajgcego: ul. T. Kodciuszki 131, 50 — 440 Wroclaw, pokéj 110.
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Wymagania stawiane Wykonawcy:
3.1

3.2
33.

34.
3.5.

3.6.

Obowigzki Zamawiajacego:

a) Format publikacji zblizony do kwadratu (okolo 25x23 |cm), laczony przy

krotszej krawedzi;

b) Liczba stron: 100 stron;

c¢) Papier kreda blysk 150 g;

d) Druk CMYK 4+4;

e) Okladka twarda szyto klejona;

f) Okladka druk CMYK 4+0 + folia matowa + lakier UV;

g) Papier wklejka 150 g offset, druk 1+0;

h) Naktad: 2000 szt.;

i) Projekt graficzny.

1.2.2. Album promujacy winien:

a) by¢ wykonany w jezyku polskim;

b) zawieraé thumaczenia na j¢zyk angielski i jezyk niemiecki;

¢) zawiera¢ numer ISBN;

d) zawiera¢ logo WFOSiGW we Wroclawiu wraz z informacja o
dofinansowania oftreSci ,Publikacja dofinansow:
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gos

zrodle

a ze srodkéw
arki Wodnej we

Wroclawiu” zgodnie z aktualng na dzien wykonania publikacji ,,Instrukcja
oznakowania przedsigwzig¢ dofinansowywanych ze érodkw Wojewdodzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarkl Wodnej we Wroctawiu™;
e) zawiera¢ nazwe projektu: Album promujacy walory p i

f) zawiera¢ nazwe, dane teleadresowe i herb Powiatu Wroct
1.2.3. Projekt przedmiotu zaméwienia musi zostaé

Zamawiajacego.

wee do siedziby

Wykonawca jest odpowiedzialny za caloksztalt prac dotyczacych wykonania przedmiotu

umowy; w tym miedzy innymi, za jako$¢ oraz terminowo$é.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zaméwienia.
Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wlasnym transportem na wilasny
w miejsce wskazane w ust. 2.

koszt

.Odbiér przedmiotu umowy nastapi na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego.

Podpisany przez obie strony protokét zdawczo-odbiorczy bedzie stinowit podstawe do

wystawienia faktury / rachunku* przez Wykonawce.

W przypadku stwierdzenia, ze dostarczony przedmiot umowy,
a) nie jest kompletny;

b) posiada wady, bledy,

Zamawiajacy odméwi odbioru przedmiotu umowy, sporzadzajac protokél zawierajacy
przyczyny odmowy odbioru. Zamawiajacy wyznaczy nastgpnie |termin dostarczenia
przedmiotu umowy wolnego od wad i usterek oraz kompletnego, a procedura

czynno$ci odbioru zostanie powtérzona.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne informacje i dokumentacje, tj. materialy

w postaci zdje¢ i tekstu do opracowania przedmiotu umowy.

Informacja na temat mozliwodci skiadania ofert czeiciowych i [powierzenia

Wykonawce wykonama czesci lub calodci zaméwienia podwykonawccrm.
5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

przez
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5.2. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czgéci lub caloéci zamoéwienia
podwykonawcom.

III. Termin wykonania zaméwienia:
od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2012 r.

IV. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania|oceny
spelniania tych warunkéw:

1. O udziclenie zam6éwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek posiadania
wiedzy i dodwiadczenia.
Zamawiajacy uzna warunek za spehiony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal minimum

1 publikacj¢ typu album,

2. W przypadku nie spetniania przez Wykonawce ww. warunkéw, jego oferta bedzie odrzucona

i nie bedzie oceniana.

V. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowanin,

1. W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy
i dowiadczenia, do oferty nalezy zataczyé Wykaz Ushug Swiadczonych przez Wykonawce —
druk — zalacznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z zalagzeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie
(np.: referencje, protokoly odbioru, itp. potwierdzajace nalezyte jej wykonanie).

2. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolgczyé odpis z wladciwego rejestru lub
dokument poswiadczajacy wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji Dzialalnosci
Gospodarczej. W przypadku podmiotéw zagranicznych inny dokument potwierdzajacy
fakt prowadzenia dzialalnodci gospodarczej w danym kraju.

V1. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Zasady i formy przekazywania ofwiadczen, wnioskéw i innych:

1) wszelkie oSwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiaja
oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem lub droga elekironiczng (po
elektroniczna

2) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowac na adres
Zamawiajgcego podany w pkt. I niniejszego zapytania ofertowego,

3) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazywane za pomocsy poczty elektronicznej palezy kierowaé ma
adres poczty elektronicznej promocja@powiatwroclawski.pl.

4) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazywane za pomocsy faksu nalezy kierowa¢ na numer faksu
Zamawiajacego podany w pkt. I niniejszego zapytania ofertowego,

5) kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania ofwiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocq faksu lub droga
elektroniczna.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ |z Wykonawcami w

sprawie przedmiotu zaméwienia jest: Aleksandra Zajac, tel. 071 72 21 804, adres email:

promocja@powiatwroclawski.pl

VIL.Opis przygotowania oferty
1. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, wiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego, co najmni¢j oznaczenie nazwy
firmy i siedziby.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
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3. Wszystkie dokumenty Wykonawcy skladaja w formie oryginatu lub k

za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Tylko w przypadku
nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedsta
notarialnego potwierdzenia.

Oferta winna byé towana na Formularzu Ofe
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wiasn
osoby podpisujacej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisaé stownie.
Oferta i wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce o§wiadczenia Wy
podpisane przez upowaZnionego przedstawiciela Wykonawcy o
Wykonawcy lub pieczgtke nagléwkows firmy.

wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.
9. Wszystkie strony oferty powinny by¢ opieczgtowane, podpisane, pon
10.0ferte w formie oryginatu nalezy zlozyé W nieprzezroczystej kopercle,
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej
terminu otwarcia ofert. Koperta winna byS oznaczona nastepujaco:
Powiat Wroclawski
ul. T. Koéciuszki 131

50-440 Wroctaw
z wyraznym dopiskiem: ,Postgpowanie Nr SPaQ“Qv{a.SS A

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania elektronicznych kopii dokumentéw.

Pelmomocnictwo do podpisania oferty winno byé dolaczone do oferty w

opii poswiadczonej
Izedstawienia kopii
ienia oryginalu lub

rgcznym podpisem

onawc} winny byé
zawiera¢ nazwe

oryginale, o ile nie

uterowane i zszyte.
igtej w sposdb

nienaruszalnoéé do

2012 Oferta

na zaprojektowanie, wykonanie i dostawe publikacji albumowej
przyrodnicze powiatu wroclawskiego pt. ,Powiat Wroclawski w
nie otwiera¢ przed 9.07.2012 r, godz. 10.00".

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostary

romujgcej walory
zie z naturg” —

bzeniem oferty.

12.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupehjienia) do ziozonych

ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomier]
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.
13.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé zlozone wg takich
sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych dopiskiem ,,ZMIANA”,
14.Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofag

ie o wprowadzeniu
samych zasad jak

si¢ z postqpowania

poprzez zlozenie pisemnego o$wiadczenia (wg takich samych zasad jak \Prprowadzzme zmian

i poprawek) z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”,
15.Koperty oznakowane dopiskiem ,.ZMIANA” zostana otwarte przy
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany, a nastgpnie dotaczone do oferty.

otwieraniu oferty

16.0Oferte zlozong po terminie skladania ofert Zamawiajacy zwraca ni
otwierania.
17.0ferty skladane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i

zwiocznie, bez jej

legaja udostepnieniu

od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnjce przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezgli Wykonawca, nie
poOzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udost¢pnione,
18.Wykonawcoéw obowigzuje wykorzystanie zalgczonych wzo dokumentéw
zalgcznikéw. Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny| byé wypelnione,
a w szczegblno$ci musza zawieraé wszystkie wymagane informacje i dang oraz odpowiedzi na
wszystkie pytania.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cene ofertowq na realizacje calo§ci przedmiotu zamoéwienia
w Formularzu oferty stanowiacym zalaczaik nr 1 do niniejszego zap,

nalezy przedstawi¢
ia.

2. Cena oferty uwzg]qdnia wszystkie zobowijzania zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, musi byé podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé réwniez wszystkle koszty zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez

Zamawiajacego.




IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

X.

XII. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty

XIIl. Zawiadomienie o wyborze oferty

4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat jedynym kryterium — Tjnii.szq ceng.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktadaé do dnia: 6.07.2012 r. do godz. 15.45
w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroclawiu

ul. T. Koécinszki 131

50-440 Wroclaw

Biuro Obslugi, parter

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte dnia: 9.07.2012 r. o godz. 10.00

w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroclawiun

ul. T. Koéciuszki 131

50-440 Wroclaw

pok. nr 105, I pietro

Otwarcie ofert bedzie jawne i moga w nim uczestniczyé Wykonawcy.

1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie

rozpatrywania, jezeli:

do szczegdlowego

1) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zap%:aniu ofertowym,

2) z liczby i tresci zlozonych dokumentéw wynika, z¢ Wykonawca spelnia warunki formalne
okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,

3) zlozone dokumenty sq aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

2. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium

ceny.
3. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zaofe

je najniisza ceng.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia o tym fakcie

wszystkich Wykonawcéw. Informacja ta zostanie wywieszona na tablicy {
Zamawiajacego i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Istotne dla stron pestanowienia, ktére zostang wprowadzone do treci
1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie
publicznego zostanic zawarta z Wykonawca, ktory spelia ws
i wymagania zawarte W zapytaniu ofertowym oraz ktorego

hgloszen w siedzibie

wieranej umowy
lizacji zaméwienia
ie postanowienia
oferta okaze sie

najkorzystniejsza.

2. Umowa w sprawie realizacji zamOwienia publicznego zawarta zostan
postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania ofertowego o
w ofercie.

e z uwzgiednieniem
danych zawartych

3. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w zlotych.

4. Pozostale istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie
zalacznik Nr 3 do niniejszego zapytania.

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

owy, ktory stanowi

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

1. Po wyborze oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostanic uznana za najkorzystniejsza,

Zamawiajacy poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia zawarta zostanie z uwzgle
wynikajacych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych za

ieniem postanowien
artych w ofercie.

[l




3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
spoéréd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XVI1. Warunki uniewazZnienia postgpowania
1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiaja:z% moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia. Decyzja w tej kwestii zostanie podj¢ta przez
Zamawiajacego;

2) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemqzliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
wykonawcow.

XVII. Zalgczniki do zapytania ofertowego
1. Formularz oferty — zatacznik nr 1,
2. Wykaz Uslug Swiadczonych przez Wykonawcg — zalacznik nr 2,
3. Umowa (projekt) — zalacznik nr 3.
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