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Człowiek – najlepsza inwestycja

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

OPRACOWANA NA POTRZEBY POSTĘPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych
(Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759 ze zm.)
Świadczenie usług edukacyjnych w projekcie pn.

„Uczyć się, aby być, wiedzieć, działać i żyć wspólnie w społeczeństwie”
w podziale na 17 zadań, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

ZAMAWIAJĄCY: 

Zespół Szkół Specjalnych przy Zakładzie Opiekuńczo - Leczniczym 
Wierzbice, ul. Lipowa 44, 

55-040 Kobierzyce
NIP: 896-12-97-057

Regon: 932 633 927

E-mail: gimnazjumwierzbice@wp.pl        

Tel./Fax.: 071 390 87 78   

adres strony internetowej: www.zsswierzbice.szkolnastrona.pl 

*Beneficjent\Projektodawca:

Powiat Wrocławski 

reprezentowany przez Zarząd Powiatu Wrocławskiego,

ul. Kościuszki 131, 

50 –  440 Wrocław  

NIP: 897-16-47-961, REGON: 931934816

tel.:  71 72 21 700, fax:  71 72 21 706

e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl 

adres strony internetowej: http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych dnia 27.01.2012 r. pod numerem 27052 - 2012, zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego i Beneficjenta oraz wywieszone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego           i Beneficjenta. 

Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia można uzyskać bezpłatnie w Zespole Szkół Specjalnych przy Zakładzie Opiekuńczo – Leczniczym w  Wierzbicach, ul. Lipowa 44, pok. nr 1 -Sekretariat.
Postępowanie, którego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia oznaczone jest numerem ZSS.ZP.272.1.2012 Wykonawcy porozumiewając się z Zamawiającym powinni powoływać się na ten numer.

Godziny urzędowania – możliwość skutecznego porozumiewania się z Zamawiającym: 800 – 1300 od poniedziałku do piątku w dni robocze.
I. Przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług edukacyjnych polegających na prowadzeniu zajęć terapeutycznych oraz rozwojowych, w ramach realizacji projektu pn.: „Uczyć się, aby być, wiedzieć, działać i żyć wspólnie w społeczeństwie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego,        w podziale na 17 zadań zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. 
2. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:
2.1 Świadczenie w roku szkolnym 2011/2012, 2012/2013 usług edukacyjnych objętych zamówieniem, tj. zapewnienie realizacji dodatkowych zajęć pozalekcyjnych przez osoby posiadające kwalifikacje określone w załączniku nr 2 do SIWZ, w okresie wynikającym z rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z dnia 30 kwietnia 2002r. z późniejszymi zmianami, zwanym dalej Rozporządzeniem MEN). Zajęcia realizowane będą w wymiarze godzin przewidzianym dla rodzaju zajęć i dla danej grupy uczniów, zgodnie z założeniami Projektu. 
2.2 Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Dyrektorowi ZSSwW oraz koordynatorowi projektu:
a. programu dydaktycznego zajęć dodatkowych, który będzie zawierał propozycję działań w powiązaniu ze zdiagnozowanymi problemami i potrzebami, w terminie określonym szczegółowo w umowie z wykonawcą,
b. szczegółowego harmonogramu prowadzenia zajęć dodatkowych w roku szkolnym 2011/2012 oraz 2012/2013, w terminie 5 dni od dnia przekazania Wykonawcy planów zajęć lekcyjnych na I semestr oraz na II semestr roku szkolnego 2011/2012 oraz  2012/2013. Zmiany w zatwierdzonym planie zajęć dodatkowych będą wprowadzane w porozumieniu z Dyrektorem ZSSwW oraz Koordynatorem projektu i nie wymagają zawarcia aneksu do umowy. Wykonawca ma obowiązek pisemnego zawiadomienia Zleceniodawcy o wszelkich zmianach w realizacji harmonogramu zajęć. Harmonogram zajęć nie może kolidować z obowiązkowymi, nadobowiązkowymi i dodatkowymi zajęciami szkolnymi uczniów uczestniczących w zajęciach,

2.3 Systematyczne prowadzenie dokumentacji związanej z prowadzeniem danego rodzaju zajęć 
(tj. dziennika zajęć oraz listy obecności).
2.4 Opracowanie i bieżące prowadzenie kart ewidencji czasu pracy wskazujących liczbę zrealizowanych godzin dydaktycznych. Miesięczne karty czasu pracy składane będą w ostatnim dniu roboczym miesiąca, którego dotyczą (przekazywanie w formie elektronicznej i papierowej do informacji Dyrektorowi ZSSwW, w której realizowany jest Projekt). 
2.5 Informowanie Dyrektora ZSSwW o wynikach i osiągnięciach uczniów.
2.6 Prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu oraz comiesięczne przekazywanie w formie elektronicznej i papierowej sprawozdania, Dyrektorowi ZSSwW, w której realizowany jest projekt oraz koordynatorowi projektu ze strony Zleceniodawcy, o stanie realizacji programu oraz planu zajęć, w tym ilości zrealizowanych godzin w terminie do 5 dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni.
2.7 Opracowanie w porozumieniu z koordynatorem Projektu i bieżące prowadzenie kart obserwacji uczniów i innej dokumentacji dotyczącej mierzenia rezultatów projektu zapisanych we wniosku o dofinansowanie Projektu, w tym m.in.:

a) Opracowanie oraz przeprowadzenie wśród rodziców lub opiekunów prawnych uczestników Projektu, minimum dwukrotnie w każdym roku szkolnym (przed rozpoczęciem zajęć oraz po ich zakończeniu) ankiet ewaluacyjnych, przy czym końcowe ankiety ewaluacyjne zostaną przekazane Dyrektorowi ZSSwW do dnia 30 czerwca 2012r. oraz 11 lutego 2013r.
b) Opracowanie oraz przeprowadzenie wśród dzieci uczestniczących w projekcie, po każdym semestrze, wywiadów, ankiet ewaluacyjnych oraz testów sprawdzających wiedzę (minimum dwukrotnie: pierwszy test na wstępie lub w połowie zajęć, drugi test na zakończenie zajęć) badających rezultaty miękkie i twarde, przy czym końcowe ankiety ewaluacyjne, testy i wywiady zostaną przekazane Dyrektorowi ZSSwW  do dnia 30 czerwca 2012r. oraz 11 lutego 2013r.
2.8 Gromadzenie wytworów pracy uczestników projektu.
2.9 Przestrzeganie zasady równości szans, w tym równości płci w czasie przeprowadzanych zajęć dodatkowych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia;
2.10 Zgłaszanie ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich występowania, w formie pisemnej.
2.11 Ścisła współpraca ze Zleceniodawcą, Zespołem Zarządzającym Projektem oraz Wnioskodawcą.
3. Możliwość składania ofert częściowych oraz możliwość zlecenia usług uzupełniających.
a. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
b. Każdy Wykonawca może złożyć ofertę na jedno, kilka lub na wszystkie zadania.
c. Zamawiający przewiduje zlecenie wykonania usług uzupełniających.
4. Kod CPV: 80.00.00.00-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe. 

Opis projektu:
1. Beneficjentem projektu jest Powiat Wrocławski. Projekt realizowany jest w Zespole Szkół Specjalnych przy Zakładzie Opiekuńczo-Leczniczym w Wierzbicach (ZSSwW), ul. Lipowa 44, Gmina Kobierzyce. Organem prowadzącym ZSSwW jest Powiat Wrocławski. Nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-016/11.

2. Celem głównym projektu jest: wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych, mających problemy w nauce, zagrożonych wykluczeniem społecznym oraz przedwczesnym wypadnięciem z systemu oświaty poprzez wdrożenie programu ukierunkowanego na podwyższenie, jakości usług edukacyjnych.

3. Cele szczegółowe projektu:

1) wyrównywanie deficytów rozwojowych i społecznych, kształtowanie procesów motywacyjnych emocjonalnych, poznawczych i społecznych poprzez organizację wieloprofilowego wsparcia w postaci opieki i doradztwa psychologiczno-pedagogicznego,

2) rozwój kompetencji kluczowych poprzez organizację zajęć pozalekcyjnych i pozaszkolnych,

3) podniesienie poziomu wiedzy i świadomości w zakresie wyboru ścieżki zawodowej poprzez powołanie i wsparcie SZOK-u (Szkolnego Ośrodka Kariery), w ramach, którego zorganizuje się indywidualne i grupowe poradnictwo zawodowe,

4) podniesienie kompetencji kadry dydaktyczno-pedagogicznej poprzez udział w zajęciach szkoleniowo-warsztatowych wprowadzających tematykę równości płci do procesu nauczania,

5) promocja uczniów niepełnosprawnych na lokalnym i regionalnym rynku pracy.

4. Projekt skierowany jest bezpośrednio do: 56 uczniów Zespołu Szkół Specjalnych w Wierzbicach oraz 20 nauczycieli Zespołu Szkół Specjalnych w Wierzbicach.

5. Wsparciem w ramach projektu objęte są szkoły kształcenia specjalnego (art. 3 pkt. 1a Ustawy       o systemie oświaty z dnia 7.09.1991 r. z późn. zm.) – kształcące uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego. Szkoły mieszczą się przy Zakładzie Opiekuńczo-Leczniczym dla dzieci prowadzonym przez Zgromadzenie Sióstr Św. Józefa w Wierzbicach. Większość uczniów objętych projektem jest wychowankami Specjalnego Ośrodka Wychowawczego prowadzonego przez Siostry ze Zgromadzenia Św. Józefa.

6. Okres realizacji projektu: od dnia 03.01.2012 r. do dnia 28.02.2013 r.
7. Zadania w ramach projektu:

1) Rekrutacja  i selekcja do projektu. 
2) Wieloprofilowe wsparcie doradcze oraz opieka pedagogiczno-psychologiczno-specjalistyczna. 

3) Wsparcie uczniów w ramach dodatkowych zajęć pozalekcyjnych. 
4) Wsparcie uczniów w ramach dodatkowych zajęć pozaszkolnych. 
5) Powołanie i wsparcie wspólnego dla Gimnazjum i Liceum Szkolnego Ośrodka Kariery (SZOK).

6) Szkolenia i warsztaty dla kadry dydaktyczno-pedagogicznej. 
7) Konferencja promująca niepełnosprawnych na regionalnym rynku pracy oraz upowszechniająca tzw. „dobre praktyki”. 
W okresie realizacji projektu Biuro Projektu będzie prowadzone w ZSSwW, co zapewni możliwość osobistego kontaktu uczestników projektu i ich opiekunom z kadrą projektu. Biuro projektu będzie czynne od poniedziałku do piątku w godz. 13.00 – 17.00. 

8. Zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r.: osoby zatrudnione, jako personel projektu (w tym przypadku osoby realizujące zadania od1-17 opisane szczegółowo w załączniku nr 2 do SIWZ) muszą prowadzić ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów, w które ta osoba jest zaangażowana oraz udostępniać Zamawiającemu ww. ewidencję godzin w okresie realizacji zadań w ramach niniejszego projektu pn.: „Uczyć się, aby być, wiedzieć, działać i żyć wspólnie w społeczeństwie”. Przed podpisaniem umowy osoba realizująca zamówienie zobowiązana będzie dostarczyć Zamawiającemu podpisane Oświadczenie, w którym przedstawia swoje zaangażowanie w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO. Osoba ta ponadto w Oświadczeniu oświadcza, iż na bieżąco prowadzić będzie ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją będzie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu. W przypadku, gdy osoba zatrudniona, jako personel u jednego Beneficjenta w trakcie tego zatrudnienia zaczyna pracę w kolejnym projekcie u innego Beneficjenta, jest ona zobowiązana do prowadzenia ewidencji godzin i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia w drugim projekcie, obejmującej obydwa projekty.

II. Termin wykonania zamówienia.

Termin wykonania zamówienia w podziale na zadania wynosi:

	l.p.
	Nazwa zadania
	Termin rozpoczęcia realizacji zadania
	Planowany termin zakończenia realizacji zadania do

	Zadanie nr 1.
	Zajęcia indywidualne z terapii psychologicznej
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 2.
	Zajęcia indywidualne z terapii Biofeedback
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 3.
	Zajęcia indywidualne z terapii logopedycznej
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 4.
	Zajęcia indywidualne z integracji sensorycznej
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 5.
	Zajęcia grupowe z hipoterapii
	01.05.2012
	30.09.2012

	Zadanie nr 6.
	Zajęcia grupowe z dogoterapii
	01.03.2012
	30.06.2012

	Zadanie nr 7.
	Zajęcia grupowe z Gimnastyki Korekcyjnej
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 8.
	Zajęcia grupowe – terapia manualna              (zajęcia ceramiczne)
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 9.
	Zajęcia indywidualne- terapia dłoni
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 10.
	Zajęcia grupowe z języka angielskiego
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 11.
	Zajęcia grupowe z języka niemieckiego
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 12.
	Zajęcia grupowe rozwijające zainteresowania informatyczne
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 13.
	Zajęcia grupowe rozwijające zainteresowania historyczno-dziennikarskie
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 14.
	Zajęcia grupowe rozwijające zainteresowania matematyczne
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 15.
	Indywidualne poradnictwo zawodowe
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 16.
	Grupowe poradnictwo zawodowe
	od dnia podpisania umowy
	31.01.2013

	Zadanie nr 17.
	Indywidualna diagnoza potrzeb psychologicznych uczniów
	od dnia podpisania umowy
	29.02.2012


*Harmonogram realizacji zajęć w ramach zadań od 1-17 realizowany będzie  w okresie wynikającym z rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z dnia 30 kwietnia 2002r.) z późniejszymi zmianami, zwanym dalej Rozporządzeniem MEN. Zajęcia realizowane będą w wymiarze godzin przewidzianym dla rodzaju zajęć i dla danej grupy uczniów, zgodnie z założeniami Projektu.
III. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
1. O udzielenie niniejszego zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:

1) wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP,
2) spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. Wykonawcy, którzy dysponują lub będą dysponować minimum jedną osobą na dane zadanie, na którą Wykonawcą składa ofertę, która to osoba winna posiadać:
kwalifikacje do prowadzenia zajęć (wskazanych w danej części zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę. Wykaz kwalifikacji niezbędnych do realizacji poszczególnych zadań zamówienia zawiera załącznik nr 2 do SIWZ). W przypadku składania przez Wykonawcę oferty na więcej niż jedno zadanie dopuszcza się, aby w ramach każdego z zadań Wykonawca przedstawił tę samą osobę.
2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Przy ocenie spełniania warunków przez osoby wspólnie składające ofertę Zamawiający przyjmie, że warunki udziału, o których mowa w pkt III.1, mogą spełniać tylko niektórzy z tych Wykonawców, tak, by sumarycznie w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawców były spełnione łącznie. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu lub do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
4. Wykonawca na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w pkt III.1, i brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Brak wykazania spełnienia któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt III.1, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania, a tym samym uznaniu złożonej przez niego oferty za odrzuconą, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy.
5. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana będzie przez Zamawiającego wg formuły „spełnia / nie spełnia”. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji złożonych przez Wykonawcę w ofercie dokumentów i oświadczeń.
6. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.

IV. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, oraz wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt. III.1. niniejszego SIWZ Zamawiający żąda następujących dokumentów:
	L.p
	Warunek do spełnienia
	Dokument


	Nr załącznika

	1. 
	Warunki określone w

art. 24 ust. 1 Pzp
	Oświadczenie Wykonawcy 
o braku podstaw do wykluczenia –
Oświadczenie w zakresie w art. 24 ust. 1

Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,


	Załącznik nr 3 

oraz

Załącznik nr 10

	2. 
	
	a w stosunku do osób fizycznych - oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.


	Załącznik nr 4



	3. 
	Warunek określony w

art. 44 ustawy Pzp


	Podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.


	Załącznik nr 5

	4. 
	W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zadania,

	Odpowiednio dla każdego zadania, do oferty należy załączyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, doświadczenia i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami  

	Załącznik nr 6

	5. 
	-----------------------------
	Formularz ofertowy.


	Załącznik nr 8


2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców, dokumenty, o których mowa w pkt IV.1, 2 składa każdy z nich.
3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty określone w paragrafie 4, ust.1 pkt 1, litera a Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. nr 226, poz.1817)
4. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
5. Dokumenty żądane na potwierdzenie spełnienia wymaganych warunków Wykonawca może dołączyć w formie kserokopii poświadczonej przez niego „za zgodność z oryginałem”. 
6. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub budzić będzie wątpliwości, co do jej prawdziwości.
V. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami.

· w sprawach merytorycznych  – Pani Barbara Kosińska - tel. 071 390 87 78
· w sprawach formalnych          – Pan Michał Jarosz- tel. 071 354 07 93
2. Korespondencja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami.
2.1 Wszelka korespondencja pomiędzy Wykonawcami, a Zamawiającym odbywać się będzie za    pomocą poczty elektronicznej lub faksu. 
2.2 SIWZ oraz treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na swojej stronie internetowej. Także, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczące postępowania między Zamawiającym, a Wykonawcami będą udostępniane na stronie internetowej. 
2.3 Na żądanie jednej ze stron ww. korespondencja może zostać potwierdzona pisemnie.

2.4 Zamawiający zobowiązany jest do odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczące niniejszego postępowania, pod warunkiem jednak, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął  do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

Wykonawcy będą związani złożonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia składania ofert, przy czym za pierwszy dzień upływu terminu związania ofertą uznaje się dzień składania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Oferta musi zostać sporządzona przez Wykonawcę według postanowień niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. 
3. Wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami muszą być parafowane przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym przynajmniej na ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) muszą być opatrzone pieczęcią imienną Wykonawcy. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie oferty.
4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 
5. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane są przez osobę reprezentującą Wykonawcę, inną niż wskazana w dokumencie wymienionym w pkt. IV.1.2) niniejszej SIWZ, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

VIII. WADIUM.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
IX. ZAWARTOŚĆ OFERTY.

1. Formularz oferty (załącznik nr 8 do SIWZ)
2. Dokumenty i oświadczenia opisane w rozdziale IV niniejszej SIWZ;
3. Stosowne pełnomocnictwa w przypadkach wskazanych w SIWZ,
4. W wypadku złożenia oferty, bądź też dokonania innej ww. czynności przez osobę nie uwidocznioną w odpisie z KRS-u dla spółek prawa handlowego, bądź nie będącą właścicielem firmy w wypadku innej formy prawnej, należy dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie) potwierdzające ważność dokonania ww. czynności prawnych przez osoby wymienione we właściwym dokumencie rejestrowym.
5. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert:
1) Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia odpowiednich dokumentów lub pełnomocnictw, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 Prawa zamówień publicznych. Uzupełniane dokumenty powinny potwierdzać spełnianie  wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty                ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który  w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki podlega odrzuceniu. 

4) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku               do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

5) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku                    do przedmiotu zamówienia. 

6. X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, Wierzbice, ul. Lipowa 44, 55-040 Kobierzyce, (Sekretariat), do dnia 03.02.2012 roku do godz.13.00.

Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania.

Wykonawca winien zamieścić ofertę w opakowaniu (kopercie) opatrzonej adresem do korespondencji Zamawiającego, oraz opisanej w następujący sposób:
	Oferta przetargowa na zadanie Nr……..
„Świadczenie usług edukacyjnych w projekcie„
 „Uczyć się, aby wiedzieć, działać i żyć wspólnie w społeczeństwie”
Nie otwierać przed: 03.02.2012 r. godz. 13.30


Na opakowaniu należy dodatkowo zamieścić nazwę i adres Wykonawcy.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być opisane, jako „Zmiana” lub „Wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.

XI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu 03.02.2012r. o godz. 13.30 do siedziby Zamawiającego (Wierzbice, ul. Lipowa 44, 55-040 Kobierzyce). Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający ogłosi nazwy i adresy Wykonawców oraz oferowane przez nich ceny. Na pisemny wniosek Wykonawcy, który nie był obecny przy otwarciu ofert Zamawiający przekaże niezwłocznie informacje ogłoszone w trakcie otwarcia ofert, również w formie pisemnej. Zamawiający oceni ważność ofert pod względem formalnym oraz przyjętych w SIWZ kryteriów oceny ofert na posiedzeniu niejawnym. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców  wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest jednak prowadzenie negocjacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w treści oferty. Zamawiający poprawi w tekście oczywiste pomyłki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu ceny, lub inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty z treścią SIWZ (nie powodujące istotnych zmian w treści oferty) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

XII. WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW I ODRZUCENIE OFERT

1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy:

1)      podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 pkt. 1-3 Prawa zamówień publicznych.

2)      Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

2. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:

1)      jest niezgodna z ustawą,

2)      jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,

3)      jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4)      zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5)      została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia  lub nie zaproszonego do składania ofert,

6)      zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7)      Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,

8)      jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
O odrzuceniu ofert Zamawiający niezwłocznie poinformuje wszystkich Wykonawców, podając uzasadnienie faktyczne i prawne wraz z podaniem wyników z postępowania.

XIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
1. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli: 

1.1. nie złożono co najmniej jednej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

1.2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

1.3. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5, zostały złożone oferty dodatkowe o tej samej cenie,

1.4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

1.5. postępowanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ.

1. Cenę na realizację poszczególnego zadania należy w podać w „Formularzu ofertowym” (załącznik nr 8).

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny ofertowej brutto za 1 godzinę dydaktyczną oraz ceny za całość zamówienia (w ramach danego zadania, na które Wykonawca składa ofertę) będącą iloczynem ilości godzin dydaktycznych przewidzianych do realizacji w ramach danego zadania (wynikającej z załącznika nr 1 do SIWZ) oraz ceny za 1 godzinę dydaktyczną. Ww. cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną oraz powinna obejmować łączną wycenę wszystkich elementów przedmiotu zamówienia.
3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.
4. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszelkie zobowiązania związane z realizacją przedmiotu zamówienia (w zakresie części zamówienia - zadania, dla którego Wykonawca składa ofertę), wynikające z niniejszej SIWZ, w szczególności ze wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 9 do niniejszej SIWZ oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
5. Kryteria oceny ofert.

5.1. Do realizacji niniejszego zamówienia (w ramach każdego zadania - od 1 do 17) zostanie wybrana oferta Wykonawcy (spośród ważnych ofert), którego oferta będzie najkorzystniejsza pod względem następującego kryterium: 
najniższa cena ofertowa dla danego zadania– waga - 100% = 100 pkt

5.2. Sposób obliczenia punktów dla kryterium cena:

Każde Zadanie  będzie oceniane oddzielnie.

Punktacja za kryterium „Cena” zostanie obliczona, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w następujący sposób: 
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gdzie:

Pbad. C
– punkty za kryterium „Cena” przyznane badanej ofercie

Cmin.
– najniższa cena spośród ocenianych ofert

Cbad.
– cena oferty badanej

PC max 
– maksymalna liczba punktów, jaką można otrzymać w kryterium „Cena”

5.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta w ramach danego zadania uznana została za najkorzystniejszą tj. otrzymała największą liczbę punktów.

5.4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.
Tym Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w trakcie postępowania w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych przepisów, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy.

XVI. Inne postanowienia.

1. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji zamówienia przez podwykonawców.  W złożonej ofercie Wykonawca wskaże, którą część zamówienia zamierza on realizować przy ich pomocy. Wykonawca zobowiązany jest podać również nazwę i adres każdego z podwykonawców.
2. Zakazane są istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,          na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że nastąpi jedna z poniższych okoliczności:

a. W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia),
b. Przypadki losowe (np. zgony), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy           i termin realizacji,

c. Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy,

d. Zmiana terminu realizacji Projektu, w ramach którego umowa jest realizowana,          co będzie miało wpływ na zmianę terminu obowiązywania umowy,

e. Zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy Zmiany będące następstwem działania organów administracji.

3. Zmiany, o których wyżej mowa, powinny zostać wprowadzone na pisemny wniosek jednej     ze stron, drogą uzgodnionego przez strony aneksu do umowy o zamówienie publiczne, sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

6. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.

7. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

9. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

10. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
10.1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający podpisze umowę w sprawie niniejszego zamówienia. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie określonym w art. 94 ust. 1 i 2 ustawy. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylać się będzie od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
10.2. Przed podpisaniem umowy, o której mowa powyżej w 9.1 Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć Zamawiającemu potwierdzoną "za zgodność z oryginałem" przez Wykonawcę kserokopię polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej (np. w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej), której okres ważności obejmował będzie okres realizacji zamówienia na kwotę minimum 50 000,00 zł, która będzie integralną częścią umowy.
10.3. Przed podpisaniem umowy osoba realizująca zamówienie musi dostarczyć Zamawiającemu podpisane Oświadczenie, w którym przedstawia swoje zaangażowanie w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO. Osoba ta ponadto w Oświadczeniu oświadcza, iż na bieżąco prowadzić będzie ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją będzie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu. W przypadku, gdy osoba zatrudniona, jako personel u jednego Beneficjenta w trakcie tego zatrudnienia zaczyna pracę w kolejnym projekcie u innego Beneficjenta, jest ona zobowiązana do prowadzenia ewidencji godzin i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia w drugim projekcie, obejmującej obydwa projekty.
11. Jeżeli oferta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o zamówienie, zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożą oni na żądanie Zamawiającego umowę regulującą współpracę tych Wykonawców, zawierającą w swojej treści, co najmniej następujące postanowienia:

· zawiązania porozumienia, co najmniej na czas nie krótszy niż czas trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego,
· wskazanie Pełnomocnika,
· zapis o wspólnej i solidarnej odpowiedzialności w zakresie realizowanego zamówienia,
· zakaz zmiany Partnerów (Wykonawców) wspólnie realizujących dane zamówienie publiczne w trakcie obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego.

ZAŁĄCZNIKI do SIWZ:

Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Załącznik nr 2 – Wykaz kwalifikacji
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Załącznik nr 4 – Oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

Załącznik nr 5 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 6 – Wykaz osób

Załącznik nr 7 – Wzór umowy 

Załącznik nr 8 – Formularz ofertowy

……………………………………….
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ZATWIERDZAM
Projekt pn.: „Uczyć się, aby być, wiedzieć, działać i żyć wspólnie w społeczeństwie”

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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