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Człowiek – najlepsza inwestycja

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Kątach Wrocławskich
ul. Drzymały 13, 
55-080 Kąty Wrocławskie
tel. (71) 316-69-51, fax. (71) 316-96-91
NIP: 8961188546 

REGON: 001008737

www: http://www.sosw.info.pl
e-mail:  drzymala13@wp.pl
*Beneficjent\Projektodawca:
Powiat Wrocławski 
reprezentowany przez Zarząd Powiatu Wrocławskiego,

ul. Kościuszki 131, 

50 –  440 Wrocław  
NIP: 897-16-47-961, REGON: 931934816
tel.:  71 72 21 700, fax:  71 72 21 706
e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl 
adres strony internetowej: http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl 
1.1. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych dnia 02.12.2011 r. pod numerem 409458 - 2011, zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego i Beneficjenta oraz wywieszone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego     i Beneficjenta. 
1.2. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia można uzyskać bezpłatnie w Starostwie Powiatowym we Wrocławiu, ul. Kościuszki 131, pok. 103 , I p.
1.3. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia oznaczone jest numerem SOSW.ZP.272.1.2011 Wykonawcy porozumiewając się z Zamawiającym powinni powoływać się na ten numer.

1.4. Godziny urzędowania – możliwość skutecznego porozumiewania się z Zamawiającym: 800 – 1400 od  poniedziałku do piątku w dni robocze.

2.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA - WYMAGANIA:

2.1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia są usługi dotyczące zarządzania projektem pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego, w podziale na 3 zadania:
 Zadanie 1 - świadczenie usługi Koordynatora Projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich",

Zadanie 2 - świadczenie usługi Asystenta Koordynatora projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich",  
Zadanie 3 - świadczenie usługi Księgowego projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
2.2.  Zakres przedmiotu zamówienia
Zadanie 1 - świadczenie usługi Koordynatora Projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" w ilości 50 godzin miesięcznie. 
Zakres obowiązków:

1)   bieżący nadzór nad całością działań zaplanowanych w ramach projektu – nadzór nad postępem rzeczowym i finansowym projektu, nad osiągnięciem zaplanowanych celów          w ramach projektu, nad terminowym i zgodnym z budżetem projektu wydatkowaniem środków (kontrola realizacji budżetu Projektu oraz ewidencji kosztów, tak aby umożliwić skuteczne i prawidłowe rozliczenie projektu, kontrola wydatkowania środków zgodnie            z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych, nadzór nad przygotowywaniem dokumentów wynikających z realizacji projektu, przygotowanie dokumentów, o które poprosi Zamawiający),
2)   zarządzanie merytoryczno-finansowe, w tym udział w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy, również po upływie terminu realizacji umowy dotyczącej niniejszego zamówienia, w zakresie objętym umową o dofinansowanie dla niniejszego projektu,

3)   utrzymywanie kontaktów z Instytucją Pośredniczącą, Zamawiającym oraz Projektodawcą - przygotowywanie korespondencji dotyczącej bieżących kontaktów z IP w zakresie dotyczącym realizacji Projektu,

4)   udział osobisty oraz nadzór nad bieżącą realizacją poszczególnych form wsparcia w ramach projektu,
5)   kontakty ze specjalistami, nauczycielami, trenerami, terapeutami i kontrahentami – nadzór nad prawidłową realizacją zadań przez wszystkie osoby zatrudnione na rzecz projektu, zgodnie z zawartymi umowami,
6)   przeprowadzanie kontroli szkoleń,

7)   przygotowanie w imieniu Zamawiającego dokumentacji w celu przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z realizacją projektu, zgodnie z jego budżetem na podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz na żądanie Zamawiającego wzięcie udziału w przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publicznego,
8)   przygotowanie projektów umów z wykonawcami i dostawcami,
9)   niezwłoczne powiadamianie każdorazowo Zamawiającego oraz Projektodawcę                      o zagrożeniach i zmianach w realizacji projektu (każda zmiana musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego, Projektodawcę  oraz Instytucje Pośredniczącą),
10) sporządzanie comiesięcznych protokołów z przeprowadzonych działań w ramach projektu     i ich przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu,

11) współpraca ze wszystkimi osobami zaangażowanymi w realizację projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji w sprawach, za które odpowiedzialny jest Wykonawca.
   Zadanie 2 - świadczenie usługi Asystenta Koordynatora projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" , w ilości 40 godzin miesięcznie. 
Zakres obowiązków:

1) promocja projektu – prowadzenie działań informacyjno-promocyjnych,
2) pozyskanie grupy docelowej – rekrutacja uczestników projektu,
3) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji projektowej,
4) udział osobisty w przedsięwzięciach realizowanych w ramach projektu, obsługa uczestników projektu,
5) aktualizacja strony internetowej projektu,
6) monitorowanie postępów w realizacji rezultatów,

7) przygotowanie narzędzi monitoringowych,

8) sporządzanie raportów z monitoringu,

9) opracowanie programów i harmonogramów szkoleń, wsparcia realizowanych w ramach projektu, 
10) przygotowanie w imieniu Zamawiającego postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z realizacją projektu, zgodnie z jego budżetem na podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz na żądanie Zamawiającego wzięcie udziału w przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publicznego,
11) niezwłoczne powiadamianie każdorazowo Zamawiającego o zagrożeniach i zmianach w realizacji projektu (każda zmiana musi zostać zaakceptowana przez Koordynatora Projektu, Zamawiającego, Projektodawcę oraz IP),
12) sporządzanie comiesięcznych protokołów z przeprowadzonych działań w ramach projektu           i ich przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu,
13) współpraca ze wszystkimi osobami zaangażowanymi w realizację projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji w sprawach, za które odpowiedzialny jest Wykonawca.

Zadanie 3 - świadczenie usługi Księgowego projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich", w ilości 40 godzin miesięcznie. 
Zakres obowiązków:
1) terminowe i zgodne z budżetem projektu rozliczenie wydatków w ramach projektu oraz sporządzanie sprawozdań finansowych 
2) kontrola i przygotowanie opisu faktur w ramach projektu - prowadzenie dokumentacji finansowo-księgowej projektu zgodnie z aktualnymi wytycznymi POKL oraz obowiązującymi przepisami krajowymi i wspólnotowymi,
3) opracowywanie dokumentów, których sporządzenie wynika z umowy o dofinansowanie, między innymi: wniosków o płatność, formularzy PEFS, harmonogramów płatności i innych,                np.: regularnych raportów o przebiegu procesu przygotowania i realizacji Projektu wraz              z odpowiednimi załącznikami i pismami wyjaśniającymi, ewentualnych aneksów do umów podpisywanych w ramach projektu, a także innych dokumentów, których przygotowanie będzie wynikało z realizacji projektu lub o które poprosi Zamawiający lub Projektodawca,
4) przygotowanie w imieniu Zamawiającego postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z realizacją projektu, zgodnie z jego budżetem na podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz na żądanie Zamawiającego wzięcie udziału w przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publicznego,
5) niezwłoczne powiadamianie każdorazowo Zamawiającego o zagrożeniach i zmianach w realizacji projektu (każda zmiana musi zostać zaakceptowana przez Koordynatora Projektu, Zamawiającego, Beneficjenta Projektu oraz IP),
6) sporządzanie comiesięcznych protokołów z przeprowadzonych działań w ramach projektu          i ich przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu,
7) współpraca ze wszystkimi osobami zaangażowanymi w realizację projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji w sprawach, za które odpowiedzialny jest Wykonawca.
2.3. Opis projektu:
Beneficjentem projektu jest Powiat Wrocławski. Projekt będzie realizowany w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Kątach Wrocławskich, ul. Drzymały 13, 55-080 Kąty Wrocławskie.
Organem prowadzącym SOSW jest Powiat Wrocławski. Nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-011/11.
1. Celem głównym projektu jest: wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów ze SOSW w Kątach Wrocławskich mających specjalne potrzeby edukacyjne, problemy w nauce, zagrożonych przedwczesnym wypadnięciem z systemu oświaty oraz wykluczeniem społecznym poprzez zmniejszenie dysproporcji w ich osiągnięciach edukacyjnych.
2. Cele szczegółowe projektu:

1) wyrównywanie deficytów rozwojowych i społecznych poprzez wdrożenie wieloprofilowego programu rozwojowego obejmującego dodatkowe zajęcia specjalistyczne 

2) kształtowanie procesów motywacyjnych emocjonalnych, poznawczych i społecznych uczestników projektu

3. Projekt skierowany jest bezpośrednio do: 37 uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich. 
4. Wsparciem w ramach projektu objęta jest szkoła kształcenia specjalnego (art. 3 pkt. 1a Ustawy       o systemie oświaty z dnia 7.09.1991 r. z późn. zm.) – kształcące uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego. 
5. Okres realizacji projektu: od dnia 02.01.2012 r. do dnia 30.07.2013 r.

6. Zadania w ramach projektu:
1) Rekrutacja  uczestników projektu. Odpowiedzialni: Zespół Zarządzający projektem.

2) Wieloprofilowe dodatkowe zajęcia specjalistyczne. Odpowiedzialni: Koordynator projektu, Asystent Koordynatora projektu.

3) Doradztwo oraz opieka pedagogiczna, psychologiczna oraz psychiatryczna. Odpowiedzialni: Koordynator projektu, pedagog, psycholog-psychiatra. 

7. Zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r.: osoby zatrudnione, jako personel projektu (w tym przypadku: Koordynator projektu / Asystent Koordynatora projektu / Księgowy projektu) muszą prowadzić ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów, w które ta osoba jest zaangażowana oraz udostępniać Zamawiającemu ww. ewidencję godzin w okresie realizacji zadań w ramach niniejszego projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich". Przed podpisaniem umowy osoba realizująca zamówienie zobowiązana będzie dostarczyć Zamawiającemu podpisane Oświadczenie, w którym przedstawia swoje zaangażowanie w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO. Osoba ta ponadto w Oświadczeniu oświadcza, iż na bieżąco prowadzić będzie ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją będzie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu. W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel u jednego Beneficjenta w trakcie tego zatrudnienia zaczyna pracę w kolejnym projekcie u innego Beneficjenta, jest ona zobowiązana do prowadzenia ewidencji godzin i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia w drugim projekcie, obejmującej obydwa projekty.
3. KOD CPV PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

72.22.40.00-1
Usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem

79.42.00.00-4 
Usługi związane z zarządzaniem.

79.42.10.00-1 
Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych.

75.11.21.00-5 
Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu.

79.50.00.00-9
Dodatkowe usługi biurowe

4. TRYB I PODSTAWA PRAWNA POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:
Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych, tj. poniżej  193 000 euro dla usług. 
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej Specyfikacją lub SIWZ składa się nie tylko z zasadniczej części opisowej, ale także ze wszystkich towarzyszących jej załączników, łącznie           z projektem umowy dotyczącym realizacji niniejszego zamówienia. 

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn.zm.) oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z późn.zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.           z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z późn.zm.).

5. POŻĄDANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Od dnia 02.01.2012 r. do dnia zakończenia realizacji projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich". Planowany termin zakończenia projektu upływa z dniem 30.07.2013 r. 
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
6.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:                    

1) Określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,
2) Posiadający wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia:
a) dla Zadania 1: warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, minimum 1 zadanie obejmujące świadczenie usługi Koordynatora Projektu w zakresie zarządzania projektami realizowanymi ze środków publicznych,
b) dla Zadania 2: warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, minimum 1 zadanie obejmujące świadczenie usługi przynajmniej na stanowisku Asystenta Koordynatora projektu w zakresie zarządzania projektami realizowanymi ze środków publicznych,

c) dla Zadania 3: warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, minimum 1 zadanie obejmujące świadczenie usługi przynajmniej na stanowisku "Księgowego projektu" w zakresie zarządzania projektami realizowanymi ze środków publicznych.

3) Dysponujący osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

a) dla Zadania 1 - Wykonawca dysponujący przynajmniej jedną osobą, która posiada:
a.1) wyższe wykształcenie,
a.2) ukończone studia/kurs z zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych               lub zarządzania,
a.3) doświadczenie na stanowisku związanym z zarządzaniem projektami                       w co najmniej 1 projekcie realizowanym ze środków publicznych,

a.4) znajomość obsługi komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point, Outlook oraz  wszystkich aplikacji programowych niezbędnych do realizacji projektu,
a.5) znajomość dokumentów programowych dla PO KL na lata 2007-2013, dokumentów i wytycznych krajowych oraz wspólnotowych niezbędnych                 do prawidłowej realizacji i rozliczania projektów.

b) dla Zadania 2 - Wykonawca dysponujący przynajmniej jedną osobą, która posiada:

b.1) wyższe wykształcenie,
b.2) ukończone studia/kurs z zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych                lub zarządzania,
b.3) doświadczenie na stanowisku związanym z zarządzaniem projektami                      w co najmniej 1 projekcie realizowanym ze środków publicznych,

b.4) znajomość obsługi komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point, Outlook oraz  wszystkich aplikacji programowych niezbędnych do realizacji projektu, 
b.5) znajomość dokumentów programowych dla PO KL na lata 2007-2013, dokumentów i wytycznych krajowych oraz wspólnotowych niezbędnych                 do prawidłowej realizacji i rozliczania projektów.

c) dla Zadania 3 - Wykonawca dysponujący przynajmniej jedną osobą, która posiada:

c.1) wyższe wykształcenie,
c.2) ukończone studia/kurs z zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych, zarządzania lub ekonomii,
c.3) doświadczenie na stanowisku związanym z zarządzaniem projektami                     w co najmniej 1 projekcie realizowanym ze środków publicznych,

c.4)  znajomość obsługi komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point, Outlook oraz  wszystkich aplikacji programowych niezbędnych do realizacji projektu, 
c.5) znajomość dokumentów programowych dla PO KL na lata 2007-2013, dokumentów i wytycznych krajowych oraz wspólnotowych niezbędnych                 do prawidłowej realizacji i rozliczania projektu między innymi: znajomość ustawy     o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości.
4) Nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w związku z brakiem podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa                  w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie podmiotów (w oryginale) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
6) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz kwalifikacja Wykonawców nastąpi na podstawie złożonych przez wykonawców dokumentów określonych ust. 7.
INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU                     W POSTĘPOWANIU:

1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych w ust. 6 pkt. 6.1 ppkt. 1 niniejszej SIWZ, do oferty należy załączyć oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - druk - załącznik nr 2      do Specyfikacji.
2) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku wiedzy i doświadczenia określonych w ust. 6 pkt. 6.1 ppkt. 2 niniejszej SIWZ, odpowiednio dla każdego zadania,       do oferty należy załączyć wykaz wykonanych lub wykonywanych usług, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (np.: referencje, protokoły odbioru, itp. potwierdzające należyte ich  wykonanie)  – druk -  załącznik nr 5 do  SIWZ. 
3) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zadania, określonych w ust. 6 pkt. 6.1 ppkt. 3 niniejszej SIWZ, odpowiednio dla każdego zadania, do oferty należy załączyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, doświadczenia i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami  - druk – załącznik nr 6 do SIWZ. 
4) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku nie podlegania wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia określonego w ust. 6 pkt. 6.1 ppkt. 5 niniejszej SIWZ, do oferty należy załączyć:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia - druk – załącznik nr 3 do SIWZ, a w przypadku osób fizycznych - oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizycznej - druk – załącznik nr 4 do SIWZ.
5) W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów (konsorcjum / spółki cywilne), musi ona spełniać następujące warunki:
a) oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela /partnera wiodącego/.

b) upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela /partnera wiodącego/ wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/ partnerów - należy załączyć do oferty.

c) przedstawiciel /wiodący partner/ winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania                  w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
6) W przypadku, kiedy ofertę składa Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument w zakresie określonym w ust. 7 pkt. 4 lit. a, wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
7. PRZYGOTOWANIE OFERT

1) Ofertę na poszczególne części sporządza się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. W przypadku sporządzania oferty w innym języku należy do wszystkich składanych dokumentów załączyć tłumaczenie na język polski, sporządzone przez tłumacza przysięgłego. Waluta przedstawiona w ofercie:  złoty polski.
2) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

3) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4) Oferta dla Zadania 1, Zadania 2 i Zadania 3 winna być przygotowana na Formularzu Oferty stanowiącym załącznik nr 1, nr 1a i  nr 1b do niniejszej Specyfikacji. 
5) W przypadku gdy Wykonawca dołącza do oferty jako załącznik kopię jakiegoś dokumentu, kopia winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnego potwierdzenia.

6) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie, opatrzone datą oraz własnoręcznym podpisem osoby podpisującej ofertę. Poprawki cyfr i liczb należy pisać słownie.

7) Oferta i wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia Wykonawcy winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawierać nazwę Wykonawcy lub pieczątkę nagłówkową firmy.

8) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać                 z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost     z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, to do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie. 
9) W przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, w celu potwierdzenia uprawnienia do podpisania oferty, Wykonawca zobowiązany jest załączyć zaświadczenie              o prowadzeniu działalności gospodarczej. 
10) Wszystkie strony oferty powinny być opieczętowane, podpisane, ponumerowane i zszyte.

11)  Ofertę na poszczególne zadania należy złożyć w dwóch nieprzezroczystych kopertach, zapieczętowanych w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści                                 oraz zabezpieczających jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperty winny być oznaczone następująco:

                         Koperta zewnętrzna: 

                                         Powiat Wrocławski

                                         ul. Kościuszki 131

                                         50-440 Wrocław  

                                   z wyraźnym dopiskiem:
· „Zadanie 1 - świadczenie usługi Koordynatora projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego         w Kątach Wrocławskich". Nie otwierać przed dniem 12 grudnia 2011 r. godz. 1415”.
· „Zadanie 2 - świadczenie usługi Asystenta Koordynatora projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich". Nie otwierać przed dniem                         12 grudnia 2011 r. godz. 1415”.
· „Zadanie 3 -  świadczenie usługi Księgowego projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego         w Kątach Wrocławskich". Nie otwierać przed dniem 12 grudnia 2011 r. godz. 1415”.
                     Koperta wewnętrzna: 

Nazwa i adres Wykonawcy z dopiskiem: 

· Zadanie 1- „Oferta na świadczenie usługi Koordynatora Projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
· Zadanie 2 - „Oferta na świadczenie usługi Asystenta Koordynatora projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
· Zadanie 3 - „Oferta na świadczenie usługi Księgowego projektu  pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
12)  W przypadku braku ww. danych Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą kurierską – jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

14)  Wykonawca jest związany z ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

15)  Wykonawca może wprowadzić zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupełnienia) do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

16) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. odpowiednio oznakowanych dopiskiem „ZMIANA”.

17) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego oświadczenia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian        i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”

18) Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, a następnie dołączone do oferty. 

19) Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania. 

20) Zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, oferty składane              w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.

21) W przypadku przedłożenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje jawne na podstawie PZP. Oferta Wykonawcy nie zawierająca zastrzeżenia, o którym mowa powyżej, jest ofertą jawną.

8. INNE

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
2) Z uwagi na to, że każde zadanie stanowi odrębne zamówienie, Zamawiający dopuszcza możliwość składania przez Wykonawców ofert częściowych w ramach zamówienia objętego treścią ust. 2 niniejszej SIWZ. Każdy Wykonawca może złożyć ofertę na jedno lub więcej zadań zamówienia. Zamówienie składa się z 3 zadań (części).
3) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

4) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

6) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom, zgodnie z art. 36 ust. 4 Prawa Zamówień Publicznych. W przypadku nie wskazania części zamówienia, która ma być realizowana przez podwykonawcę Zamawiający uzna, że całość zamówienia będzie wykonana przez Wykonawcę osobiście.

7) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

9. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ

 W skład oferty na realizację poszczególnych zadań wchodzą następujące dokumenty                  i oświadczenia w określonej kolejności:

1) Formularz oferty – załącznik do SIWZ Nr 1 dla Zadania 1, Nr 1a dla Zadania 2 oraz Nr 1b dla Zadania 3,
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru        w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

3) Wykonawca – osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą – zaświadczenie             o prowadzeniu działalności gospodarczej. 
4) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – druk – zał.     Nr 2 do SIWZ.

5) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – druk zał. Nr 3 do SIWZ.
6) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizycznej – druk – zał. Nr 4 do SIWZ.
7) Wykaz wykonanych usług  – druk – zał. Nr 5 do SIWZ, z potwierdzeniem ich należytego wykonania.
8) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, doświadczenia i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami  - druk –zał. nr 6 do SIWZ.
12. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

13. KRYTERIA WYBORU OFERTY I ICH ZNACZENIE

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla Zadania 1, Zadania 2, i Zadania 3, Zamawiający będzie się kierował jedynym kryterium:

· Najniższa cena ofertowa – 100 pkt.     

2) CN – Najniższa cena ofertowa -  spośród nieodrzuconych ofert – będzie oceniana punktowo        w skali 0 - 100 punktów. 

3) Każde Zadanie będzie oceniane oddzielnie.

4) Liczba punktów w powyższym kryterium będzie liczona w następujący sposób:

             Najniższa cena ofertowa danej części
CN =  ---------------------------------------------------------------- x 100 pkt. 

              Cena oferty badanej danej części
5) Oferta przedstawiająca najniższą cenę dla poszczególnych zadań otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100. Pozostałym ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.
6) Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta w ramach danego zadania uznana została za najkorzystniejszą tj. otrzymała największą liczbę punktów.
14. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

1) Cenę za wykonanie  przedmiotu zamówienia określonego dla Zadania 1, Zadania 2 lub Zadania 3 należy przedstawić w Formularzu oferty stanowiącym odpowiednio załącznik nr 1, nr 1a oraz nr 1b do niniejszej SIWZ.
2) Cena oferty winna obejmować cały termin realizacji projektu określony w ust. 5 niniejszej SIWZ oraz wszystkie zobowiązania, w tym zleceniodawcy, musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie do dwóch miejsc po przecinku. 
3) Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie wydatki związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (w zakresie określonego zadania, dla którego Wykonawca składa ofertę), wynikające z niniejszej SIWZ, a w szczególności ze wzoru umowy (zał. nr 7, 7a, 7b do SIWZ ).  
4) Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.

15. ZASADY I TRYB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do oceny, jeżeli:

a) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz niniejszej SIWZ,

b) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,

c) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści i z wymaganiami Zamawiającego.

Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy, z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych.

Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane      w złożonych ofertach.

16. WADIUM
Zamawiający nie przewiduje wniesienia przez Wykonawców wadium dla żadnej z części przedmiotu zamówienia. 
17. TERMIN ZWIĄZANIA ZŁOŻONĄ OFERTĄ
1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania            z ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu                    o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

18. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga dla żadnego z zadań obejmujących przedmiot zamówienia, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
19. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

20. WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW I ODRZUCENIE OFERT

1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy:

1) podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 pkt. 1-3 Prawa zamówień publicznych.

2) Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

2. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia  lub nie zaproszonego do składania ofert,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

21. WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Z Wykonawcą, który złoży odpowiednio najkorzystniejszą ofertę dla  Zadania 1, Zadania 2        i Zadania 3 zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi załącznik Nr 7, 7a i 7b do niniejszej SIWZ. 
2. Przed podpisaniem umów, o których mowa w pkt. 1 Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć Zamawiającemu polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej             (np. w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej), której okres ważności obejmował będzie okres realizacji zamówienia na kwotę minimum 50 000,00 zł, która będzie integralną częścią umowy.
3. Przed podpisaniem umów, o których mowa w pkt. 1 osoba realizująca zamówienie musi dostarczyć podpisane Oświadczenie, w którym przedstawia swoje zaangażowanie                 w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO. Osoba ta ponadto w Oświadczeniu oświadcza, iż na bieżąco prowadzić będzie ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją będzie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu. W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel u jednego Beneficjenta w trakcie tego zatrudnienia zaczyna pracę w kolejnym projekcie u innego Beneficjenta, jest ona zobowiązana do prowadzenia ewidencji godzin i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia w drugim projekcie, obejmującej obydwa projekty.

4. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego dla poszczególnych zadań zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

5. Płatność za miesięczne wykonanie przedmiotu umowy dla poszczególnych zadań dokonana zostanie przez Zamawiającego w terminie 14 dni od daty wpływu do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury (rachunku) wraz z załączonym miesięcznym protokołem odbioru za dany okres sprawozdawczy, przy czym za dzień zapłaty będzie uznawany dzień obciążenia  konta bankowego Zamawiającego.

6. Umowa zostanie zawarta zgodnie z art. 139 oraz działem IV Prawa zamówień publicznych.

7. Zakazane są istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,          na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że nastąpi jedna z poniższych okoliczności:

1) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia),

2) Przypadki losowe (np. zgony), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy           i termin realizacji,

3) Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy,

4) Zmiana terminu realizacji Projektu, w ramach którego umowa jest realizowana,          co będzie miało wpływ na zmianę terminu obowiązywania umowy,
5) Zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy Zmiany będące następstwem działania organów administracji.

8. Zmiany, o których wyżej mowa, powinny zostać wprowadzone na pisemny wniosek jednej     ze stron, drogą uzgodnionego przez strony aneksu do umowy o zamówienie publiczne, sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

9. Przyjmuje się, że zapisy umowy niezakwestionowane przed złożeniem oferty zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące projektu umowy będą rozpatrywane jak dla całej SIWZ, zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych.

22. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                       Z WYKONAWCAMI.

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych:

1) wszelkie oświadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (poczta elektroniczna). 
2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej, należy kierować na adres Beneficjenta Projektu:

Powiat Wrocławski z siedzibą władz przy ul. Kościuszki 131; 50 –  440 Wrocław,  z dopiskiem: dotyczy zamówienia publicznego nr SOSW.ZP.272.1.2011  - projekt: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich"  - zarządzanie projektem.

3) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą faksu należy kierować na nr faksu Beneficjenta Projektu:  71/ 72 21 706
4) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą poczty elektronicznej należy kierować na adres poczty elektronicznej Zamawiającego podany w ust.1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub na adres poczty elektronicznej Beneficjenta Projektu: 
     starostwo@powiatwroclawski.pl lub joanna.stachowiak@powiatwroclawski.pl    
5) każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
2. Wyjaśnienie treści SIWZ:

1) każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia (całości). Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert,
2) jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminie składania wniosku, o którym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania,
3) przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,            o którym mowa w pkt. 1,
4) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz umieszcza na stronie internetowej.
3. Zmiana treści specyfikacji :

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
2) dokonaną w ten sposób zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza ją na stronie internetowej, 
3) wszelkie uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie do wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
4) jeżeli wprowadzona zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych”, przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych,
5) niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych ”ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych” Zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej.
6) Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.
4. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert:

1) Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia odpowiednich dokumentów lub pełnomocnictw, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 Prawa zamówień publicznych. Uzupełniane dokumenty powinny potwierdzać spełnianie  wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty                ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki podlega odrzuceniu. 

4) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku               do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

5) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku                    do przedmiotu zamówienia. 

5. Zebranie wykonawców:

       Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców.

6. Wizyta:

a) Wykonawcy zobowiązani są do odwiedzenia i sprawdzenia miejsca świadczenia usługi oraz jego otoczenia w celu oceny, na własną odpowiedzialność, koszt i ryzyko, czynników koniecznych do przygotowania jego oferty i podpisania umowy na usługę.

b) Wizyta nie będzie organizowana przez Zamawiającego.

23. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

1) W sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia:
 Marta Grzeszczyszyn, Joanna Stachowiak 

 Tel.: 071/ 72 21 783; Faks: 071/72 21 706; 

e-mail: mgrzeszczyszyn@powiatwroclawski.pl 
e-mail: joanna.stachowiak@powiatwroclawski.pl 
2) W sprawach dotyczących procedury postępowania: 
Grażyna Owczarek

Tel. 071/ 72 21 801;  Faks: 071/72 21 706;

e-mail: gowczarek@powiatwroclawski.pl 

24. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1) Oferty dla Zadania 1, Zadania 2 i Zadania 3 należy składać w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. Kościuszki 131,  50-440 Wrocław, w Kancelarii na parterze, nie później niż do dnia 12 grudnia 2011 r. do godz. 1400.

2) Oferty złożone po terminie będą zwrócone niezwłocznie bez otwierania. 
25. OTWARCIE I OCENA OFERT

1) Otwarcie ofert na poszczególne zadania jest jawne i nastąpi w dniu 12 grudnia 2011 r.             o godz. 1415   w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. Kościuszki 131,              50-440 Wrocław, w sali Nr 105, I p. 

2) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć         na sfinansowanie zamówienia.

3) Kolejność otwierania ofert będzie zgodna z kolejnością ich wpływu do Zamawiającego.

4) Podczas otwierania ofert Zamawiający będzie podawał nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców,   a także informacje dotyczące oferowanej ceny.

5) Zamawiający w części niejawnej dokona badania czy Wykonawcy nie podlegają wykluczeniu oraz czy oferty Wykonawców nie podlegają odrzuceniu. 

6) Następnie Zamawiający dokona oceny nieodrzuconych ofert. 

26. WYBÓR WYKONAWCY I OGŁOSZENIE WYNIKU POSTĘPOWANIA

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach Zadania 1, Zadania 2 i  Zadania 3 Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

2) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania zgodnie z wymogami    art. 92 ustawy Prawo zamówień publicznych, w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego.

3) Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w ramach Zadania 1, Zadania 2    i Zadania 3 z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia upublicznienia informacji wyborze wykonawcy.            

4) Stosownie  do art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta, lub jeżeli spełnione zostaną, jednocześnie warunki: nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

5) Jeżeli Wykonawca, którego oferta w ramach danego zadania została wybrana, uchyla się            od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert w ramach danego zadania bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania,             o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

27. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA

1) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia na poszczególne zadania, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć          na sfinansowanie zamówienia; chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (złożenia ofert dodatkowych), zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy
w sprawie zamówienia publicznego;

f) środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały przyznane na realizację projektu.
2) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

a) ubiegali  się  o  udzielenie  zamówienia  –  w  przypadku  unieważnienia   postępowania   przed   terminem składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert –   podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

3) W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.    
28. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
1) Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy PZP odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2) W przedmiotowym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego.

3) Pozostałe postanowienia dotyczące środków ochrony prawnej uregulowane są w Dziale VI PZP.

29. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1) Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu. 

2) Udostępnienie protokołu lub załączników odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi       w § 5 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 223 poz. 1458)

3) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

30. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

1) Formularz Oferty – załącznik nr 1, nr 1a i nr 1b
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu– załącznik nr 2
3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy – załącznik nr 3
4) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizycznej – załącznik nr 4
5) Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 5

6) Wykaz osób do realizacji niniejszego zamówienia – załącznik nr 6
7) Umowa (projekt) – załącznik Nr 7 ,7a i 7b.

                                                                     Załącznik nr 1 do SIWZ                     

……………………….

( miejscowość, data )

Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011










Specjalny Ośrodek 








Szkolno-Wychowawczy 








w Kątach Wrocławskich,









ul. Drzymały 13, 








55-080 Kąty Wrocławskie








FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………

siedziba Wykonawcy…………………………………………………………………………………

nr tel./fax………………………………………………………………………………………………

e-mail:……………………………………………………………………………………………………

         Na podstawie uzyskanej specyfikacji istotnych warunków zamówienia podejmuję się wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z dobrą praktyką, wiedzą, obowiązującymi przepisami oraz należytą starannością i składam ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 i art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn.zm.), na realizację: 
„Zadania 1 - Świadczenie usługi Koordynatora Projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
CENA OFERTOWA przedmiotu zamówienia dla Zadania 1:

brutto………………………………zł *
słownie: ………………………………………………………………………………………………………

Termin realizacji zamówienia:

od dnia 02.01.2012 do 30.07.2013 r.
Jednocześnie:

1. Oświadczam/y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert.

2. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w tym z projektem umowy i nie wnoszę/simy żadnych zastrzeżeń.

3. Do niniejszego formularza oferty załączam/y ponadto wymagane w Specyfikacji Istotnych  Warunków Zamówienia następujące dokumenty :

1) aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru         w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – druk –          zał. Nr 2 do SIWZ.

3) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – druk zał. Nr 3 lub 4 do SIWZ.

4) Wykaz wykonanych usług – druk – zał. Nr 5 do SIWZ

5) Wykaz osób do realizacji niniejszego zamówienia – druk – zał. Nr 6 do SIWZ
6) W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą - zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
4. Niniejszym oświadczam/y, że przedmiotowe zamówienie wykonam/y: **
a) Samodzielnie

b) Przy udziale podwykonawców, którym powierzę/-my wykonanie następującej części zamówienia ……………………………………………………………………………………………

5. Ofertę niniejszą wraz załącznikami stanowiącymi jej integralną część, składam/y na ………kolejno ponumerowanych stronach.

6. Zastrzegam/y, iż wymienione niżej dokumenty składające się na ofertę nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania: ………………………………………………………………………………………………………
....................................                                                                             ..................................

 pieczątka Wykonawcy                                                                 czytelny podpis Wykonawcy

* Cena oferty winna obejmować cały termin realizacji zamówienia oraz wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotowej usługi, w tym również wszystkie koszty zleceniodawcy.

** Niepotrzebne skreślić.
                                                                     Załącznik nr 1a do SIWZ                     

……………………….

( miejscowość, data )

Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011










Specjalny Ośrodek 








Szkolno-Wychowawczy 








w Kątach Wrocławskich,









ul. Drzymały 13, 








55-080 Kąty Wrocławskie

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………

siedziba Wykonawcy…………………………………………………………………………………

nr tel./fax………………………………………………………………………………………………

e-mail:……………………………………………………………………………………………………

         Na podstawie uzyskanej specyfikacji istotnych warunków zamówienia podejmuję się wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z dobrą praktyką, wiedzą, obowiązującymi przepisami oraz należytą starannością i składam ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 i art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn.zm.), na realizację:  
„Zadania 2 - Świadczenie usługi Asystenta Koordynatora Projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
CENA OFERTOWA przedmiotu zamówienia dla Zadania 2:

brutto………………………………zł *
słownie: ………………………………………………………………………………………………………

Termin realizacji zamówienia:

od dnia 02.01.2012 do 30.07.2013 r.
Jednocześnie:

1. Oświadczam/y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert.

2. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w tym z projektem umowy i nie wnoszę/simy żadnych zastrzeżeń.

3. Do niniejszego formularza oferty załączam/y ponadto wymagane w Specyfikacji Istotnych  Warunków Zamówienia następujące dokumenty :

1) aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru         w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – druk –          zał. Nr 2 do SIWZ.

3) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – druk zał. Nr 3 lub 4 do SIWZ.

4) Wykaz wykonanych usług – druk – zał. Nr 5 do SIWZ

5) Wykaz osób do realizacji niniejszego zamówienia – druk – zał. Nr 6 do SIWZ

6) W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą - zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
4. Niniejszym oświadczam/y, że przedmiotowe zamówienie wykonam/y: **
a) Samodzielnie

b) Przy udziale podwykonawców, którym powierzę/-my wykonanie następującej części zamówienia ……………………………………………………………………………………………

5. Ofertę niniejszą wraz załącznikami stanowiącymi jej integralną część, składam/y na ………kolejno ponumerowanych stronach.

6. Zastrzegam/y, iż wymienione niżej dokumenty składające się na ofertę nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania: ………………………………………………………………………………………………………
....................................                                                                             ..................................

 pieczątka Wykonawcy                                                                 czytelny podpis Wykonawcy

* Cena oferty winna obejmować cały termin realizacji zamówienia oraz wszystkie koszty związane                  z wykonaniem przedmiotowej usługi, w tym również wszystkie koszty zleceniodawcy.

** Niepotrzebne skreślić.

                                                                     Załącznik nr 1b do SIWZ                     

……………………….

( miejscowość, data )

Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011







                   

                                                                                         Specjalny Ośrodek 








Szkolno-Wychowawczy 








w Kątach Wrocławskich,









ul. Drzymały 13, 








55-080 Kąty Wrocławskie

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………

siedziba Wykonawcy…………………………………………………………………………………

nr tel./fax………………………………………………………………………………………………

e-mail:……………………………………………………………………………………………………

         Na podstawie uzyskanej specyfikacji istotnych warunków zamówienia podejmuję się wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z dobrą praktyką, wiedzą, obowiązującymi przepisami oraz należytą starannością i składam ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 i art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn.zm.), na realizację: 
„Zadania 3 - Świadczenie usługi Księgowego Projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
CENA OFERTOWA przedmiotu zamówienia dla Zadania 3:






brutto………………………………zł *
słownie: ………………………………………………………………………………………………………

Termin realizacji zamówienia:

od dnia 02.01.2012 do dnia 30.07.2013 r.
Jednocześnie:

1. Oświadczam/y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert.

2. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w tym z projektem umowy i nie wnoszę/simy żadnych zastrzeżeń.

3. Do niniejszego formularza oferty załączam/y ponadto wymagane w Specyfikacji Istotnych  Warunków Zamówienia następujące dokumenty :

1) aktualny odpis z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru         w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – druk –          zał. Nr 2 do SIWZ.

3) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – druk zał. Nr 3 lub 4 do SIWZ.

4) Wykaz wykonanych usług – druk – zał. Nr 5 do SIWZ

5) Wykaz osób do realizacji niniejszego zamówienia – druk – zał. Nr 6 do SIWZ

6) W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą - zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
4. Niniejszym oświadczam/y, że przedmiotowe zamówienie wykonam/y: **
a) Samodzielnie

b) Przy udziale podwykonawców, którym powierzę/-my wykonanie następującej części zamówienia ……………………………………………………………………………………………

5. Ofertę niniejszą wraz załącznikami stanowiącymi jej integralną część, składam/y na ………kolejno ponumerowanych stronach.

6. Zastrzegam/y, iż wymienione niżej dokumenty składające się na ofertę nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania: ………………………………………………………………………………………………………
....................................                                                                             ..................................

 pieczątka Wykonawcy                                                                 czytelny podpis Wykonawcy

* Cena oferty winna obejmować cały termin realizacji zamówienia oraz wszystkie koszty związane                  z wykonaniem przedmiotowej usługi, w tym również wszystkie koszty zleceniodawcy.

** Niepotrzebne skreślić.

Załącznik Nr 2 do SIWZ

Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011
[image: image1.png]OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU

na podst. art. 22 ust.1ustawy Prawa zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r.
 (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn.zm.)

Nazwa Wykonawcy: 
...............................................................................................

Nazwa zamówienia: Usługi dotyczące zarządzania projektem pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" w podziale na 3 zadania.
Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywanej określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

	..................., dnia.............
	..........................................

pieczęć i podpis Wykonawcy


Załącznik Nr 3 do SIWZ

Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011
[image: image2.jpg]POWIAT
WROCELAWSKI



OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Z POSTĘPOWANIA

na podst. art. 24 ust.1 ustawy Prawa zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r.

(Dz. U.  z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn.zm.)

Nazwa Wykonawcy: 
...............................................................................................




...............................................................................................

Nazwa zamówienia: Usługi dotyczące zarządzania projektem pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" w podziale na 3 zadania.
Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

	..................., dnia.............
	..........................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy


                                                                                                                                                Zał. nr 4 do SIWZ
Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011
OŚWIADCZENIE OSOBY FIZYCZNEJ

Nazwa zamówienia: Usługi dotyczące zarządzania projektem pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" w podziale na 3 zadania.
Nazwisko, imię i adres zamieszkania Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

Zarejestrowana nazwa i siedziba firmy:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zgodnie z aktualnym wpisem do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez:

………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………

pod numerem: 

………………………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy – Prawo zamówień  publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759), który mówi, że z postępowania wyklucza się wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację, których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majątku trwałego.

	..................., dnia.............
	..........................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy


Załącznik nr 5 do SIWZ
Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011
Nazwa zamówienia: Usługi dotyczące zarządzania projektem pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" w podziale na 3 zadania.
WYKAZ WYKONANYCH  USŁUG W CIĄGU OSTATNICH 3 LAT dla Zadania Nr ……..  

(minimum 1 zadanie obejmujące świadczenie usługi w zakresie zarządzania projektami realizowanymi ze środków publicznych)
	Lp.
	Nazwa  usługi

(Koordynator projektu / Asystent Koordynatora projektu /Księgowy projektu)
	Źródło dofinansowania

(EFS, EFRR, inne - wymienić)
	Nazwa programu / priorytetu / działania
	Wartość projektu
	Data wykonania usługi

początek - koniec

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Oświadczamy, iż powyższe usługi zostały wykonane należycie.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

	..................., dnia.............
	..........................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy


Załącznik nr 6 do SIWZ
Numer sprawy: SOSW.ZP.272.1.2011
Nazwa zamówienia: Usługi dotyczące zarządzania projektem pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" w podziale na 3 zadania.
WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA, 
dla zadania Nr ….........

	L.p.


	Imię i Nazwisko,
 

wykształcenie
	Zakres rzeczowy wykonywanych czynności przy zamówieniu 

(Koordynator projektu / Asystent Koordynatora projektu /Księgowy projektu)
	Posiadane kwalifikacje – ukończone studia / kursy, szkolenia z zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych lub zarządzania 
	Doświadczenie zawodowe  na stanowisku związanym z zarządzaniem projektami                       w co najmniej 1 projekcie realizowanym przez jednostkę sektora finansów publicznych / okres zatrudnienia
	Informacja 
o podstawie dysponowania osobami 
	Zaangażowanie w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1. Oświadczam, że wszystkie osoby, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia oraz dokumenty je potwierdzające.

2. Na każde żądanie Zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartych w oświadczeniu. Ponadto oświadczamy, że wszystkie dokumenty oraz przedstawione oświadczenia są zgodne z prawdą.

3. Jednocześnie oświadczamy, że wskazany wyżej personel jest osiągalny i dyspozycyjny                a wskazane wyżej osoby będą odpowiedzialne za staranną i rzetelną realizację zamówienia.

4. Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

	..................., dnia.............
	..........................................

Pieczęć i podpis Wykonawcy


Załącznik nr 7 do SIWZ
UMOWA ZLECENIA (projekt) NR  ............................ 

zawarta w ……………………………. dnia …..………………. 2011 r. 

pomiędzy:

Specjalnym Ośrodkiem Szkolno-Wychowawczym z siedzibą ul. Drzymały 13, Kąty Wrocławskie, NIP 896 11 88 546, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Ewę Piotrowską – Dyrektora Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich
na podstawie pełnomocnictwa wynikającego z Uchwały Nr 152/2011 Zarządu Powiatu Wrocławskiego z dnia 24 listopada 2011 r.

a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”.

§ 1 
Ilekroć w umowie jest mowa o:

1. „Projekcie” oznacza to projekt pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich"  określony we wniosku o dofinansowanie  projektu nr POKL.09.01.02-02-011/11 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowany w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Kątach Wrocławskich. Nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-011/11. Nabór wniosków w trybie konkursowym.

Okres realizacji projektu: od 02.01.2012 r. do 30.07.2013 r. (19 miesięcy).

2. „PO KL” oznacza to Program Operacyjny Kapitał Ludzki na lata 2007-2013.

3. „IP” oznacza to Instytucję Pośredniczącą – Województwo Dolnośląskie.

4. „Beneficjent Projektu” – oznacza Powiat Wrocławski.

5. „SzPR” oznacza Szkolny Program Rozwojowy.

6. „SOSW” oznacza to Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Kątach Wrocławskich

7. „NSRO” oznacza to Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013.

§ 2 Przedmiot umowy
1. Zamawiający zawiera umowę w celu realizacji projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1.
2. Umowa jest następstwem dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak: SOSW.ZP.272.1.2011 pod nazwą - Usługi dotyczące zarządzania projektem w podziale na 3 zadania – Zadanie Nr 1, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego i rozstrzygniętego dnia …………………..
3. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi Koordynatora Projektu w ramach projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1.
4. Przedmiot umowy realizowany będzie w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Kątach Wrocławskich, w ilości 50 godzin miesięcznie przez okres realizacji projektu.

5. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do terminowego wykonania czynności, aby umożliwić osiągnięcie celu projektu określonego we wniosku o dofinansowanie, w ramach założonego zakresu prac i przy założonym czasie oraz budżecie. 

Do obowiązków Koordynatora Projektu należą:
1) bieżący nadzór nad całością działań zaplanowanych w ramach projektu – nadzór nad postępem rzeczowym i finansowym projektu, nad osiągnięciem zaplanowanych celów          w ramach projektu, nad terminowym i zgodnym z budżetem projektu wydatkowaniem środków (kontrola realizacji budżetu Projektu oraz ewidencji kosztów, tak aby umożliwić skuteczne i prawidłowe rozliczenie projektu, kontrola wydatkowania środków zgodnie            z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych, nadzór nad przygotowywaniem dokumentów wynikających z realizacji projektu, przygotowanie dokumentów, o które poprosi Zamawiający),
2) zarządzanie merytoryczno-finansowe, w tym udział w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy, również po upływie terminu realizacji umowy dotyczącej niniejszego zamówienia, w zakresie objętym umową o dofinansowanie dla niniejszego projektu,

3) utrzymywanie kontaktów z Instytucją Pośredniczącą, Zamawiającym oraz Projektodawcą - przygotowywanie korespondencji dotyczącej bieżących kontaktów z IP w zakresie dotyczącym realizacji Projektu,

4) udział osobisty oraz nadzór nad bieżącą realizacją poszczególnych form wsparcia w ramach projektu,
5) kontakty ze specjalistami, nauczycielami, trenerami, terapeutami i kontrahentami – nadzór nad prawidłową realizacją zadań przez wszystkie osoby zatrudnione na rzecz projektu, zgodnie z zawartymi umowami,
6) przeprowadzanie kontroli szkoleń,

7) przygotowanie w imieniu Zamawiającego dokumentacji w celu przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z realizacją projektu, zgodnie z jego budżetem na podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz na żądanie Zamawiającego wzięcie udziału w przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publicznego,
8) przygotowanie projektów umów z wykonawcami i dostawcami,
9) niezwłoczne powiadamianie każdorazowo Zamawiającego oraz Projektodawcę                      o zagrożeniach i zmianach w realizacji projektu (każda zmiana musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego, Projektodawcę  oraz Instytucje Pośredniczącą),

10) sporządzanie comiesięcznych protokołów z przeprowadzonych działań w ramach projektu     i ich przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu,

11) współpraca ze wszystkimi osobami zaangażowanymi w realizację projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji w sprawach, za które odpowiedzialny jest Wykonawca.

§ 3 Termin realizacji

1. Terminy realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ustala się:

a) rozpoczęcie: 02.01.2012 r. 

b) zakończenie: na dzień opracowania przez Wykonawcę raportu końcowego lub innej określonej przez IP dokumentacji, wymaganej celem rozliczenia Projektu i zamknięcie jego realizacji zgodnie z wytycznymi IP.

c) przewidywany termin zakończenia projektu: 30.07.2013 r.

2. Szczegółowe terminy wykonania poszczególnych etapów realizacji umowy wynikać będą z umów (aneksów) zawartych pomiędzy Beneficjentem Projektu a IP oraz z pism skierowanych do Wykonawcy.
§ 4 Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie za prace będące przedmiotem niniejszej umowy zgodnie z ofertą przetargową wynosi brutto: ………………………

(słownie złotych brutto: ………………………………………………………………………)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 zawiera wszystkie składniki kosztów, związanych z wykonaniem przedmiotowej usługi, w tym również wszystkie koszty Zamawiającego.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 zawiera w sobie wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 (np. koszty przejazdu).

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 nie zmieni się, gdy nastąpi zmiana stawki podatku VAT.

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 będzie płatne w równych ratach miesięcznych z dołu, przez cały okres trwania projektu określony w § 3. 

7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należność na rachunek bankowy Wykonawcy Nr ………………………………………………… Bank ………….  , w ciągu 14 dni od daty wpływu do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury / rachunku* wraz z odpowiednimi dokumentami niezbędnymi do prawidłowego rozliczenia przedmiotowej usługi, wystawionym przez Wykonawcę i zatwierdzonym przez Dyrektora SOSW. Zapłata nastąpi w dniu obciążenia konta bankowego Zamawiającego. 

§ 5 Odpowiedzialność osobowa

1. Osobą odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiającego jest: ………………………………………………….………………………………………………

2. Osobą odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest:

………………………………………………………………………………………………

§ 6 Zobowiązania Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż wykonanie przedmiotu umowy nie będzie kolidować z czasem pracy wynikającym z podpisanych z nim umów o pracę oraz następować będzie poza godzinami pracy przewidzianymi w odrębnych umowach. 

3. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić na bieżąco ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu.

4. Wykonawca oświadcza, że nie jest / jest* czynnym podatnikiem VAT. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację czynności określonych w § 2 umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
7. Wykonawca ma obowiązek działać z poszanowaniem prawa i regulaminów obowiązujących u Zamawiającego i Beneficjenta Projektu. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania należytej staranności przy wykonywaniu powierzonych mu obowiązków.

9. Wykonawca ma obowiązek wykonać umowę zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową oraz obowiązującymi aktualnymi wytycznymi publikowanymi przez IP, zgodnie z dokumentami i wytycznymi PO KL.

10. Wykonawca nie ma prawa zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego i Beneficjenta Projektu. Każde działanie Wykonawcy zmierzające do zaciągnięcia takiego zobowiązania zostanie uznane za naruszenie warunków umowy.

11. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia Zamawiającemu, Beneficjentowi Projektu oraz organom kontrolnym wszelkich wyjaśnień na zapytania związane z realizowanym projektem na piśmie lub ustnie, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, jak i po jej zakończeniu, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wybór formy odpowiedzi należy do Zamawiającego.

12. Wykonawca zobowiązuje się do wprowadzenia zmian i uzupełnień do opracowanych przez siebie dokumentów w zakresie wynikającym z uwag i zaleceń zgłoszonych Zamawiającemu przez IP, Beneficjenta Projektu, Zamawiającego. 

13. Działania Wykonawcy muszą być każdorazowo konsultowane i zaakceptowane przez osobę odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiającego, określoną w §5 ust.1.

14. Wykonawca ponosi skutki prawne oraz finansowe za zmiany wprowadzone z własnej inicjatywy w trakcie realizacji umowy lub za uchybienia terminów.

15. Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie Zamawiającego lub we wskazane miejsce realizacji projektu na każde wezwanie Zamawiającego.
16. Strony uzgadniają, że przewidują przeprowadzanie raz w miesiącu spotkań Wykonawca – Zamawiający – Beneficjent Projektu. Termin i miejsce spotkań będą ustalane i podawane do wiadomości przez Beneficjenta Projektu.

17. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią.

18. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na kwotę minimum 50 000,00 zł. Termin ważności polisy musi obejmować w sposób ciągły okres realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa § 2.
§ 7 Zobowiązania Zamawiającego

1. Zamawiający ma obowiązek niezwłocznie przekazywać na pisemne wystąpienie Wykonawcy wszelkie informacje, dokumenty oraz materiały robocze, które są lub mogą wiązać się z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Zamawiający nie odpowiada za opóźnienia lub wstrzymanie płatności, które nie były spowodowane jego działaniem. Zamawiający przekazuje Wykonawcy wynagrodzenie w terminie zależnym od daty otrzymania środków finansowych od Beneficjenta Projektu, który otrzymuje środki z Instytucji Pośredniczącej. Wykonawca oświadcza, iż nie będzie rościł praw do wypłaty odsetek w przypadku opóźnień wypłaty wynagrodzenia z w/w powodów.

§ 8 Prawo własności do dokumentacji oraz danych

1. Zamawiający i Beneficjent projektu ma prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych.

2. Wszelkie dokumenty oraz dane udostępnione - przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego, jak również zebrane lub opracowane przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej umowy dane oraz dokumenty stanowią własność Zamawiającego.

3. Po zakończeniu umowy Wykonawca jest zobowiązany przekazać wszystkie dokumenty oraz materiały dotyczące projektu Zamawiającemu. 

4. Dokumentacja związana z realizowaną umową powinna być oznakowana zgodnie z zasadami promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007 – 2013.

§ 9 Kary umowne

1. Za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, Wykonawca zapłaci karę w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

2. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od wykonania umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, niezależnie od stopnia zaawansowania prowadzonych prac, Wykonawca zapłaci 10% umownego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 na rzecz Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę umowną w wysokości 100 zł brutto za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminów określonych w § 3, a dotyczącego realizacji obowiązków określonych w § 2.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar z przysługującego mu wynagrodzenia na podstawie niniejszej umowy.

5. W przypadku stwierdzenia braków lub usterek w dokumentacji Projektu stwierdzonych przez Zamawiającego, Beneficjenta Projektu lub IP, Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego i w wyznaczonym terminie do uzupełnienia dokumentów. Stosuje się odpowiednio § 9 ust. 3. 

§ 10 Zmiany umowy

1. Zakazane są istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że nastąpi jedna z poniższych okoliczności:

1) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia),

2) Przypadki losowe (np. zgony), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy i termin realizacji,

3) Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy,

4) Zmiana terminu realizacji Projektu, w ramach którego umowa jest realizowana, co będzie miało wpływ na zmianę terminu obowiązywania umowy,

5) Zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy Zmiany będące następstwem działania organów administracji.

2. Zmiany, o których wyżej mowa, powinny zostać wprowadzone na pisemny wniosek jednej ze stron, drogą uzgodnionego przez strony aneksu do umowy o zamówienie publiczne, sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11 Rozwiązanie umowy 

1. Strony mogą w każdym czasie dokonać rozwiązania niniejszej umowy za porozumieniem stron.

2. Zamawiający może w każdym czasie i ze skutkiem natychmiastowym rozwiązać umowę w przypadku naruszenia warunków umowy przez Wykonawcę, gdy Wykonawca nie dostosuje się do dokonanego przez Zamawiającego, Beneficjenta Projektu, IP wezwania do usunięcia skutków zaniedbania lub niewypełnienia zobowiązań umownych, które mają wpływ na właściwe wykonanie umowy.

3. W przypadku niewykonywania obowiązków oraz absencji trwającej dłużej niż 7 dni kalendarzowych Zamawiający ma możliwość rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. 
4. Zamawiający, w terminie realizacji umowy określonym w § 3, zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w oparciu o przepis art. 145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz w szczególnych sytuacjach np. likwidacja SOSW, likwidacja rodzaju szkoły wchodzącej w skład SOSW.

5. Zamawiający oświadcza, iż w razie zaprzestania finansowania projektu na skutek rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu pomiędzy Beneficjentem projektu a IP, Wykonawca wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiającego, oraz że nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu.

6. W przypadku rozwiązania umowy lub jej wypowiedzenia, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu faktycznego wykonania części umowy na podstawie rozliczenia prac w toku zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego.

7. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie.

§ 12 Postanowienia końcowe

1. Zarówno Zamawiający, jak i Wykonawca dołożą wszelkich starań w celu polubownego rozstrzygnięcia wszelkich zawiązanych z umową sporów, jakie mogą wyniknąć między nimi.

2. Jeżeli dojdzie do sporu, strony niniejszej umowy mają obowiązek poinformować się wzajemnie o swoich stanowiskach w sporze, a także o możliwych rozwiązaniach zaistniałej sytuacji w sposób polubowny.

3. W przypadku nie osiągnięcia polubownego rozstrzygnięcia sporu, spór będzie rozstrzygnięty zgodnie z prawem obowiązującym w Polsce przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w języku polskim w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 dla Zamawiającego.

5. Integralną część niniejszej umowy stanowi:

a) Formularz oferty Wykonawcy (Załącznik nr 1)

b) Polisa ubezpieczeniowa Wykonawcy nr…………………….. (Załącznik nr 2).
c) Oświadczenie wykonawcy dotyczące ewidencji godzin i zadań (Załącznik nr 3).
6. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy: 

a) Kodeksu Cywilnego,

b) Ustawy z dn. 29.01.2004 Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.).

ZAMAWIAJĄCY                  



                 WYKONAWCA
Załącznik nr 7a do SIWZ
UMOWA ZLECENIA (projekt) NR  ............................ 

zawarta w ……………………………. dnia …..………………. 2011 r. 

pomiędzy:

Specjalnym Ośrodkiem Szkolno-Wychowawczym z siedzibą ul. Drzymały 13, Kąty Wrocławskie, NIP 896 11 88 546, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Ewę Piotrowską – Dyrektora Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich
na podstawie pełnomocnictwa wynikającego z Uchwały Nr 152/2011 Zarządu Powiatu Wrocławskiego z dnia 24 listopada 2011 r.

a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”.

§ 1 
Ilekroć w umowie jest mowa o:
1. „Projekcie” oznacza to projekt pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich"  określony we wniosku o dofinansowanie  projektu nr POKL.09.01.02-02-011/11 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowany w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Kątach Wrocławskich. Nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-011/11. Nabór wniosków w trybie konkursowym.
Okres realizacji projektu: od 02.01.2012 r. do 30.07.2013 r. ( 19 miesięcy).
2. „PO KL” oznacza to Program Operacyjny Kapitał Ludzki na lata 2007-2013.
3. „IP” oznacza to Instytucję Pośredniczącą – Województwo Dolnośląskie.
4. „Beneficjent Projektu” – oznacza Powiat Wrocławski.
5. „SzPR” oznacza Szkolny Program Rozwojowy.
6. „SOSW” oznacza to Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Kątach Wrocławskich.

7. „NSRO” oznacza to Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013.

§ 2 Przedmiot umowy
1. Zamawiający zawiera umowę w celu realizacji projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1.
2. Umowa jest następstwem dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak: SOSW.ZP.272.1.2011 pod nazwą - Usługi dotyczące zarządzania projektem w podziale na 3 zadania – Zadanie Nr 2, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego i rozstrzygniętego dnia …………………..
3. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi Asystenta Koordynatora Projektu w ramach projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1.
4. Przedmiot umowy realizowany będzie w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Kątach Wrocławskich, w ilości 40 godzin miesięcznie przez okres realizacji projektu.

5. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do terminowego wykonania czynności, aby umożliwić osiągnięcie celu projektu określonego we wniosku o dofinansowanie, w ramach założonego zakresu prac i przy założonym czasie oraz budżecie. 
Do obowiązków Asystenta Koordynatora Projektu należą:
1) promocja projektu – prowadzenie działań informacyjno-promocyjnych,

2) pozyskanie grupy docelowej – rekrutacja uczestników projektu,
3) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji projektowej,
4) udział osobisty w przedsięwzięciach realizowanych w ramach projektu, obsługa uczestników projektu,
5) aktualizacja strony internetowej projektu,
6) monitorowanie postępów w realizacji rezultatów,

7) przygotowanie narzędzi monitoringowych,

8) sporządzanie raportów z monitoringu,

9) opracowanie programów i harmonogramów szkoleń, wsparcia realizowanych w ramach projektu, 
10) przygotowanie w imieniu Zamawiającego postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z realizacją projektu, zgodnie z jego budżetem na podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz na żądanie Zamawiającego wzięcie udziału w przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publicznego,
11) niezwłoczne powiadamianie każdorazowo Zamawiającego o zagrożeniach i zmianach w realizacji projektu (każda zmiana musi zostać zaakceptowana przez Koordynatora Projektu, Zamawiającego, Projektodawcę oraz IP),
12) sporządzanie comiesięcznych protokołów z przeprowadzonych działań w ramach projektu           i ich przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu,

13) współpraca ze wszystkimi osobami zaangażowanymi w realizację projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji w sprawach, za które odpowiedzialny jest Wykonawca.

§ 3 Termin realizacji

1. Terminy realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ustala się:

a) rozpoczęcie: od 02.01.2012 r. 
b) zakończenie: na dzień opracowania przez Wykonawcę raportu końcowego lub innej określonej przez IP dokumentacji, wymaganej celem rozliczenia Projektu i zamknięcie jego realizacji zgodnie z wytycznymi IP.

c) przewidywany termin zakończenia projektu: 30.07.2013 r.

2. Szczegółowe terminy wykonania poszczególnych etapów realizacji umowy wynikać będą z umów (aneksów) zawartych pomiędzy Beneficjentem Projektu a IP oraz z pism skierowanych do Wykonawcy.
§ 4 Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie za prace będące przedmiotem niniejszej umowy zgodnie z ofertą przetargową wynosi brutto: ………………………

(słownie złotych brutto: ………………………………………………………………………)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 zawiera wszystkie składniki kosztów, związanych z wykonaniem przedmiotowej usługi, w tym również wszystkie koszty Zamawiającego.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 zawiera w sobie wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 (np. koszty przejazdu).

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 nie zmieni się, gdy nastąpi zmiana stawki podatku VAT.

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 będzie płatne w równych ratach miesięcznych z dołu, przez cały okres trwania projektu określony w § 3. 

7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należność na rachunek bankowy Wykonawcy Nr ………………………………………………… Bank ………….  , w ciągu 14 dni od daty wpływu do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury / rachunku* wraz z odpowiednimi dokumentami niezbędnymi do prawidłowego rozliczenia przedmiotowej usługi, zatwierdzonymi przez Koordynatora Projektu i Dyrektora SOSW. Zapłata nastąpi w dniu obciążenia konta bankowego Zamawiającego. 

§ 5 Odpowiedzialność osobowa

1. Osobą odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiającego jest: ………………………………………………….………………………………………………

2. Osobą odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest:

………………………………………………………………………………………………

§ 6 Zobowiązania Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż wykonanie przedmiotu umowy nie będzie kolidować z czasem pracy wynikającym z podpisanych z nim umów o pracę oraz następować będzie poza godzinami pracy przewidzianymi w odrębnych umowach. 

3. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić na bieżąco ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu.

4. Wykonawca oświadcza, że nie jest / jest* czynnym podatnikiem VAT. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację czynności określonych w § 2 umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
7. Wykonawca ma obowiązek działać z poszanowaniem prawa i regulaminów obowiązujących 
u Zamawiającego i Beneficjenta Projektu. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania należytej staranności przy wykonywaniu powierzonych mu obowiązków.

9. Wykonawca ma obowiązek wykonać umowę zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową oraz obowiązującymi aktualnymi wytycznymi publikowanymi przez IP, zgodnie z dokumentami i wytycznymi PO KL.

10. Wykonawca nie ma prawa zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego i Beneficjenta Projektu. Każde działanie Wykonawcy zmierzające do zaciągnięcia takiego zobowiązania zostanie uznane za naruszenie warunków umowy.

11. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia Zamawiającemu, Beneficjentowi Projektu oraz organom kontrolnym wszelkich wyjaśnień na zapytania związane z realizowanym projektem na piśmie lub ustnie, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, jak i po jej zakończeniu, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wybór formy odpowiedzi należy do Zamawiającego.

12. Wykonawca zobowiązuje się do wprowadzenia zmian i uzupełnień do opracowanych przez siebie dokumentów w zakresie wynikającym z uwag i zaleceń zgłoszonych Zamawiającemu przez IP, Beneficjenta Projektu, Zamawiającego. 

13. Działania Wykonawcy muszą być każdorazowo konsultowane i zaakceptowane przez osobę odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiającego, określoną w §5 ust.1.

14. Wykonawca ponosi skutki prawne oraz finansowe za zmiany wprowadzone z własnej inicjatywy w trakcie realizacji umowy lub za uchybienia terminów.

15. Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie Zamawiającego lub we wskazane miejsce realizacji projektu na każde wezwanie Zamawiającego.
16. Strony uzgadniają, że przewidują przeprowadzanie raz w miesiącu spotkań Wykonawca – Zamawiający – Beneficjent Projektu. Termin i miejsce spotkań będą ustalane i podawane do wiadomości przez Beneficjenta Projektu.

17. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią.

18. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na kwotę minimum 50 000,00 zł. Termin ważności polisy musi obejmować w sposób ciągły okres realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa § 2.
§ 7 Zobowiązania Zamawiającego

1. Zamawiający ma obowiązek niezwłocznie przekazywać na pisemne wystąpienie Wykonawcy wszelkie informacje, dokumenty oraz materiały robocze, które są lub mogą wiązać się z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Zamawiający nie odpowiada za opóźnienia lub wstrzymanie płatności, które nie były spowodowane jego działaniem. Zamawiający przekazuje Wykonawcy wynagrodzenie w terminie zależnym od daty otrzymania środków finansowych od Beneficjenta Projektu, który otrzymuje środki z Instytucji Pośredniczącej. Wykonawca oświadcza, iż nie będzie rościł praw do wypłaty odsetek w przypadku opóźnień wypłaty wynagrodzenia z w/w powodów.

§ 8 Prawo własności do dokumentacji oraz danych

1. Zamawiający i Beneficjent projektu ma prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych.

2. Wszelkie dokumenty oraz dane udostępnione - przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego,  jak również zebrane lub opracowane przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej umowy dane oraz dokumenty stanowią własność Zamawiającego.

3. Po zakończeniu umowy Wykonawca jest zobowiązany przekazać wszystkie dokumenty oraz materiały dotyczące projektu Zamawiającemu. 

4. Dokumentacja związana z realizowaną umową powinna być oznakowana zgodnie z zasadami promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007 – 2013.

§ 9 Kary umowne

1. Za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, Wykonawca zapłaci karę w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

2. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od wykonania umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, niezależnie od stopnia zaawansowania prowadzonych prac, Wykonawca zapłaci 10% umownego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 na rzecz Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę umowną w wysokości 100 zł brutto za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminów określonych w § 3, a dotyczącego realizacji obowiązków określonych w § 2.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar z przysługującego mu wynagrodzenia na podstawie niniejszej umowy.

5. W przypadku stwierdzenia braków lub usterek w dokumentacji Projektu stwierdzonych przez Zamawiającego, Beneficjenta Projektu lub IP, Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego i w wyznaczonym terminie do uzupełnienia dokumentów. Stosuje się odpowiednio § 9 ust. 3. 

§ 10 Zmiany umowy

1. Zakazane są istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że nastąpi jedna z poniższych okoliczności:

1) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia),

2) Przypadki losowe (np. zgony), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy i termin realizacji,

3) Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy,

4) Zmiana terminu realizacji Projektu, w ramach którego umowa jest realizowana, co będzie miało wpływ na zmianę terminu obowiązywania umowy,

5) Zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy Zmiany będące następstwem działania organów administracji.

2. Zmiany, o których wyżej mowa, powinny zostać wprowadzone na pisemny wniosek jednej ze stron, drogą uzgodnionego przez strony aneksu do umowy o zamówienie publiczne, sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11 Rozwiązanie umowy 

1. Strony mogą w każdym czasie dokonać rozwiązania niniejszej umowy za porozumieniem stron.

2. Zamawiający może w każdym czasie i ze skutkiem natychmiastowym rozwiązać umowę w przypadku naruszenia warunków umowy przez Wykonawcę, gdy Wykonawca nie dostosuje się do dokonanego przez Zamawiającego, Beneficjenta Projektu, IP wezwania do usunięcia skutków zaniedbania lub niewypełnienia zobowiązań umownych, które mają wpływ na właściwe wykonanie umowy.

3. W przypadku niewykonywania obowiązków oraz absencji trwającej dłużej niż 7 dni roboczych Zamawiający ma możliwość rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. 
4. Zamawiający, w terminie realizacji umowy określonym w § 3, zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w oparciu o przepis art. 145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz w szczególnych sytuacjach np. likwidacja SOSW, likwidacja rodzaju szkoły wchodzącej w skład SOSW.

5. Zamawiający oświadcza, iż w razie zaprzestania finansowania projektu na skutek rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu pomiędzy Beneficjentem projektu a IP, Wykonawca wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiającego, oraz że nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu.

6. W przypadku rozwiązania umowy lub jej wypowiedzenia, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu faktycznego wykonania części umowy na podstawie rozliczenia prac w toku zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego.

7. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie.

§ 12 Postanowienia końcowe

1. Zarówno Zamawiający, jak i Wykonawca dołożą wszelkich starań w celu polubownego rozstrzygnięcia wszelkich zawiązanych z umową sporów, jakie mogą wyniknąć między nimi.

2. Jeżeli dojdzie do sporu, strony niniejszej umowy mają obowiązek poinformować się wzajemnie o swoich stanowiskach w sporze, a także o możliwych rozwiązaniach zaistniałej sytuacji w sposób polubowny.

3. W przypadku nie osiągnięcia polubownego rozstrzygnięcia sporu, spór będzie rozstrzygnięty zgodnie z prawem obowiązującym w Polsce przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w języku polskim w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 dla Zamawiającego.

5. Integralną część niniejszej umowy stanowi:

a) Formularz oferty Wykonawcy (Załącznik nr 1)

b) Polisa ubezpieczeniowa Wykonawcy nr…………………….. (Załącznik nr 2).
c) Oświadczenie wykonawcy dotyczące ewidencji godzin i zadań (Załącznik nr 3).
6. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy: 

a) Kodeksu Cywilnego,

b) Ustawy z dn. 29.01.2004 Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.).

ZAMAWIAJĄCY                  



                 WYKONAWCA
Załącznik nr 7b do SIWZ
UMOWA ZLECENIA (projekt) NR  ............................ 

zawarta w ……………………………. dnia …..………………. 2011 r. 

pomiędzy:

Specjalnym Ośrodkiem Szkolno-Wychowawczym z siedzibą ul. Drzymały 13, Kąty Wrocławskie, NIP 896 11 88 546, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Ewę Piotrowską – Dyrektora Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich 
na podstawie pełnomocnictwa wynikającego z Uchwały Nr 152/2011 Zarządu Powiatu Wrocławskiego z dnia 24 listopada 2011 r.

a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”.

§ 1 
Ilekroć w umowie jest mowa o:

1. „Projekcie” oznacza to projekt pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" określony we wniosku o dofinansowanie  projektu nr POKL.09.01.02-02-011/11 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowany w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczy w Kątach Wrocławskich.
Nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-011/11. Nabór wniosków w trybie konkursowym.

Okres realizacji projektu: od 02.01.2012 r. do 30.07.2013 r. (19 miesięcy).

2. „PO KL” oznacza to Program Operacyjny Kapitał Ludzki na lata 2007-2013.

3. „IP” oznacza to Instytucję Pośredniczącą – Województwo Dolnośląskie.

4. „Beneficjent Projektu” – oznacza Powiat Wrocławski.

5. „SzPR” oznacza Szkolny Program Rozwojowy.
6. „SOSW” oznacza to Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Kątach Wrocławskich
7. „NSRO” oznacza to Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013.

§ 2 Przedmiot umowy
1. Zamawiający zawiera umowę w celu realizacji projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1.
2. Umowa jest następstwem dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak: SOSW.ZP.272.1.2011 pod nazwą - Usługi dotyczące zarządzania projektem w podziale na 3 zadania – Zadanie Nr 3, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego i rozstrzygniętego dnia …………………..
3. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi Księgowego projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1.
4. Przedmiot umowy realizowany będzie w Specjalnym Ośrodku szkolno-Wychowawczym w Kątach Wrocławskich, w ilości 40 godzin miesięcznie przez okres realizacji projektu.

5. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do terminowego wykonania czynności, aby umożliwić osiągnięcie celu projektu określonego we wniosku o dofinansowanie, w ramach założonego zakresu prac i przy założonym czasie oraz budżecie. 
Do obowiązków Księgowego projektu należą:

1) terminowe i zgodne z budżetem projektu rozliczenie wydatków w ramach projektu oraz sporządzanie sprawozdań finansowych 
2) kontrola i przygotowanie opisu faktur w ramach projektu - prowadzenie dokumentacji finansowo-księgowej projektu zgodnie z aktualnymi wytycznymi POKL oraz obowiązującymi przepisami krajowymi i wspólnotowymi,
3) opracowywanie dokumentów, których sporządzenie wynika z umowy o dofinansowanie, między innymi: wniosków o płatność, formularzy PEFS, harmonogramów płatności i innych,  np.: regularnych raportów o przebiegu procesu przygotowania i realizacji Projektu wraz z odpowiednimi załącznikami i pismami wyjaśniającymi, ewentualnych aneksów do umów podpisywanych w ramach projektu, a także innych dokumentów, których przygotowanie będzie wynikało z realizacji projektu lub o które poprosi Zamawiający lub Projektodawca,
4) przygotowanie w imieniu Zamawiającego postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z realizacją projektu, zgodnie z jego budżetem na podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz na żądanie Zamawiającego wzięcie udziału w przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publicznego,
5) niezwłoczne powiadamianie każdorazowo Zamawiającego o zagrożeniach i zmianach w realizacji projektu (każda zmiana musi zostać zaakceptowana przez Koordynatora Projektu, Zamawiającego, Beneficjenta Projektu oraz IP),
6) sporządzanie comiesięcznych protokołów z przeprowadzonych działań w ramach projektu          i ich przekazywanie Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu,
7) współpraca ze wszystkimi osobami zaangażowanymi w realizację projektu w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji w sprawach, za które odpowiedzialny jest Wykonawca.
§ 3 Termin realizacji

1. Terminy realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ustala się:

a) rozpoczęcie: od 02.01.2012 r. 
b) zakończenie: na dzień opracowania przez Wykonawcę raportu końcowego lub innej określonej przez IP dokumentacji, wymaganej celem rozliczenia Projektu i zamknięcie jego realizacji zgodnie z wytycznymi IP.

c) przewidywany termin zakończenia projektu: 30.07.2013 r.

2. Szczegółowe terminy wykonania poszczególnych etapów realizacji umowy wynikać będą z umów (aneksów) zawartych pomiędzy Beneficjentem Projektu a IP oraz z pism skierowanych do Wykonawcy.
§ 4 Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie za prace będące przedmiotem niniejszej umowy zgodnie z ofertą przetargową wynosi brutto: ………………………

(słownie złotych brutto: ………………………………………………………………………)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 zawiera wszystkie składniki kosztów, związanych z wykonaniem przedmiotowej usługi, w tym również wszystkie koszty Zamawiającego.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 zawiera w sobie wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 (np. koszty przejazdu).

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 nie zmieni się, gdy nastąpi zmiana stawki podatku VAT.

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust.1 będzie płatne w równych ratach miesięcznych z dołu, przez cały okres trwania projektu określony w § 3. 

7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należność na rachunek bankowy Wykonawcy Nr ………………………………………………… Bank ………….  , w ciągu 14 dni od daty wpływu do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury / rachunku* wraz z odpowiednimi dokumentami niezbędnymi do prawidłowego rozliczenia przedmiotowej usługi, zatwierdzonymi przez Koordynatora Projektu i Dyrektora SOSW. Zapłata nastąpi w dniu obciążenia konta bankowego Zamawiającego. 

§ 5 Odpowiedzialność osobowa

1. Osobą odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiającego jest: ………………………………………………….………………………………………………

2. Osobą odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest:

………………………………………………………………………………………………

§ 6 Zobowiązania Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż wykonanie przedmiotu umowy nie będzie kolidować z czasem pracy wynikającym z podpisanych z nim umów o pracę oraz następować będzie poza godzinami pracy przewidzianymi w odrębnych umowach. 

3. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić na bieżąco ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu.

4. Wykonawca oświadcza, że nie jest / jest* czynnym podatnikiem VAT. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację czynności określonych w § 2 umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
7. Wykonawca ma obowiązek działać z poszanowaniem prawa i regulaminów obowiązujących 
u Zamawiającego i Beneficjenta Projektu. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania należytej staranności przy wykonywaniu powierzonych mu obowiązków.

9. Wykonawca ma obowiązek wykonać umowę zgodnie z najlepszą wiedzą i praktyką zawodową oraz obowiązującymi aktualnymi wytycznymi publikowanymi przez IP, zgodnie z dokumentami i wytycznymi PO KL.

10. Wykonawca nie ma prawa zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego i Beneficjenta Projektu. Każde działanie Wykonawcy zmierzające do zaciągnięcia takiego zobowiązania zostanie uznane za naruszenie warunków umowy.

11. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia Zamawiającemu, Beneficjentowi Projektu oraz organom kontrolnym wszelkich wyjaśnień na zapytania związane z realizowanym projektem na piśmie lub ustnie, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, jak i po jej zakończeniu, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wybór formy odpowiedzi należy do Zamawiającego.

12. Wykonawca zobowiązuje się do wprowadzenia zmian i uzupełnień do opracowanych przez siebie dokumentów w zakresie wynikającym z uwag i zaleceń zgłoszonych Zamawiającemu przez IP, Beneficjenta Projektu, Zamawiającego. 

13. Działania Wykonawcy muszą być każdorazowo konsultowane i zaakceptowane przez osobę odpowiedzialną za nadzorowanie realizacji umowy ze strony Zamawiającego, określoną w §5 ust.1.

14. Wykonawca ponosi skutki prawne oraz finansowe za zmiany wprowadzone z własnej inicjatywy w trakcie realizacji umowy lub za uchybienia terminów.

15. Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie Zamawiającego lub we wskazane miejsce realizacji projektu na każde wezwanie Zamawiającego.
16. Strony uzgadniają, że przewidują przeprowadzanie raz w miesiącu spotkań Wykonawca – Zamawiający – Beneficjent Projektu. Termin i miejsce spotkań będą ustalane i podawane do wiadomości przez Beneficjenta Projektu.

17. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią.

18. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na kwotę minimum 50 000,00 zł. Termin ważności polisy musi obejmować w sposób ciągły okres realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa § 2. 
§ 7 Zobowiązania Zamawiającego

1. Zamawiający ma obowiązek niezwłocznie przekazywać na pisemne wystąpienie Wykonawcy wszelkie informacje, dokumenty oraz materiały robocze, które są lub mogą wiązać się z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Zamawiający nie odpowiada za opóźnienia lub wstrzymanie płatności, które nie były spowodowane jego działaniem. Zamawiający przekazuje Wykonawcy wynagrodzenie w terminie zależnym od daty otrzymania środków finansowych od Beneficjenta Projektu, który otrzymuje środki z Instytucji Pośredniczącej. Wykonawca oświadcza, iż nie będzie rościł praw do wypłaty odsetek w przypadku opóźnień wypłaty wynagrodzenia z w/w powodów.

§ 8 Prawo własności do dokumentacji oraz danych

1. Zamawiający i Beneficjent projektu ma prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych.

2. Wszelkie dokumenty oraz dane udostępnione - przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego,  jak również zebrane lub opracowane przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej umowy dane oraz dokumenty stanowią własność Zamawiającego.

3. Po zakończeniu umowy Wykonawca jest zobowiązany przekazać wszystkie dokumenty oraz materiały dotyczące projektu Zamawiającemu. 

4. Dokumentacja związana z realizowaną umową powinna być oznakowana zgodnie z zasadami promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007 – 2013.

§ 9 Kary umowne

1. Za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, Wykonawca zapłaci karę w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

2. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od wykonania umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, niezależnie od stopnia zaawansowania prowadzonych prac, Wykonawca zapłaci 10% umownego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 na rzecz Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę umowną w wysokości 100 zł brutto za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminów określonych w § 3, a dotyczącego realizacji obowiązków określonych w § 2.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar z przysługującego mu wynagrodzenia na podstawie niniejszej umowy.

5. W przypadku stwierdzenia braków lub usterek w dokumentacji Projektu stwierdzonych przez Zamawiającego, Beneficjenta Projektu lub IP, Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego i w wyznaczonym terminie do uzupełnienia dokumentów. Stosuje się odpowiednio § 9 ust. 3. 

§ 10 Zmiany umowy

1. Zakazane są istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że nastąpi jedna z poniższych okoliczności:

1) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia),

2) Przypadki losowe (np. zgony), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy i termin realizacji,

3) Obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy,

4) Zmiana terminu realizacji Projektu, w ramach którego umowa jest realizowana, co będzie miało wpływ na zmianę terminu obowiązywania umowy,

5) Zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy Zmiany będące następstwem działania organów administracji.

2. Zmiany, o których wyżej mowa, powinny zostać wprowadzone na pisemny wniosek jednej ze stron, drogą uzgodnionego przez strony aneksu do umowy o zamówienie publiczne, sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11 Rozwiązanie umowy 

1. Strony mogą w każdym czasie dokonać rozwiązania niniejszej umowy za porozumieniem stron.

2. Zamawiający może w każdym czasie  i ze skutkiem natychmiastowym rozwiązać umowę w przypadku naruszenia warunków umowy przez Wykonawcę, gdy Wykonawca nie dostosuje się do dokonanego przez Zamawiającego, Beneficjenta Projektu, IP wezwania do usunięcia skutków zaniedbania lub niewypełnienia zobowiązań umownych, które mają wpływ na właściwe wykonanie umowy.

3. W przypadku niewykonywania obowiązków oraz absencji trwającej dłużej niż 7 dni kalendarzowych Zamawiający ma możliwość rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. 
4. Zamawiający, w terminie realizacji umowy określonym w § 3, zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w oparciu o przepis art. 145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz w szczególnych sytuacjach np. likwidacja SOSW, likwidacja rodzaju szkoły wchodzącej w skład SOSW.

5. Zamawiający oświadcza, iż w razie zaprzestania finansowania projektu na skutek rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu pomiędzy Beneficjentem projektu a IP, Wykonawca wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiającego, oraz że nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu.

6. W przypadku rozwiązania umowy lub jej wypowiedzenia, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu faktycznego wykonania części umowy na podstawie rozliczenia prac w toku zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego.

7. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności takiego oświadczenia  i musi zawierać uzasadnienie.

§ 12 Postanowienia końcowe

1. Zarówno Zamawiający, jak i Wykonawca dołożą wszelkich starań w celu polubownego rozstrzygnięcia wszelkich zawiązanych z umową sporów, jakie mogą wyniknąć między nimi.

2. Jeżeli dojdzie do sporu, strony niniejszej umowy mają obowiązek poinformować się wzajemnie o swoich stanowiskach w sporze, a także o możliwych rozwiązaniach zaistniałej sytuacji w sposób polubowny.

3. W przypadku nie osiągnięcia polubownego rozstrzygnięcia sporu, spór będzie rozstrzygnięty zgodnie z prawem obowiązującym w Polsce przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w języku polskim w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 dla Zamawiającego.

5. Integralną część niniejszej umowy stanowi:

a) Formularz oferty Wykonawcy (Załącznik nr 1)

b) Polisa ubezpieczeniowa Wykonawcy nr…………………….. (Załącznik nr 2).
c) Oświadczenie wykonawcy dotyczące ewidencji godzin i zadań (Załącznik nr 3).
6. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy: 

a) Kodeksu Cywilnego,

b) Ustawy z dn. 29.01.2004 Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.).

ZAMAWIAJĄCY                  



                 WYKONAWCA
Załącznik nr 3 do umowy Nr ………………………...

z dnia ……………………..
Oświadczenie dotyczące ewidencji godzin i zadań

realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, 

jak również w ramach innych programów NSRO, 

w tym w ramach projektu

„"Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka 
Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich" 
1. Za okres: od ………………………………... do ………………………………. .

2. Imię i nazwisko ……………………………………………………………………
	Tytuł projektu
	"Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich"

	Numer projektu
	POKL.09.01.02-02-011/11

	Beneficjent projektu
	Powiat Wrocławski

	Rodzaj umowy:

(umowa o pracę, umowa cywilno-prawna: umowa zlecenie, umowa o dzieło)
	Umowa cywilno-prawna: umowa zlecenie

	Stanowisko
	

	Deklarowany czas pracy w ramach projektu
	…… godzin / miesiąc

	Dzień miesiąca
	Opis zadań wykonywanych w ramach projektu
	Liczba godzin
	od
	do

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	OGÓŁEM GODZIN W MIESIĄCU
	
	-------
	-------

	

	Tytuł projektu
	

	Numer projektu
	

	Beneficjent projektu
	

	Rodzaj umowy:

(umowa o pracę, umowa cywilno-prawna: umowa zlecenie, umowa o dzieło)
	

	Stanowisko
	

	Deklarowany czas pracy w ramach projektu
	

	Dzień miesiąca
	Opis zadań wykonywanych w ramach projektu
	Liczba godzin
	od
	do

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	OGÓŁEM GODZIN W MIESIĄCU
	
	-------
	-------

	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym(i) podpisem(ami) - świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego.

Oświadczam, iż na bieżąco prowadzić będę ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO, w tym w ramach przedmiotowego projektu, i udostępniać ją Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych każdego następnego miesiąca dotyczącego okresu realizacji projektu. Ewidencja godzin i zadań dotyczy okresu realizacji przedmiotowego projektu pn.: "Różne formy terapii wspomagające rozwój uczniów Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Kątach Wrocławskich".
	..................., dnia.............
	..........................................
Pieczęć i podpis Wykonawcy
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