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     ZAPYTANIE OFERTOWE 
dotycz ące realizacji zamówienia publicznego poni Ŝej 14 000 euro. 

 
Numer sprawy : SP.PR. 3421- 0013/2010 
 
Nazwa zadania : Dostawa nośników przenośnej pamięci komputerowej – Pendrive z nadrukiem  
 
Działając na podstawie wytycznych programowych Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych zasad 
udzielania zamówień i wyboru wykonawców w transakcjach nie objętych przepisami ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetów 1-9 Regionalnego Programu Operacyjnego dla 
Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013, stanowiących załącznik do uchwały Zarządu Województwa 
Dolnośląskiego:       
  

POWIAT WROCŁAWSKI 
jako Beneficjent współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa 
Dolnośląskiego na lata 2007-2013, Priorytet 2. Rozwój społeczeństwa informacyjnego na Dolnym 
Śląsku, Działanie: 2.2 Rozwój usług elektronicznych, projektu pn. „Rozbudowa infrastruktury 
teleinformatycznej na obszarze Powiatu Wrocławskieg o i 7 gmin oraz wprowadzenie 
i zwi ększenie dost ępno ści elektronicznych usług dla mieszka ńców i podmiotów gospodarczych 
regionu powiatu i gmin: Czernica, Jordanów Śląski, K ąty Wrocławskie, Kobierzyce, Mietków, 
Sobótka, śórawina”   zwraca się do Wykonawców z zapytaniem ofertowym. 
                  
I. Nazwa i adres Zamawiaj ącego 
 
Powiat Wrocławski   
reprezentowany przez Zarz ąd Powiatu Wrocławskiego 
50 –  440 Wrocław,  ul. T. Kościuszki 131, 
NIP:897-16-47-961, REGON: 931934816 
tel. 071/7221700, fax. 071/7221706 
e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl 
Godziny urzędowania – moŜliwość skutecznego porozumiewania się od 7:45 do 15:45 
od poniedziałku do piątku. 
 
Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego:  
http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl   
 
 
II.  Określenie przedmiotu zamówienia: 
 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa nośników przenośnej pamięci komputerowej – Pendrive z nadrukiem, 
w kształcie karty, 300 sztuk 

• wymiary nośnika pamięci: ok. 8 cm x 5 cm, (płaski) 
• kolor nośników pamięci: biały 
• tworzywo: plastik 
• pojemność: 1 GB 
• złącze: USB 2.0 kompatybilne z USB 1.1 
• gwarancja 1 rok 
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• system operacyjny: Windows 
• powierzchnia nadruku ok.7cm x 4,5 cm , nadruk obustronny 
• projekt nadruku przygotowany przez wykonawcę musi zostać zaakceptowany przez zamawiającego 
• pojedyncze opakowania na Pendrive  
 

 
2. Przedmiot zamówienia winien  być przez WYKONAWCĘ dostarczony do siedziby Beneficjenta, Wrocław, ul. 

T. Kościuszki 131.  
3. Wymagania stawiane Wykonawcy:  
1) Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia 

w okresie wykonywania umowy, jak i w okresie trwania gwarancji, 
2) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z parametrami technicznymi i jakościowymi określonymi 

dla przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego. 
3) wymagana jest naleŜyta staranność przy realizacji zamówienia,  
4) WYKONAWCA dostarczy przedmiot umowy własnym transportem, na własny koszt i na własne ryzyko, w 

miejsce wskazane w  ust. 2.  
5) Odbiór przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołu odbioru.  
6) Protokół będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury przez WYKONAWCĘ.  
6) W przypadku stwierdzenia, Ŝe dostarczony przedmiot umowy: 
a) nie jest kompletny, 
b) posiada ślady zewnętrznego uszkodzenia, 

ZAMAWIAJĄCY odmówi odbioru przedmiotu umowy, sporządzając protokół zawierający przyczyny odmowy 
odbioru. ZAMAWIAJĄCY wyznaczy następnie termin dostarczenia przedmiotu umowy wolnego od wad i 
usterek, a procedura czynności odbioru zostanie powtórzona. 

 
 
III. Termin wykonania zamówienia: do 14 dni od daty  podpisania umowy.  
 
IV. Opis warunków udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnia nia tych 
warunków:  
 
1. O udzielenie zamówienia mog ą ubiega ć się Wykonawcy, którzy spełniaj ą warunki, dotycz ące:  
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności – naleŜy przez to rozumieć, Ŝe 

prowadzą działalność gospodarczą związaną z przedmiotem zamówienia,  
2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
 
2. O udzielenie zamówienia mog ą ubiega ć się Wykonawcy, którzy zaoferuj ą przedmiot umowy 

odpowiadaj ący parametrom okre ślonym przez Zamawiaj ącego w pkt. II niniejszego zapytania 
ofertowego . 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie złoŜonych przez Wykonawców 
dokumentów metodą warunku granicznego – spełnia lub nie spełnia. 
 

4. W przypadku nie spełniania przez Wykonawcę ww. warunków, jego oferta będzie odrzucona i nie będzie 
oceniana. 

   
V. Informacje o o świadczeniach lub dokumentach, jakie maj ą dostarczy ć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału  w post ępowaniu 
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1. W celu potwierdzenia, Ŝe Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności, składa 
aktualny odpis z wła ściwego rejestru  albo aktualne za świadczenie o wpisie do ewidencji działalno ści 
gospodarczej.  

 
3. W celu potwierdzenia, Ŝe Wykonawca zaoferował dostawę odpowiadającą parametrom określonym przez 

Zamawiającego, do oferty naleŜy załączyć zdjęcie/wydruk Pendrive. 
   
 
VI. Informacja o sposobie porozumiewania si ę Zamawiaj ącego z Wykonawcami 
 
1. Zasady i formy przekazywania o świadcze ń, wniosków i innych: 
 
 
1) wszelkie oświadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 

przekazują pisemnie, faksem lub drog ą elektroniczn ą (poczta elektroniczna),  
2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego 

przekazywane z zachowaniem formy pisemnej  naleŜy kierować na adres  Zamawiaj ącego  podany w pkt. 
I ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego, 

3) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego 
przekazywane za pomoc ą poczty elektronicznej  naleŜy kierować na adres  poczty elektronicznej  
mgrzeszczyszyn@powiatwroclawski.pl 

4) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego 
przekazywane za pomoc ą faksu  naleŜy kierować na numer faksu  Zamawiającego podany w pkt. I ust. 1 
niniejszego zapytania ofertowego, 

5) kaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, 
zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. 

 
2. Osoby uprawnione do porozumiewania si ę z Wykonawcami: 
 
Osobą upowaŜnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie przedmiotu 
zamówienia jest Marta Grzeszczyszyn, tel.: 071/ 72 21 783, faks. 07 1/ 72 21 706 
e-mail: mgrzeszczyszyn@powiatwroclawski.pl  
 
VII. Opis przygotowania oferty 
 
1. We wszystkich przypadkach gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złoŜenie czytelnego 

zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby. 
2. KaŜdy Wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę.  
3. Wszystkie dokumenty Wykonawcy składają w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem przez Wykonawcę. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów. 
5. Oferta winna by ć przygotowana na Formularzu Oferty stanowi ącym zał ącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego.  
6. W przypadku, gdy Wykonawca dołącza do oferty, jako załącznik kopię jakiegoś dokumentu, kopia winna być 

poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Tylko w przypadku przedstawienia kopii 
nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, Zamawiający moŜe Ŝądać przedstawienia oryginału lub notarialnego 
potwierdzenia. 

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie i opatrzone własnoręcznym podpisem osoby podpisującej 
ofertę. Poprawki cyfr i liczb naleŜy pisać słownie. 

8. Oferta i wszystkie zał ączniki do oferty Wykonawcy winny by ć podpisane przez upowa Ŝnionego 
przedstawiciela Wykonawcy oraz zawiera ć nazwę Wykonawcy lub piecz ątkę nagłówkow ą firmy. 
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9. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty w oryginale, o ile nie wynika z innych 
dokumentów załączonych do oferty. 

10. Wszystkie strony oferty powinny by ć opiecz ętowane, podpisane, ponumerowane i zszyte. 
11.  Ofertę w formie oryginału naleŜy złoŜyć w nieprzezroczystej kopercie, zamkniętą w sposób gwarantujący 

zachowanie poufności jej zawartości do terminu otwarcia ofert.  
Koperta winna być oznaczona następująco: 

                                  
                                         Powiat Wrocławski 
                                         ul. T. Ko ściuszki 131 
                                         50-440 Wrocław   
                z wyraźnym dopiskiem: „Oferta na dostaw ę nośników przeno śnej pami ęci komputerowej – Pendrive 
z nadrukiem -  nie otwiera ć przed 29.11.2010, godz.10.00” 

 
12.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 
13. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupełnienia) do złoŜonych ofert pod 

warunkiem, Ŝe Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed 
terminem składania ofert. 

14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złoŜone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. 
odpowiednio oznakowane dopiskiem „ZMIANA”. 

15. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złoŜenie 
pisemnego oświadczenia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie 
„WYCOFANIE” 

16. Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził 
zmiany, a następnie dołączone do oferty.  

17. Ofertę złoŜoną po terminie składania ofert Zamawiający zwraca niezwłocznie.  
18. Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 

otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeŜeli Wykonawca, nie później niŜ w terminie składania ofert, zastrzegł, Ŝe 
nie mogą one być udostępnione. 

19. Wykonawców obowi ązuje wykorzystanie zał ączonych wzorów dokumentów – zał ączników.  Wszystkie 
pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane 
informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do 
treści i formy dokumentów. 

 
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 
1. Cenę ofertową na realizację całości przedmiotu zamówienia naleŜy przedstawić w Formularzu oferty 

stanowiącym załącznik  nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie,                   

z wyodrębnieniem podatku VAT, do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 

oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego. 
4. Cena moŜe być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. 
 
IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował jedynym kryterium: 
 

• Najni Ŝsza cena  – 100 pkt.      
                            

2. CO – Cena oferty – będzie oceniana punktowo w skali 0 -100 punktów.  
3. Liczba punktów w powyŜszym kryterium będzie liczona w następujący sposób: 
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             NajniŜsza cena brutto 
CO =  ---------------------------------------- x 100 pkt.  
           Cena oferty badanej brutto 
 
4. Wszystkie oferty zostaną przeliczone według powyŜszego wzoru. 
5. NajwyŜsza ilość punktów zdecyduje o wyborze Wykonawcy. 
 
 
X. Miejsce i termin składania ofert:  
 
Oferty naleŜy składać do dnia:  29.11.2010r. do godz.10.00 
w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu  
ul. T. Ko ściuszki 131 
50-440 Wrocław 
w Kancelarii – parter, hol 
 
XI. Miejsce i termin otwarcia ofert: 
 
Oferty zostaną otwarte dnia: 29.11.2010r. godz. 10.10 
w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu 
ul. T. Kościuszki 131 
50-440 Wrocław  
p. nr 109, I p.  
Otwarcie ofert będzie jawne i mogą w nim uczestniczyć Wykonawcy.  
 
 
 
XII. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty  
 
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeŜeli: 
1) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, 
2) z liczby i treści złoŜonych dokumentów wynika, Ŝe Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą 

specyfikacją, 
3) złoŜone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione, 
4) oferta została złoŜona w określonym przez Zamawiającego terminie. 
 
2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryterium ceny. 
3. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykona wcy, który zaoferuje najni Ŝszą cenę i tym samym 

uzyska najwy Ŝszą ilo ść punków . 
 
XIII.   Zawiadomienie o wyborze oferty 
 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający upubliczni informację o wyborze najkorzystniejszej 
oferty. 
 
XIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostan ą wprowadzone do tre ści zawieranej umowy 
 
1. JeŜeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie 

zawarta z Wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym 
oraz którego oferta okaŜe się najkorzystniejsza. 

2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 
wynikających z treści niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. 
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3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawca będą prowadzone w złotych polskich. 
4. Płatność za wykonanie całości przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiającego w terminie 7 dni 

od otrzymania faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, przy czym za dzień zapłaty będzie uznawany dzień 
obciąŜenia rachunku Zamawiającego. 

5. Pozostałe istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik Nr 2 do 
niniejszej specyfikacji. 

 
XV. Informacja o formalno ściach, jakie powinny zosta ć dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
1. Po wyborze oferty Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający poinformuje 

go o miejscu i terminie podpisania umowy.  
2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z 

treści niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. 
3. JeŜeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, Zamawiający moŜe wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

 
XVI.  Warunki uniewa Ŝnienia post ępowania 
 
1. Zamawiający uniewaŜni postępowanie, jeśli zaistnieje jedna z poniŜszych okoliczności: 
1) nie złoŜono przynajmniej dwóch waŜnych ofert,  
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyŜsza kwotę, którą zamawiający moŜe przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia, 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, Ŝe prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia 

nie leŜy w interesie publicznym, czego nie moŜna było wcześniej przewidzieć, 
4) postępowanie obarczone jest wadą uniemoŜliwiającą zawarcie waŜnej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 
2. O uniewaŜnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich 

wykonawców, którzy: 
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku uniewaŜnienia postępowania przed upływem terminu 

składania ofert. 
2) złoŜyli oferty – w przypadku uniewaŜnienia postępowania po upływie terminu składania ofert 

-  podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 
XVII. Załączniki do zapytania ofertowego 
1) Formularz oferty – załącznik nr 1 
2) Umowa (projekt) – załącznik nr 2 
3) Wizualizacja Pendrive 
 
 
 
 


