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Starostwo Powiatowe we Wroctltawiu

50-440 Wroctaw, ul. Kosciuszki 131

tel. /fax +48/ 71 7221700 email: starostwo@powiatwroclawski.pl fax +48/71/ 7221 706

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA ( SIWZ )

Informacje ogdlne:

Zamawiaj acy: Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Kosciuszki 131; 50-440 Wroctaw;

NIP 897-15-89-815, REGON 931950123

tel. 071/7221700, fax 071/7221706

e-mail: starostwo@ powiatwroclawski.pl.

Godziny urzedowania — mozliwo$é skutecznego porozumiewania sie z Zamawiajgcym: 7% —15%
od poniedziatku do pigtku w dniach pracy urzedu.

Ogtoszenie o zamodwieniu zostato opublikowane w Biul etynie Zaméwie n Publicznych pod
numerem 61880-2010 w dniu 05.03.2010 r. oraz zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego http://powiatwroclawski.ibip.wroc.pl  oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajacego.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oznaczone
jest numerem: SP. ZP - 3431/4/10. Wykonawcy porozumiewajgac sie z Zamawiajgcym powinni
powotywaé sie na ten numer, a wszelka korespondencja, w tym ewentualne zapytania i protesty
powinny by¢ kierowane na adres podany powyze;.

Tryb i podstawa prawna post epowania o0 udzielenie zamoOwienia

publicznego:
Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieogran iczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamoOwien publicznych, tj. ponizej
193 000 euro.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwana dalej Specyfikacja sktada sie nie tylko
z zasadniczej czesci opisowej, ale takze ze wszystkich towarzyszacych jej zalgcznikdw, tacznie
z projektem umowy dotyczacym realizacji niniejszego zamowienia.
Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje sie przepisy art.10 ust. 1 oraz art. 39-46
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r.
Nr 223 poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171 poz. 1058, Nr 220 poz. 1420, Nr 227 poz.1505 oraz
z 2009 r. Nr 19 poz.101, Nr 91 poz. 742, Nr 157 poz. 1241, Nr 206 poz. 1591 i Nr 223, poz. 1778)
oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach nieuregulowanych ustawa, przepisy ustawy - Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawy i rozporzadzenia
towarzyszace, tj. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157 poz. 1240), rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skfadane. (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817), rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 224,
poz. 1796).

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa wraz monta Zzem mebli biurowych wedtug wykazu
asortymentowo-ilo $ciowego, spetniaj acych normy bezpiecze Astwa oraz parametry
techniczno-jako $ciowe okre slone w specyfikacji technicznej, ktére stanowi g zataczniki:
zatacznik nr 4do SIWZ - wykaz asortymentowo-ilo  $ciowy,

zalacznik nr 5 do SIWZ - specyfikacja techniczna mebli biurowych,

Kod CPV przedmiotu zaméwienia : 39.13.00.00-2 — Meble biurowe
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Ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonaniem zaméwienia:

ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoOwienia uzgadniane beda przez Zamawiajagcego z
ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fakséw oraz innych ustalen niezbednych
dla sprawnego i terminowego wykonania zamoéwienia.

wykonawca dostarczy i zamontuje przedmiot zaméwieni a wiasnym transportem, na wiasny koszt i na
wiasne ryzyko, w miejsce wskazane przez Zamawiaj acego w siedzibie Starostwa Powiatowego we
Wroctawiu przy ul. T. Ko $ciuszki 131 .

za dzien zakonczenia wszystkich zobowigzan umowy uwaza sie dzien, w ktdorym podpisany zostanie
protokot odbioru ilosciowo-jakosciowego bez zastrzezen.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za caloksztalt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamoéwienia w okresie wykonywania umowy, jak i w okresie trwania gwarancji,

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodnos¢ z parametrami technicznymi i jakosciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamoéwienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego.

wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zaméwienia.

Szczegdtowe postanowienia dotycz gce wykonywania zobowi gzan odnosz acych si @ do reklamacji i
gwarancji zawarto w § 4 i 5 wzoru umowy, ktdra stanowi — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Informacja na temat mo zliwo $ci powierzenia przez Wykonawc e wykonania cz esci lub
calo $ci zamowienia podwykonawcom:

Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenie wykonania czesci lub catosci niniejszego zamowienia
podwykonawcom.

Czesci zaméwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zaméwienia uzupetniaj ace
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Pozadany termin wykonania zamdéwienia
dni od dnia podpisania umowy.

Warunki udziatu w post epowaniu

O udzielenie zaméwienia mog g ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaj a warunki,
dotycz ace:
posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, tj. prowadzg
dziatalno$¢ odpowiadajaca charakterowi niniejszego zamowienia,
posiadania wiedzy i doswiadczenia;
dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie ztozonych przez
Wykonawcoéw dokumentéw metodg warunku granicznego — spetnia lub nie spehia.
Wykonawca, ktory nie spetnia wszystkich warunkow, zostanie wykluczony z niniejszego
postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych.



VI. Informacje o o swiadczeniach lub dokumentach jakie maj a dostarczy €
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w post epowaniu

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, sktada nastepujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wia $ciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych oswiadczenie Wykonawcy - druk stanowigcy zat. nr 2 do
niniejszej specyfikaciji.

2) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnief/petnomocnictw oséb skladajacych oferte, o ile
nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie, dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia a takze w celu
potwierdzenia sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy , do oferty nalezy zalgczyé
oswiadczenie Wykonawcy — druk stanowigcy zat. nr 2 do niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw (konsorcjum / spétki cywilne), musi on spetiac
nastepujace warunki:

1) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcOw wystepujacych wspélnie lub
upowaznionego przedstawiciela / partnera wiodgcego,

2) oryginal upowaznienia do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodagcego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéw wystepujacych wspolnie/
partnerow - nalezy zatgczy¢ do oferty,

3) przedstawiciel /wiodacy partner/ winien by¢ upowazniony do reprezentowania wykonawcow
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego,

4) do wniosku nalezy zataczy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty opisane w ust. 1 dla kazdego
partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspdéinie.

VIl.  Wykluczenia Wykonawcow i odrzucenie ofert

1. Z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcéw, ktérzy:

1) podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zaméwien
publicznych.

2) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

2. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub nie zaproszonego do skfadania ofert,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIIl.  Dokumenty sktadaj ace sie na ofert e:
1. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 1.

2. Aktualny odpis z wta $ciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, w ktérym
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kreslona jest nazwa i siedziba Wykonawcy a osoby fizyczne - oswiadczenie Wykonawcy — druk
stanowigcy zat. nr 2 do niniejszej specyfikaciji.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienie os6b podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw
prawa lub innych dokumentéw rejestrowych.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z wykorzystaniem
wzoru — zatgcznik nr 2.

Zaparafowany projekt umowy — zatgcznik nr 3 do specyfikaciji.

Informacja 0 sposobie  porozumiewania si e  Zamawiaj 3cego
z Wykonawcami

Zasady i formy przekazywania o $wiadcze R, wnioskOw i innych:
wszelkie oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (poczta elektroniczna).
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajgcego podany w pkt. | ust. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego przekazywane za pomocg faksu nalezy kierowac¢ na nr faksu Zamawiajgcego
podany w pkt. | ust. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego przekazywane za pomocag poczty elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres
poczty elektronicznej Zamawiajgcego podany w pkt. | ust. 1 niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia.
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania os$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub drogag
elektroniczna.

Wyjasnienie tre §ci SIWZ:
kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkow zamowienia (catosci). Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie udzielié
wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajgcego
na mniej niz 2 dni przed terminem skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert,
jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynat po
uptywie terminie skiladania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,
przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 1,
tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz umieszcza
na stronie internetowe;j.

Zmiana tre $ci specyfikaciji :
w uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
dokonang w ten sposéb zmiane SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz
zamieszcza jg na stronie internetowej,
wszelkie uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez pytania
Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja sie integralng czescig specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia i beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy
odnosnie do wczesniej ustalonych terminéw bedg podlegaly nowemu terminowi.
jezeli wprowadzona zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia prowadzi¢
bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ,ogloszenie o zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych”, przedtuzajac jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1
lub 2 Prawa zamowien publicznych,



5) niezwiocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych "ogtoszenia o zmianie
ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych” Zamawiajgcy zamiesci
informacje o zmianach na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowe;.

6) Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest udostepniana
na tej stronie.

4. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1) Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykazac nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa
w art. 24 ust.1 Prawa zaméwien publicznych.

2) Wykonawca przy realizacji zaméwienia moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do uzupetienia
odpowiednich oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub potwierdzajacych spetnienie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, lub pelnomocnictw, jezeli spetnione zostang przestanki
okreslone w art. 26 ust. 3 Prawa zaméwien publicznych. Uzupetniane os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert.

4) Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwilocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5) Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zaméwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktory
w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej omyiki
podlega odrzuceniu.

6) Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

7) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien, lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania si e z Wykonawcami

Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

Leokadia Becla-Doma nska — Inspektor Wydzialu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we
Wroctawiu — w godzinach od 8.00 do 15.00, od poniedziatku do pigtku - tel. 071/72 21 800

e-mail: lena.becla@powiatwroclawski.pl

Xl.  Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia Wadium
XIl.  Termin zwi gzania ofert g

1. Skiadaj acy ofert @ pozostaje ni g zwigzany przez okres 30 dni .



2. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania z ofertg, zwrécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIll.  Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi by ¢ przygotowana na Formularzu Oferty stanowi acym zatacznik nr 1
do niniejszej specyfikacji w j ezyku polskim, napisana czytelnym pismem r ecznym przy
uzyciu nie $cieralnego atramentu, komputerowo lub na maszynie.

2. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczagtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Wszystkie dokumenty Wykonawcy skiladajg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Zamawiaj acy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii do kumentow.

6. W przypadku gdy Wykonawca dotgcza do oferty jako zatgcznik kopie jakiego$ dokumentu, kopia
winna by¢ poswiadczona za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce. Tylko w przypadku
przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, zamawiajagcy moze zadac
przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

7. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wlasnorecznym podpisem osoby
podpisujgcej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ stownie.

8. Oferta i wszystkie zat aczniki do oferty stanowi ace os$wiadczenia Wykonawcy winny by ¢
podpisane przez upowa znionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawiera € nazwe
Wykonawcy lub piecz atke nagtowkow g firmy.

9. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatgczonych do oferty.

10.Wszystkie strony oferty powinny by¢ opieczetowane, podpisane, ponumerowane i zszyte.

11. Oferte w formie oryginalu nalezy ziozy¢ w dwéch nieprzezroczystych kopertach,
zapieczetowanych w spos6b gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacych
jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Koperty winny by¢ oznaczone nastepujgco:

1) Koperta zewnetrzna:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Ko $ciuszki 131
50-440 Wro ctaw
z wyraznym dopiskiem: ,Oferta na dostaw e mebli biurowych
nie otwiera € przed 12.03.2010 r. godz. 11.00”

2) Koperta wewnetrzna:
nazwa i adres Wykonawcy z dopiskiem ,Oferta na dostawe mebli biurowych”.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

13.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

14.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé ztozone wg takich samych zasad jak skladana
oferta tj. odpowiednio oznakowanych dopiskiem ,ZMIANA”.

15.Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ziozenie pisemnego o$wiadczenia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE"

16.Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany, a nastepnie dotaczone do oferty.

17.0Oferte ztozong po terminie skladania ofert Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie.

18.Zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, protokot z postepowania
o0 zaméwienie publiczne wraz z zatgcznikami jest jawny i podlegajg udostepnieniu po dokonaniu



wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie
od chwili otwarcia.

19.Wykonawcow obowi gzuje wykorzystanie zat aczonych wzorow dokumentéw — zat gcznikow.
Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a szczegdélnosci muszg zawierac
wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie
sktadania alternatywnych, co do tresci i formy , dokumentow.

20.Zlozenie przez Wykonawce falszywych Ilub stwierdzajacych nieprawde dokumentow lub
nierzetelnych o$wiadczen majgcych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

XIV. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy skladaé w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu pr zy
ul. Ko sciuszki 131, 50-440 Wroctaw, w Kancelarii na parte rze, nie p6 zniej niz do dnia
12 marca 2010 r. do godz. 11 .

2. Oferty zlozone po terminie bedg zwrécone bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

XV. Otwarcie i ocena ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne i nast__api w dniu 12 marca 2010 r. o godz. 11 *° w siedzibie
Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy ul. Ko  $ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, w sali
konferencyjnej Nr 219, 1l p.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia.

3. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich wptywu do Zamawiajgcego.

4. Podczas otwierania ofert Zamawiajgcy bedzie podawat nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw,

a takze informacje dotyczace oferowanej ceny.

5. Wykonawcy, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, moga wystapi¢ do Zamawiajacego
z wnioskiem o przekazanie informacji, o ktérych mowa w ust. 2 i 4. Informacje te przesytane bedg
przez Zamawiajgcego do Wykonawcy niezwiocznie.

6. Zamawiajgcy w czesci niejawnej dokona badania czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz
czy oferty Wykonawcow nie podlegajg odrzuceniu.

7. Nastepnie Zamawiajacy dokona oceny nieodrzuconych ofert.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene ofertowg na realizacje catosci przedmiotu zamoOwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikaciji.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢é podana w ztotych polskich cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT, do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego.

4. Cena moze byc tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XVII.  Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium:
* Najnizsza cena ofertowa — 100 pkt.

2. CO - Cena oferty — bedzie oceniana punktowo w skali 0 -100 punktow.
3. Liczba punktow w powyzszym kryterium bedzie liczona w nastepujacy sposob:
Najnizsza cena ofertowa
CO= x 100 pkt.
Cena oferty badanej

4. Najwyzsza ilos¢ punktéw decyduje o wyborze Wykonawcy.



XVIIl. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej ofer  ty

1.

Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrywania,
jezeli:

oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych,
oferta co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

z liczby i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne
okreslone niniejsza specyfikacja,

zlozone os$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wybér oferty zostanie dokonany przez komisje przetargowg w oparciu 0 przyjete w niniejszym
postepowaniu kryterium ceny.

Oferta przedstawiajgca najnizsza cene otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 100. Pozostatym
ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw.
Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene i uzyska
najwyzsza ilos¢ punkéw.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdd ofert uznanych za wazne.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

XIX. Zawiadomienie o wyborze oferty

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wynikach postepowania zgodnie z wymogami art. 92 ustawy
Prawo zamowien publicznych, w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostan g wprowadzone do tre Sci

zawieranej umowy

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego
zostanie zawarta z Wykonawca, ktdry spetnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte
w specyfikacji oraz ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca bedg prowadzone w ziotych.

Pfatnos¢ za wykonanie calosci przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiajacego
w terminie 14 dni od otrzymania faktury VAT wystawionej przez Wykonawce, przy czym za dzien
zaplaty bedzie uznawany dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Pozostale istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi
zalacznik Nr 3 do niniejszej specyfikaciji.

XXI. Informacja o formalno s$ciach jakie powinny zosta ¢ dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamO  wienia
publicznego

Po wyborze oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
Zamawiajacy poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy.

Umowa w sprawie realizacji zamOwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia oraz danych
zawartych w ofercie.



6.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdéwienia publicznego z Wykonawca, ktéry przedtozy
najkorzystniejsza oferte, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane Wykonawcom
faksem lub droga elektroniczna i zostat potwierdzony fakt ich otrzymania.

Stosownie do art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamoOwien publicznych, Zamawiajagcy moze zawrzec
umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w ust. 3,
jezeli w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta, lub
jezeli spetnione zostang jednoczesnie warunki: nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Umowa zostanie zawarta zgodnie z art. 139 oraz dzialem IV Prawa zamdwien publicznych.

XXII. Warunki uniewa znienia post epowania

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

1)
2)

3)

2)
5)
2.
1)

2)

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

w przypadku, o ktérym mowa w art. 91 ust. 5 Prawa zamoOwien publicznych - ztozono oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:

ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy na wniosek
Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamoOwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga) przystugujg Wykonawcom, a takze innym podmiotom,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia, poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamaoéwienia srodki ochrony
prawnej przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajacy jest obowigzany na podstawie ustawy.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci opisu
dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wykluczenia odwotujgcego
z postepowania o udzielenie zaméwienia i odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okreslajac zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym za pomocg waznego



10.

11.

12.

13.

14.

kwalifikowanego certyfikatu, w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych albo w terminie 10 dni, jezeli
zostaly przestane w inny sposaéb.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwienia oraz wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej,
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 6 i 7 wnosi sie w termonie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Zamawiajacy przesyla niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, zamieszcza ja rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest
zamieszczone ogtoszenie o zamOwieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac
Wykonawcow do przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzysé strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystapienia dorecza sie
Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowalnym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie
przesyla sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

Zamawiajacy moze wnies¢ odpowiedz na odwotanie. OdpowiedZz na odwotanie wnosi sie na
pismie lub ustnie do protokotu.

O oddaleniu odwotania lub jego uwzglednieniu Izba orzeka w wyroku. W pozostatych przypadkach
Izba wydaje postanowienie.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

Szczegotowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w Dziale VI ustawy
Prawo zamowien publicznych ,Srodki ochrony prawnej" (art. 179-198g).

XXIV. Postanowienia ko ncowe

1.

Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania od chwili

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty w prowadzonym postepowaniu z tym, ze oferty

udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie zainteresowanym odbywaé sie bedzie zgodnie z zapisami rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego (Dz. U. Nr 188 poz. 1154), wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow,

3) Zamawiajacy wyznaczy czionka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty,

4) udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego
urzedowania,

5) wnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztéw kopiowania protokotu lub jego
zalgcznikdw na sprzecie Zamawiajgcego w wysokosci 1,00 zt za strone.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXV. Zataczniki do SIWZ

Formularz oferty — zalacznik nr 1

Oswiadczenie — zalacznik nr 2

Umowa (projekt) — zatgcznik nr 3

Wykaz asortymentowo-ilosciowy — zatgcznik nr 4
Specyfikacja techniczno-jako$ciowa — zalgcznik nr 5



